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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

1 — Identificagido da Unidade Demandante’ =) Fries
02/07/2[)F;ItzizlES,?‘(I)35E

izl Divisao de Gestdo Documental e Memoria

Demandante

Re.sp onsavel pela Ricardo H. Linhares Rezende Matricula 2794

Unidade

E-mail da Unidade i dgdmem@trt6.jus.br Telefone 32253422

2 — Identificagao da Demanda

Aquisicdo de mesa higienizadora de documentos para utilizagcdo nas atividades

LESEGE SUES de conservagdo preventiva desenvolvidas pelo Arquivo Geral do Tribunal

g 2
do objeto Regional do Trabalho da 62 Regio.
Data preteng/c;a 16/11/2026 Val_or tc:tal R$ 25.000,00 GlfaU_ d95 Baixo
para contratagao estimado izt

2.1 - Detalhamento dos itens da contratacao

Mesa higienizadora de documentos com sistema de sucgéo e filtragem de particulas

Item da contratagdo ;
para dois operadores

Quantidade Unidade de . Valor
estimada 01 medida Unidade unitario R$ 25.000,00

3 - Indicagao de servidor(a) da unidade demandante para participagdo no
planejamento da contratagao®

Servidor(a) para participar . . ,
do planejamento Ricardo H. Linhares Rezende Matricula 2794
E-mail do Servidor(a) ricardo.rezende@trt6.jus.br Telefone 3225-3422

4 — Justificativa da Necessidade da Contratagcao com Indicagao dos Resultados
Pretendidos’

O Arquivo Geral do Tribunal Regional do Trabalho da 62 Regido € responsavel pela custédia de
aproximadamente 1,9 milhdo de processos judiciais e documentos administrativos, abrangendo
acervos em fase intermediaria e permanente. A conservagao preventiva desse patrimoénio documental

! Gabinete, Diretoria, Secretaria, Coordenadoria, Divisdo ou Nucleo.

2 |ndicagdo inicial da contratagdo pretendida, passivel de alteragdo quando da elaboragdo ou atualizagdo dos estudos
técnicos preliminares.

® Data pretendida para a conclusdo da contratac3o, de forma a n3o gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades.

* Estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento simplificado.

® Grau de prioridade da contratagio em baixo, médio ou alto, conforme regras estabelecidas no Ato TRT6-GP n2 655/2023.

5 0O(a) servidor(a) da unidade demandante indicado(a) para participacio no planejamento da contratagdo deverd ser
cientificado(a) de sua indicagdo por meio do sistema Proad.

’ Descrigdo do problema a ser resolvido com a contratacdo pretendida, sob a perspectiva do interesse publico, com
indicagdo dos resultados almejados, sempre que possivel de forma mensuravel, a exemplo de percentual de redugdo de
riscos ou de custos, indicadores relacionados a prestagdo jurisdicional, manutengdo ou implantagdo de servigos, nivel de
obsolescéncia de equipamentos, etc.
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constitui atividade essencial para assegurar sua integridade fisica, autenticidade, acessibilidade e
disponibilidade ao longo do tempo.

No desenvolvimento das atividades técnicas de organizagéo, descrigdo arquivistica, digitalizagéo,
atendimento as pesquisas, recolhimento e tratamento documental, € indispensavel a realizagdo da
higienizacdo mecénica dos documentos, procedimento destinado a remocao de poeira, particulas
sélidas e outros agentes que aceleram a degradacéo do suporte em papel e favorecem a proliferacao
de fungos e microrganismos.

Atualmente, essas atividades sdo executadas sem equipamento especifico, o que reduz a eficiéncia
do processo, aumenta o tempo de tratamento dos documentos e expde os servidores e colaboradores
terceirizados ao contato direto com particulas em suspensao, comprometendo tanto a preservagao do
acervo quanto as condigbes de saude e seguranga ocupacional.

A aquisicdo de mesa higienizadora permitira a realizagdo dos procedimentos de conservagao
preventiva em ambiente tecnicamente adequado, dotado de sistema de sucgédo e filtragem de
particulas, proporcionando maior eficiéncia operacional, melhores condi¢gdes ergondmicas e redugao
dos riscos ocupacionais.

Como resultados pretendidos, espera-se:

ampliar a capacidade de higienizacdo do acervo documental;

aumentar a produtividade das atividades de tratamento técnico;

reduzir os riscos de deterioragdo fisica dos documentos;

melhorar as condi¢cdes de salde e seguranga dos servidores envolvidos nas atividades de
conservagao;

e fortalecer as agdes de preservagao do patrimbnio arquivistico institucional, contribuindo para
a ampliagéo da vida util dos documentos sob custddia do Tribunal.

5 — Vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro DFD?

A contratagdo n&o possui vinculagdo nem dependéncia com outro Documento de Formalizagéo de
Demanda.

6 — Alinhamento Estratégico

6.1 — Indique os objetivos estratégicos aos quais a contratagéo se alinha.

Objetivo Estratégico Institucional

Fortalecer a comunicagéo e as parcerias institucionais

Promover o trabalho decente e a sustentabilidade

Garantir a duragéo razoavel do processo

Promover a integridade e a transparéncia em relagdo aos atos de gestao praticados

Assegurar o tratamento adequado dos conflitos trabalhistas

Garantir a efetividade do tratamento das demandas repetitivas

Fortalecer a Governanca e a Gestdo Estratégica

Aperfeicoar a Gestdo Orgamentaria e Financeira

Incrementar modelo de Gestao de Pessoas

Aprimorar a Governanca de TIC e a prote¢do de dados

X |Aprimorar a infraestrutura fisica, material, de TIC e de seguranga institucional

& Indicar a vinculagio ou dependéncia com o objeto de outro documento de formaliza¢io de demanda para a sua execugao,
com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes serdo realizadas.
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6.2 — Esclarega como a contratagdo esta alinhada aos objetivos indicados no item
anterior, e os seus impactos em indicadores do Plano Estratégico ou do Plano de
Logistica Sustentavel do Tribunal, bem como se contribuira para a promogéao de
politicas publicas adotadas pelo Tribunal.

A contratagdo esta diretamente alinhada ao objetivo estratégico de Aprimorar a infraestrutura fisica,
material, de TIC e de seguranga institucional, ao viabilizar a aquisi¢do de equipamento especializado
que fortalece a infraestrutura do Arquivo Geral para a execug¢do das atividades de conservagao
preventiva e tratamento técnico do acervo documental.

A mesa higienizadora proporcionara condi¢des adequadas para a higienizacdo dos documentos
arquivisticos antes das etapas de organizacao, acondicionamento e digitalizagédo, contribuindo para a
preservagdo do patrimbénio documental, para a melhoria da qualidade dos processos de digitalizagédo
e para o aumento da eficiéncia das atividades desenvolvidas pela Divisdo de Gestdo Documental e
Memdria. Além disso, sua utilizagdo reduzira a exposi¢cdo dos servidores a poeiras e particulas
provenientes dos documentos, conferindo maior seguranga as atividades de tratamento técnico.

A contratagdo também fortalece a infraestrutura necessaria a implementagdo do Plano de
Digitalizacdo do Acervo Arquivistico do Tribunal, contribuindo para a modernizagdo da gestao
documental, para a preservagdo da memoria institucional e para a ampliagdo do acesso a informagéo.
Como reflexo, espera-se maior eficiéncia operacional, incremento da capacidade de tratamento do
acervo e melhores condigcbes para a execugao das politicas institucionais de preservagao documental
e transformacao digital do TRT da 62 Regiéo.

6.3 — Informe se a contratacdo foi prevista em projetos, planos de agao, planos
diretores, taticos ou outros.

A presente contratacdo ndo foi contemplada no Plano de Contratagdes Anual do exercicio vigente,
uma vez que a necessidade surgiu apds sua elaboracédo, em decorréncia da aprovacéao do Plano de
Digitalizagdo do Acervo Arquivistico do TRT da 62 Regido pelo Comité de Documentacdo e Memodria,
conforme Ata da 12 reunido ordinaria do colegiado de 2026.

O referido plano evidenciou a necessidade de aquisicdo de mesa higienizadora de documentos,
equipamento indispensavel a realizagdo da higienizacdo e da conservagao preventiva do acervo
antes da etapa de digitalizagdo, garantindo melhores condigbes de preservagdo dos documentos,
maior qualidade das imagens digitais e maior eficiéncia na execugao das atividades.

A viabilidade da contratagdo decorre da disponibilidade orgamentaria resultante de remanejamento de
recursos promovido, no presente exercicio, pela Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagéo e
Comunicagéo (SGTIC). Os recursos destinados ao custeio da aquisicdo encontram-se devidamente
disponiveis para execugdo na Planilha de Acompanhamento da Execu¢do Orgamentaria da Divisdo
de Gestdo Documental e Memoéria, classificados no elemento de despesa 449052.

7 — Restrigoes (se houver)®

Nao ha restricbes conhecidas que impegam a contratagao.

RICARDO HERMES LINHARES REZENDE
Chefe da Divisao de Gestao Documental e Memoria

® Indicar eventuais limitagdes que possam comprometer a contratagio tempestiva do objeto.
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