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PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 62 REGIAO
GABINETE DA PRESIDENCIA

ATO TRT6-GP n. 146/2023(*)

Disciplina, no dmbito do Tribunal Regional do
Trabalho da 62 Regido, o Subcomité de
Inventario e Avaliacdo de Bens.

A DESEMBARGADORA PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 62 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de realizagdo de inventario fisico anual
dos bens permanentes que compdem o acervo patrimonial do Tribunal Regional do Trabalho
da 62 Regiao,

CONSIDERANDO o Principio da Legalidade que rege a Administracao Publica
e a imperiosa observancia das normas e regramentos que estabelecem as condicGes para
alienacdo de bens mdveis nesse contexto,

CONSIDERANDO a importdncia do controle patrimonial relativo aos bens
permanentes do Tribunal, a fim de alcancar melhor aproveitamento por seus usuarios,

CONSIDERANDO a necessidade de avaliacdao dos bens inserviveis com vistas
ao seu adequado desfazimento pelo Tribunal,

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo CSJT n. 325/2022, que institui a
Politica de Governanca dos Colegiados Tematicos da Justica do Trabalho de primeiro e
segundo graus e do proprio Conselho,

RESOLVE:

CAPITULO I
DO OBJETO

Art. 19, Este Ato disciplina, no @mbito do Tribunal Regional do Trabalho da 62
Regido, o Subcomité de Inventario e Avaliacdo de Bens.

CAPITULO II
DA COMPOSICAO

Art. 22, O Subcomité de Inventario e Avaliacdo de Bens tera, no minimo, os
seguintes membros:

I - o (a) Coordenador(a) de Material e Logistica;

H—o{a)chefe-da-Secao-deRegistroe-Contrele Patrimenial: (Alterado pelo
ATO TRT6-GP N.° 158/2025 - DEJT 17/03/2025)



II - o (a) chefe da Divisao de Registro e Controle Patrimonial;
IIT - o (a) chefe da Secao de Gestao de Materiais;

a do; (Alterado pelo ATO TRT6-GP
N.° 158/2025 - DEJT 17/03/2025)

IV - o (a) chefe do Nucleo de Manutencgao;

V——o—{a)chefe-da—Secao—de-Administracdo—Predial;: (Alterado pelo ATO
TRT6-GP N.° 158/2025 - DEJT 17/03/2025)

V - o (a) chefe do Nucleo de Apoio a Gestdo dos Contratos de Servigos
Gerais;

VI - o (a) chefe da Secao de Gestdao de Ativos de Microinformatica;

) chefe_da_Secio_d : So—de_Veiculos:
(Alterado pelo ATO TRT6-GP N.° 158/2025 - DEJT 17/03/2025)

VII - o (a) chefe do Nucleo de Transportes e Manutengdo de Veiculos;

VIII - o (a) chefe da Secdo de Analise Contabil.

§1° A critério da Presidéncia, poderdo ser designados (as) outros membros
para compor o Subcomité, mediante Portaria, para mandato de (02) dois anos, coincidente
com o biénio da gestdo administrativa dos cargos diretivos do Tribunal, permitida a
reconducao.

§20 Os membros designados a que alude o §1° deste artigo exercerdo as
atribuicGes definidas neste Ato, observada, preferencialmente, a afinidade tematica entre a
sua area de atuacdo no Tribunal e a natureza do bem objeto do inventario, avaliagdo ou
desfazimento.

i ial—(Alterado pelo ATO TRT6-GP N.° 158/2025 - DEJT 17/03/2025)

§3° O colegiado sera coordenado pelo (a) Coordenador(a) de Material e
Logistica e tera como vice-coordenador (a) o(a) chefe da Divisdo de Registro e Controle
Patrimonial.

8§40 Os membros do Subcomité de que trata este artigo serdo representados
pelos respectivos substitutos legais em suas auséncias e impedimentos legais ou eventuais.

§59 Os membros designados exercerao as atividades estabelecidas neste Ato
sem prejuizo das atuais atribuigdes dos seus cargos.

CAPITULO III
DAS ATRIBUIGOES

Art. 3°2. Quando a matéria tratar sobre Inventario ou Avaliagdo de Bens
Permanentes, caberd ao Subcomité:

I - realizar inventario eventual dos bens permanentes que compdem o
patriménio do TRT6;

II - promover procedimento simplificado de apuracdo de irregularidade
patrimonial referente a bem de pequeno valor, constatada quando da realizagdo do



inventario, devendo o respectivo termo circunstanciado administrativo ser lavrado pelo(a)
coordenador(a) do Subcomité;

IIT - avaliar bens permanentes cujos dados nao estejam registrados em
sistemas de registros patrimoniais ou que tenham sido objeto de recebimento por doacdo,
permuta, cessdo, producdo interna, reincorporacao e comodato;

IV - adotar os procedimentos de reavaliagdo e/ou reducdo a valor
recuperavel, bem como de depreciacdo, amortizacdo ou exaustdo dos bens adquiridos,
incorporados ou colocados em utilizagao, consoante o disposto na Macrofungao 02.03.30 -
Manual SIAFI.

Art. 4°. Quando a matéria tratar sobre Avaliagdo de Bens Inserviveis, cabera
ao Subcomité:

I - verificar a regularidade da documentacdo apresentada por pretensos
interessados, atestando o preenchimento dos requisitos legais necessarios ao processo de
desfazimento de bens;

IT - autuar processo de desfazimento de bens, promovendo a competente
instrucdo, em observancia as normas especificas que regulamentam a matéria;

IIT - realizar avaliagcdo presencial, bem como classificar genérica e
especificamente bens passiveis de desfazimento, com o apoio de unidades técnicas
envolvidas no respectivo processo, emitindo relatérios conclusivos para subsidiar a decisao
da Administracao;

IV - elaborar minuta de termo de doagdo ou de cessdo, para a competente
lavratura por parte da autoridade maxima do 6rgéo;

V - lavrar termo de entrega em procedimento de desfazimento, realizando,
em conjunto com a Coordenadoria de Material e Logistica, a devida conferéncia dos bens no
ato de entrega;

VI - lavrar termo de inutilizagao ou de justificativa de abandono, nos moldes
dos normativos vigentes.

Art. 5°. Cabe ao (a) coordenador (a) do Subcomité de Inventario e Avaliagdo
de Bens:

I - convocar ou fazer convocar reunides ordinarias e extraordinarias, de
acordo com a natureza dos bens objeto de inventario ou avaliagdo;

II - comparecer a todas as reunides, pessoalmente ou representado (a)
pelo(a) vice-coordenador (a);

III - estabelecer e fazer cumprir cronograma de atividades;
IV - zelar pela eficiéncia do colegiado;

V - mediar conflitos no ambito do colegiado;

VI - imprimir celeridade aos processos de deliberacao;

VII - assinar as atas de reunido.



Paragrafo Unico - O Subcomité deverd atuar com, no minimo, trés membros,
ficando o(a) coordenador(a) responsavel pela convocacdo, observada a afinidade tematica
entre a area de atuacdo no Tribunal e a natureza do bem objeto do inventario, avaliacdo ou
desfazimento em pauta.

CAPITULO IV
DA UNIDADE DE APOIO EXECUTIVO (UAE)

eomunicacdo—do—colegiado—(Alterado pelo ATO TRT6-GP N.° 158/2025 - DEJT
17/03/2025)

Art. 6°. A Divisdao de Registro e Controle Patrimonial, enquanto Unidade de
Apoio Executivo (UAE), realizard a gestdo administrativa do Subcomité de Inventario e
Avaliacdo de Bens e cuidara de aspectos relativos a organizacdo, transparéncia e
comunicagao do colegiado.

§ 10 Para os fins do caput deste artigo, cabe a UAE:

I - receber, organizar e registrar em pauta os assuntos a serem debatidos nas
reunioes;

II - enviar aos membros do colegiado as pautas e demais documentos
necessarios a realizagdo da reunido;

III - convidar os membros para reunides convocadas pelo (a) coordenador (a)
ou por 1/3 (um tergo) dos membros do colegiado;

IV - providenciar os recursos fisicos e tecnoldgicos para as reunides;

V - redigir as atas das reunides e encaminha-las para validagdo eletronica do
(a) coordenador (a) e demais membros;

VI - fazer publicar as atas das reunides e demais documentos, exceto quando
contiverem informagdo total ou parcialmente sigilosa, hipotese em que sera publicada
certiddo, extrato ou copia com ocultagdo da parte sob sigilo;

VII - monitorar o conteldo e a vigéncia dos atos normativos referentes ao
colegiado; e

VIII - providenciar e fornecer informacdes a respeito do colegiado, quando
requeridas por parte interessada.

§ 20 Cabe ao(a) titular da UAE:
I - zelar pelo cumprimento das atribuicoes estabelecidas no § 1° deste artigo;

II - manter atualizadas as informagdes do colegiado no sitio eletronico do
Tribunal, inclusive no que diz respeito ao conteddo e a vigéncia dos atos normativos;

IIT - dar ciéncia ao(a) coordenador(a) do colegiado sobre eventual
inobservancia da periodicidade de realizacdo das reunides ordinarias;



IV - reportar ao(a) coordenador(a) as ocorréncias que possam dificultar,
direta ou indiretamente, a realizacdo de reunides e/ou a divulgacdo dos documentos
produzidos pelo colegiado; e

V - reportar a Presidéncia do Tribunal as ocorréncias a que faz referéncia o
inciso IV deste paragrafo, em caso de omissdao do(a) coordenador(a).

§ 39 As atribuicdes mencionadas no § 2° deste artigo poderdo ser delegadas
pelo(a) titular da UAE a(o) servidor(a) a ele(a) subordinado(a).

CAPiTULONV
DAS REUNIOES

Art. 7°. O Subcomité de Inventario e Avaliagdo de Bens reunir-se-3,
ordinariamente, a cada 06 (seis) meses e, extraordinariamente, quando necessario.

§ 19 As reunides ordinarias ocorrerdo, preferencialmente, nos meses de abril
e outubro.

§ 20 As reunides do colegiado tematico poderdo ser presenciais,
telepresenciais ou hibridas, a critério do(a) coordenador(a), a cada convocagao.

§ 30 As reunides ordinarias ocorrerdo em datas a serem definidas pelo (a)
coordenador- (a), observadas a periodicidade estabelecida no caput deste artigo e serao
convocadas com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.

§ 49 A convocacdo para as reunioes dar-se-a por qualquer meio admitido em
direito, dispensada a antecedéncia minima no caso de reunido extraordinaria.

§ 50 Se ocorrerem duas ou mais reunibes no mesmo més, faculta-se ao

colegiado, com a concordancia do (a) coordenador (a), proceder a publicacdo de ata mensal
Unica, com o registro dos fatos ocorridos nas reunides havidas no periodo.

Art. 89, O colegiado podera convidar para participar como colaboradores (as),
sem direito a voto, representantes de 6rgdos ou de unidades organizacionais do Tribunal e
profissionais de outras instituicdes, mantida a afinidade tematica com o colegiado.

CAPiTULO VI ;
DAS PAUTAS E ATAS DE REUNIAO

Art. 9°. As atas das reunides conterdo, no minimo, as seguintes informacoes:
I - a data, o horario e o local da reunido;

IT - o breve relato das manifestacdes ocorridas durante a reunido;

III - as deliberagdes tomadas;

IV - o(a) responsavel pelo cumprimento de cada deliberacgdo; e

V - os homes dos(as) participantes.

§ 1° As pautas poderdo integrar o conteddo das atas de reunido ou serem
apresentadas em documento a parte.



§ 20 As atas serao publicadas no sitio eletronico do Tribunal, até 10 (dez) dias
Uteis depois de realizadas as reunides, assim como as pautas, quando estas ndo integrarem
o conteudo daquelas.

CAPITULO VII }
QUORUM DE REUNIAO E QUORUM DE VOTAGAO

Art. 10. Para instalar-se a reunido do Subcomité de Inventario e Avaliagcdo de
Bens serd exigido o minimo de trés membros, observada a afinidade tematica entre a sua
area de atuacdo no Tribunal e a natureza do bem objeto do inventario, avaliacdo e
desfazimento em pauta, presente o(a) coordenador(a) ou o(a) vice-coordenador(a).

Paragrafo Unico - O Subcomité deverd atuar com, no minimo, trés membros,
ficando o (a) coordenador (a) responsavel pela convocagdo, de acordo com a natureza dos
bens objeto de inventario ou avaliagao.

Art. 11. As deliberacdes do colegiado serao tomadas por maioria simples dos
membros presentes.

Paragrafo Unico. Todos os membros do Subcomité terdo voto de igual peso,
cabendo ao (a) coordenador (a), em caso de empate, o voto de qualidade.

CAPITULO VIII
DA AFINIDADE TEMATICA

Art. 12. O Subcomité de Inventario e Avaliagdo de Bens associar-se-a ao
Comité de Patrimonio, Logistica e Sustentabilidade.

Paragrafo Unico. A associacdo referida no caput deste artigo consiste na
comunicacdo ao Comité de Patrimoénio, Logistica e Sustentabilidade das deliberacdes
tomadas pelo Subcomité de Inventadrio e Avaliacdo de Bens, nos termos do art. 33 da
Resolucao CSJIT n. 325/2022.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. O Subcomité de Inventario e Avaliacdo de Bens mantera didlogo
com outros colegiados, com a Administracao do Tribunal e com as demais partes
interessadas, nos termos dos artigos 31 a 33 da Resolugdo CSJT n. 325/2022.

Art. 14 Nas auséncias do (a) coordenador (a), todas as atribuicdoes para ele
(a) estabelecidas serdao exercidas pelo (a) vice-coordenador (a).

Art. 15. O direito de acesso a documentos editados pelo Subcomité de
Inventario e Avaliacdo de Bens, ou a informacdes neles contidas, utilizados como
fundamento para tomada de decisdo ou de ato administrativo sera assegurado apenas com
a edicdo do respectivo ato decisério.

Art. 16. A mencao a Comissdo de Inventdrio e Avaliagdo de Bens
Permanentes e a Comissdo de Avaliagdo de Bens Inserviveis em atos vigentes deste
Tribunal sera aproveitada para todos os fins e efeitos, inobstante a mudanca de
nomenclatura do colegiado, que, doravante, passara a ser identificado como Subcomité de
Inventario e Avaliacao de Bens.

Art. 17. Ficam revogados os Atos TRT6-GP n. 94/2017 e 83/2018.



Art. 18. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Publique-se.

Recife, 1° de margo de 2023.

NISE PEDROSO LINS DE SOUSA
Desembargadora Presidente do TRT 62 Regido

(*) Republicado pelo ATO TRT6-GP N.° 158/2025 — DEJT 17/03/2025



