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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 62 REGIAO
GABINETE DA PRESIDENCIA
Cais do Apolo, 739, 6° andar, Bairro do Recife, Recife—PE, CEP: 50030-902 - (81) 3225-3200

ATO TRT6-GP N2 655/2023, DE 14 DE OUTUBRO DE 2023

Regulamenta o processo de contratacéo para aquisi¢do de
bens e/ou prestacdo de servicos no d@mbito do Tribunal
Regional do Trabalho da 62 Regidio e dd outras providéncias.

A DESEMBARGADORA PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO
DA 62 REGIAO, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n.2 14.133/2021, de 12 de abril de 2021,
gue estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdo para as Administracdes Publicas
diretas, autdrquicas e fundacionais da Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos
municipios;

CONSIDERANDO o disposto na Resolu¢do CNJ n.2 347/2020, de 13 de outubro
de 2020, que dispGe sobre a Politica de Governanca das Contratacdes Publicas no Poder
Judiciario;

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecimento da cultura do planejamento
das contratacbes, atendendo as recomendacdes do Tribunal de Contas da Unido;

CONSIDERANDO a importancia da consolidacdo de novas praticas e rotinas a
serem adotadas no processo de contratacdo para aquisicdo de bens e/ou prestacdo de
servicos, em consonancia com o0s objetivos institucionais previstos no planejamento
estratégico deste 6rgao;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimoramento e incorporagao de boas
praticas de governanca e de monitoramento da atuacdo da gestdo nos processos de
contratagdes publicas;

CONSIDERANDO a proposta de atualizacdo da regulamentacdo do processo
de contratacdo apresentada pelo grupo de trabalho instituido pela Portaria TRT6-DG n.°
7/2023, com a definicdo de procedimentos para salvaguardar este Regional de erros e
inconsisténcias decorrentes da nao padronizacdo de rotinas;

RESOLVE:



CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 As contratagdes no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 62
Regido (TRT6) serdo processadas de acordo com o estabelecido neste Ato, sem prejuizo do
cumprimento das regras fixadas em legislacdo propria.

§ 12 O processo de contratagao é constituido de trés fases:

| — Planejamento da contratacdo;
Il — Sele¢ao do fornecedor;
Il — Gestao do contrato.

§ 22 Além do fixado neste Ato, as contrata¢des no ambito do TRT6 deverao
observar:

| - as diretrizes, resolucdes e recomendacdes estabelecidas pelo Conselho
Nacional de Justica e pelo Conselho Superior da Justica do Trabalho que versem sobre o
tema;

Il - os manuais e guias orientativos aprovados pelo TRT6 relacionados ao
processo de contratagao;

Il - as instrugdes e orientagdes normativas do Poder Executivo Federal sobre
contratagdes, quando aplicaveis ao Poder Judicidrio, no que nao contrariar este Ato;

IV - as boas praticas e recomendacdes dos érgdos de controle.

Art. 22 O TRT6 mantera estrutura de governanca de contratagdes, incluindo o
funcionamento de comités multidisciplinares para auxiliar a Alta Administracdo nas decisGes
mais relevantes sobre o tema.

Art. 32 S3o considerados instrumentos de governanca orientadores das
contratagdes no ambito do TRT6:

| - o Plano de Logistica Sustentavel;

Il - o Plano de Contrata¢Ges Anual;

Il - o Plano Anual de Capacitagao;

IV - o Plano Plurianual de Obras e Aquisi¢cao de Imodveis;

V - o Plano Diretor de Tecnologia da Informa¢ao e Comunicagao.

Paragrafo unico. Os instrumentos indicados neste artigo devem estar
alinhados com o Plano Estratégico Institucional do TRT6.

CAPITULO Il
DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

Secao |
Das Diretrizes Gerais



Art. 42 Na fase preparatéria do procedimento licitatério, a andlise das solucées
de mercado devera evidenciar a escolha da contratacdo que ird gerar o resultado mais
vantajoso para a Administracdo, observados os requisitos minimos de qualidade, o
tratamento isonbmico e a justa competicdo entre os(as) licitantes, além das diretrizes, das
praticas e dos critérios de sustentabilidade dispostos no Guia de ContratagGes Sustentaveis
da Justica do Trabalho e no Plano de Logistica Sustentdvel do TRT6.

Paragrafo unico. A definicdo da solucdo de menor dispéndio devera considerar
os custos indiretos de todo o ciclo de vida do objeto, a exemplo de despesas de
manutengdo, operacao e reposicao, bem como o impacto ambiental da solucdo, sempre que
objetivamente mensuraveis..

Secgao Il
Do Plano de Contratagdes Anual

Art. 52 O Plano de Contratagdes Anual tem como objetivos:

| - garantir o alinhamento com o Plano Estratégico Institucional do TRT6, o Plano
de Logistica Sustentdvel, o Plano Plurianual de Obras e Aquisicdo de Imdveis e outros
instrumentos de governanca;

Il - subsidiar as propostas para a lei orcamentaria;

Il - evitar o fracionamento de despesas;

IV - promover contratacdes compartilhadas a fim de obter economia de escala,
padronizacdo de produtos e servicos e reducao de custos processuais;

V - sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de forma a incrementar a
competitividade.

Art. 62 As demandas para aquisicdo de bens e/ou contratacdo de servigos
deverdo constar do Plano de Contratacbes Anual, ressalvadas as excecbes ou 0S casos
opcionais, na forma a seguir indicada.

§ 12 Ficam dispensadas de registro no Plano de Contrata¢Ges Anual:

| - as contratacoes eventualmente realizadas por meio de suprimento de fundos;

Il - as informagdes classificadas como sigilosas, na forma da lei;

Il - as hipdteses previstas no inciso VIII do caput do artigo 75 da Lei n.2
14.133/2021.

§ 22 Ficam facultadas, para inclusdo no Plano de Contratacdes Anual, as
inexigibilidades e as dispensas de licitacdo, desde que o valor previsto para a contratacao
ndo exceda o limite de 33% (trinta e trés por cento) do indicado no inciso Il do caput do
artigo 75 da Lei n.2 14.133/2021, permanecendo, nesta hipdtese, a obrigatoriedade de
previsdo orcamentaria.

Art. 72 A unidade de apoio a governanca e gestao de contratacdes do TRT6 sera
responsdvel por elaborar a proposta para o Plano de Contratacdes Anual a partir das
demandas de contratacGes apresentadas pelas unidades requisitantes para o exercicio



subsequente, inclusive as contratacdes passiveis de prorrogacao, zelando pela harmonia do
plano com a proposta orgamentaria e o alinhamento estratégico.

Paragrafo Unico. A unidade responsavel pela elaboracdo da proposta do Plano
de Contrata¢des Anual realizard diligéncias junto as unidades requisitantes, sempre que
necessario, com o objetivo de garantir a conformidade do plano e a eficiéncia das
contratagdes, devendo adotar as medidas necessarias para:

| - a indicagdo de potenciais compras compartilhadas;

Il - a consolidagdo de demandas de mesma natureza;

Il - a construcdo do calenddrio de contratacGes, observando eventuais
interdependéncias;

IV - a alteragdo do Plano de Contratagdes Anual, quando necessario.

Art. 82 As demandas de contratagdes de solugdes de tecnologia da informacdo e
comunicacdo deverdo estar em consonancia com o Plano Diretor de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdo, bem assim com a Estratégia Nacional de TIC.

Art. 92 As demandas constantes no Plano de Contrata¢des Anual deverdo conter,
no minimo:

| — o codigo do item;

Il - a identificagao da unidade requisitante;

Il - a descricdo sucinta do objeto;

IV —a quantidade estimada para a contratacao;

V — o valor estimado preliminarmente;

VI — a identificacdo da(s) unidade(s) demandante(s);

VIl —a justificativa da necessidade da contratagao;

VIII - a data estimada para autuacao do processo de contratagao;

IX — a data prevista para atendimento da demanda ou para renovacgao do
contrato;

X —a acdo orcamentdria que dara suporte a contratacao;

Xl — o grau de prioridade;

XIl — o alinhamento aos objetivos estratégicos;

XIIl - a indicagdo de compra compartilhada.

§ 12 As demandas constantes na versao final do Plano de Contratacdes Anual
deverdo ser previamente encaminhadas por meio de documento de formalizagdo de
demanda e assunto especifico no sistema de Processo Administrativo Eletronico (PROAD),
cujo numero devera constar no plano.

§ 22 Os valores estimados no Plano de Contratagdes Anual deverao ser langados
pelas unidades requisitantes no Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria e Financeira da
Justica do Trabalho (SIGEO-JT) para subsidiar a proposta orcamentaria, observando-se os
limites previamente definidos pela Administracdo do TRT6.



§ 32 Os cddigos dos itens do SIGEO-JT relacionados ao orcamento necessario ao
atendimento dos valores inicialmente previstos para as demandas de contratacdo deverao
constar no Plano de Contrata¢cGes Anual, de forma a possibilitar a identificacdo das despesas
previstas na proposta para a Lei Orcamentaria Anual para cada uma das demandas do plano.

Art. 10. A elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual obedecerd o seguinte
cronograma:

| — até 30 de margo, as unidades requisitantes deverdo enviar as informacdes
sobre as contratagdes que pretendem realizar ou prorrogar no exercicio subsequente, com
vistas a elaboracao da versao preliminar do Plano de Contratagdes Anual;

Il — até 15 de abril, apds consolidar as informagdes recebidas, a unidade de apoio
a gestdo e governanga de contratagcdes encaminhara a minuta do Plano de Contrata¢des
Anual em sua versao preliminar ao(a) coordenador(a) do Subcomité de Contrata¢des para
deliberacdo por seus(suas) membros(as);

[l — até 25 de abril, apds deliberacdao pelos(as) membros(as) do Subcomité de
Contratacdes, o(a) coordenador(a) do subcomité devera submeter a versdo preliminar do
Plano de Contratacdes Anual a aprovacao do(a) Presidente do TRT6;

IV - até 15 de setembro, as unidades requisitantes deverdo submeter a unidade
responsdvel pela elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual eventuais solicitacdes de
alteracdes das demandas constantes na versdo preliminar do plano, inclusive quanto a
possivel adequacdo das despesas programadas na proposta orgamentdria para o exercicio
subsequente;

V - até 30 de setembro, a unidade responsdvel fard a consolidacdo das
demandas para a versdo final do Plano de Contratacdes Anual e o encaminhara ao(a)
coordenador(a) do Subcomité de Contratacbes para deliberacdo por seus(suas)
membros(as);

VI — até 15 de outubro, o(a) coordenador(a) do Subcomité de Contratacbes
submeterd a versao final do Plano de Contratacdes Anual a apreciacdo do(a) Presidente do
TRT6 para deliberacdo quanto a sua aprovacao;

VII - até 30 de outubro, o Plano de Contratagdes Anual para o préoximo exercicio
deverad ser publicado no portal do TRT6.

Art. 11. O Plano de Contratacdes Anual e suas atualizagGes deverdo ser
divulgados em sitio eletrénico do TRT6.

Art. 12. Quando a contratacdo importar em criagdo, expansdo ou
aperfeicoamento de acao que acarrete aumento de despesa, devera ser firmada declaragao,
pelo(a) ordenador(a) da despesa, acerca do impacto estimado no exercicio em que entrara
em vigor e nos dois subsequentes, bem assim que a despesa tem adequac¢do or¢camentdario-
financeira com a Lei Orgamentdria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e a Lei de
Diretrizes Orcamentarias.

Art. 13. A Secretaria de Orgamento e Finangas devera informar a disponibilidade
orcamentdria, bem como a estimativa do impacto orcamentdrio e financeiro para o
atendimento da despesa, oferecendo, assim, subsidios para o(a) ordenador(a) da despesa



concluir pela adequacdo orcamentdria e financeira da despesa com a Lei Orcamentaria
Anual, a Lei de Diretrizes Orcamentdrias e o Plano Plurianual, quando solicitada.

Art. 14. Na proposta a ser submetida ao(a) Presidente do TRT6, deverdo ser
priorizadas as contrata¢des de maior vulto, dificuldade de aquisicdo e complexidade, bem
como as situacdes que se mostrem criticas para o Regional, inclusive as decorrentes de
necessidade de cumprimento de legislagdo ou normativo oriundo de érgaos de controle
externo, considerando-se a seguinte ordem:

| — grau alto de prioridade:

a) contratagdes que, caso ndo efetuadas, aumentem substancialmente o risco de
paralisacao, total ou parcial, do atendimento ao publico externo;

b) contratacGes compartilhadas com outros érgdos da Justica do Trabalho em
gue o TRT6 for o 6rgao gerenciador;

c) contrata¢des de servicos continuados com dedicacdo exclusiva de mao de
obra;

d) aquisicdes e locagdes imobiliarias;

e) solucdes de tecnologia da informagcdo e comunicacdo de grande relevancia
para a prestacao jurisdicional;

f) licitagOes que foram objeto de representacdo no Tribunal de Contas da Unido;

g) aquisi¢cdo de bens e/ou contratagdo de servigos com valores estimados para o
periodo de 01 (um) ano, iguais ou superiores a 20 (vinte) vezes o limite a que se refere o
inciso Il do artigo 75 da Lei n.2 14.133/2021.

Il — grau médio de prioridade:

a) contratacdes de carater continuado para fornecimento de bens e prestacdo de
servicos, desde que ndo se enquadrem nas hipoteses do inciso anterior;

b) aquisicdo de bens e/ou contratacdo de servicos com valores estimados para o
periodo de 01 (um) ano, acima de 03 (trés) e inferior a 20 (vinte) vezes o limite a que se
refere o inciso Il do artigo 75 da Lei n.2 14.133/2021;

Il — grau baixo de prioridade: aquisicdo de bens e contratacdo de servicos ndo
contemplados nos casos constantes dos incisos | e Il.

Art. 15. As solicitacdes de contratacdes nao previstas no Plano de Contratacdes
Anual deverao ser submetidas a apreciacao do(a) Presidente do TRT6 com os motivos que
ensejaram a sua auséncia.

§ 12 A obrigatoriedade de apresentacdo da justificativa a que se refere o caput
deste artigo ndo se aplica para as contratag¢des cuja inclusdo no Plano de Contratagdes Anual
seja de carater facultativo;

§ 22 A autorizacdo do procedimento pelo(a) Presidente do TRT6 implica a
aprovagdo tdacita da demanda para inclusio no Plano de Contratagdes Anual
correspondente.



Art. 16. Compete a unidade de apoio a governanca e a gestdo das contratacdes o
acompanhamento periddico da execucdo do Plano de Contratacdes Anual para correcdo de
desvios.

Secao Il
Do Documento de Formalizagao de Demanda

Art. 17. O Documento de Formalizacdo de Demanda é o artefato que da origem
ao processo de planejamento de uma contrata¢dao pelo qual uma unidade evidencia e
detalha a sua necessidade.

§ 12 A solicitagdo para aquisi¢do de bens e/ou contratacdo de servigos podera
ser feita por qualquer unidade do TRT6 que identificar uma necessidade de contratacado para
um problema especifico, circunstancia em que assume o papel de unidade demandante no
processo de planejamento;

§ 22 A unidade demandante devera observar o adequado preenchimento do
documento de formalizacdo de demanda e o seu protocolo no sistema de PROAD, no
assunto correspondente;

§ 32 As informacdes constantes nos documentos de formalizacdo de demanda,
relativas as solicitacdes de contratacdo planejadas para o exercicio subsequente, subsidiardao
a elaboragado da versao final do Plano de Contratagdes Anual.

§ 42 Cabera a unidade administrativa com conhecimento técnico sobre a solucdo
pretendida assistir a unidade demandante com vistas ao correto preenchimento do
documento de formalizacdo de demanda, inclusive quanto ao valor estimado da
contratacdo, cuja previsdo de recursos devera constar na proposta orcamentaria do
exercicio correspondente ao Plano de Contrata¢cGes Anual no qual a demanda se integrar3,
caso aprovada.

Art. 18. O documento de formalizacdo de demanda contera, no minimo, as
seguintes informacgdes:

| — a identificacdo da unidade demandante;

Il - a descrigdo sucinta do objeto;

Il - a quantidade a ser contratada;

IV - o valor estimado da contratagao;

V - a data pretendida para a conclusdo da contratacao;

VI - o grau de prioridade da contratagdo, nos termos do artigo 14 deste Ato;

VIl - a vinculagdo ou a dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda;

VIII - o alinhamento com o Plano Estratégico do TRT6;

IX - a indicacdo de servidor(a) da unidade demandante para participar do
planejamento da contratagao.



Secao IV
Das Unidades Requisitantes

Art. 19. Unidade requisitante é a unidade administrativa com conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel por requerer a abertura do
procedimento de contratacdo apds a conclusdo da etapa de planejamento.

§ 12 A unidade requisitante fara a andlise inicial do documento de formalizacdo
de demanda, relativo aos objetos de sua drea de atuagdo, e devera solicitar a unidade
demandante, sempre que necessario, os ajustes ao seu adequado preenchimento.

§ 22 Compete a unidade requisitante a identificacdo e a consolidagdo de pedidos
idénticos.

§ 32 A unidade requisitante podera exercer o papel de unidade demandante,
inclusive para os objetos de sua competéncia.

Art. 20. S3o unidades requisitantes, no ambito do TRT6, assim como outras
expressamente definidas pelo(a) Presidente do TRT6:

| — a Secretaria Administrativa, para contratacdo de servicos de consulta,
orientagdo e consultoria ndo relacionados com as atividades das demais unidades
requisitantes;

Il — a unidade responsavel por gerir o Programa de Autogestdo em Saude do
TRT6, para bens e servicos relacionados as atividades do programa;

lll - a unidade de orcamento e financas, para aquisicdo de passagens aéreas,
contratacdo de servicos de processamento dos créditos da folha de pagamento de pessoal,
bem como de consulta, orientacdo e consultoria relacionados diretamente com suas
atividades;

IV — a unidade de policia judicial, para bens e servicos relacionados a seguranca
institucional do TRT6, assim como para contratacao de servigos de transporte, telefonista e
mensageiro;

V — a unidade de tecnologia da informagao e comunicacgdo, para as contratacdes
de solugbes de tecnologia da informagdo e comunicacdo;

VI —a unidade de comunicagdo social, para bens e servicos vinculados a atividade
de comunicagdo social institucional;

VIl — a unidade responsavel pela manutencdo predial, para bens e servigos
relacionados a atividade de manutencao predial;

VIl - a unidade responsavel pela gestdao de material e logistica, para bens e
servicos relacionados a sua prépria atividade, assim como bens permanentes e materiais de
consumo em geral que ndo estejam na competéncia de outras unidades requisitantes;

IX — a unidade de planejamento fisico, para obras, servicos de engenharia,
arquitetura, sinalizacdo e afins;

X - o cerimonial da Presidéncia, para as contrata¢des destinadas a promocao dos
eventos organizados pela unidade;

Xl - a unidade gestora de bens imdveis, para as locacdes de imdveis e para as
contratacdes relacionadas a cessdo de espacos fisicos do TRT6;



XIl — a unidade de saude, para bens e servicos relacionados diretamente com as
atividades de promocdo da saude e assisténcia social de magistrados(as) e servidores(as);

XIll — a Escola Judicial, para as contratacdes relacionadas as atividades de
capacitacdo e aperfeicoamento, incluindo a assinatura de revistas e periddicos que
aprimorem ou facilitem o desenvolvimento das atividades de magistrados(as) e
servidores(as);

XIV — a unidade de desenvolvimento de pessoal, para os programas de
estagidrios(as), jovens e adolescentes na condicdo de aprendizes, bem como de
contratacdes relacionadas ao desenvolvimento de servidores(as), que ndo estejam na
competéncia da Escola Judicial.

Paragrafo Unico. As unidades requisitantes serdao responsaveis pela instrugdo de
processo de contratacdo de servicos técnicos de consultoria, de orientagdo ou de consulta,
necessarios para apoiar a execugdo de suas atividades.

Secao V
Da Equipe de Planejamento da Contratacao

Art. 21. A elaboragao e a assinatura de documentos produzidos na fase de
planejamento da contratacdo serdo realizadas por equipe composta por servidores(as) com
as competéncias técnicas necessarias a execucdo dessa atividade, o que envolve
conhecimento adequado sobre licitacdes, contratos administrativos e a natureza do objeto a
ser licitado.

§ 12 A equipe de planejamento da contratacdo contara com, pelo menos, um(a)
representante da unidade que formalizou a demanda (unidade demandante) e um(a)
servidor(a) com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
representando a unidade requisitante apta a recepcionar o documento de formalizacdo de
demanda e a participar do planejamento, nos termos do artigo 19 deste Ato.

§ 22 A depender da complexidade do objeto, poderdao compor a equipe de
planejamento da contratacdo servidores(as) de outras unidades técnicas especializadas.

§ 32 O planejamento da contratacdo podera ser realizado por apenas um(a)
servidor(a) da unidade requisitante, nos casos em que o valor estimado do objeto nao
ultrapasse os limites de dispensa de licitagdao previstos nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei n.2
14.133/2021.

§ 42 Na hipdtese do paragrafo anterior, a unidade demandante deverd prestar
todas as informagdes solicitadas pela unidade requisitante necessarias a definicdo dos
requisitos de negdcio da solucdo a ser contratada.

§ 52 Compete ao(a) representante da unidade requisitante a coordenacdo da
equipe de planejamento da contratacao.



Secao VI
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 22. Estudo técnico preliminar é o documento da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo que objetiva:

| - avaliar as solugdes disponiveis no mercado para o atendimento da
necessidade apresentada no documento de formalizacdo de demanda;

Il - identificar a solugao que melhor atenda ao interesse publico;

Il - subsidiar a elaboracdo de termo de referéncia ou projeto basico, caso se
conclua pela viabilidade da contratagao.

Art. 23. O estudo técnico preliminar devera estar alinhado com o Plano
Estratégico Institucional, o Plano de ContratagGes Anual e o Plano de Logistica Sustentdvel.

Art. 24. O estudo técnico preliminar sera elaborado com base no documento de
formalizacdo de demanda por servidor(a) ou equipe de planejamento da contratacdo, nos
termos do artigo 21 deste Ato, e contera os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - descrigao dos requisitos da contratagao necessarios e suficientes a escolha da
solucdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, em todos os seus aspectos, e
acessibilidade, sempre que cabivel;

Il - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis,
e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solucdo a contratar;

IV - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das devidas
justificativas e memoarias de calculo, bem como, quando cabivel, dos documentos que lhe
ddo suporte, considerando a demanda histérica;

V - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memdrias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderao
constar de anexo classificado, se a Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a
conclusao da licitagao;

VI - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIl — justificativas para o parcelamento ou nao da solugdo, inclusive no tocante a
reserva de quota ou participacdo exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte,
se aplicavel;

VIII - caracterizagdo ou nao de servicos ou fornecimentos continuos;

IX - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

X - previsdao da contratagao no Plano de Contratagdes Anual ou a justificativa de
sua auséncia;

Xl - demonstragdao do alinhamento com o Plano Estratégico Institucional e com
outros instrumentos de governanca de contratagdes, quando cabiveis;

XII - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, bem
como da forma de sua mensuracdo objetiva, quando possivel;
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XIIl - providéncias a serem adotadas previamente a celebracdo do contrato, tais
como eventuais adaptacdes no ambiente, necessidade de obtencdo de licencas, capacitacao
de servidores(as) para fiscalizacao e gestao contratual;

XIV - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia elétrica e de outros recursos,
bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando
aplicavel;

XV - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade ou ndo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

§ 12 A elaboracdo do estudo técnico preliminar é dispensavel nas seguintes
hipdteses:

| - prorroga¢Ges contratuais relativas a contratos de servicos e fornecimentos
continuos;

Il - contratag®es cujos valores ndo ultrapassem os limites previstos nos incisos | e
Il do artigo 75 da Lei n.2 14.133/2021, conforme o objeto da contratacdo;

Il - dispensas de licitagdo previstas nos incisos Ill e VIl do artigo 75 da Lei n.2
14.133/2021.

§ 22 O estudo técnico preliminar devera conter, obrigatoriamente, os elementos
dispostos nos incisos |, IV, V, VII, VIII, X, Xl e XV deste artigo e, quando ndo contemplar os
demais elementos, apresentar as devidas justificativas no préprio documento que
materializa o estudo.

§ 32 Nas contratacGes em que o TRT6 for participante de sistema de registro de
precos gerenciado por outro 6rgdo, o estudo técnico preliminar devera conter as
informacgdes dispostas nos incisos I, IV, IX, X, XI, XIlI, Xlll e XV, considerando que o conteudo
dos demais incisos devem fazer parte do estudo realizado pelo 6rgdo gerenciador.

§ 42 Na escolha da solucdo, deverao ser avaliadas as praticas e os critérios de
sustentabilidade constantes no Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justica do Trabalho,
bem como as metas definidas no Plano de Logistica Sustentavel do TRT6.

Art. 25. Durante a elaboracdo do estudo técnico preliminar deverdao ser
avaliadas:

| - a possibilidade de utilizagdo de mao de obra, materiais, tecnologias e
matérias-primas existentes no local da execucdo, conservacao e operacao do bem, servico
ou obra, desde que ndo haja prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia
do respectivo contrato, nos termos do § 22 do artigo 25 da Lei n.2 14.133/2021;

Il - a exigéncia, em edital ou em aviso de contratacdo direta, de que os servigos
de manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico(a)
ou disponibilizados em unidade de prestacao de servicos localizada em distancia compativel
com as necessidades da Administracdo, conforme dispée o § 42 do artigo 40 da Lei n.2
14.133/2021;
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Il - as contratacOes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica
ou semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual.

Secao VIl
Da Gestdo de Riscos das Contratagdes

Art. 26. A gestdo de riscos das contratagdes devera ser realizada com base na
metodologia especifica definida pelo TRT6 sobre o tema, bem como no que estabelecer este
Ato, sendo obrigatdria para as contratacdes com alto e médio grau de prioridade, conforme
classificacdo estabelecida no Plano de Contrata¢des Anual.

Art. 27. Para efeitos deste Ato, o gerenciamento de riscos na aquisicao de bens
e/ou prestacdo de servigos consiste nas seguintes atividades:

| — identificacdo dos principais riscos, incluindo suas causas e consequéncias, que
possam comprometer os objetivos da contratacao pretendida;

Il — andlise e avaliacdo dos riscos identificados, contendo a probabilidade de
ocorréncia, o impacto resultante, mensurado em fun¢ao da analise das consequéncias caso o
evento de risco venha a se concretizar, e o nivel de risco calculado;

lIl — definicdo dos controles preventivos para mitigar ou eliminar as chances de
ocorréncia dos eventos com maior nivel de risco;

IV — definicdo das agdes de contingéncia a serem adotadas nos casos em que 0s
eventos de risco venham a se concretizar;

V —identificacdo das unidades responsdaveis por controles preventivos e acdes de
contingéncia.

§ 12 As atividades de gerenciamento de riscos associados a aquisicao de bens
e/ou prestacdo de servicos elencadas neste artigo devem ser consolidadas no formulario
denominado Mapa de Riscos.

§ 22 S3o tolerados riscos avaliados como baixo e muito baixo, sendo facultada,
nestes casos, a adoc¢do de controles adicionais ou a definicdo de a¢des de contingéncia.

§ 32 O mapa de riscos deverd contemplar todas as etapas da contratacdo,
sempre que verificados riscos ndo aceitaveis.

§ 42 O mapa de riscos devera compor os documentos da fase de planejamento
da contratacdo, cabendo a equipe de planejamento a sua elaboragdo e eventual revisao,
sendo opcional nas contratacbes em que o estudo técnico preliminar é dispensdvel, na
forma definida neste Ato.

Art. 28. A unidade requisitante devera monitorar e registrar a ocorréncia de
riscos relacionados as fases de planejamento e selecdo do fornecedor, solicitando aos
responsdveis indicados no mapa de riscos a adogdo das agdes de mitigacdo ou
contingenciamento previamente definidas, sempre que necessario.
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Paragrafo unico. Na fase de execucdo, as ocorréncias que prejudiquem a boa
execucdo do contrato deverdo ser monitoradas e registradas pelo(a) gestor(a) do contrato,
com o auxilio da fiscalizacdo, a fim de que os eventos de risco observados possam ser
mitigados ou evitados, inclusive nas contratacdes seguintes de mesmo objeto ou similares.

Secao VIII
Da Pesquisa de Pregos

Art. 29. A pesquisa de precos, com a devida avaliacdo critica sobre a consisténcia
dos valores obtidos, subsidiara o preco estimado.

Paragrafo Unico. A pesquisa de precos sera materializada em mapa denominado
Informacgao Conclusiva sobre o Valor Estimado da Contratagao, conforme modelo disponivel
em sitio eletronico do TRT6.

Art. 30. Os critérios e procedimentos aplicados na realizagao de pesquisa de
precos observardo a Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n.2 65/2021 da Secretaria de Gestdo do
Ministério da Economia, que regulamenta o artigo 23 da Lei n.2 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Para definicdo do valor estimado da contratacdo de obras e
servicos de engenharia nos processos de licitagdo e de contratacdo direta, devera ser
observada a Instrucdo Normativa SEGES/ME n.2 91/2022 da Secretaria de Gestdo do
Ministério da Economia.

Art. 31. Nas contratacdes realizadas mediante dispensa de licitacdo
fundamentada nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei n.2 14.133/2021, quando houver disputa
na dispensa eletronica, a estimativa de precos podera ser realizada concomitantemente a
selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, conforme disposto no § 42 do artigo
72 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n.2 65/2021 da Secretaria de Gestdo do Ministério da
Economia.

Art. 32. Para contratagdes de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra, o valor estimado da contratacdo devera ser elaborado em planilhas de custos e
formacao de precgos, observando-se as normas coletivas de trabalho e, quando se tratar de
insumos, os custos de mercado.

Paragrafo unico. Deverdo ser observadas as normas da Instrugdo Normativa n.2
5/2017 da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo,

notadamente com relagao aos modelos de planilhas de custos e formacgao de precos.

Art. 33. A pesquisa de precos é obrigatdria nas prorrogacbes de vigéncia de
contratos de natureza continuada, a fim de avaliar a vantagem econémica.

Paragrafo unico. A vantagem econdmica serd presumida, sem a necessidade de
realizacdo da pesquisa de pregos referida no caput, nas seguintes contratacdes:

| — servicos de engenharia cujo orcamento-base decorra de tabela referencial,
com previsdo de reajuste dos precos atrelada a indice setorial;
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Il — servicos com dedicacdo exclusiva de mao de obra ou predominancia de mao
de obra, sujeitos a repactuacao;

Il — servicos publicos prestados em regime de monopdlio;

IV — locagao de imdveis em que o valor de mercado é aferido mediante laudo de
avaliacdo.

Secao IX
Do Termo de Referéncia

Art. 34. O termo de referéncia é o documento constitutivo da fase de
planejamento para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos, elaborado a partir do
estudo técnico preliminar, capaz de apresentar os elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisao adequado, para caracterizar o objeto a ser contratado, bem como para
orientar a execugdo, a gestao e a fiscalizagdo contratuais.

Paragrafo Unico. O termo de referéncia devera ser elaborado de acordo com os
modelos disponibilizados em sitio eletrénico do TRT6 e conterd, no minimo:

| — definicdo do objeto, incluindo o detalhamento dos bens e servicos que
compdem a solugdo, com a indicagdo dos quantitativos;

Il — indicacdo da previsdo da contratacdo no Plano de Contratacdes Anual;

Il = fundamentagdao da contratagao com a referéncia ao estudo técnico
preliminar correspondente, quando for o caso;

IV — descricdo da solucdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto;

V —requisitos da contratacdo;

VI — critérios de sustentabilidade, em conformidade com as normas de
contratacdes sustentdveis vigentes, especialmente o Guia de Contratacdes Sustentdveis da
Justica do Trabalho e o Plano de Logistica Sustentavel do TRT6;

VIl — modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como a
contratacao deverd produzir os resultados pretendidos, desde o seu inicio até o seu
encerramento, no qual também devem constar o prazo de vigéncia do contrato, os locais de
entrega ou de prestacao dos servigos e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacdo e a
especificacdo da garantia exigida e das condi¢gGes de manutencdo e assisténcia técnica;

VIIl — modelo de gestao do contrato, que descreve como a execu¢ao do objeto
serd acompanhada e fiscalizada pela unidade requisitante;

IX — critérios de medicdo e de pagamento, incluindo as regras de recebimento
provisdrio e definitivo, quando cabivel;

X — estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios
referenciais, das memdrias de cdlculo e dos documentos que Ihe dao suporte, com os
parametros utilizados para a obtengao dos pregos e para os respectivos cdlculos, que devem
constar de documento separado e classificado;

Xl — adequacdo orcamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de
precos;

Xl — forma e critérios de sele¢cdo do fornecedor.
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Art. 35. Compete a equipe de planejamento da contratacdo, quando houver, a
elaboracdo de termo de referéncia.

Sec¢ao X
Projeto Basico

Art. 36. O projeto basico é o documento constitutivo da fase de planejamento,
elaborado com base nas indicacGes do estudo técnico preliminar e, conforme o caso, do
anteprojeto, capaz de apresentar os elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado para definir e dimensionar a obra, e de assegurar a viabilidade técnica e
o0 adequado tratamento do impacto ambiental, bem como de possibilitar a avaliagdao do
custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execugao.

§ 12 O projeto basico serd elaborado conforme modelo disponibilizado em sitio
eletrénico do TRT6, devendo contemplar os elementos minimos previstos no artigo 62, inciso
XXV, da Lei n.2 14.133/2021.

§ 22 Entende-se por anteprojeto a peca técnica com todos os subsidios
necessarios a elaboracdo do projeto bdsico, que deve conter, no minimo, os elementos
contidos no inciso XXIV do art. 62 da Lei n.2 14.133/2021.

Secao XI
Do Planejamento das Contratagdes de TIC

Art. 37. As contratacdes de objetos de tecnologia da informa¢do e comunicagdo
deverdo seguir as diretrizes da Resolugdo CNJ n.2 468/2022 e, no que couber, o disposto
neste Ato.

Paragrafo unico. Para fins de cumprimento do disposto no caput, serdo
disponibilizados, em sitio eletrénico do TRT6, modelos de documentos a serem usados em
contratagdes de TIC.

Secao Xl
Da Autorizagao do Processo de Contratagao

Art. 38. A unidade requisitante encaminhara a consolida¢ao da demanda com os
artefatos de planejamento necessarios a instru¢cdo do processo de contratacao a Secretaria
Administrativa, que fara a andlise de conformidade do pedido de autuac¢do processual.

§ 12 A solicitacdo de que trata o caput deste artigo devera ser encaminhada,
devidamente instruida a Secretaria Administrativa com os seguintes prazos de antecedéncia
minima da data prevista para a contratagao:

| - 180 (cento e oitenta) dias, para as contratacGes com alto grau de prioridade,

nos termos do artigo 14 deste Ato;
Il - 120 (cento e vinte) dias, para os procedimentos licitatérios;
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Il - 30 (trinta) dias, para as contratacdes mediante inexigibilidade de licitacdo
nos casos de treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
IV - 45 (quarenta e cinco) dias, para as demais contratacdes diretas.

§ 22 O responsavel pela unidade requisitante devera manifestar-se sobre os
documentos produzidos na fase de planejamento da contratacdo, quando da solicitacdo de
abertura do processo.

Art. 39. A Secretaria de Orgamento e Finangas procedera a classificagao contabil
da despesa e, quando cabivel, informara a disponibilidade com a reserva orgamentaria e a
programacao financeira para o objeto a ser contratado.

Paragrafo unico. Na hipdtese de contratagcdo por dispensa de licitagdo, com
fundamento nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei n.2 14.133/2021, a Secretaria de Orgamento
e Financas devera informar o valor total da despesa executada e da programada para o
exercicio, no correspondente subelemento, em complemento a informacdo da unidade
requisitante, com o objetivo de subsidiar a avaliagdo acerca do fracionamento indevido da
pretendida contratacao.

Art. 40. A Secretaria Administrativa, com base em lista de verificagao acerca da
conformidade do pedido e na informacdo oriunda da Secretaria de Or¢camento e Financgas de
que trata o artigo anterior, apresentara parecer devidamente fundamentado e determinara
a autuagao do processo.

Art. 41. Compete a unidade de licitagGes e contratos autuar o processo de
contratacao, na forma prevista na legislacdo em vigor, devendo:

| — observar o enquadramento da demanda quanto a modalidade e ao critério de
julgamento pertinentes;

Il — elaborar, conforme o caso, minutas de edital e de contrato, bem como atas
de registro de precos, baseadas em termo de referéncia ou projeto bdasico;

Il — preencher listas de verificacdo para auxiliar a Administracdo quanto a
autorizacdo do procedimento, bem como as atividades inerentes a fase de sele¢do do
fornecedor.

Art. 42. Compete a Diretoria-Geral realizar andlise da instru¢dao do pedido de
contratacao e submeté-lo a Assessoria Juridico-administrativa para elaborac¢do de parecer.

Paragrafo unico. Apds emissao de parecer juridico e eventuais ajustes na
instrucdo dos autos, a Diretoria-Geral submeterd o processo de contratacdo a aprovacgao da
autoridade competente.

Art. 43. Compete a Assessoria Juridico-administrativa, previamente, emitir
pareceres juridicos sobre procedimento de licitacdo, dispensa, inexigibilidade, adesdo a ata
de registro de precos, bem como examinar e aprovar minutas de editais, contratos e termos
aditivos.
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§ 12 Quando adotados os modelos de minutas padronizados, previamente
aprovados pela Assessoria Juridico-administrativa, e ressalvada, em qualquer hipdtese, a
possibilidade de dirimir divida juridica, é dispensada a analise juridica de:

| - termo de convénio relativo a estagio remunerado ou nao;

Il - termo de acordo para consignacao em folha de pagamento de contribuicoes
associativas, previdéncia complementar, financiamento imobilidrio e empréstimo pessoal;

Il - termo de apostilamento, salvo quando versar sobre repactuacao.

§ 22 E dispensada, também, a emissdo de parecer juridico nas contratacdes
diretas em geral, cujo valor ndo exceda o limite previsto no artigo 75, Il, da Lei n.2
14.133/2021, por exercicio financeiro, exceto nos casos em que houver minuta de contrato
e/ou naqueles que demandarem analise juridica em razdo de duvidas acerca da legalidade
da contratacdo, conforme avaliagdo da Secretaria Administrativa, Diretoria-Geral ou
Presidéncia.

Art. 44. Compete ao(a) Presidente do TRT6 autorizar a realizacdo de licitacBes e
contratacdes diretas, celebrar os instrumentos contratuais decorrentes, bem como
homologar, anular e revogar os respectivos procedimentos, admitida a delegacao.

CAPITULO Il
DA SELECAO DO FORNECEDOR

Secao |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 45. A fase de selecdo do fornecedor inicia-se com a autuacdo do processo
administrativo de contratacdo pela unidade de licitagOes e contratos, apds verificacao, pela
Secretaria Administrativa, de conformidade da instrucdo com os documentos elaborados na
fase de planejamento, e encerra-se com a homologacdo do objeto.

Art. 46. Compete a unidade requisitante durante a fase de selecdo do
fornecedor:

| — analisar as solicitacdes das areas de licitacOes e de assessoramento juridico
quanto aos documentos elaborados na fase de planejamento da contratagdo, bem como
outros de sua responsabilidade;

Il — subsidiar o(a) agente de contratacdo, o(a) pregoeiro(a) e a comissdo de
contratacdo na resposta aos pedidos de esclarecimentos e as impugnacdes ao edital
apresentadas por qualquer interessado(a);

Il — subsidiar o(a) agente de contratacdo, o(a) pregoeiro(a) e a comissdo de
contratacao na andlise e no julgamento das propostas;

IV- elaborar parecer conclusivo, que servirad de subsidio para decisdo recorrida
do(a) agente de contratacdo, comissdo de contratacdo ou pregoeiro(a), na forma dos artigos
165 a 168 da Lei n.2 14.133/2021, quando aquela envolver aspectos relacionados a
especificacdo do objeto, orcamento e/ou habilitacdo técnica.
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Paragrafo unico. A unidade requisitante deverd se manifestar acerca das
impugnacdes ou solicitagdes de esclarecimentos realizadas em procedimentos licitatorios,
até as 12 horas da data limite prevista no paragrafo Unico do artigo 164 da Lei n.2
14.133/2021.

Art. 47. O(A) integrante técnico(a) e/ou demandante, participante(s) do
planejamento da contratagdo, prestara, sempre que solicitado(a), apoio a unidade
requisitante demandada na fase de selecdo do fornecedor.

Secao Il
Da Contratagao Direta

Subsecao |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 48. As contratagdes diretas, que compreendem os casos de inexigibilidade e
de dispensa de licitagdo, deverao ser realizadas conforme as disposi¢gdes dos artigos 72 a 75
da Lei n.2 14.133/2021, bem como as demais regulamentacgdes, no que couber.

Art. 49. No planejamento do processo de aquisicao de bens e contratagao de
servicos de pequeno valor, mediante dispensa de licitacdo, a unidade requisitante devera
fazer o registro de eventual ocorréncia de contratacdo anterior, bem como previsdo de nova
contratacdo, no mesmo exercicio, de objeto de idéntica natureza, mediante procedimento
licitatdrio ou contratacdo direta, com vistas a amparar verificacdo quanto a caracterizacao
eventual do parcelamento indevido da contratacao.

Paragrafo unico. Entende-se por objeto de idéntica natureza aquele relativo as
contratacdes no mesmo ramo de atividade, conforme inciso Il do § 12 do artigo 75 da Lei n.2
14.133/2021 e incisos | e Il do § 22 do artigo 42 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n.2
67/2021 da Secretaria de Gest3o do Ministério da Economia.

Subsecao Il
Da Dispensa Eletronica

Art. 50. A contratacao por dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do
artigo 75 da Lei n.2 14.133/2021 sera operacionalizada, preferencialmente, por meio do
Sistema de Dispensa Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal.

§ 12 A utilizacdo do Sistema de Dispensa Eletronica de que trata o caput serd
facultativa, mediante justificativas, especialmente nas seguintes hipéteses:

| — contratacbes de obras e servicos de engenharia ou de servicos de
manutencdo de veiculos automotores, até o limite de 33% (trinta e trés por cento) do valor
previsto no inciso | do caput do artigo 75 da Lei n.2 14.133/2021;

Il — contratacdes de bens e servicos, até o limite de 33% (trinta e trés por cento)
do valor previsto no inciso Il do caput do artigo 75 da Lei n.2 14.133/2021;
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Il — contratagBes urgentes, que ndo possam aguardar o prazo da dispensa
eletrénica e que decorram de fatos imprevisiveis quanto a sua ocorréncia e/ou
consequéncias, devidamente justificados pela unidade requisitante.

Art. 51. As dispensas eletronicas serdo precedidas de divulgacdo de aviso de
contratacdo direta no Portal de Compras do Governo Federal com a especificacdo do objeto
pretendido.

Paragrafo unico. O aviso de contratacdo direta sera elaborado pela unidade de
licitacGes e contratos e conterd, como anexo, o termo de referéncia ou o projeto basico.

Art. 52. Em caso de necessidade de anulagdao ou revoga¢dao da dispensa
eletrbnica, serdo utilizados, no que couber, os procedimentos previstos no artigo 71 da Lei
n.2 14.133/2021.

Subsecao lll
Do Credenciamento

Art. 53. O credenciamento, hipotese de inexigibilidade de licitacdo, é o
procedimento administrativo precedido de chamamento publico em que a Administracao
Publica convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os
requisitos necessarios, credenciem-se por meio de cadastramento para executar ou fornecer
o objeto quando convocados.

§ 12 O credenciamento poderd ser usado conforme hipdteses previstas no artigo
79 da Lei n.2 14.133/2021.

§ 22 O procedimento de credenciamento serd conduzido por agente de
contratacao ou comissao de contratacao.

Art. 54. O edital de credenciamento deverd prever exigéncias de habilitacao
similares as do procedimento licitatério, bem como contera regras e valor da contratacdo e,
quando for o caso, minuta de termo de contrato ou instrumento equivalente e modelos de
declaragdes.

§ 12 O edital de credenciamento vigorara por prazo indeterminado, enquanto
perdurar o interesse da Administracdo, sendo facultado as entidades interessadas a
formalizacdo de seu credenciamento, nos termos definidos no edital, durante o periodo em
gue este permanecer vigente e disponivel em sitio eletrénico do TRT6.

§ 22 Sendo verificado que o edital ndao mais atende as necessidades do TRT6, a
unidade requisitante submetera o processo administrativo a autoridade competente para
deliberacdo acerca da revogacdo do edital de credenciamento.

Art. 55. O(A) participante que atender a todos os requisitos previstos no edital

de credenciamento serd credenciado(a), encontrando-se apto(a) a ser contratado(a) para
executar o objeto, caso convocado(a).
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Paragrafo Unico. O credenciamento ndo assegura ao(a) participante a efetiva
contratacao do objeto pelo TRT6.

Art. 56. O(A) credenciado(a) que deixar de cumprir as exigéncias e obrigacdes
previstas do edital de credenciamento sera descredenciado(a), sem prejuizo da aplicacdo das
sancOes eventualmente cabiveis.

Secao lll
Das Licitagoes

Subsecao |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 57. As modalidades de licitacdo serdo adotadas de acordo com as regras e
diretrizes estabelecidas nos artigos 11 a 52 da Lei n.2 14.133/2021, nas disposi¢Ges deste Ato
e, supletivamente, em outros normativos que regulamentem a matéria.

§ 12 O pregdo devera ser utilizado para contratacdes de bens e servicos comuns,
inclusive de servicos comuns de engenharia, quando adotado como critério de julgamento o
menor pre¢o ou o maior desconto.

§ 22 A concorréncia devera ser utilizada nos seguintes casos:

| — contratacdo de bens e servicos especiais;

Il — contratacdo de obras;

Il — contratacdo de servicos especiais de engenharia;

IV — contratacdo de servicos comuns de engenharia, quando o critério de
julgamento adotado ndo for o menor preco ou o maior desconto.

Art. 58. As licitacGes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletronica,
admitida a utilizacdo da forma presencial, desde que motivada, hipétese em que a sessao
publica deverd ser registrada em ata e gravada em audio e video, cabendo a Presidéncia do
TRT6 autorizar a utilizacdo desse formato.

Paragrafo unico. A licitacdo na forma eletronica sera realizada por meio do
Portal de Compras do Governo Federal.

Art. 59. Os(As) agentes de contratagdo e os(as) pregoeiros(as), responsaveis pela
conducdo das licitacOes e das dispensas eletronicas, serdo designados(as) por ato especifico
da autoridade competente.

§ 12 Nas licitagcGes que envolvam bens ou servicos especiais, o(a) agente de
contratacdo podera ser substituido(a) por comissdo de contratacdo formada por, no minimo,
trés membros(as), presidida por um(a) deles(as), a serem designados(as) por ato especifico
da autoridade competente.
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§ 22 Os(As) agentes de contratacdo, os(as) pregoeiros(as) e a comissdo de
contratacdo serdo auxiliados(as) por equipe de apoio designada pela autoridade
competente.

§ 32 Os(As) agentes de contratacdo, os(as) pregoeiros(as) e a comissdo de
contratacao poderdo solicitar apoio a Assessoria Juridico-administrativa para a resolucdo de
aspectos que necessitem de analise juridica.

§ 42 A designacao e a forma de atuacgdo dos(as) agentes de contratagao, dos(as)
pregoeiros(as), da comissdo de contratacdo e da equipe de apoio observardo, no que
couber, o disposto no Decreto n.2 11.246/2022.

§ 52 O(A) Presidente do TRT6 é a autoridade competente para a pratica dos atos
de designacgao de que trata este artigo, admitida delegacao.

Subsecao Il
Da Elaboragao e Divulgagao do Edital da Licitagao

Art. 60. O edital deverd conter o objeto da licitacdo e as regras relativas a
convocagao, ao julgamento, a habilitacdo, aos recursos, as sanc¢des administrativas, a
fiscalizacdo e a gestdo do contrato, a entrega do objeto e as condicdes de pagamento, nos
termos do artigo 25 da Lei n.2 14.133/2021.

§ 12 No caso de obras ou servicos de engenharia, o edital conterd, ainda, o
cronograma de execugdo, com as etapas necessdrias a medi¢do, ao monitoramento e ao
controle das obras ou servicos, salvo se o prazo de execucdo for de até 30 (trinta) dias.

§ 22 A exigéncia de garantia devera observar os seguintes prazos de vigéncia:

| — obras com prazo de execucdo superior a 6 (seis) meses: 150 (cento e
cinquenta) dias contados do término do prazo de execucao;

Il — obras com prazo de execucdo superior a 30 (trinta) dias e igual ou inferiora 6
(seis) meses: 90 (noventa) dias contados do término do prazo de execugao;

IIl — obras com prazo de execucdo de até 30 (trinta) dias: 45 (quarenta e cinco)
dias contados do término do prazo de execucao;

IV — demais objetos: 90 (noventa) dias apds o fim do prazo de vigéncia do
contrato.

§ 32 Nos casos em que a execugao da obra ndo ocorrer no prazo estabelecido, os
prazos de vigéncia previstos nos incisos |, Il e lll do § 22 deverado ser prorrogados, conforme a
expectativa de conclusdo da obra, a ser informada pela unidade requisitante, com base em
informacdo do(a) gestor(a) do contrato.

Art. 61. No caso em que o orgamento estimado da contratagdo tenha carater
sigiloso, ele serd tornado publico apenas e imediatamente apds a classificacdo final e a fase
de negociacdo, sem prejuizo da divulgacdo, no instrumento convocatdrio, do detalhamento
dos quantitativos e das demais informacdes necessarias para a elaboracdo das propostas.
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§ 12 Compete a unidade requisitante indicar a necessidade de o orcamento ter
carater sigiloso, apresentando as devidas justificativas para subsidiar a decisdo por parte da
Presidéncia do TRT6.

§ 22 O orcamento previamente estimado estara disponivel permanentemente
aos 6rgdos de controle externo e interno.

Art. 62. As obras e os servicos de engenharia contratados na forma de execucdo
indireta deverao adotar um dos regimes de execugdo previstos no artigo 46 da Lei n.2
14.133/2021, a ser indicado na fase de planejamento da contrata¢do, com base no estudo
técnico preliminar, que contera os elementos que demonstrem ser a melhor escolha em face
do objeto a ser contratado.

Art. 63. Compete a unidade de licitagGes e contratos a elaboracgdo e a publicagdo
do edital da licitacdo.

§ 12 A publicidade do edital de licitagdo sera realizada mediante divulgagdo e
manutencdo do seu inteiro teor e de seus anexos no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas, bem como a do extrato do instrumento convocatdrio no Diario Oficial da Unido e
em jornal didrio de grande circulacao.

§ 22 O edital e seus anexos também deverdo ser publicados no sitio eletrénico do
TRT6, de acordo com as regras e diretrizes estabelecidas em atos do Conselho Superior da
Justica do Trabalho e do Conselho Nacional de Justiga.

Art. 64. A unidade de licitacOes e contratos devera informar a data de abertura
da licitacdo a unidade requisitante.

Art. 65. O periodo compreendido entre a publicacdo do edital e a data
estabelecida para apresentacdo de propostas e lances deverd observar os prazos minimos
previstos no artigo 55 da Lei n.2 14.133/2021.

Paragrafo unico. O prazo minimo de que trata o caput podera ser elastecido
mediante solicitacdo da unidade requisitante ou de qualquer instancia administrativa que
participe do processo decisério de contratacdo, levando-se em consideracdo fatores como a
complexidade do objeto e dos requisitos da contratagdo, o valor de referéncia e o tempo
necessario para que o licitante possa avaliar os custos da contratacao.

Subsecao lll
Do Julgamento

Art. 66. O julgamento das propostas sera realizado de acordo com os critérios e
as diretrizes estabelecidos nos artigos 33 a 39 da Lei n.2 14.133/2021.

§ 12 O critério a ser adotado para a selecdo do fornecedor devera ser avaliado na

fase de planejamento da contratacdo, nos termos do disposto no artigo 33 da Lei n.2
14.133/2021.
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§ 22 A unidade de licitagcOes e contratos devera verificar, na fase de elaboracdo e
publicacdo do edital, se os critérios e diretrizes indicados atendem aos pressupostos legais,
sendo possivel a realizacdo de ajustes ou correcdes para a adequada instrucdo processual.

Art. 67. O julgamento da licitacdo sera realizado pelos seguintes agentes
publicos, observadas as regras previstas nos artigos 59 a 61 da Lei n.2 14.133/2021:

| — pregoeiro(a), no caso de licitacdo na modalidade pregdo;
Il — agente de contratagdo ou comissdao de contratacdo, no caso de licitagdo na
modalidade concorréncia.

Paragrafo Unico. As regras para designacao de agente de contratagdo, comissao
de contratacdo e pregoeiro(a) observarao o disposto no artigo 59 deste Ato.

Art. 68. Antes do julgamento da licitagdo, a proposta do(a) licitante mais bem
classificado(a) serd encaminhada para andlise da unidade requisitante, exceto nos casos em
que os pregos apresentados estiverem acima do orgamento estimado para a contratagao.

§ 12 A unidade requisitante manifestar-se-d sobre a proposta de preco, as
especificagdes técnicas e os documentos de habilitacdo técnica.

§ 22 Nos casos em que a unidade requisitante sugerir a desclassificagao da
proposta, deverdo ser demonstrados, de forma fundamentada, os motivos que a ensejaram.

Subsecao IV
Da Habilitagao

Art. 69. Compete a unidade de licitacGes e contratos definir, no edital de
licitacdo, os requisitos de habilitacdo juridica, econémico-financeira, fiscal, social e
trabalhista e, a equipe de planejamento da contratacdo, os requisitos de habilitacdo técnica
e juridica, se for o caso.

Art. 70. A andlise do atendimento aos requisitos de habilitacdo realizar-se-a de
acordo com as diretrizes previstas nos artigos 63 a 70 da Lei n.2 14.133/2021, observado o
seguinte:

| — a drea contdbil apoiara, quando solicitada, a unidade de licitacdes e contratos,
com anadlise das demonstracdes contdbeis apresentadas pelos(as) licitantes, para fins de
habilitacao econdmico-financeira acerca do atendimento aos requisitos do edital;

Il — a drea de licitacbes e contratos é responsdavel por avaliar os requisitos de
habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, bem como os demais requisitos de habilitacao
econdmico-financeira;

Il — a unidade requisitante é responsavel por avaliar os requisitos de habilitacdo
técnica.
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Secao IV
Do Sistema de Registro de Pregos

Subsecao |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 71. A licitacdo por meio do Sistema de Registro de Precos deverd ser
justificada na fase de planejamento da contratacdo e observara as regras estabelecidas em
legislacdo proépria, as disposicdes deste Ato e, supletivamente, outros normativos que
regulamentem a matéria, ficando a cargo da unidade de licitagGes e contratos os seguintes
procedimentos:

| — convite a outros 6rgaos para participacdo no registro de precos;

Il — informacdo sobre a manifestacdo de outros 6rgaos na participacdo da
licitacdo destinada ao registro de precos;

Il — elaboragdo de minuta de edital, ata de registro de precos e contrato, quando
for o caso;

IV- formalizacdo do edital, das atas de registro de precos e respectivas
publicacdes;

V- formalizacdo, quando for o caso, dos contratos e respectivas publicac¢des;

VI - auxilio as unidades gestoras no controle do saldo das atas de registro de
pregos.

§ 12 Compete a equipe de planejamento da contratacdo identificar uma ou mais
hipdteses justificadoras da contratacdo pelo sistema de registro de precos previstas em
legislacdo prdpria.

§ 22 Na licitacdo para registro de precos ndo é necessario indicar a dotacdo
orcamentdria, que somente sera exigida para formalizacdo de contrato ou instrumento
equivalente.

Art. 72. As contratacGes realizadas mediante sistema de registro de precos, com
critério de julgamento de menor prego por grupo de itens, observardo as seguintes
diretrizes:

| — o ndo parcelamento do objeto devera ser devidamente justificado na fase de
planejamento, de modo a demonstrar a inviabilidade de se promover a adjudicagdo por item
e a evidenciar a vantagem técnica e econ6mica da op¢do escolhida;

Il — deverd ser indicado no edital o critério de aceitabilidade de precos unitarios
maximos;

[Il —as aquisi¢des deverdo observar os seguintes critérios:

a) aquisicdo da totalidade dos itens, respeitadas as proporc¢des de quantitativos
definidos no certame;

b) aquisicdo de itens isolados, desde que subsidiada, obrigatoriamente, por
prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o TRT6;
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IV — para realizacdo de acréscimo no quantitativo de itens ou prorrogacdo de
contratos, a unidade requisitante deverd analisar a vantajosidade da proposta vencedora
cujo valor do respectivo item ndo represente o melhor lance valido obtido na disputa,
mediante prévia pesquisa de mercado.

Subsecao Il
Da Ata de Registro de Pregos

Art. 73. A ata de registro de pregos observara, no que couber, as diretrizes
previstas em regulamentacdo especifica para formalizacdo, cadastro de reserva, assinatura,
vedacBes a acréscimos dos quantitativos, alteracdo e negociacdo dos precos registrados,
cancelamento do registro e dos pregos, remanejamento de quantidades registradas,
utilizacdo da ata por outros érgaos ou entidades nao participantes, limites para as adesdes e
formalizagao dos contratos.

Art. 74. Compete a cada unidade requisitante o efetivo gerenciamento das atas
de registro de precos formalizadas para atendimento das demandas apresentadas.

Art. 75. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de até 01 (um) ano,
podendo ser prorrogado até o limite de 02 (dois) anos, desde que comprovada a
vantajosidade dos precos registrados.

§ 12 Para afericdao da vantagem econdmica da prorrogacdo da vigéncia da ata, a
unidade requisitante deverd observar as mesmas diretrizes utilizadas para pesquisa de
precos constantes dos artigos 29 e 30 deste Ato.

§ 22 Em caso de prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos por
periodo superior a 01 (um) ano, a empresa signataria do documento tera direito ao reajuste
dos precos registrados, com data-base vinculada a data do orgamento estimado.

Subsecao Il
Da Participacdo em Registro de Pregos

Art. 76. A autorizacdo para o TRT6 participar de registro de precos licitado por
outro 6rgao é de competéncia do(a) seu(sua) Presidente ou da autoridade formalmente
designada, que também poderd autorizar previamente a contratacdao, mediante pedido da
unidade requisitante, devendo, em ambos os casos, ser devidamente instruido.

§ 12 Apds a autorizacdo da autoridade competente, a unidade de licitacbes e
contratos formalizara, junto ao drgdo gerenciador, a participacdo do TRT6 no registro de

precos.

§ 22 Realizada a formalizacdo prevista no § 19, caberd a unidade requisitante
acompanhar o processo licitatério junto ao 6rgao gerenciador.
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Art. 77. A participacdo em atas de registro de precos de outros érgaos devera
observar o disposto no § 32 do artigo 24 deste Ato e as regras previstas em regulamentacao
especifica, no que couber.

Art. 78. Finalizada a licitacdo, o pedido de utilizacdo de ata de registro de pregos
em gue o TRT6 for drgdo participe devera ser instruido pela unidade requisitante nos termos
do caput do artigo 38 deste Ato, com as seguintes pegas:

| - autorizagdo do(a) Presidente ou da autoridade formalmente designada para o
ato, bem como os documentos que a instruiram;

Il — ata de registro de precos assinada e edital da licitacao, inclusive minuta de
contrato, se houver;

Il - proposta apresentada pela empresa vencedora do certame;

IV — pesquisa de pregos atualizada pelo érgdo gerenciador, se houver;

V - comprovacdo da publicacdo da ata de registro de precos no Portal Nacional
de ContratagGes Publicas.

Art. 79. Caso a licitagcdo resulte deserta ou fracassada, a unidade requisitante
deverd juntar ao respectivo processo administrativo documento comprobatério, com
posterior encaminhamento dos autos a unidade de licitacdes e contratos para fins de
registro, controle e ciéncia da autoridade competente.

Subsecao IV
Da Adesdo a Ata de Registro de Pregos

Art. 80. O TRT6 podera admitir adesdo a atas de registro de precos de que for
orgdo gerenciador, conforme disposto nos respectivos editais de licitacdo, observando-se a
legislagao que trata da matéria e o definido no planejamento da contratagao, inclusive no
tocante ao quantitativo maximo permitido.

Paragrafo unico. N3o serdo permitidas adesdes a atas de registro de pregos cujos
processos licitatorios tenham adotado o critério de julgamento de menor preco por grupo de
itens.

Art. 81. As solicitacdes de adesdo a atas de registro de precgos celebradas pelo
TRT6 observarao os requisitos previstos nos §§ 22, 32, 42 52 e 72 do artigo 86 da Lei n.2
14.133/2021.

Paragrafo unico. Os pedidos serdo encaminhados a Secretaria Administrativa, a
guem compete analisar e deliberar quanto ao atendimento da solicitagao.

Art. 82. A aquisicdo de bens e a contratacao de servicos decorrentes de atas de
registro de precos gerenciadas por orgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal, em
procedimentos licitatdrios sem a participacdo do TRT6, poderdo ser realizadas por meio de
adesdo, observando-se as regras previstas em regulamentacdao especifica e os seguintes
procedimentos:
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| — verificacdo, pela unidade requisitante, da compatibilidade do objeto descrito
na ata com o do termo de referéncia ja elaborado pelo TRT6;

Il - apresentacdo de justificativa da vantagem de utilizacdo do registro de precos
em detrimento da contratacdo por meio de procedimento licitatorio préprio;

lll — consulta, pela Secretaria Administrativa ou unidade requisitante, ao érgao
gerenciador da ata acerca da possibilidade de adesdo e ao fornecedor beneficiario sobre a
aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente da adesao;

IV - juntada, pela unidade requisitante, do edital que deu origem a ata, com seus
anexos;

V- juntada, pela unidade requisitante, da pesquisa de precos demonstrativa da
vantagem econOmica da adesdo;

VI — comprovagao da publicagdo da ata de registro de pregos no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas;

VIl — adog¢do dos demais tramites do procedimento licitatério determinados
neste Ato, no que couber.

Secao V
Da Antecipacao de Pagamento

Art. 83. Ndo sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo as
parcelas contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execucdo de obras ou a
prestacdo de servicos, exceto se houver significativa economia de recursos financeiros ou se
representar condicdo indispensavel para a aquisicao do bem ou para a prestacao do servico,
hipotese que deverd ser previamente justificada na instrucdo da contratacdo e
expressamente prevista no edital de licitacdo ou no instrumento formal de contratacdo
direta.

§ 12 O instrumento contratual devera prever a obrigacdo de devolucdo do valor
antecipado, caso o objeto ndo seja executado.

§ 22 Em caso de execugdo parcial do objeto, o valor a ser devolvido
correspondera ao montante da(s) parcela(s) ndo executada(s).

§ 32 Poderad ser exigida a prestacdo de garantia adicional como condicdo para o
pagamento antecipado.

§ 42 Compete a unidade requisitante, na fase de planejamento da contratacao,
verificar a necessidade do pagamento antecipado, avaliando os riscos de tal procedimento, e
indicar em qual das hipdteses previstas no caput a solicitacdo se enquadra e justificar a
eventual necessidade de exigéncia de garantia adicional.

CAPITULO IV
DA GESTAO E FISCALIZAGAO DOS CONTRATOS

Art. 84. As atividades de gestdo e fiscalizacdo de contratos sdo o conjunto de

acdes voltadas para necessidade de acompanhamento da prestacdo dos servicos e do
fornecimento dos bens que compdem a solucdo contratada durante todo o periodo de
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execucdo contratual, visando assegurar o alcance dos resultados previstos pela
Administracdo para o objeto da contratacdo.

Art. 85. A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por
representantes da Administracdo especialmente designados(as) com observancia dos
requisitos relacionados no artigo 72 da Lei n.2 14.133/2021, ou pelos(as) respectivos(as)
substitutos(as), nos termos do artigo 117 da referida lei e do Regulamento Geral do TRT6.

§ 1° A Administracdo poderd designar mais de um(a) fiscal, dependendo da
complexidade da contratacao.

§ 22 Compete ao(a) Diretor(a)-Geral ou a autoridade formalmente designada
para o ato a expedicdo de portaria de designacdo de comissdo ou de servidor(a) e
substitutos(as) para exercer a gestao e a fiscalizacao do contrato.

Art. 86. Compete ao(a) gestor(a) do contrato exercer as seguintes atribuicdes:

| —acompanhar a execuc¢do contratual e adotar todas as providéncias necessarias
para assegurar o seu fiel cumprimento;

Il — realizar o monitoramento dos riscos e atualizar semestralmente o mapa de
risco durante a vigéncia do contrato, exceto na ocorréncia de eventos relevantes, devendo,
nessa hipoétese, ser feita a atualizacdo de imediato;

Il — manifestar-se, com antecedéncia, relativamente ao interesse na prorrogacao
dos contratos de natureza continuada, observados o desempenho e a vantajosidade da
renovacdo contratual com a aplicacdo do indice de reajuste e realizacdo de pesquisa de
mercado, no que couber, nos seguintes prazos:

a) minimo de 120 (cento e vinte) dias para os contratos com dedicacao exclusiva
de mdo de obra;
b) minimo de 90 (noventa) dias para os demais contratos.

IV — prestar informacgdes quanto a necessidade de ajustes no objeto, supressdes
ou acréscimos quantitativos ou qualitativos do contrato;

V — adotar as providéncias necessarias a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados na execugdo do contrato;

VI — comunicar formalmente a Administragdo o descumprimento, pelo(a)
contratado(a), das obrigacGes legais e contratuais;
VIl — comunicar ao(a) contratado(a) os danos causados por seus(suas)

empregados(as), requerendo as providéncias reparadoras;

VIII — aceitar e registrar no processo de contrata¢do o(a) preposto(a) e seu(sua)
substituto(a) indicados(as) pelo(a) contratado(a);

IX — manter controle da atua¢do dos(as) agentes de fiscalizacao;

X — controlar as despesas vinculadas ao contrato com elaboracdo de
demonstrativos que fornecam as projec¢des para o exercicio;
Xl — realizar controle gerencial acerca da utilizacdo dos materiais e da

produtividade do pessoal empregado nos contratos, a fim de subsidiar a estimativa para as
futuras contratagdes;
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XIl — atestar, informar o centro de custos e encaminhar as notas fiscais ao setor
competente para pagamento por meio dos sistemas eletronicos disponibilizados pela
Administracdo Publica;

Xlll — informar a Ordenadoria da Despesa as obrigacdes financeiras nao
liguidadas no exercicio, visando ao cancelamento ou a inscricdo de saldo de empenho a
conta de Restos a Pagar;

XIV — providenciar termo de quitacdo das obriga¢gdes contratuais, no
encerramento do contrato;

XV — solicitar a unidade de licitagdes e contratos o arquivamento do processo
mediante juntada do termo de encerramento, que deverd conter informacgdes sobre a
consecuc¢do dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administra¢ao, de acordo com o
modelo disponibilizado no sitio eletronico do TRT6;

XVI — praticar todos os demais atos e medidas necessarios ao gerenciamento
adequado do contrato.

Paragrafo unico. Nas auséncias legais do(a) gestor(a) do contrato, o seu(sua)
substituto(a) assumira automaticamente as atribuicdes.

Art. 87. Compete ao(a) fiscal ou a comissdo de fiscalizagdo do contrato as
seguintes atribuicdes:

| — manter sob sua responsabilidade e acompanhar os processos relacionados a
gestdo do contrato;

Il — verificar se o prazo de entrega, as especificacdes e as quantidades
encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

Il — manter o registro e comunicar ao(a) gestor(a) todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato;

IV — receber a nota fiscal, confrontar os precos e as quantidades discriminados
com os estabelecidos no contrato, bem como conferir os dados cadastrados no SIGEO-JT
com o documento fiscal, com vistas a prestar as informagGes pertinentes para andlise do(a)
gestor(a);

V — preencher listas de verificagdo para os aceites provisdrio e definitivo do
objeto contratado;

VI —acompanhar o cronograma fisico-financeiro, quando houver;

VII — conferir as medi¢des dos servigos nas datas estabelecidas, antes do atesto
das respectivas notas fiscais, quando for o caso;

VIII — zelar pela fiel execu¢do do contrato, sobretudo no que concerne a
gualidade e a quantidade dos materiais utilizados e dos servicos prestados;

IX — apresentar, quando solicitado pelo(a) gestor(a), relatdrio circunstanciado de
acompanhamento da execugdo do contrato;

X — praticar todos os demais atos e medidas necessarios a fiscalizacdo adequada
do contrato.

Paragrafo unico. O(A) fiscal do contrato poderd solicitar aos(as) responsaveis
pelas unidades situadas fora do edificio-sede do TRT6 manifestagao formal, acompanhada
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da respectiva documentacao, quanto a fiel execucdo do servico ou do fornecimento de bem
na localidade, registrando tal fato no processo.

Art. 88. A equipe de gestdo de contrato serd composta pelo(a) gestor(a) e pelo(a)
fiscal técnico(a), podendo também integra-la representantes das areas demandante e
administrativa, e devera observar o modelo de gestdo contratual previamente definido na
fase de planejamento da contratacdo.

Art. 89. O registro das ocorréncias, as comunicagdes entre as partes e os demais
documentos relacionados a fase de gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo organizados em
processo de fiscalizacao especifico vinculado ao processo principal da contratagao.

§ 12 O(A) fiscal do contrato juntard no processo de que trata o caput todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo contratual, determinando o que for necessdrio para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

§ 22 As situacOes que ultrapassarem a competéncia do(a) gestor(a) ou fiscal do
contrato devem ser submetidas a deliberacdo superior, em tempo habil, para adoc¢do das
providéncias cabiveis.

§ 32 Em contratacdes cujo volume de documentos relacionados a fase de gestdo
e fiscalizacao seja reduzido, o registro das ocorréncias de que trata o caput podera, a critério
da fiscalizacdo, ser juntado no expediente da contratacao.

Art. 90. Sem prejuizo do cumprimento das atribuicdes dos(as) agentes de
fiscalizacdo especialmente designados(as), a fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas caberd a unidade de fiscalizacdo administrativa de
contratos, nos casos de contratos de prestacdo de servicos continuados com dedicacdo
exclusiva de mao de obra.

Paragrafo Unico. Compete, também, a unidade de fiscalizagdo administrativa de
contratos expedir mensalmente certiddo de regularidade das obrigacGes previstas no caput
deste artigo e comunicar ao(a) gestor(a) do contrato todas as ocorréncias relativas ao atraso
ou descumprimento dessas obrigacoes.

CAPITULO V
DOS PRAZOS DE TRAMITACAO

Art. 91. As atividades concernentes a aquisicdo de bens e contratagao de
servicos observardo os seguintes prazos maximos, a contar do primeiro dia util apds o envio
do processo:

| — 05 (cinco) dias uteis, para analise de conformidade, pela Secretaria

Administrativa, do pedido de contratacdo apresentado pela unidade requisitante,
devidamente instruido com os artefatos de planejamento da contratacdo;
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Il — 03 (trés) dias Uteis, para classificacdo contabil da despesa, informacdo quanto
a disponibilidade com a reserva orcamentaria e a programacao financeira para o objeto a ser
contratado pela Secretaria de Orcamento e Financas;

Il — procedimentos a cargo da unidade de licitacGes e contratos:

a) 02 (dois) dias uteis, para autuacao;
b) 05 (cinco) dias uteis, para elaboragdo de minuta de edital;
c) 05 (cinco) dias Uteis, para elaboracdo de minuta de contrato.

IV — 04 (quatro) dias Uteis, para andlise das minutas de edital e do contrato pela
unidade requisitante;

V — 06 (seis) dias uteis, para emissdo de pronunciamento sobre o pedido de
contratacao pela Diretoria-Geral;

VI — 06 (seis) dias uteis, para analise da legalidade do processo de aquisicdo de
bens e de contratacdo de servicos e aprovacao da minuta de edital e de contrato, quando for
o caso, pela Assessoria Juridico-administrativa;

VIl — 03 (trés) dias uteis, para autorizacdo do processo de contratacdo pelo(a)
Presidente do TRT6 ou pela autoridade formalmente designada para o ato;

VIII — 02 (dois) dias uteis, para analise prévia de proposta comercial pela unidade
requisitante e, quando for o caso, pela unidade demandante;

IX — 05 (cinco) dias uteis, para analise e homologacdo do processo de aquisicdo
de bens e contratacdo de servigos pela Ordenadoria da Despesa;

X — 02 (dois) dias uteis, para emissdo da nota de empenho pela Secretaria de
Orgamento e Finangas.

§ 1° Excepcionalmente, os prazos poderdo ser ultrapassados, mediante
justificativa nos autos.

§ 2° Observar-se-do os prazos legais para a realizacdo da fase externa da
licitacdo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 92. Na hipdtese de a Administracao licitar ou contratar diretamente com
espeque nas Leis n.2 8.666/1993 e n.2 10.520/2002, o respectivo contrato sera regido,
durante toda a sua vigéncia, pelas regras nelas previstas.

Paragrafo Unico. O marco definidor para aplicagao da ultratividade, de que trata
o artigo 191 da Lei 14.133/2021, serd a data de autorizacdo do processo de contratacdo pela
autoridade competente, nos termos do artigo 44 deste Ato.

Art. 93. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia do TRT6.

Art. 94. Ficam revogados o Ato TRT6-GP n.2 51/2021 e as demais disposicées em
contrdrio.
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Art. 95. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo.

Publique-se.

Recife, 14 de outubro de 2023.

NISE PEDROSO LINS DE SOUSA
Desembargadora Presidente do TRT da 62 Regido
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