PROVIMENTO N° 02/2013 DA CORREGEDORIA DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA SEXTA REGIAO.

Consolida e institui normas de servico para as Secr  etarias das Varas e Postos
Avancados da Justica do Trabalho, Unidades de Distr ibuicdo dos Feitos,
Protocolos Unificados e de Distribuicdo de Mandados Judiciais do Tribunal
Regional do Trabalho da Sexta Regido.

A EXCELENTISSIMA SENHORA DESEMBARGADORA VIRGINIA MALTA
CANAVARRO, CORREGEDORA REGIONAL DA JUSTICA DO TRABALHO DA
SEXTA REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e das que Ihe sdo conferidas pelo
artigo 27, incisos IV e Xll, do Regimento Interno do Tribunal Regional do Trabalho da
Sexta Regiao,

CONSIDERANDO a necessidade e a conveniéncia de uniformizar, perante os Org&os
de Primeiro Grau desta Regido, as normas concernentes aos servigos das secretarias;

CONSIDERANDO ser imprescindivel a atualizagdo e a consolidacdo das normas de
servico em vigor, dada a multiplicidade de provimentos e outros atos normativos que
regulamentam a matéria, o que dificulta a orientacdo e consulta pelos Juizes, bem
assim pelos diretores de secretaria e demais servidores;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade da revisdo e atualizacdo periddica da
matéria, para o aperfeicoamento dos servicos jurisdicionais;

CONSIDERANDO, por fim, propicia a oportunidade para ndo sé facilitar a consulta,
mas também para melhor compreensao do alcance da sisteméatica adotada,

RESOLVE

Consolidar, instituir e atualizar Provimentos da Corregedoria do Tribunal Regional do
Trabalho da Sexta Regido, que passardo a vigorar com a seguinte redacéo:

TITULO |
DISPOSIGAO INICIAL

Art. 1° A Consolidacdo dos Provimentos da Corregedoria do Tribunal Regional do
Trabalho da Sexta Regido tem por finalidade o disciplinamento sistematizado de
regras procedimentais a serem observadas na 12 instancia da Justica do Trabalho da
Sexta Regido quanto aos processos ajuizados e em tramitacdo por meio fisico.

Paragrafo Unico - Aplica-se esta Consolidacdo, apenas no que for compativel, aos
processos ajuizados e em tramitacdo por meio eletrbnico, nos termos da Lei n°.
11.419/2006, da Resolucédo n°. 94/2012, do Conselho Nacional de Justica, e do Ato
TRT GP n°. 443/2012, da Presidéncia do TRT da Sexta Regido.

TiTuLo Il
DA ORDEM GERAL DOS SERVICOS

_ CAPITULO |
DA DISTRIBUIGAO, REGISTRO E PROTOCOLO

Secéo |
Da distribuicdo
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Subsecéo |
Das disposicoes gerais

Art. 2° As peticBes iniciais serdo protocolizadas, registradas e distribuidas pela
respectiva unidade de distribuicdo de feitos, nos Foros Trabalhistas, onde houver, ou
pelas Secretarias das Varas do Trabalho.

Paragrafo uUnico - Para fins de cadastramento, observar-se-d4o0 as classes dos
processos de acordo com o estabelecido pelo Conselho Nacional de Justica.

Art. 3° A unidade de distribuicdo dos feitos das Varas do Trabalho funcionara no
horario estabelecido pelo Tribunal. Ao término do expediente, serd emitida ata
contendo a relacdo de todos os feitos distribuidos, a qual serd obrigatoriamente
assinada pelo respectivo diretor.

Paragrafo unico - O horério normal de funcionamento dos mencionados servigcos
podera ser alterado para atender situacdes excepcionais, conforme ato proprio da
Presidéncia deste Regional.

Art. 4° Protocolizada para distribuicdo, nenhuma peticéo sera confiada a advogado ou
terceiro, em nenhum caso e sob nenhum pretexto.

Art. 5° Quando do protocolo, registro e distribuicdo, os processos receberdo a
numeracao Unica estabelecida pelo Conselho Nacional de Justica, impressa em
etiqueta adesiva, emitida pelo sistema de processamento de dados, a qual sera
afixada na autuacdo, dela constando o niumero do processo, 0 nome das partes, a
data do registro e autuagdo, bem como o juizo a que forem distribuidos.

§ 1° Se forem muitos os litigantes no mesmo polo processual, constard da etiqueta o
nome de apenas um deles seguido da expressédo “e outros”, com o respectivo nimero
total.

§ 2° Se as partes estiverem representadas por procuradores diferentes deverdo
constar, para efeito de intimacdo, o nome de cada litigante e de tantos advogados
quantos forem suficientes para identificar os patronos de todos os litisconsortes
representados.

Art. 6° Havendo pedido de medida liminar ou de antecipacdo da tutela na peticdo
inicial, os autos serdo remetidos a Vara para a qual tiver sido distribuida a acado, de
imediato, devendo a Secretaria proceder, de logo, a concluséo ao juiz.

Art. 7° A distribuicdo far-se-4& mediante sorteio entre as Varas, por sistema
automatizado, obedecendo a igualdade e cada grupo ou espécie de processo, salvo
nos casos de distribuicdo por dependéncia ou quando determinada a distribuicdo
diferenciada, a critério da Administracdo do Tribunal.

Art. 8° A declaracdo de impedimento ou de suspeicdo por magistrado, ainda que em
carater genérico, nao implica modificacdo das regras de distribuicdo, salvo
determinacdo excepcional e expressa da Corregedoria Regional, para melhor
organizacao dos servigos judiciarios.

Paragrafo unico - A determinacdo da Corregedoria no tocante & modificacdo da regra
de distribuicAo automética dos feitos, em razdo de impedimento ou suspeicdo
permanente de juiz titular de Varas do Trabalho da correspondente jurisdicdo, sera
precedida de declaracao e registro prévio de tal circunstancia por parte do magistrado
no sistema de informatica e junto a Corregedoria.

Subsecéo Il
Do juiz distribuidor
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Art. 9° A distribuicdo, onde houver mais de uma Vara, far-se-a sob a supervisdo e
responsabilidade do juiz distribuidor, designado pela Corregedoria Regional, o qual
decidira a respeito dos pedidos de distribuicdo por dependéncia, estabelecerd normas
especificas ao atendimento das necessidades de cada localidade e decidira a respeito
das duvidas surgidas, relativas a distribuicédo.

Art. 10 As portarias e ordens de servico, dentro da esfera do seu ambito de
competéncia, emitidas pelo juiz distribuidor, serdo submetidas a apreciacdo da
Corregedoria Regional, que podera revoga-las, segundo seu poder discricionario.

Art. 11 Nos casos de auséncia ou impedimento do juiz distribuidor, suas atribuices
serdo exercidas, sucessivamente, pelos demais juizes titulares ou substitutos, em
atuacao no Foro, observando-se a ordem de antiguidade no TRT da Sexta Regiéo.

Subsecao I
Da distribuicdo por dependéncia e da redistribuicdo

Art. 12. Serao distribuidos por dependéncia:
| - os embargos de terceiro;
Il - as acOes cautelares incidentais;

Il — os feitos de qualquer natureza, quando se relacionarem, por conexdo ou
continéncia, com outro ja ajuizado e ainda pendente de solugdo na primeira instancia;

IV - as acdes em que figurem as mesmas partes de outra demanda anteriormente
distribuida e que tenha sido arquivada ou extinta sem resolugcdo do mérito, salvo nos
casos de substituicdo processual.

§ 1° A distribuicdo por dependéncia ocorrerd independentemente de despacho do juiz
distribuidor ou do juiz da Vara nas hipo6teses dos incisos |, Il e IV.

§ 2° O servidor encarregado, ao receber a peticao inicial, consultard os registros do
sistema informatizado, referente a feitos eventualmente repetidos, com as mesmas
partes e objeto.

§ 3° Requerida a distribuicdo por dependéncia e ndo se enquadrando nas hipoteses
dos incisos | a IV acima, sera a peticdo apresentada, com certiddo, ao juiz distribuidor
Ou ao juiz da Vara, para decisao.

8 4° Nas hipd6teses dos incisos Il e 1V, far-se-4 a compensacédo da distribuicdo entre
as Varas, observada a mesma espécie de feitos.

§ 5° O pedido de restauracdo de autos serd apresentado diretamente a secretaria da
Vara na qual tramita o processo extraviado ou no protocolo unificado das Varas,
quando for o caso, independentemente de distribuicao.

Art. 13 Poderd o juiz distribuidor, caso repute necessério, requisitar os autos do
processo em andamento na Vara correspondente para decidir acerca da distribuicdo
por dependéncia da nova peticao inicial.

Art. 14 Quando houver fundada suspeita de que a peticdo apresentada visa a burlar a
regularidade das distribuicbes, o fato sera comunicado pelo juiz a Corregedoria
Regional, para providéncias.

Art. 15 Os processos sujeitos a distribuicdo por dependéncia ou a redistribuicdo, em

virtude de decisdo proferida pelo juiz, serdo remetidos diretamente a unidade de
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distribuicdo da localidade na qual esta situada a Vara destinatéria.

§ 1° Do oficio que acompanhar os autos remetidos devera constar, de forma expressa
e destacada, que o0 expediente se refere a processo sujeito a distribuicdo por
dependéncia ou a redistribuicdo, bem assim a completa identificacdo da Vara
destinataria, se for o caso.

§ 2° O processo redistribuido estara sujeito a novo registro, numeracgao e autuacao.

§ 3° O diretor da secretaria da localidade onde ndo houver unidade de distribuicdo, ao
receber o processo redistribuido, efetuara, de oficio, 0 novo registro e a substituicdo
da autuacao antes de submeté-lo a conclusao.

§ 4° As disposicdes dos paragrafos antecedentes aplicam-se, também, aos embargos
de terceiro remetidos ao juizo deprecante, pelo juizo deprecado, para processamento
e julgamento.

Subsecéo IV
Do recebimento da peticéo inicial

Art. 16 A peticdo inicial devera ser apresentada com tantas copias quantas as pessoas
a citar e indicar de forma explicita:

| — 0os nomes das partes, sem abreviaturas, exceto aquelas que integram razao social
ou nome de fantasia, e respectivos enderecos (logradouro, numero, bairro, cidade,
Estado da Federacdo e Cadigo de Enderecamento Postal - CEP);

Il - os nUmeros de inscricdo da pessoa natural, autora ou ré, no Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF), da CTPS, do RG e 6rgéo expedidor, do PIS/PASEP ou NIT (Namero de
Identificacdo do Trabalhador junto ao INSS);

[l — os nUmeros de inscricdo da pessoa juridica, autora ou ré, no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério da Fazenda e do CEI (Cadastro Especifico
do INSS);

IV - 0 nome, endereco, numero de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB
e no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), do(s) advogado(s), para efeito de registro.

8 1° Os nomes das partes deverdo prioritariamente corresponder aqueles que constam
na base de dados da Receita Federal do Brasil.

§ 2° Para ndo ser comprometido 0 acesso a Justica, o autor justificara na peticdo
inicial eventual impossibilidade de informar os nimeros de inscricdo das partes nos
Cadastros de pessoas fisicas e juridicas da Receita Federal do Brasil.

Art. 17 Na falta ou inobservancia das informa¢des mencionadas no artigo anterior, e
ndo havendo possibilidade de obté-las dos interessados ou sana-las, o fato devera ser
certificado nos autos para apreciacdo do juiz, sem prejuizo do recebimento, da
distribuicdo da peticdo inicial e da designacéo da audiéncia.

Art. 18 A peticdo inicial devera vir acompanhada de instrumento de mandato, salvo se
o demandante postular em causa propria e nos demais casos legalmente previstos,
estes ultimos devidamente fundamentados.

Paragrafo anico - Ndo estando a peticdo acompanhada de procuracdo, o servidor
submetera o caso a apreciacao do juiz distribuidor ou do juiz da Vara.

Art. 19 As secretarias das Varas e 0s servi¢cos de distribuicdo devem velar para que os
documentos apresentados com a peti¢éo inicial observem o disposto no artigo 34, 88
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1° a 3°, bem como o contido no artigo 132, paragrafo unico.

Art. 20 A peticdo, devidamente apresentada, devera ter o processo autuado até o
primeiro dia util subsequente.

Paragrafo Unico - A citagdo sera impressa na propria unidade de distribuicdo, sendo
remetida, juntamente com os autos, a Vara do Trabalho correspondente, no prazo
mencionado no caput.

Subsecéo V
Do procedimento sumarissimo

Art. 21 A secretaria das Varas ou a unidade de distribuicdo dos feitos, onde houver, ao
proceder a distribuicdo deverd cadastrar a reclamacao trabalhista no procedimento
sumarissimo, independentemente de postulacdo do reclamante, quando o valor
atribuido a causa for igual ou inferior a 40 (quarenta) salarios minimos.

Paragrafo Unico - Ficam excluidas da regra do caput as demandas em que figure
como parte a Administragdo Publica direta, autarquica ou fundacional, bem como
aquelas em cuja peticéo inicial haja pedido de notificacdo por edital, causas que serdo
identificadas como de rito ordinario, independentemente do valor da causa.

Art. 22 Os autos do procedimento sumarissimo, ap0s a distribuicdo, seréo
imediatamente conclusos ao juiz da Vara, que verificara o preenchimento dos
requisitos elencados nos incisos | e Il do artigo 852-B da CLT.

Art. 23 Caberé aos juizes, na organizacdo de suas pautas, atentar para a observancia
dos prazos estabelecidos em lei.

Art. 24 A carta precatéria notificatoria expedida em processo de rito sumarissimo, no
ambito da Sexta Regido, devera ser cumprida com prioridade ap6s o recebimento da
carta no juizo deprecado. Em se tratando de carta inquiritoria ou referente a realizagéo
de prova pericial, 0 cumprimento dar-se-a no prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 25 Os processos submetidos ao rito sumarissimo deverdo ostentar, em suas
capas, a expressao “Tramitacdo Preferencial”.

Paragrafo Unico - As notificaces, cartas precatorias, oficios, requisi¢cdes, autorizacbes
judiciais e mandados, em geral, expedidos pelas Varas do Trabalho, em processo
sujeito ao rito sumarissimo devem conter de forma destacada e em negrito, no alto da
folha, a expressao “procedimento sumarissimo”.

Subsecao VI
Da classe dos feitos

Art. 26 Para fins de cadastro e classificacdo de dados no sistema, os feitos ou
expedientes deverdo ser registrados observando-se a classificacdo e numeracdo
estabelecidas pelo Conselho Nacional de Justica.

§ 1° Os Agravos de Instrumento e as Cartas de Ordem serdo apresentados
diretamente a secretaria da Vara na qual tramita o processo correspondente ou no
protocolo unificado, onde houver.

§ 2° Os procedimentos de jurisdicdo voluntaria ndo serdo distribuidos e teréo
tramitacdo nas unidades de distribuicdo dos feitos.

§ 3° As cartas precatdrias notificatorias dirigidas as Varas do Trabalho do Recife
tramitardo na respectiva unidade de distribuicdo dos feitos.
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§ 4° Os embargos a execuc¢ao serdo autuados em apartado quando o devedor discutir
exclusivamente matéria previdenciaria e desde que ndo concluida a execucdo dos
demais débitos (principal, honorarios, etc.), caso em que deverd figurar apenas a
Unido como exequente.

8§ 5° N&o se configurando a hipétese mencionada no paragrafo anterior, os Embargos
a Execucdo Previdenciaria serdo processados nos autos principais.

Art. 27 Qualquer davida quanto a distribuicdo ou classificagdo do feito ou expediente
devera ser submetida ao juiz distribuidor ou ao juiz da Vara, conforme o caso.

Secao ll
Do registro

Art. 28 Todos os processos estdo sujeitos a registro imediato, mediante insercdo dos
respectivos dados no sistema de cadastro informatizado.

§ 1° E vedado o recebimento de peticdo inicial para registro posterior, salvo se a
distribuicdo depender de apreciacéo do juiz distribuidor.

§ 2° Proceder-se-a ao registro de todos os litisconsortes, ativos e passivos.

8§ 3° O pedido de restauracdo de autos serd apresentado diretamente a Vara
correspondente ou no protocolo unificado, conforme o caso, e registrado com a
mesma numeragdo do processo extraviado, com registro especifico da ocorréncia no
Sistema de Informatizagéo.

Art. 29 O servidor, ao elaborar o registro com base na peti¢cdo inicial, conferird para
gue dele conste 0 nome completo das partes em correspondéncia com os Cadastros
de pessoas fisicas e juridicas da Secretaria da Receita Federal do Brasil, observados
0s convénios e condicbes techologicas disponiveis, sem abreviaturas, salvo se
impossivel identificar a escrita completa ou fizerem parte do nome de fantasia ou da
razao social da parte.

§ 1° N&o sendo possivel o cadastro completo dos nomes, em virtude das limitagdes
impostas pelo sistema, deverdo ser abreviados somente 0s termos que nao
prejudiguem a identificacdo das partes.

§ 2° Os nomes serdo grafados em caracteres mailsculos e minusculos, acentuando-
se, quando necessario, vedado o uso dos tipos italico e negrito.

§ 3° Nas hipoteses de ser a parte pessoa formal (espolio, massa falida, etc.) e de ser
necessario algum registro complementar, devera constar expressamente a
circunstancia depois do nome ou denominacéo social da parte, a exemplo de: Fulano
de Tal (Espodlio de); AAAA Ltda. (Massa Falida); BBBB Ltda. (em Liquidacdo
Extrajudicial), etc.

8§ 4° As siglas que integram a razdo social deverdo ser escrita conforme a
denominacdo da empresa e aquelas que néo fazem parte da razdo social serdo
grafadas ap6s o0 nome da empresa, em letras mailsculas e precedidas de hifen.

8§ 5° Na hipétese de empresa, cuja sigla seja de conhecimento notorio, esta devera ser
indicada na forma prevista no paragrafo anterior, independentemente de vir
mencionada na peca vestibular.

8§ 6° Para efeito de registro, deverdo ser utilizadas apenas letras e numeros, conforme
indicados na peca inicial, suprimidos quaisquer outros caracteres (ponto, virgula,
travessdo, aspas, barra, etc.), exceto o hifen e os parénteses mencionados neste
artigo.
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§ 7° Os diretores dos servicos de distribuicdo ou de secretaria, conforme o caso,
devem exercer rigoroso controle sobre a forma de lancamento de dados no sistema,
de modo que os relatérios extraidos e as certiddes emitidas possam refletir, com
precisdo, o nome das partes nas acdes ajuizadas naquele servico.

§ 8° Sempre que for desconsiderada a personalidade juridica da sociedade e quando
determinada a responsabilidade de pessoas fisicas ou juridicas que ndo integraram
originalmente o processo, 0 nome da pessoa integrada ao feito deverd constar da
autuacdo processual.

Art. 30 O termo de distribuigdo e autuacdo contera os dados previstos no artigo 23 da
Consolidacdo dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho,
observados os seus Anexos, exceto se a informacao ndo estiver disponivel nos autos
ou nos sistemas informatizados do Tribunal.

§ 1° Se nédo houver coincidéncia entre a data do recebimento da petic&o inicial e a
data do registro, o diretor de secretaria ou do servico de distribuicdo certificard o
ocorrido.

§ 2° Os codigos das atividades econ6micas séo aqueles definidos pela Corregedoria-
Geral da Justica do Trabalho.

§ 3° Quando for parte na demanda oOrgdo, entidade ou empresa integrante da
Administracdo Publica Direta e Indireta, o servidor responsével registrara o codigo da
Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal, conforme o caso,
independentemente do ramo de atuacdo do 6rgao, entidade ou empresa.

Art. 31 Concluido o registro de autuacdo, o servidor imprimird a notificagéo citatoria e
incluird em pauta de audiéncia:

| - a reclamacéao trabalhista;

Il - a acdo de cumprimento;

[l - 0 inquérito judicial;

IV - a acdo de consignacdo em pagamento.

Pardgrafo Unico - Nao haverd a inclusdo automatica em pauta para as demais
espécies de feitos, quando houver pedido de medida liminar ou de antecipacdo da
tutela ou, ainda, quando, por determinacdo do juiz competente, for conveniente para o
bom andamento do servico.

Art. 32 Havendo reconvencdo, pedido contraposto, acdo declaratéria incidental ou
intervencdo de terceiro, ou por qualquer forma a ampliacdo ou modificacdo subjetiva
da relacdo processual, o diretor, incontinenti e de oficio, procedera a respectiva
anotacdo na autuacao e nos registros da secretaria.

Paragrafo Unico - As anotacdes previstas no caput constardo de etiqueta adesiva
emitida pelo sistema de processamento de dados, com observancia do disposto no
artigo 5° e serd afixada na autuacéo.

Secéo Il
Do protocolo

Subsecéo |
Das disposicoes gerais
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Art. 33 A peticdo dirigida aos Orgdos de 1° Grau desta Justica Especializada devera
indicar, de forma explicita, a Vara do Trabalho a que se dirige, bem como o nome das
partes e a hnumeracdo completa do processo a que se refere, salvo se ndo vinculada a
processo especifico.

Paragrafo unico - A peticdo apresentada devera ser acompanhada de segunda via, na
qual serd afixado o recibo de entrega.

Art. 34 Os documentos apresentados juntamente com as peticoes deverdo ter
tamanho comum ao uso forense, de preferéncia no padrdo A-4, e os de dimensdes
reduzidas deverdo ser previamente afixados em papel do tipo oficio e em quantidade
nao superior a 06 (seis) por folha, de modo que a margem fique livre, possibilitando a
juntada e a leitura em ambos os lados.

§ 1° Quando mais de um documento vier grampeado ou anexado na mesma folha,
serd feita, no anverso inferior central, a anotacdo do numero de documentos que ela
contém.

§ 2° Os documentos serdo dispostos, preferencialmente, por assunto e ordem
cronolégica.

8§ 3° Quando se tratar de livros, volumes, cadernos, mapas e pacotes de dificil
adequacdo ao tamanho dos autos, deverd a parte apresentar estes documentos
ordenados cronologicamente ou por assunto, conforme o que pretender, a fim de que
a Secretaria possa identifica-los, consignando o numero do processo a que se
referem, ficando os mesmos depositados na Vara, mediante certiddo nos autos,
admitida, também, a reducao legivel.

§ 4° A numeracao das folhas dos autos e a inutilizagdo das folhas em branco serdo de
responsabilidade do serventuario da Justica, observando-se o disposto ha
Consolidacdo dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho.

Art. 35 O setor de protocolo, ao receber qualquer peticdo, emitira recibo do qual
constardo obrigatoriamente o niumero do processo, a data, o dia da semana e o
horario de recebimento, a quantidade de documentos que a acompanham, bem como
0 nome da parte autora. Em se tratando de devolucéo de autos, indicar-se-a, ainda, o
namero de volumes recebidos.

Paragrafo Unico - A peticdo recebida por meio do Sistema de Protocolo Postal - SPP
sera igualmente protocolizada, dispensando-se, no entanto, a emissao de recibo de
entrega pelo protocolo-geral das Varas, devendo ser registradas a data da postagem e
a indicacao do convénio celebrado com a Empresa de Correios de Telégrafos.

Art. 36 O servico de protocolo ndo devera obstar o recebimento de peticao, recurso e
demais papéis, a pretexto de estarem sem assinatura, desacompanhados de guias de
custas, de depdsito ou de documentos neles referidos, cabendo o exame dessas
irregularidades ao juiz da Vara destinataria.

Paragrafo unico - Verificada a hipGtese prevista no caput, o servidor certificara a
ocorréncia, inclusive na copia a ser devolvida a parte.

Art. 37 As peticdes enviadas por meio de SEDEX ou pela internet obedecerédo as
regras estabelecidas na legislacdo especifica e nas Resolugbes do Tribunal,
observando-se quanto as pecas encaminhadas via e-DOC o limite de 2 Megabytes,
sendo que as folhas deverdo ser configuradas para papel tamanho A4 (210 x 297
mm).

Subsecéo Il
Do protocolo-geral
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Art. 38 Nas localidades onde houver protocolo unificado, as peticbes de qualquer
natureza serdo protocolizadas nos respectivos servicos, salvo:

| - a peticdo inicial sujeita a distribuicdo, ainda que por dependéncia;

Il - a peticdo requerendo adiamento de audiéncia, a qual devera ser protocolizada
diretamente na secretaria da respectiva Vara.

Paragrafo Unico Incumbe, também, aos protocolos unificados o recebimento de autos
devolvidos as Varas correspondentes.

Art. 39 O atendimento ao publico no protocolo-geral das Varas do Trabalho de
Pernambuco, dar-se-a, nos dias Uteis, no horéario estabelecido pelo Tribunal.

Paragrafo Unico - As peticbes e processos recebidos serdo colocados a disposi¢ao
das secretarias das Varas até o dia Util subsequente ao respectivo registro. Em caso
de urgéncia, as peticGes e 0s processos serdo entregues de imediato a secretaria da
Vara destinataria, mediante determinacdo do juiz da respectiva Vara ou do juiz
distribuidor.

Art. 40 As peticOes e processos recebidos serdo registrados no sistema informatizado,
obedecendo-se ao disposto nos artigo 35.

§ 1° Ocorrendo a paralisacdo do sistema no protocolo-geral, estando o das Varas em
funcionamento regular, o servico daquele setor transfere-se, momentaneamente, para
as secretarias das Varas correspondentes, até a devida regularizacao.

§ 2° Havendo paralisacdo simultdnea de ambos os sistemas (Varas e protocolo-geral),
0s registros serdo lancados pelo protocolo-geral mediante carimbo, onde deverdo
constar data e hora do recebimento, rubrica, nome e matricula do funcionario
responsavel e a indicacdo do motivo que gerou tal procedimento.

§ 3° Caso o problema técnico ndo seja solucionado até o final do expediente ou o
grande numero de peticdes ndo possibilite o cadastro no mesmo dia, prevaleceréo,
para fins de procedimentos processuais, as anotagdes contidas no carimbo.

Art. 41 As disposicOes deste Capitulo aplicam-se, no que couber, as secretarias das
Varas.

CAPITULO II
DOS LIVROS, PASTAS E ARMAZENAMENTO OBRIGATORIO DE D OCUMENTOS

Secéo |
Das disposicoes gerais

Art. 42 A insercdo de dados nos sistemas informatizados ou eletrénicos utilizados na
Sexta Regido e a escrituracdo dos livros e eventuais pastas serdo executadas
diariamente.

Paragrafo Unico - Incumbe ao diretor de secretaria da Vara ou ao chefe da unidade
coordenar, fiscalizar e efetuar a alimentacdo dos sistemas de informéatica ou
eletrdnicos, bem como organizar o livro e as pastas previstas neste Provimento,
mantendo-os em bom estado de conservacdo, de modo a viabilizar eventuais
consultas.

Secéo Il
Do registro de frequéncia
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Art. 43 As secretarias das Varas e as unidades de distribuicdo dos feitos e de
distribuicdo de mandados deverao possuir, obrigatoriamente, o livro de ponto, salvo se
implantado registro eletrénico de frequéncia.

Art. 44 O livro de ponto serd aberto e encerrado pelo diretor de secretaria ou pelo
chefe da unidade, conforme o caso.

8§ 1° No termo de abertura, serdo indicados o juizo ou a unidade, a finalidade, o
namero de folhas, bem assim a respectiva data.

§ 2° O termo de encerramento somente sera langcado quando efetuado o ultimo
registro e contera o niumero de folhas utilizadas, bem como a data em que foi lavrado.

Art. 45 O livro de ponto devera ser assinado diariamente por todos os servidores,
excetuando-se o diretor de secretaria e aqueles que vierem a registrar o ponto em
relégio eletrénico, consignando-se os horarios reais de entrada e saida.

81° A apuracdo da frequéncia, de responsabilidade do diretor de secretaria, de seu
substituto legal ou do chefe da unidade, correspondera as anotacgées lancadas no livro
de ponto, em pagina destinada a cada servidor, onde sera efetuado o encerramento
mensal.

§ 2° Utilizado o registro eletrénico, a apuracdo da frequéncia correspondera aos
langcamentos realizados por cada serventudrio, de maneira pessoal e intransferivel.

Art. 46 Nos apontamentos diarios de frequéncia, deverdo ser evitados erros, rasuras
ou borrdes, lancando-se as devidas ressalvas, de forma legivel e autenticada, quando
necessario, sendo proibido o uso de borracha, tinta corretiva ou outro meio equivalente
para essa finalidade.

Secéo Il
Do armazenamento de documentos

Art. 47 As atas de correi¢do e inspecédo, os termos de conciliagcdo, as sentencas, 0s
alvards e os autos de penhora, arrematacdo e adjudicagdo serdo armazenados
eletronicamente em cada Vara ou unidade, conforme o caso.

§ 1° Na impossibilidade de armazenamento eletrbnico, as unidades judiciarias e
administrativas manterdo, no que lhe for aplicidvel, pastas préprias destinadas a
colecdo dos documentos referidos no caput.

§ 2° Quando, na hipétese do paragrafo anterior, os termos de conciliacdo, sentencas e
alvaras forem arquivados fisicamente, as respectivas pastas poderdo ser formadas
mediante traslados a carbono, desde que assinados pelo juiz, ou por copias
reprogréficas do documento original também assinado.

§ 3° Todas as sentencas, inclusive as proferidas na fase processual de execucao,
deverdo ser arquivadas nos termos deste artigo, exceto as homologatérias de célculos
de liquidacéo.

§ 4° Todos os resultados das sentencas deverdo ser registrados no SIAJ, apés
juntadas aos autos, oportunidade em que seréo disponibilizadas na internet.

§ 5° A Corregedoria, ao publicar a ata de correi¢do, disponibilizara o arquivo eletronico
correspondente para arquivamento na unidade correicionada.

§ 6° Na pasta destinada as atas de correicdo e inspecdo, quando utilizadas, serdo
arquivados integralmente os termos das correi¢cdes realizadas pelo Desembargador
Corregedor, bem assim os termos das inspec¢oes feitas pelo juiz.
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Art. 48 Poderdo ser mantidos livros ou pastas facultativos a serem utilizados de acordo
com as necessidades do servico de cada secretaria.

Art. 49 As pastas, quando utilizadas, serdo previamente identificadas, conforme as
espécies de atos objeto da documentacéo.

Art. 50 As informagbes sobre declaracées de renda e bens, obtidas da Receita
Federal, serdo arquivadas em pasta eletrdnica, certificando-se nos autos, sendo
vedada a juntada dos referidos documentos, salvo expressa determinacédo judicial em
contrério.

Paragrafo unico - Em relagdo a documenta¢cdo mencionada no caput, o interessado na
informacdo sera intimado a respeito para consulta, em secretaria, sendo vedada a
extracao de copia.

Art. 51 Aplicam-se as disposi¢cdes do artigo anterior, no que couber, aos extratos
contébeis fornecidos por instituicdes bancérias ou de crédito.

Secédo IV
Do livro de registro de processos e do livro de reg istro diério de audiéncias

Art. 52 O livro de registro de processos, bem como o livro de registro diario de
audiéncias, serdo mantidos no Sistema de Informatizacdo e Automagdo Judiciaria
(S1AJ) mediante os dados lancados diariamente, sendo desnecessarios a extracdo e o
arquivamento dos relatorios.

Art. 53 A Secretaria de Informética ndo eliminara os dados referentes aos livros
citados no artigo anterior, salvo autorizacdo expressa desta Corregedoria.

CAPITULO IlI
DO ACESSO AOS AUTOS

Secéao |
Das disposicoes gerais

Art. 54 O diretor de secretaria e os servidores deverdo exercer rigorosa vigilancia
sobre os autos dos processos, sobretudo quando de seu exame na secretaria.

§ 1° A parte, mesmo representada por advogado, é vedada a carga de autos, sO
podendo ter vista deles na secretaria.

§ 2° Os autos ndo serdo entregues, para retirada, a advogado, estagiario, perito,
representantes da Unido, Estado e Municipio, seus 6rgdos e a 6rgao do Ministério
Pablico, sem prévia assinatura do recibo e o lancamento da carga no sistema de
controle informatizado, sendo expressamente vedada a entrega em confianca.

§ 3° Deverd ser mantido rigoroso controle sobre a carga de autos.

§ 4° Dos processos sob segredo de justica, em andamento ou arquivados, s6 poderdo
ter vista as partes e os procuradores devidamente habilitados nos autos.

§ 5° Os recibos de carga de autos serdo arquivados em pastas proprias, desdobradas
em namero equivalente aos destinatarios (juiz, advogado, perito etc.), procedendo-se

a inutilizacdo depois da devolugcdo dos autos e a respectiva baixa no sistema
informatizado.
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Art. 55 Somente o diretor de secretaria, 0 seu assistente ou o servidor especialmente
designado é que podera registrar a retirada e a devolugdo dos autos no sistema de
controle informatizado, sempre rigorosamente atualizado.

§ 1° O servidor encarregado de efetuar a carga certificard nos autos, mediante
carimbo ou impresso apropriado, o nome do advogado, procurador, estagiario, perito,
membro do Ministério Publico ou de quem for por ele designado, a data em que os
autos foram retirados e o nimero de folhas que eles contém.

§ 2° As vedacdes previstas no artigo 143 constardo na certidao de carga.

8§ 3° Todas as cargas devem receber as correspondentes baixas, na presenca do
interessado, assim que restituidos os autos. Da devolucdo, deve ser lancada certidao
nos autos com indicacdo do numero do processo, dia e hora do recebimento, bem
como do numero de volumes devolvidos.

Art. 56 O diretor de secretaria enviara os autos ao gabinete do juiz no dia em que datar
e assinar o termo de conclusdo, ndo sendo permitida, sob qualquer pretexto, a
permanéncia dos autos na secretaria com tais termos.

Art. 57 Quando os autos estiverem com vista a advogado, procurador, estagiario ou
perito, fora da secretaria, deverd o diretor de secretaria exigir sua devolugédo, em 24
(vinte e quatro) horas, caso ultrapassado o prazo, levando o fato ao conhecimento do
juiz, se desatendido.

Paragrafo Unico - Mensalmente, até o dia 15 (quinze) do més subsequente, o diretor
de secretaria emitira relatério dos autos em poder de procuradores, advogados,
estagiarios ou peritos além dos prazos legais ou fixados, encaminhando-o ao juiz.

Secéao ll
Do exame e da carga de autos

Art. 58 O advogado ou estagiario, mesmo sem procuracdo, poder4d examinar em
secretaria processos findos ou em andamento, permitida a carga rapida dos autos por
até 01 (uma) hora para extracao de fotocopias, condicionada a exibicdo do documento
de identificacdo profissional e ao registro no livro de carga, ressalvados os casos
previstos no artigo 63.

Art. 59 O advogado regularmente constituido ou o estagiario de advocacia, este
quando devidamente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil e incluido no
instrumento de mandato, em assessoria conjunta e sob responsabilidade daquele,
podera examinar e ter vista dos autos em secretaria, assegurada a carga rapida
prevista no artigo anterior, ou retirando-os pelos prazos legais, ressalvadas as
hip6teses do artigo 63 .

Art. 60 Quando se tratar de processo findo, podera o advogado ou estagiario, mesmo
sem procuracao, retirar os autos por carga rapida de até 01 (uma), condicionada a
exibicdo do documento de identificacdo profissional e ao registro no livro de carga, ou
pelo prazo de 10 (dez) dias, salvo nos casos previstos nos incisos | e 1l do artigo 63.

Paragrafo Unico - A secretaria providenciara a exibicdo do processo findo no prazo de
até 48 (quarenta e oito) horas, salvo se os autos estiverem depositados no Arquivo-
Geral.

Art. 61 O advogado, o estagiario, o 6rgao do Ministério Publico ou o representante da
Fazenda Publica deve restituir, no prazo legal, os autos que tiver retirado da
secretaria. Nao o fazendo, mandard o juiz, de oficio:

| - intima-lo para que o faca em 24 (vinte e quatro) horas;
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Il - cobrar, decorrido esse prazo, os autos ndo devolvidos, mediante expedicdo de
mandado, para imediata entrega ao oficial de justica, encarregado da diligéncia;

[Il - comunicar o fato a seccional da Ordem dos Advogados do Brasil em Pernambuco
(OAB/PE) ou ao 6rgado competente;

IV — riscar 0 que neles houver escrito e desentranhar as alegagcdes e documentos que
apresentar.

Art. 62 A vista dos autos sera concedida na secretaria se estiver em curso prazo
comum para falar ou recorrer.

Paragrafo unico - A retirada de autos, na fluéncia de prazo comum, somente sera
permitida quando:

| - o prazo for autbhomo ou como tal se apresentar, pela existéncia, no curso do

respectivo periodo, de um sé legitimado ao recurso ou a resposta, ao qual se
equiparardo os litisconsortes com o0 mesmo procurador;

Il - acordarem os interessados por peticdo, ou termo nos autos, na sua divisdo entre
todos;

Il - houver acréscimo autbnomo de prazo conferido a Fazenda Publica e ao Ministério
Publico, sem prejuizo da aplicagdo, em havendo lugar, das disposi¢des dos incisos | e
I;

IV — se tratar de carga rapida por até 01 (uma) hora, para obtencdo de cépias, desde
que exibido documento de identificacdo profissional e efetuado o registro no livro de
carga.

Art. 63 N&o sera permitida a retirada dos autos, mesmo a carga rapida, se:
| — 0 processo tramitar ou houver tramitado sob sigilo;

Il — a eles estiverem juntados documentos originais de dificil restauracdo ou ocorrer
circunstancia relevante, assim declarada em despacho motivado, que justifigue a
permanéncia do feito na secretaria;

Il — até o encerramento do processo, quem pretender retird-los, seja advogado,
estagiario, 6rgdo do Ministério Publico ou representante da Fazenda Publica, tenha
sido anteriormente intimado para devolvé-los, s6 o fazendo apds o recebimento da
referida intimacgéo (artigo 61).

IV — estiver pendente o cumprimento de providéncia ou ato processual urgente que
inviabilize a saida temporaria da secretaria.

CAPITULO IV
DOS OFICIOS, MANDADOS E CARTAS PRECATORIAS

Secéo |
Das disposicoes gerais

Art. 64 Os oficios, requisicbes, cartas precatérias, autoriza¢des judiciais e, em geral,
as comunicacles, devem conter, de forma legivel, o0 nome, cargo ou funcdo da
autoridade judiciaria e dos servidores que os lavrem, confiram e subscrevam, a fim de
permitir a respectiva identificacédo.

Art. 65 As cartas postais, as requisi¢cdes e oficios gerais de comunicagéo, desde que
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ndo dirigidos a autoridades e em cumprimento de despacho judicial, poderdo ser
assinados pelo diretor de secretaria, declarando expressamente que o faz por ordem
do juiz. Excetuam-se, em qualquer caso, os oficios:

| - dirigidos a autoridades, tais como membros do Poder Judiciario, do Ministério
Publico e do Poder Legislativo, Chefe do Poder Executivo, Delegados de Policia,
Comandantes da Policia Militar e de unidades das For¢cas Armadas, que deverdo ser
assinados pelo juiz;

Il - que importem na requisicdo de informacdes sigilosas de instituicdes bancérias, da
Receita Federal ou de outros érgdos e entidades, os quais também serdo assinados
pelo juiz.

Secéao ll
Dos oficios

Art. 66 Todos os oficios expedidos serdo numerados em ordem cronoldgica, renovavel
anualmente, mediante numeracao Unica da Vara. As cépias dos oficios expedidos em
processos serdo juntadas aos respectivos autos; as daqueles que néo se referirem a

processos, arquivadas em pasta propria.

Art. 67 Deverdo estar anotados em todos os oficios expedidos em processos:
| - 0 nome das partes;

Il - aindicag&o do juizo e do respectivo endereco;

Il - 0 nUmero do processo;

IV - de forma clara e objetiva a finalidade da requisicdo ou solicitacdo, conforme o
caso, com todos os elementos constantes dos autos;

V - de forma destacada e em negrito, a solicitagdo de que na resposta seja indicado o
namero do processo, bem como 0 nome das partes.

Art. 68 Os oficios de requisicao de forca policial, deverdo ser encaminhados com, no
minimo, 05 (cinco) dias Uteis de antecedéncia da data marcada para a diligéncia, salvo
expressa determinacéo judicial, em caso de urgéncia.

Art. 69 Quando da emissdo de certidbes pelos Cartérios de Registro de Imébveis, os
atos registrais decorrentes de mandados judiciais deverdo ser praticados
independentemente do recolhimento prévio da Taxa pela Utilizagdo dos Servigos
Publicos Notariais e de Registro (TSNR) e dos emolumentos devidos. Em tais casos,
os valores devidos serdo inclusos ha conta exequenda.

Secao lll
Dos mandados judiciais

Subsecdao |
Da emissao

Art. 70 A confeccdo e a emissdo dos mandados sédo atribuicbes exclusivas das
secretarias das Varas, que cuidardo para que os mandados contenham todas as
informacdes Uteis e necesséarias ao seu cumprimento, como também para que sejam
acompanhados da respectiva contrafé e da documentacao indispensavel a prética do
ato (peticdes, certiddes, oficios, despachos, decisbes, etc.), de forma legivel e em
guantidade suficiente de vias.

§ 1° Nas localidades onde houver unidade de distribuicdo de mandados judiciais, as
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Varas ficam proibidas de distribuir e entregar os mandados judiciais aos executantes,
salvo os casos relativos ao plantdo dos dias em que ndo houver expediente forense
normal.

§ 2° Os mandados expedidos em regime de urgéncia deverdo conter tal determinacao
de modo expresso e destacado.

Art. 71 Quando se tratar de intimacdo para comparecimento a audiéncia, as
Secretarias das Varas destacardo a data designada no corpo dos mandados e os
remeterdo a unidade de distribuicdo ou ao oficial de justica com antecedéncia minima
de 15 (quinze) dias, salvo expressa determinacédo judicial em contrario, em caso de
urgéncia.

§ 1° As Varas deverdo observar o prazo processual dilatado das entidades de direito
publico para a pratica de determinados atos processuais em audiéncia, velando pela
emissdo dos mandados com a antecedéncia necessaria.

§ 2° Quando houver conciliagdo no processo em que emitido o mandado para
comparecimento a audiéncia, as Varas comunicardo o fato imediatamente ao oficial
de justica ou a unidade de distribuicdo de mandados, a fim de evitar diligéncia inatil.

Art. 72 Sendo varios os destinatarios da ordem, com enderecos diversos, a Vara
deveréd expedir, preferencialmente, um mandado para cada destinatario.

Art. 73 Deverdo estar anotados em todos os mandados emitidos o numero do
respectivo processo e 0s nomes das partes, bem como o numero de ordem
correspondente ao controle proprio, observando-se, ainda, o disposto no artigo 192.

§ 1° Constara dos mandados, em local destacado, a adverténcia de que a ofensa,
através de palavras ou atos, que redunde vexame, humilhacdo, desprestigio ou
menoscabo ao oficial de justica ou ao magistrado podera configurar crime de
desacato.

§ 2° Em caso de mandados expedidos nos autos de cartas precatérias, também
deverdo ser indicados o numero do processo de origem e O respectivo juizo
deprecante.

Art. 74 Os mandados que contiverem rasuras ou emendas de qualquer espécie, ainda
que rubricadas, deverdo ser devolvidos pela unidade de distribuicdo ou pelo oficial de
justica a secretaria da Vara, para reemissao.

Art. 75 Do mandado de citagdo ou intimagédo deverdo constar todos os enderecos do
destinatario, declinados ou existentes nos autos, inclusive do local de trabalho.

Art. 76 As citacdes no processo de conhecimento e cautelar, bem como as intimacoes
em geral, somente serdo cometidas a oficial de justica quando néo for possivel efetiva-
las pela via postal ou, conforme o caso, por publicacdo eletrbnica oficial.

Art. 77 O oficial de justica, ao proceder a citagdo e a intimagédo e, em especial, a
investidura do depositario de bens, devera exigir a exibicdo de documento de
identificacdo, anotando o respectivo nimero na certiddo lavrada ou no auto de
deposito, assim como do numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).

Art. 78 A penhora de bem imdvel podera ocorrer por termo nos autos, conforme o
artigo 659, 88 4° e 5° do CPC, ou mandado, este ultimo devendo ser acompanhado
de copia de certiddo do Registro de Imoveis e, se possivel, de Certiddo de Dados
Cadastrais do Imovel — IPTU, devidamente atualizadas.
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Pardgrafo dnico - O mandado de penhora de bem imoével deverd conter a
determinacdo de avaliacdo das benfeitorias ndo averbadas, intimacdo de eventual
cbnjuge e constatacdo de outras penhoras e/ou débitos condominiais e tributérios, se
for o caso.

Art. 79 Os mandados e oficios destinados aos cartdrios do registro de imoveis para
averbacOes, registro etc. serdo elaborados de acordo com os requisitos dos artigos
176, 197, 225 a 239, da Lei Federal n°® 6.015/73 (Lei de Registros Publicos), e deverdo
conter no corpo ou ser instruidos com copias reprograficas de:

| - nimero da matricula e, se ndo houver, da transcricdo;

Il - tratando-se de pessoa fisica: nome, domicilio, estado civil, nacionalidade, profissdo
e numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda ou
Registro Geral da cédula de identidade, ou, faltante este, sua filiagéo;

lll - tratando-se de pessoa juridica: denominacdo ou razdo social, sede social e
namero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

IV - descricdo do imével, com suas -caracteristicas, medidas, confrontacdes,
benfeitorias e localizacdo (se ele se encontra situado no lado par ou impar da rua,
avenida etc.), bem como a indica¢do do distrito em que situado; se possivel, devera
mencionar a designacéo do cadastro municipal;

V - versando-se acerca de imével rural, sua denominagéo (Sitio...., Fazenda.... etc.) e
a designacao cadastral do INCRA, se houver;

VI - sua especificacdo (penhora, arresto etc.);
VII - quando for o caso, o valor da divida.

Art. 80 Os mandados de execucao previdenciéria deverdo indicar o nome do autor da
demanda que originou o débito.

Art. 81 Os mandados a serem cumpridos junto a instituicbes bancéarias ou similares
informarédo o CPF ou CNPJ da parte contra a qual foi expedida a ordem.

Art. 82 Os mandados de imissdo de posse deverdo ser expedidos somente depois de
esgotada a possibilidade de desocupacdo espontanea do imovel e conterao:

| — ordem expressa autorizando o arrombamento;

Il — designacdo de pessoa para a guarda dos bens encontrados no imével ou
autorizacao para sua remoc¢ao, com o local e os meios para tal;

Il — requisicéo de forca policial.

Art. 83 Os mandados que ordenarem penhora sobre bem, em substituicdo de outro,
devem informar o bem que esta sendo substituido ou fazer-se acompanhar de copia
do auto de penhora anterior.

Art. 84 A penhora no rosto dos autos, quando deva realizar-se em Vara do Trabalho
da Sexta Regido, prescinde de mandado, podendo ser efetivada através de carta
precatoria eletrénica ou oficio subscrito pelo juiz emissor da ordem ao juiz da Vara em
gue ocorrera a penhora, cabendo ao ultimo exarar a determinagdo de cumprimento.

§ 1° Na hipétese do caput, o diretor de secretaria da Vara destinataria, ou seu
substituto, lavrard o auto ou termo de penhora e certificar4 a constricdo nos autos,
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intimando, em seguida, a parte executada da penhora e comunicando a Vara de
origem.

§ 2° Tratando-se de Vara de outra Regido da Justica do Trabalho ou de ramo diverso
do Poder Judiciario, podera ser expedida carta precatoria, inclusive eletrnica, para
efetivacdo da penhora no rosto dos autos no Juizo destinatario.

Subsecao Il
Da distribuicdo

Art. 85 Em toda Vara ou unidade de distribuicdo, onde houver, os mandados judiciais
serdo distribuidos ordinariamente aos oficiais de justica em exercicio, de forma
igualitaria e de acordo com a area geogréafica onde tiverem que ser cumpridos,
considerando-se o bairro ou a localizacéo indicada no mandado.

§ 1° Os mandados serdo distribuidos e entregues pessoalmente aos oficiais de justica
encarregados das respectivas diligéncias, diariamente ou pelo menos duas vezes por
semana, na busca da melhor execucdo do servico, mediante carga no Sistema de
Informatizacdo e Automacao Judiciéria (SIAJ), salvo nos dias em que escalados para
o plantéo judiciario ou para o leildo.

§ 2° O territorio da Comarca serd dividido em areas ou zonas para efeito de
distribuicdo e cumprimento dos mandados, podendo existir um sistema de rodizio
entre os oficiais de justica por area, com um periodo minimo de permanéncia em cada
uma delas.

§ 3° Segundo a necessidade do servico ou para equilibrar a distribuicdo dos
mandados, o diretor de secretaria da Vara ou o coordenador da unidade de
distribuicdo, onde houver, podera efetuar a distribuicdo direcionada, extraordinaria ou
a redistribuicdo de mandados e outras diligéncias, vindo o oficial de justica a receber
mandados de outras zonas e, com 0 mesmo intuito, poderd modificar a area de
atuacao do oficial, justificando o motivo.

§ 4° Quando se tratar de mandado de citag&o, intimag&o ou notificagcdo a ser cumprido
em comarca contigua, de facil comunicagcdo ou situada numa mesma regido
metropolitana (artigo 230 do CPC), assim definida por lei estadual, e existir unidade
de distribuicdo na localidade em que sera cumprida a ordem, fica dispensada a
expedicdo de carta precatéria, devendo ser remetido o mandado diretamente a
unidade de distribuicdo de mandados.

§ 5° Serdo desconsiderados, para fins de contagem de distribuicdo, os mandados
devolvidos por distribuicdo indevida, que ndo tenham gerado qualquer atividade ao
oficial.

Art. 86 Ocorrendo equivoco na distribuicdo, em virtude da inobservancia das areas de
atuacao, o mandado poderd ser devolvido pelo oficial de justica, sem necessidade de
certiddo, em até 48 horas da disponibilizacdo do mandado no sistema informatizado.

§ 1°. Serdo desconsiderados, para fins de contagem de distribuicdo, os mandados
devolvidos por distribuicdo indevida que ndo tenham gerado qualquer atividade ao
oficial.

§ 2°. Ultrapassado o prazo referido no caput, o mandado ndo serd redistribuido e
devera ser cumprido pelo oficial que o recebeu, independentemente da area a que
pertenca.

Art. 87 Se, apés a realizacdo de alguma diligéncia, o oficial de justica constatar a
existéncia de erro ou inexatiddo no endereco contido no mandado que implique no seu
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cumprimento em outra zona, podera solicitar a redistribuicdo, desde que certifique o
ocorrido e devolva o0 mandado em 48 (quarenta e oito) horas a contar da diligéncia.

Paragrafo Unico - Ultrapassado o prazo previsto no caput, o oficial de justica cumprira
a ordem judicial independentemente da area de atuacao.

Art. 88 Na hipétese de mandado dirigido a mais de uma area ou zona, a distribuicdo
inicial sera feita pelo local onde deve ser realizada a primeira diligéncia e, cumprida
esta, 0 mandado serd redistribuido a oficial de justica da outra &rea.

8§ 1° Nao serdo redistribuidos os mandados devolvidos a secretaria ou unidade de
distribuicdo apos 48 (quarenta e oito) horas do cumprimento da primeira diligéncia,
bem ainda quando se tratar de enderecos limitrofes ou proximos da area para o qual
inicialmente distribuido e quando o diretor de secretaria ou o coordenador da unidade
de distribuicdo considerar que a redistribuicdo frustrar4d o integral cumprimento da
ordem judicial.

§ 2° Os mandados que dependam de registro ou averbagdo em Cartério para
conclusao da diligéncia ndo se sujeitam a redistribuicdo, devendo ser finalizados pelo
oficial responsavel pelo ato inicial.

8§ 3° Havendo excesso de litisconsortes, o diretor de Secretaria ou o coordenador da
unidade de distribuicdo podera extrair tantas copias do mandado quantas necessarias
e distribui-las entre os oficiais de justica, a fim de assegurar a observancia dos prazos
e a celeridade processual.

Art. 89 Imediatamente antes de iniciar periodo de utilizacdo de licenca superior a 10
(dez) dias, o oficial de justica devolvera todos os mandados em seu poder,
redistribuindo-se aqueles n&o cumpridos.

8§ 1° Nos casos de licencas por tempo igual ou inferior a 10 (dez) dias, ndo havera a
redistribuicdo de mandados, a excecdo daqueles cujo cumprimento nao possa
aguardar o retorno do Oficial de Justica ou por forca de determinacdo do juiz
competente, os quais serdo redistribuidos, preferencialmente, a Oficial da mesma
zona geografica.

§ 2° O Oficial de Justica que usufruiu a licenca recebera, no seu retorno, carga de
tantos mandados quantos devolvidos sem cumprimento.

Art. 90 Salvo determinacado judicial, em caso de urgéncia, o oficial de justica néo
receberda mandados nos 09 (nove) dias antecedentes as suas férias, quando gozadas
de uma s6 vez; se usufruidas em duas etapas, ndo seréo distribuidos mandados nos
05 (cinco) dias anteriores ao primeiro periodo, bem como nos 04 (quatro) dias
anteriores ao segundo; se gozadas em trés etapas, ndo havera distribuicdo nos 03
(trés) dias antecedentes a cada periodo. Em tais prazos, cumprira os mandados
anteriormente recebidos, s6 podendo utilizar as férias sem nenhum mandado em
maos, vedada a baixa para redistribuicao.

Paragrafo Unico. No més de dezembro de cada ano, a distribuicdo regular de
mandados ocorrerd até o ultimo dia da semana anterior ao inicio do recesso para 0s
oficiais de justica que gozardo férias em janeiro do ano seguinte, coincidindo o inicio
com o final do periodo de recesso.

Art. 91 Todos os pedidos de redistribuicdo seréo decididos em até 24 (vinte e quatro)
horas pelo diretor de secretaria ou coordenador da unidade de distribuicdo de
mandados, sempre visando a otimizacao dos trabalhos e ao cumprimento dos prazos
estabelecidos em lei e regulamento.
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Paragrafo Unico - Autorizada a redistribuicdo, o mandado sera entregue ao oficial de
justica da area respectiva, que terd o prazo restabelecido para cumprimento da ordem
judicial; desautorizada a redistribuicdo, o0 mandado retornara ao oficial requerente, que
0 cumprira no prazo inicialmente conferido.

Art. 92 Nos mandados em que houver despacho do juiz determinando prosseguimento
ou complementacdo de diligéncia por parte do oficial de justica que efetuou a
diligéncia anterior, a distribuicdo sera direcionada para o mesmo executante, salvo
determinacgéo judicial em contrario e nos mandados em que ocorrer mera indicagédo de
novo endereco.

Art. 93 Os recibos de carga de mandados ou de remessa a Vara ou a unidade de
distribuicdo, onde houver, serdo arquivados em pasta propria, procedendo-se a
inutilizacdo depois da devolucdo dos mandados e da respectiva anotacdo no sistema
informatizado.

Art. 94 Todas as movimentacdes de mandados serdo registradas em sistema proprio e
em listas especificas, que ficardo arquivadas na unidade remetente com o respectivo
comprovante de recebimento.

Subsecéo Il
Do cumprimento

Art. 95 Na execucdo do mandado, o oficial de justica ficara subordinado a orientacéo
do magistrado que determinou a sua expedicéo.

Art. 96 Nas certiddes que lavrar em cumprimento aos mandados, o oficial de justica
consignara, sempre gue possivel:

| —a rua, o nimero da casa/edificio e do apartamento, se for o caso, o bairro e a zona
em que foi realizada a diligéncia, como também o dia e a hora;

Il — a qualificagdo, o numero da carteira de identidade e o CPF do citando ou
intimando;

Il — a declaracdo de entrega da contrafé, a nota de ciente ou a recusa e, quando
necessario, o nome das testemunhas que presenciaram o ato.

§ 1° N&o encontrando a pessoa fisica ou juridica e, neste ultimo caso, ndo localizando
0 seu representante legal, o oficial de justica buscard informagcdes na vizinhanca,
certificando o ocorrido e identificando a pessoa que tenha prestado as informacdes.

§ 2° N&o cumprindo o oficial de justica o disposto no paragrafo anterior, o coordenador
da unidade de distribuicdo de mandados ou o diretor de secretaria da Vara restituira o
mandado independentemente de despacho do juiz, para que complemente a
diligéncia, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 3° Se a diligéncia for executada em endereco distinto daquele constante do
mandado, em virtude de informacgdes supervenientes obtidas pelo oficial, a certiddo
deveré informar o novo endereco.

Art. 97 Os oficiais de justica devem dar fé aos atos que efetuarem, datando, assinando
as certiddes e identificando-se através de carimbo ou meio similar.

Art. 98 Nos mandados cumpridos negativamente, o oficial de justica lavrara certidao
circunstanciada, mencionando a hora exata e as condigcbes que impossibilitaram a
pratica do ato.

Paragrafo unico - Antes de o oficial de justica certificar a impossibilidade da pratica do
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ato que constitui 0 objeto do mandado, devera esgotar todos o0s meios de
concretizacdo, especificando na certiddo as diligéncias efetuadas e as informacdes
obtidas.

Art. 99 Na hipotese de resisténcia ao cumprimento de ordem judicial pelo destinatério
ou existindo risco a integridade fisica do oficial de justica, este contara com o auxilio
de forca policial.

Paragrafo Unico - O proprio mandado conterd requisicdo para auxilio de for¢a policial
ou o oficial de justica comunicara a necessidade ao juiz da causa para expedicdo de
oficio a autoridade competente.

Art. 100 Compete as partes ou, quando for o caso, aos leiloeiros, o fornecimento dos
meios necessarios ao cumprimento de arresto, sequestro, busca e apreensdao,
reintegracdo de posse, remocao e outras medidas coercitivas previstas em lei, vedada
a contratacéo ou intermediacéo pelos oficiais de justica.

Art. 101 Os oficiais de justica efetuardo suas diligéncias no horario das 06 (seis) as 20
(vinte) horas.

Pardgrafo Gnico - As diligéncias poderdo ser, excepcionalmente, efetuadas em
domingos e feriados e, nos dias Uteis, fora do horario estabelecido no caput, desde
gque conste expressamente no mandado a autorizagéo judicial, cumprindo ao executor
ler os termos dessa autorizacdo e observar a regra constitucional de protecdo ao
domicilio.

Art. 102 O prazo para cumprimento das diligéncias sera de 09 (nove) dias, a contar do
primeiro dia util seguinte a distribuicao, ressalvados os casos de penhora e avaliagéo,
quando sera observado o prazo estabelecido no artigo 721, § 3°, c/c o artigo 888,
ambos da CLT, e as justificativas devidamente fundamentadas. Em se tratando de
intimacao para audiéncia, o mandado devera ser devolvido até 05 (cinco) dias antes
da data designada, caso néo haja determinacéo judicial em contrério.

§ 1° Nas localidades em que houver unidade de distribuicdo é vedada a devolug¢ao dos
mandados pelos oficiais diretamente as Varas, excetuadas as hipéteses de conducao
coercitiva de testemunhas e de devolucdo do mandado a Vara por ordem judicial.

§ 2° O mandado sera devolvido pessoalmente pelo oficial de justica a secretaria da
Vara ou a unidade de distribuicdo em que estiver lotado, no prazo de até 48 (quarenta
e oito) horas depois do cumprimento das diligéncias nele ordenadas, ressalvados os
casos de urgéncia, conducdo coercitiva de testemunha ou determinacao judicial em
contrério.

§ 3° Vencidos os prazos previstos neste artigo, o oficial devolvera o mandado a
secretaria da Vara ou a unidade em que estiver lotado, ap6s o cumprimento,
certificando os motivos do atraso.

§ 4° Passado o mandado de um oficial de justica a outro, para a execucdo de
diferentes diligéncias, cada oficial observara os prazos previstos no caput para o
cumprimento integral do mandado.

§ 5° Os mandados de penhora de renda ou faturamento (“boca do caixa”) terdo, no
méximo, 04 (quatro) diligéncias, salvo, excepcionalmente, ordem judicial especifica em
contrario, ficando o mandado em poder do oficial de justica até o integral cumprimento.

§ 6° O controle dos mandados de penhora de renda ou faturamento na “boca do caixa”
observara o prazo do caput para cada uma das diligéncias, mediante
acompanhamento da devolucdo periddica das guias de depdsitos ou das certiddes
acerca das diligéncias infrutiferas.
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§ 7° Sera disponibilizado, no sistema de informética, relatorio gerencial ao gestor da
Vara ou da unidade de distribuicdo para fins de verificacdo dos prazos assinados aos
oficiais de justica.

Art. 103 O oficial de justica devolvera justificadamente o mandado a secretaria da Vara
ou a unidade de distribuicdo, sem cumprimento:

| — se, no decorrer da diligéncia, obtiver informagfes de que a pessoa ou a coisa se
encontra em outra unidade da Federacéo;

Il — no prazo de 48 (quarenta e oito) horas do recebimento, se houver algum defeito no
mandado ou se estiver impedido de cumpiri-lo.

Art. 104 O oficial de justica sera responsabilizado administrativamente quando, sem
justo motivo, deixar de cumprir, dentro do prazo, os atos previstos em lei e as
determinagBes oriundas de Resolucdo do Tribunal, ato da Corregedoria ou
despacho/deciséo judicial.

Art. 105 Os mandados deficientemente cumpridos serdo devolvidos ao mesmo Oficial
de Justica para complementacdo das diligéncias ou correcdo das irregularidades,
salvo impossibilidade ou circunstancia justificada que possa comprometer a préatica do
ato.

Art. 106 Mensalmente, até o dia 15 (quinze) do més subsequente, o diretor de
secretaria ou o coordenador da unidade de distribuicdo de mandados relacionara os
mandados e outros expedientes em poder dos oficiais de justica além dos prazos
legais ou fixados, encaminhando a relacdo ao juiz competente para as providéncias
necessarias.

Subsecao IV
Da identificacdo e fotografia dos bens

Art. 107 Todos os bens objeto de verificagdo, avaliagdo, reavaliacdo, penhora, arresto
ou sequestro deverdo ser devidamente identificados, incumbindo ao oficial de justica
alimentar o sistema de informatica com a descricdo do bem avaliado, penhorado,
arrestado ou sequestrado, nos termos do respectivo auto.

Art. 108 Para sua melhor identificacdo, desde que disponiveis 0s equipamentos
necessarios, os bens objeto de verificacdo, avaliacdo, reavaliacdo, penhora, arresto ou
sequestro serdo fotografados digitalmente, salvo absoluta impossibilidade justificada e
certificada pelo oficial de justica.

Paragrafo Unico - Dispensam a fotografia os bens fungiveis por sua natureza ou cuja
propriedade se comprove por documento de depdsito em silos, tanques ou armazéns.

Art. 109 O dficial de justica obtera as fotografias em quantidade suficiente a perfeita
visualizacdo do bem e priorizara as caracteristicas especiais ou os defeitos aparentes.

Art. 110 Ao alimentar o sistema de informatica com a descricdo do bem, consoante o
artigo 107 deste Provimento, o oficial de justica também transmitird e arquivard no
sistema as imagens correspondentes.

Paragrafo Unico - Adicionalmente, as fotografias poderdo ser impressas no respectivo
auto ou em folha anexa.

Secéo IV
Das cartas precatorias
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Subsecdo |
Das disposicoes gerais

Art. 111 Nao se expedira carta precatoria, quando:
| - a citacdo ou intimacgao puder ser efetuada por via postal;

Il - a informacdo ou prova requisitada de outra localidade ou de outro Estado da
Federacao puder ser obtida por outro meio, tais como oficio ou malote digital.

Art. 112 Transmitir-se-4 a carta precatéria, preferencialmente, por malote digital ou
meio eletrdnico. Havendo urgéncia, assim declarada em provimento do juiz, a
secretaria poderd utilizar, quando disponiveis, fac-simile, telegrama ou telefone,
observando-se as cautelas previstas na lei.

Art. 113 Cumpre indicar nos autos a data da expedicdo da carta precatdria e, se
entregue em mao, a data, o nome e a identificacdo da pessoa que a retirou, a qual
deixara o respectivo recibo.

Paragrafo Unico - E facultado ao advogado ou estagiario da parte interessada na
diligéncia providenciar, pessoalmente, a remessa e a distribuicdo da carta no juizo
deprecado, bem como a devolug&o ao juizo deprecante.

Art. 114 O juizo deprecado podera devolver a carta precatoria, independentemente de
cumprimento, quando ndo devidamente instruida ou ndo atender aos requisitos
indispensaveis ao seu cumprimento.

Art. 115 S&o requisitos da carta precatoria:

| - a indicacdo do juizo de origem, com 0 respectivo endereco eletrbnico, e de
cumprimento do ato;

Il - 0 nome e 0 endereco das partes e de seus advogados, quando constituidos;

Il - o teor da petigéo, da decisdo ou despacho judicial;

IV - a especificacdo do ato processual que Ihe constitui o objeto;

V - a declaracdo do prazo solicitado para o cumprimento (artigo203 do CPC);

VI - a assinatura do juiz titular ou substituto.

§ 1° Para permitir a retirada ou consulta no juizo deprecado, bem assim a intimacao
para a pratica de atos a cargo das partes, a carta precatdria contera o nome dos
advogados destas, seus enderecos e respectivas inscricdes na Ordem dos Advogados
do Brasil.

§ 2° Devera integrar a carta precatdria na execuc¢do, tanto para a citagdo como nos
casos de simples penhora, conta atualizada e discriminada do débito, observando-se,

no que couber, o disposto no artigo 192, paragrafo Unico, inciso I, alineas “a” a “d”.

Art. 116 A carta precatoria sera elaborada em 03 (trés) vias, ficando 01 (uma) nos
autos principais e as demais remetidas ao juizo deprecado.

Paragrafo Unico - Desde que nao haja embaraco para a pratica do ato, o juizo ou a
unidade deprecada podera expedir, com cépia para entrega ao citando ou intimando,
juntamente com a contrafé, mandado simplificado de cumprimento, do qual constara
simples remisséo ao inteiro teor da deprecata, o enderego da respectiva secretaria e,
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se houver, a data e horario da audiéncia.
Art. 117 Quando o ato deprecado for a citacdo, a carta precatéria sera instruida:

| - no processo de conhecimento ou cautelar, com tantas cépias da peticdo inicial
guantas forem as pessoas a citar;

Il - no processo de execug¢do, com copia do calculo de liguidagdo homologado.

Art. 118 Quando o ato deprecado for a inquiricdo de testemunhas, a carta sera
expedida, preferencialmente, apds o interrogatério das partes.

§ 1° O juizo deprecado ndo deve exigir a colheita dos depoimentos pessoais como
condicdo para o cumprimento da carta precatéria inquiritoria.

§ 2° A carta precatéria inquiritoria devera ser instruida com cépias da peticao inicial, da
contestacdo e dos depoimentos ja constantes dos autos, além de outras pecas cuja
juntada for ordenada pelo juizo deprecante.

§ 3° E facultada a apresentacéo de quesitos pelo juizo deprecante e pelas partes.

§ 4° Constara da carta precatéria, de forma clara e destacada, 0 nome e o endereco
da testemunha, bem assim a indicagdo de quem a arrolou (demandante, demandado,
testemunha referida ou do juizo etc.).

8§ 5° O juizo deprecado comunicarq a data da audiéncia ao deprecante por meio
eletrbnico, salvo impossibilidade.

Art. 119 As intimagdes postais ou por publicacdo na imprensa oficial para a prética de
atos a cargo da parte serdo efetuadas diretamente pelo juizo deprecado, sendo
vedadas as requisicdes neste sentido ao juizo deprecante, salvo se este for situado
em outro Estado da Federacéo.

Paragrafo Unico - Na hip6tese de paralisacdo por mais de 90 (noventa) dias, em
virtude da falta de cumprimento de diligéncia a cargo da parte ou do juizo deprecante,
e, neste caso, depois de comunicacdo por via eletrbnica, preferencialmente, ou por
telefone, solicitando providéncias, a carta precatéria serd devolvida a origem por
determinacdao do juiz.

Art. 120 As informacdes a respeito do andamento de carta precatéria serdo solicitadas
ao juizo deprecado, preferencialmente, por via eletrbnica, ou, em caso de urgéncia,
por telefone, lavrando-se certiddo nos autos, da qual constard o nome completo e o
cargo do servidor que as prestou.

Subsecéo Il
Do aditamento e da devolucéo

Art. 121 Devolvida sem cumprimento, a carta precatoéria ndo sera juntada, mas
apensada a contracapa dos autos principais, por grampos ou colchetes, até
regularizacéo e devolugéo ao juizo deprecado (artigo 182).

§ 1° Quando houver a devolugcdo para julgamento de embargos a execucdo, a
secretaria desentranhard da carta precatéria e juntard aos autos principais as
seguintes pecas: peticdo inicial dos embargos, impugnacdo do embargado ou certiddo
acerca da inércia deste, e os documentos que acompanham tais peticdes. Também
deverdo ser juntadas aos autos principais copias do auto ou termo de penhora ou das
guias de deposito, certiddo de intimacdo do embargante e do novo mandato, se
houver.

Pagina 23 de 75



§ 2° No caso do paragrafo anterior, apds o julgamento dos embargos e transitada em
julgado a deciséo, o resultado seré certificado nos autos da carta precatéria, a qual
sera devolvida ao juizo deprecado para prosseguimento da execuc¢do, quando for o
caso.

§ 3° Em qualquer hipotese, o recebimento, o aditamento e a devolucdo da carta
precatoria ao juizo deprecado serdo certificados nos autos principais.

8 4° No juizo deprecado, a numeragdo das folhas dos autos observard o disposto no
artigo 158, § 1°.

§ 5° Sendo solicitada a devolucdo da deprecata, vez que j4 alcancada a finalidade
pretendida, a referida carta precatéria sera juntada aos autos, independentemente de
cumprimento.

Art. 122 Retornando cumprida a carta precatéria, o diretor de secretaria procedera a
sua juntada aos autos principais, podendo, se entender conveniente, inutilizar cépias
de pecas ja existentes naqueles autos, fazendo conclusao ao juizo.

Art. 123 Apds seu cumprimento, a carta precatoéria sera devolvida ao juizo de origem,
no prazo de 48 (quarenta e oito) horas ou, conforme o caso, no primeiro malote
subsequente.

CAPITULO V
DA MOVIMENTAGAO DOS PROCESSOS

Secéo |
Das disposicoes gerais

Art. 124 Os atos e termos processuais serdo dispostos na ordem cronoldgica de sua
realizacao.

Art. 125 Sempre que, no recebimento de peticbes ou na consulta e manuseio dos
autos, a secretaria verificar alguma irregularidade que dificulte a boa ordem dos
servi¢cos ou o regular desenvolvimento do processo, o diretor certificara a ocorréncia,
fazendo imediata conclusdo ao juiz para as providéncias cabiveis.

Art. 126 Incumbira ao diretor de secretaria remeter os autos conclusos no prazo de 24
(vinte e quatro) horas e executar 0s atos processuais no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, contados:

| - da data em que houver concluido o ato processual anterior, se lhe foi imposto por
lei;

Il - da data em que tiver ciéncia da ordem, quando determinada pelo juiz.

Paragrafo Unico - Ao receber os autos, o diretor de secretaria lancara no sistema
informatizado a ordem referida no inciso Il, presumindo-se a sua ciéncia na data do
langamento do registro.

Art. 127 Nenhum processo deverd permanecer paralisado na secretaria além dos
prazos fixados, tampouco deverdo ficar sem andamento por mais de 60 (sessenta)
dias no aguardo de diligéncias (informacdes, respostas de oficios ou requisicdes,
providéncia da parte etc.). Nessas hipoteses, far-se-4 conclusdo ao juiz para as
providéncias cabiveis.

8§ 1° O juizo deprecante devera acompanhar a movimentagdo da deprecata no sitio
eletrbnico do juizo deprecado. Nao sendo possivel, em caso de pedido de informacdes
ao juizo deprecado acerca do andamento de carta precatéria, aguardar-se-4 o prazo
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de 90 (noventa) dias para renovacgao.

§ 2° Tratando-se de condenacao contra 6rgao publico, sujeita a cumprimento por meio
de precatério, devera o setor correspondente ser oficiado para fornecer informacdes
somente depois de decorridos 60 (sessenta) dias da data-limite fixada para
pagamento. Da resposta, sera o credor intimado para requerer o que entender de
direito.

§ 3° Quando se tratar de remessa do agravo de instrumento ao Tribunal, aguardar-se-
a o julgamento e a devolucdo deste, ndo sendo observado o prazo mencionado no
caput em relacdo ao andamento do processo principal, se ndo for a hipétese de
execucgao provisoria.

§ 4° Aplica-se o disposto no paragrafo anterior, no que couber, aos processos
paralisados em virtude de remessa ao Tribunal de agravo de peticdo interposto em
sede de embargos de terceiro.

Art. 128 Quando os autos estiverem com vista a advogado, na secretaria, decorrido o
prazo concedido, o diretor lavrard certidao e fara conclusdo daqueles, ou abrira vista,
sucessivamente, a parte contraria, conforme o caso.

Paragrafo Unico - Apos feitas as intimagBes devidas, serd certificado o decurso de
prazo para interposi¢ao de recurso (artigo 139, 84°).

Art. 129 A secretaria deverd certificar, nas medidas cautelares preparatérias,
decorridos os 30 (trinta) dias contados da efetivagéo da liminar, a ndo-propositura da
acao principal.

Art. 130 As peticbes ou laudos periciais entregues na secretaria ou recebidos por
outros meios (protocolo-geral, correios etc.), as respostas de oficios e as cartas
precatorias cumpridas serdo juntadas, sob direta e pessoal responsabilidade do
diretor, independentemente de despacho.

Paragrafo Unico - Feitas as juntadas das pe¢as mencionadas no caput, 0s autos serao
automaticamente remetidos a concluséo, quando for o caso.

Art. 131 E vedado grampear na contracapa dos autos quaisquer pecas, copias ou
documentos, devendo o diretor de secretaria providenciar a juntada ou devolucdo ao
interessado, se néo for o caso de arquivamento ou inutilizag&o.

Paragrafo Unico - As cOpias de decisdes, termos de conciliacdo, peticdes iniciais e
célculos poderdo permanecer na contracapa enquanto necessarias a pratica de atos
subsequentes.

Secéo Il
Da formacé&o de volumes

Art. 132 As folhas dos autos seréo presas por colchetes e integrardo volumes.
Paragrafo unico - Todas as folhas dos autos deverdo corresponder ao tamanho
comum de uso forense, preferencialmente do tamanho A-4, sendo vedado o emprego

de papéis transparentes ou do tipo jornal e assemelhados.

Art. 133 Quando o volume atingir 200 (duzentas) folhas, novo volume deverd ser
aberto, de oficio, pela secretaria.

Paragrafo Unico - Em nenhuma hipétese serd seccionada peca processual, mesmo a
pretexto de ter o volume atingido 200 (duzentas) folhas, podendo, neste caso, ser
encerrado volume com mais ou menos folhas, de modo a garantir a integridade da

Pagina 25 de 75



peca.

Art. 134 O encerramento e a abertura de novos volumes seréo efetuados mediante a
lavratura das respectivas certiddes, em folhas regularmente numeradas, prosseguindo
sem solucdo de continuidade no volume subsequente (artigo 155).

Secao Il
Da documentacéo e escrituracao dos atos

Subsecéo |
Da autuacado

Art. 135 Recebida a peticdo inicial, observados os artigos 16 a 19 deste Provimento, o
processo devera ser autuado até o dia util subsequente.

Art. 136 Devem ser mencionados, na autuacdo, mediante impresso em etiqueta
adesiva, 0 juizo, o niumero do processo, 0 home das partes e as datas da distribuicdo
e autuacdo, o que sera igualmente efetivado quanto aos volumes que se forem
formando (artigo 5°).

Paragrafo Unico - A retificacdo do nome da parte, quando necesséria, dar-se-a pela
sobreposicdo de nova etiqueta adesiva na autuagcéo, com certificagdo nos autos.

Art. 137 O diretor de secretaria fara anotar, na capa do processo, as retencdes de
pensdes alimenticias, a tramitacdo preferencial e a proibi¢cdo de retirada dos autos.

Paragrafo Unico - Nos casos em que o Ministério Publico atuar no processo, a
qgualquer titulo, constara da autuacao esta ocorréncia.

Art. 138 As capas ou autuacdes deverdo ser bem conservadas e, quando for o caso,
substituidas com observancia do disposto nos artigos 136 e 137.

§ 1° O processo que retornar a Vara, proveniente de grau superior de jurisdicdo, ndo
receberd nova autuacao.

§ 2° O processo recebido de outros érgaos jurisdicionais, mesmo quando na fase de
execucao, recebera nova autuacdo, a qual sera sobreposta as autuacdes anteriores,
observado o artigo 159, inciso .

Subsecéo Il
Da escrituracéo dos atos

Art. 139 Todos os atos e termos deverao ser escriturados nos autos.

§ 1° Constardo de todos os atos e termos o local, a data e o dia da semana em que
foram lavrados ou certificados.

§ 2° Sera identificado o numero do processo no alto das folhas onde forem lavrados
termos, atas, certiddes, informagdes, conclusbes, despachos ou qualquer outro ato
processual.

§ 3° Os atos ou certiddes lavrados deverdo conter o nome completo e o cargo do
servidor que os lavrou, ficando dispensada a mencdo de que os praticou por
delegacao do diretor.

§ 4° A certiddo de ndo interposicdo de recurso devera consignar a data do efetivo
transito em julgado da deciséo.
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Art. 140 As assinaturas e rubricas apostas em quaisquer atos processuais, tais como
sentencas, despachos, termos, atas, certiddes etc., serdo seguidas do nome completo
dos signatarios e a indicacdo dos respectivos cargos, mediante impresso, carimbo ou
langcamento manuscrito em letra de imprensa.

Art. 141 E vedado o uso de abreviaturas ou siglas estranhas a linguagem forense
gquando da escrituracao dos atos e termos processuais.

Art. 142 As certiddes em geral e os termos de movimentagéo processual deverdo ser
lavrados, sempre que possivel, mediante notas datilografadas, carimbos, impressos
tipogréficos ou de microcomputadores, evitando-se a forma manuscrita.

Paragrafo tnico - E vedado lancar termos ou certiddes no verso de documento original
apresentado pela parte ou quando tais anotacfes prejudicarem a leitura do anverso.

Art. 143 E expressamente proibido lancar nos autos cotas marginais ou interlineares,
bem como sublinhar ou realcar palavras ou textos, a tinta ou a lapis, devendo o
servidor, constatando tal ocorréncia, comunicé-la ao juiz para as devidas providéncias.

Art. 144 Na escrituracdo dos autos deverdo ser evitados erros, omissfes, emendas,
rasuras, borrées ou entrelinhas, efetuando-se, quando necessario, as devidas
ressalvas, antes da subscri¢cdo do ato, de forma legivel e autenticada.

Art. 145 As retificacBes e correcdes deverdo ser efetuadas mediante certidées ou
termos, sendo proibido o uso para essa finalidade de:

| - borracha, tinta corretiva, detergente ou raspagem por qualquer meio, mecanico ou
quimico;

Il - etiquetas adesivas, salvo na hipotese prevista no artigo 136, paragrafo unico.

Paragrafo unico - As proibigcdes de que tratam os incisos | e Il também se aplicam aos
despachos, os quais seréo corrigidos mediante ressalva do juiz.

Art. 146 As locugbes “em branco” e “sem efeito” deverdo ser langadas em letras bem
visiveis, a mao ou a carimbo, autenticadas com a rubrica do servidor devidamente
identificado.

Paragrafo Unico - As paginas em branco poderdo, alternativamente, ser inutilizadas
mediante lavratura de certiddo, nos termos do provimento da Corregedoria-Geral da
Justica do Trabalho.

Art. 147 E expressamente proibido, sob qualquer pretexto, manter termos de
conclusdo em aberto sem o respectivo despacho do juiz.

Paragrafo Unico - No caso do caput, observar-se-a o seguinte:

| - se depois de lavrado o termo ou submetido o feito a conclusdo sobrevier o
encaminhamento de peti¢do, carta precatoria, oficio etc., que devam ser juntados aos
autos, constara termo do assistente do juiz determinando a baixa para a juntada da

peca,

Il - se o despacho ou a sentenca constar de folha(s) separada(s), abaixo do termo de
conclusao sera expressamente consignada essa circunstancia pelo assistente do juiz
(“despacho ou sentenca em separado, com...... laudas.”), lavrando-se na sequéncia o
respectivo termo de juntada, na hip6tese de sentenca.

Art. 148 As certiddes, alvaras, termos, precatérias, editais e outros atos de atribuicédo
do diretor de secretaria serdo subscritos logo depois de lavrados.
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Art. 149 Deveréo ser colhidas as assinaturas do juiz, dos procuradores, dos prepostos,
das partes, das testemunhas e dos servidores, conforme o caso, imediatamente apdos
a pratica do ato.

Art. 150 N&o serd permitido o lancamento nos autos de cotas marginais ou
interlineares ou o0 uso de sublinhar palavras ou expressoes, a tinta ou a lapis, devendo
o diretor de secretaria ou servidor, ao verificar irregularidade tal, comunicé-la por
certiddo e incontinenti ao juiz.

Art. 151 Na certiddo de intimacdo ou de ciéncia pessoal de advogado, o servidor
consignara o nome e o numero de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil e,
gquando se tratar da parte ou preposto, o servidor exigira a exibicdo da carteira ou
cédula de identidade, cujo nimero sera lancado na certidao.

Subsecao I
Da juntada

Art. 152 N&o se deverd juntar aos autos nenhum documento, mandado, peti¢éo, laudo
ou qualquer outra peca, sem que seja lavrado o respectivo termo de juntada, salvo
guando feita em audiéncia, hipétese em que constara da respectiva ata ou termo.

§ 1° No termo de juntada, constar4 o numero do respectivo protocolo. Inexistindo tal
registro, indicar-se-a a espécie do documento.

§ 2° Devolvido o aviso de recebimento (AR), devera ser colado no verso da cépia do
expediente correspondente, independentemente de termo de juntada.

§ 3° Caso ja tenham sido praticados atos decorrentes da ndo-devolucdo do “AR”, sua
afixacdo aos autos obrigara a indicacdo da data da juntada.

Art. 153 E vedada a juntada aos autos da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social. A
parte devera providenciar fotocOpia autenticada ou conferida do documento
retrocitado, para a producéo de prova de seu interesse.

Art. 154 As peticbes e documentos apresentados e juntados em audiéncia serdo
precedidos pela respectiva ata, na seguinte ordem: termo ou ata de audiéncia,
resposta (contestacdo, excecdo ou reconvencgdo), procuracdo, substabelecimento,
carta de preposicdo e documentos em ordem cronolégica e/ou por assunto,
observando-se, quanto a estes, o disposto no artigo 34.

Paragrafo Unico - Havendo mais de um demandado, a juntada das pecas
mencionadas no caput obedecera, para cada um, & mesma ordem.

Subsecéo IV
Da numeracéao das folhas dos autos

Art. 155 A numeracédo das folhas dos autos tera inicio na autuacao do primeiro volume
(autuacdo ou capa; peticdo inicial; documentos e, por ultimo, a certiddo de
distribuicdo). Porém, serdo desconsideradas, para tal fim, as folhas correspondentes
as autuacdes dos volumes que se forem formando (artigos 134 e 161).

Art. 156 O diretor de secretaria ou o servidor numerara e rubricara todas as folhas dos
autos.

Art. 157 Sempre que, por qualquer motivo, a renumeracdo das folhas se mostrar

necessaria, o servidor certificara nos autos a ocorréncia, com indicacdo das folhas
renumeradas.
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Paragrafo unico - No caso de desentranhamento de peticdes e documentos, observar-
se-4 a subsecao seguinte.

Art. 158 A numeracédo das folhas dos autos sera feita na margem superior direita.

§ 1° As folhas dos autos da carta precatoria serdo numeradas, no juizo deprecado, na
margem inferior direita. No juizo deprecante, seguirdo a numeracdo normal do
processo a que for juntada.

§ 2° Os autos suplementares apartados ou as cartas de sentenca também terdo suas
folhas numeradas na margem inferior direita.

Art. 159 O diretor de secretaria ou o servidor fard a revisdo das folhas dos autos,
verificando a numeracéo e suprindo as omissoées, de tudo dando certiddo nos proprios
autos, quando:

| - receber feito proveniente de outro 6rgao judiciario;

Il - entregd-los com carga ao advogado ou estagiario, ao perito, ao representante do
Ministério Pablico ou do INSS;

[l - remeté-los ao Tribunal Regional.

Art. 160 Verificada a redistribuicdo ou o recebimento de feito proveniente de outro
orgdo judiciario, evitar-se-4 a renumeracao das folhas dos autos, salvo na ocorréncia
de erro na numeragéao original.

Paragrafo Unico - Na hipétese prevista neste artigo, a certiddo da nova distribuicdo
serd juntada na ultima folha dos autos, ndo sendo numerada a nova autuacao.

Art. 161 Havendo a juntada de autos diversos, em virtude de determinacéo de reunido
de processos (artigo 181), o servidor renumerara as folhas dos autos anexados,
mantida a numeracéo original. As folhas subsequentes a juntada seguirdo numeracao
anica.

Subsecéo V

Do desentranhamento de pecas e documentos dos autos

Art. 162 As pecas processuais, em qualquer fase do processo, somente poderdo ser
desentranhadas dos autos mediante prévia e expressa determinacéo judicial.

Art. 163 Ocorrendo o desentranhamento, serd lavrada, apdés o despacho que o
ordenou, certidao acerca da ocorréncia.

Paragrafo unico - A referida certiddo deverd conter a hatureza e a origem das pecas
desentranhadas, bem como a identificacdo do responsavel pelo recebimento.

Art. 164 Em substituicdo as peticdes ou documentos retirados dos autos, juntar-se-a
folha em branco, que indicar4d, na margem superior direita, a numeragao
correspondente as pecas desentranhadas (fls..... a ... ), além de fazer alusédo a
certiddo lavrada nos termos do artigo anterior.

Art. 165 Na hipotese da substituicdo de documentos por traslado, sera observado o
disposto nos artigos 163 e 163 quanto a certiddo a ser exarada.

Subsecao VI
Da devolugéo de documentos as partes
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Art. 166 A gestdo dos documentos produzidos em fungdo do exercicio da atividade
jurisdicional na Sexta Regido da Justica do Trabalho € de competéncia deste Tribunal
Regional, de acordo com o artigo 20 da Lei n°. 8.159/91.

Art. 167 Fica autorizada a devolugcdo de documentos as partes nas a¢des arquivadas,
extintas sem resolucdo do mérito e conciliadas antes do transito em julgado da
sentenca ou ac6rddo da fase de conhecimento, nos moldes e limites desta
Consolidacéo, considerando:

| — a pequena carga cognitiva do ato jurisdicional final nessas espécies de acbes, para
efeito valorativo;

Il — que tais processos, de ordinario, ndo alcancam as instancias superiores e 0s
documentos a eles acostados ndo contribuem para formacdo de precedente
jurisprudencial;

Il — o interesse das proprias partes na devolugcdo dos documentos juntados a autos de
processos arquivados ou extintos sem resolugdo do meérito, objetivando a
reapresentacdo em acdes futuras;

IV — que o termo ou instrumento de conciliacdo, devidamente homologado, se
consubstancia no titulo judicial da respectiva ac¢ao;

V - a necessidade de conciliar o carater de arquivo publico dos documentos
produzidos e recebidos pelo Poder Judiciario, nos termos do artigo 7° da Lei n°.
8.159/91, e o problema da falta de espago nas secretarias das Varas e no arquivo
geral do Tribunal para armazenamento de autos processuais.

Art. 168 Serdo devolvidos as partes e/ou advogados responsaveis pela respectiva
juntada, sem traslado e independentemente de requerimento especifico neste sentido,
0s documentos que se encontram nos autos dos processos judiciais em que houver a
celebracdo de acordo até antes do transito em julgado da sentenca ou acorddo e
desde que a conciliacdo implique a integral extingdo da causa em sua fase cognitiva.

§ 1°. O Juiz fara constar, na ata de audiéncia ou termo de conciliagdo, a devolucao
dos documentos as partes e/ou advogados que os tenha anexado.

§ 2° Na hipotese de a transagdo ter sido submetida a apreciagdo do Juiz por
intermédio de peticdo firmada pelas partes e advogados, a decisdo que homologar o
acordo também ordenard a devolucao dos documentos as partes e/ou advogados, no
prazo de 05 (cinco) dias.

§ 3°. Ficam excluidos da devolugdo os documentos que, a critério do Juiz, sirvam de
complemento indispensavel ao termo ou instrumento de transacdo ou, ainda, sejam
imprescindiveis a compreensdo da causa e/ou do provimento homologatorio.

Art. 169 Nos casos de conciliagBes celebradas nas instancias superiores, inclusive
perante a Ouvidoria Judiciaria do TRT da Sexta Regido, apos o retorno dos autos, a
secretaria providenciard conclusdo ao juiz da Vara, a fim de que este exare despacho
determinando a devolugdo dos documentos, na forma prevista neste Provimento.

Art. 170 A devolugéo dos documentos acostados pelas partes aos autos de processos
judiciais ocorrera também nos casos de extingdo do processo sem resolugcdo do
mérito, em sua fase de conhecimento, incluindo o arquivamento pela auséncia do
autor a sessado inaugural da audiéncia e o arquivamento de processos sumarissimos
quando néo preenchidos 0s pressupostos processuais.

Paragrafo Unico - Na propria sentenca ou em despacho posterior sera determinada a
devolugdo dos documentos, independentemente de requerimento especifico neste
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sentido, podendo o Juiz ressalvar da devolucdo aqueles que reputar indispensaveis a
compreenséo da causa e/ou de sua decisao.

Art. 171 Desentranhados os documentos, a secretaria lavrard a certiddo respectiva,
observando-se o disposto nos artigos 163 e 164.

Art. 172 As partes e/ou advogados, devidamente identificados, firmardo recibos nos
autos dos documentos a eles devolvidos.

Art. 173 A entrega dos documentos devera ser efetuada na prépria Secretaria da Vara
do Trabalho, pessoalmente, as partes e/ou aos advogados, sendo vedado o seu
desentranhamento para remessa pelos correios.

Subsecéo VI
Dos termos de audiéncia

Art. 174 O secretario lavrara, sob ditado do juiz, o termo de audiéncia que contera
fielmente o ocorrido, destacando as determinacdes a serem cumpridas pela secretaria.

§ 1° O termo consignard os nomes dos presentes, inclusive dos advogados e
estagiarios, bem como a hora do efetivo inicio da audiéncia, independentemente do
horario designado ou previsto, assim como do seu término.

§ 2° Por ocasido da realizacdo da audiéncia, 0 secretario registrara, ainda, 0 nimero
do CPF ou CNPJ da parte demandada, sem prejuizo do disposto no artigo 400.

Art. 175 O termo de audiéncia serd impresso em 01 (uma) via, utilizando-se ambas as
faces do papel de impresséo, e sera trasladado para os autos pelo servidor que
secretariar a audiéncia, salvo na hip6tese de processo em tramitacdo pelo meio
eletronico.

§ 1° O termo de audiéncia devera ser disponibilizado as partes e procuradores através
da rede mundial de computadores, salvo quando decretado sigilo ou indisponibilidade
dos autos, para preservacao da prova.

§ 2° Celebrada a conciliagdo, é obrigatéria a entrega as partes ou aos seus
procuradores de copia auténtica do respectivo termo.

Art. 176 Quando houver adiamento ou designacao de audiéncia para prosseguimento,
a nova data sera marcada no préprio termo, com ciéncia imediata dos que estiverem
presentes.

Paragrafo unico - O motivo do adiamento constara expressamente no termo.

Art. 177 Seréo identificados e subscreverdo o termo de audiéncia o juiz e o servidor
encarregado de secretaria-la.

§ 1° As partes e as testemunhas, quando inquiridas, também subscreverdo o termo de
audiéncia, que sera assinada, também, pelo(s) advogado(s) que participar(em) do ato,
se assim desejar(em).

8§ 2° O juiz rubricara todas as folhas do termo de audiéncia.

§ 3° Se as partes ou testemunhas, por qualquer motivo, se retirarem da audiéncia sem
subscrever o termo, ou se recusarem a assina-lo, o servidor encarregado de
secretariar a audiéncia lavrara certiddo sobre a ocorréncia.

Art. 178 Em todos os depoimentos ou declara¢des tomados nos autos, aqueles que os
prestam deverdo ser qualificados, fazendo-se constar: nome, filiagdo, profissdo, o
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namero da carteira ou cédula de identidade, estado civil, idade, endereco residencial e
do local onde exerce a profisséo.

Paragrafo Unico - Na hipétese de tomada de depoimento de testemunha, sera
transcrito para o termo, se for o caso, o tempo de servigo prestado ao empregador e
as demais informacdes referentes a contratacao.

Art. 179 A retificacdo ou acréscimo em termos de audiéncia ndo poderdo ser
efetuados por texto interlinear, mas por termo complementar ou certiddo, na sequéncia
cronolégica dos acontecimentos, devidamente subscrita pelo juiz, com o ciente das
partes, advogados e demais interessados presentes.

Paragrafo unico - As ocorréncias verificadas apenas depois do encerramento da
audiéncia serdo dirimidas pelo juiz, a vista da certiddo do servidor que as detectou.

Secédo IV
Do apensamento e da reunido de autos

Art. 180 O apensamento de autos, por qualquer motivo, devera ser certificado, com
expressa menc¢do da data e do numero da folha na qual foi exarada a ordem do juiz.

Art. 181 Quando da reunido de processos, o diretor de secretaria anotara na autuagao
0S nUmeros dos respectivos registros.

Art. 182 Far-se-a 0 apensamento por grampos ou colchetes, os quais fixardo os autos
a serem apensados a contracapa dos autos principais, lavrando-se certiddo no
processo principal, observado o disposto nos artigos 180 e 181.

Paragrafo unico - No caso de apensamento de carta precatéria (artigo 121), ndo se
lavrara a certiddo supracitada.

Art. 183 No caso de reunido de processos, por identidade de matéria ou conexao,
observar-se-4 o seguinte:

| - os autos daquele que tiver sido distribuido em primeiro lugar servirdo como
“processo piloto” (“processo pai”), efetuando-se a juntada dos novos autos aqueles
formados anteriormente;

Il — no caso de processos submetidos a ritos diversos, servira como “processo piloto”
aquele sujeito ao rito ordinario, independentemente de qual tenha sido distribuido
primeiro.

[l - tratando-se de processos de juizos diversos, far-se-a a redistribuicdo do processo
avocado ou remetido, conforme o caso, o qual, apdés o novo registro e distribuicéo,
sera anexado aos autos do “processo piloto” (artigo 15, § 2°).

Secéo V
Dos atos ordinatérios

Art. 184 No ambito das Varas do Trabalho vinculadas ao Tribunal Regional do
Trabalho da Sexta Regido, serdo praticados, pelo diretor de secretaria e servidores
designados pelo juiz titular, independentemente de despacho, os seguintes atos
ordinatérios, dentre outros que poderdo ser discriminados em portarias expedidas
pelos juizos de primeiro grau para este fim:

| — retificacdo da autuacdo quando forem claramente visiveis erros materiais no
cadastramento;

Il — atualizagéo, mediante requerimento, do endereco da parte no SIAJ;
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[l — inclusdo, no cadastro do SIAJ, dos novos patronos das partes quando
apresentada nova procuragao ou novo substabelecimento;

IV — juntada aos autos de requerimentos e documentos protocolizados pelas partes,
peritos ou terceiros;

V — juntada aos autos, ainda que sem protocolizacdo, das guias de depdsito de
acordo, de pagamento de execugdo, inclusive de honorérios advocaticios e periciais,
guias de recolhimento de custas processuais, emolumentos, imposto de renda e
contribuicBes previdenciarias, devendo ser certificado nos autos a data e a hora do
recebimento das pecas sem protocolizacdo, com a assinatura e identificacdo do
servidor responsavel;

VI — renovacgéo das publicacfes efetuadas com erro ou omisséo evidente de elemento
essencial;

VII — reiteracéo de intimagdes ou citacfes expedidas pela via postal e malogradas em
decorréncia da mudanca de endere¢co do destinatario, quando o novo endereco ja
estiver indicado nos autos;

VIII — reiteragdo de intimagbBes ou citacdes, por oficial de justica, quando houver
declaracdo da parte interessada de que o destinatario continua residindo no endereco
informado;

IX — reiteragdo, por oficial de justica, das intimactes e citacbes expedidas pela via
postal, quando o endereco das partes nao for servido pelos Correios, ou quando
houver devolucdo da postagem sob as rubricas “ndo encontrado”, “recusado” ou
“ausente”;

X — intimacdo da parte adversa para falar, em 05 (cinco) dias, sobre documentos
juntados aos autos;

XI — intimacdo de advogado, perito, ou parte para restituir, em 24 (vinte e guatro)
horas, autos néo devolvidos no prazo legal,

XIlI — resposta imediata, através de oficio ou comunicacao eletrénica, as solicitagcdes
encaminhadas por outras Unidades Jurisdicionais acerca da tramitacao processual;

XIII — Excetuando a hipétese do artigo 284 do CPC, intimacdo do(a) autor(a) para, no
prazo de 05 (cinco) dias, fornecer o endereco atual do réu, quando malograda a
notificagdo postal em decorréncia da mudanca de endereco do destinatario;

XIV — intimagcdo das partes para ciéncia do local, data e hora designados para
realizacdo da pericia;

XV —intimacao das partes para falar acerca de laudo e esclarecimentos periciais;
XVI - intimagdo da parte interessada, quando da devolucdo de carta precatéria
notificatéria sem cumprimento, para requerer o que entender de direito, em 05 (cinco)

dias;

XVII — intimacdo das partes, para apresentar ou impugnar céalculos de liquidagéo, no
prazo de 10 (dez) dias;

XVIII — intimac¢do da Unido, por intermédio da Procuradoria-Geral Federal (artigo 16,

839, Il, da Lei n.° 11.457/2007), para manifestacio acerca dos célculos previdenciarios
elaborados, no prazo de 10 (dez) dias, nos termos do artigo 879, 83°, da CLT;
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XIX — intimacdo das partes para apresentar, receber e assinar CTPS, desde que ja
exista nos autos determinagédo nesse sentido;

XX — intimagdo da parte devedora para comprovar o recolhimento de contribuicbes
previdenciarias e imposto de renda retido na fonte (artigo 28 da Lei n.° 10.833/2003);

XXI — intimac&o da Unido, através da Procuradoria-Geral Federal (artigo 16, 83°, Il, da
Lei n.° 11.457/2007), para ciéncia dos recolhimentos previdenciarios e fiscais
efetuados;

XXII — intimacado do(a) exequente para, em 05 (cinco) dias, falar sobre bens nhomeados
a penhora pelo(a) executado(a);

XXIII — intimacdo do(a) exequente para que, em 05 (cinco) dias, requeira as
providéncias que entender pertinentes, na hipétese de praca ou leildo sem licitantes;

XXIV — intimagdo das partes e dos credores com direito de garantia real ou pessoal
para ciéncia acerca do local, dia e hora da hasta publica;

XXV - intimacdo do(a) arrematante para receber mandado de entrega;

XXVI — intimag&o do(a) executado(a) para tomar ciéncia do bloqueio efetuado em sua
conta corrente ou aplicagdes financeiras;

XXVII — expedicdo de citacdo por oficial de justica (mandado de citacdo ou carta
precatéria), em caso de utilizacdo da citagdo postal, na execucao, quando frustrada
esta;

XXVIII — suprimento de pecas omitidas em carta precatéria e devolucdo ao juizo
deprecado para cumprimento;

XXIX — atualizagdo de calculos, quando necesséaria a consecucao de ato processual,
ou quando solicitada pelo devedor;

XXX — encaminhamento de peticbes e outros expedientes ao Juizo competente,
guando erroneamente enderecados a Vara;

XXXI — emissdo, para entrega ao interessado no prazo de até 48 (quarenta e oito)
horas, de certidGes acerca dos fatos inerentes ao processo, ressalvados 0s casos de
segredo de Justica e de indisponibilidade dos autos;

XXXIlI — remessa dos autos ao Tribunal Regional do Trabalho da Sexta Regido em
caso de condenacao de ente publico e inexisténcia de recurso voluntario, quando a
sentenca mencionar expressamente a submissdo do julgamento ao duplo grau de
Jurisdicao;

XXXIIl — devolucdo, mediante certiddo, de peticdo que impossibilite a identificacdo do
processo a que se destina;

XXXIV — desentranhamento dos documentos juntados aos autos e devolucdo as
partes, de acordo com o estabelecido neste Provimento mediante certidao.

Art. 185 Os atos ordinatérios praticados pelos servidores em cumprimento ao disposto
neste provimento e na portaria expedida pelo juizo ficardo sujeitos a revisao pelo juiz,
a qualquer momento, independentemente da realizacdo de inspecao ordinaria, sendo
vedada a estipulacdo de prazo preclusivo as partes para impugnacdo dos atos,
através de norma interna do juizo.
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Paragrafo Unico - As davidas quanto a possibilidade de préatica do ato deverdo ser
dirimidas perante o juiz.

Art. 186 Todos os atos praticados pelos servidores, com fulcro neste Provimento,
deverdo conter mengéo expressa a essa horma e a portaria exarada pelo juizo de
primeira instancia, registrando-se nos autos a data em que praticado o ato, com a
assinatura e identificacdo do responsavel.

Art. 187 Quando da elaboragdo das respectivas normas internas, os juizos deveréo
evitar a mencdo aos nhomes dos servidores delegatarios de poderes, cingindo-se a
informar o respectivo cargo/funcao ocupado.

Art. 188 Séo atos privativos dos magistrados, ndo podendo ser objeto de delegacéo,
dentre outros que possuam carater decisério ou exijam juizo de valor:

| - a determinacdo de remessa dos autos ao Tribunal Regional do Trabalho da Sexta
Regido, a excecado da previsdo do artigo 184, XXXII, deste Provimento;

Il - a andlise dos pressupostos de admissibilidade recursais;

Il - a determinacgéo de protocolo dos autos para julgamento de incidentes processuais;
IV — a ordem para realizacdo de medidas de carater eminentemente constritivo, ou que
importem em quebra de sigilos legais, a exemplo de pesquisas através das
ferramentas eletronicas BACENJUD, DETRAN/RENAJUD, INFOJUD, SERPRO e
CCs;

V — o redirecionamento da execucdo em desfavor dos sicios das empresas rés;

VI — expedicdo de citacdes e notificacbes iniciais pela via editalicia, ainda que
malogradas as realizadas por outros meios;

VII — o arbitramento de prazo as partes para cumprimento de determinac¢des do juizo;

Secéao VI
Da comunicacdo dos atos processuais

Subsecéo |
Da citacao

Art. 189 A citacdo na fase de conhecimento ou no processo cautelar sera feita pelo
correio, com comprovante de entrega, salvo determinagdo judicial em contrério e
observadas as disposi¢des legais.

§ 1° A citagdo para outra cidade ou estado far-se-a por carta postal expedida pela
secretaria na qual tramita o processo, dispensada a expedi¢do de carta precatoéria
para essa finalidade.

§ 2° Havendo duvidas ou omiss@es a respeito dos nomes e enderecos das partes, o
servidor promovera a imediata conclusao dos autos ao juiz.

8§ 3° Nas localidades n&o servidas por entrega pelo servigo postal, as citagdes seréo
efetuadas por oficial de justica.

§ 4° Nas localidades onde houver Servico de Distribuicdo, a citacdo inicial das acdes
ajuizadas nesse servigo devera ser impressa no ato da autuagdo, sendo, em seguida,
enviada a Vara do Trabalho correspondente.

Art. 190 O servidor expedira a citagdo por via postal mediante formulario apropriado,
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instruindo-a com cépia da peticdo inicial, indicando nos autos a data da remessa da
correspondéncia & Empresa de Correios e Telégrafos ou da entrega ao oficial de
justica.

§ 1° Constard da carta postal de citacdo, em negrito e de forma destacada, a
adverténcia expressa de que se presumirdo verdadeiros os fatos articulados na
peticdo inicial, caso o0 demandado ndo compareca a audiéncia e nem se faca
representar por preposto ou, comparecendo, ndo ofereca contestacéo (artigo 844, da
CLT).

§ 2° Em havendo medida de urgéncia liminar, cautelar ou satisfativa, constara, além
da adverténcia mencionada no § 1° o prazo para oferecimento da contestacéo,
devendo a comunicacédo conter o teor do despacho preliminar ou ser instruida com sua
copia.

Art. 191 O diretor de secretaria dever4d acompanhar, com regularidade, a devolugdo
dos comprovantes de entrega, providenciando para que sejam juntados aos autos
imediatamente apés devolvidos.

Art. 192 A citacdo na atividade executiva ou no processo de execucdo sera feita por
intermédio do Correio, oficial de justica ou por carta precatéria, conforme a respectiva
determinacdo judicial.

Paragrafo Unico - Constara na carta ou no mandado:

| - na execucéo para entrega da coisa, 0 prazo para satisfazer a obrigagao;

Il - na execucdo de obrigacdo de fazer, a especificacdo da providéncia que constitui o
respectivo objeto, bem como o prazo para cumpri-la;

Il - na execucdo por quantia, 0 prazo para pagamento ou nomeacao de bens a
penhora, bem assim:

a) nos mandados de penhora, o nimero do CPF ou CNPJ do executado;

b) nos mandados expedidos contra um dos s6cios da empresa, 0 home completo
deste, numero do CPF e respectivo endereco, além da indicacdo do nome da
executada;

¢) nos mandados em que o INSS figure como exequente, 0 nome do reclamante;

d) nos mandados expedidos contra empregador doméstico, a expressdo
“TRABALHO DOMESTICO” ap6s 0 home do executado.

IV - em qualquer caso, o despacho do juiz, em resumo.

Subsecéo Il
Das intimacdes e das publicacbes

Art. 193 As intimacgdes serdo feitas por intermédio de publicagdes no diario eletrdnico,
na forma da lei.

§ 1°. A consulta ou retirada do processo pela parte ou por seu advogado presume a
intimacao da parte ou do advogado quanto a todas as decisdes proferidas nos autos.

§ 2° As intimacdes das sentencas proferidas na atividade de conhecimento, quando
estas forem depositadas na secretaria na data assinada para o julgamento, serdo
feitas mediante a publicacdo de seu extrato no diario eletrbnico, exceto quando as
partes tiverem ciéncia prévia da designacdo da audiéncia de julgamento, quando
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serdo consideradas intimadas na forma da interpretacdo consubstanciada na Sumula
197 do Tribunal Superior do Trabalho. A publicacdo a que se refere esta regra sera
desnecessaria na hipotese do paragrafo anterior.

8§ 3° Observadas as disposi¢des legais, continuardo a ser feitas por via postal, com
comprovante de entrega, as intimagoes:

| - & parte e/ou terceiro interessado que nao estiver representada por advogado;
Il - referentes a convocacéao para prestar depoimento;

[l - por determinacéo do juiz;

IV - nos demais casos previstos na lei.

§ 4° O disposto neste artigo ndo se aplica aos representantes do Ministério Publico e
Advocacia Geral da Unié&o.

§ 5° A intimagdo do demandante para comparecimento a audiéncia inicial serd feita
por ocasido da distribuicdo, pessoalmente ou por intermédio do seu advogado. Na
hipotese de redesignacdo, a intimacdo serd feita exclusivamente ao advogado, na
forma do caput.

§ 6° A intimacdo para que o demandante providencie o andamento do processo,
guando este permanecer paralisado por mais de 30 (trinta) dias em virtude de sua
inércia, devera ser feita por via postal, dirigida a seu domicilio, com comprovante de
entrega.

§ 7° A intimacdo ou ciéncia pessoal de despachos ou sentencas deverd indicar,
expressamente, a data, 0 nome, o nimero do documento de identificacdo ou de
inscricio na OAB, se advogado, além da assinatura da pessoa intimada, sendo
indispensavel o registro no sistema informatizado, para controle de prazos.

§ 8° A intimagéo da parte que esteja assistida por advogado para praca e leildes far-
se-4 mediante a publicacdo do edital no diario eletrénico.

Art. 194 Salvo determinacdo em contrario, quando houver a redesignacdo da
audiéncia destinada ao depoimento das partes, por qualquer motivo, o servidor
consignara expressamente a adverténcia, no préprio termo ou na carta de intimacéo
da parte, de que se presumirdo confessados os fatos contra ela arguidos, caso ndo
compareca, ou, comparecendo, se recuse a depor.

Art. 195 Os despachos, decisdes e sentencas deverdo ser encaminhados a publicagcédo
no diario eletrénico, dentro do prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da
devolucédo dos autos a secretaria.

Art. 196 Quando ocorrer erro ou omissao no edital publicado, proceder-se-4,
imediatamente e de oficio, a nova publicacdo, certificando-se nos autos.

Art. 197 Incumbira ao diretor de secretaria velar pelo adequado cumprimento das
normas atinentes as publicacfes, conferindo diariamente as respectivas minutas.

Art. 198 As intimacfGes para recolhimento de custas, pagamentos ou depdsitos
deverdo indicar, de forma expressa, 0s respectivos valores.

Art. 199 Nas intimagbes pelo diario eletrbnico, quando qualquer das partes estiver
representada nos autos por mais de um advogado, a secretaria fara constar o nome
do subscritor da peticdo inicial ou da contestacdo, com o numero da respectiva
inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil, salvo se outro nome for indicado pela
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parte.

§ 1° Cabera ao diretor de secretaria ou ao servidor por ele designado providenciar, de
oficio, para que os nomes dos advogados sejam anotados no sistema informatizado,
mantendo-se estas anotacdes atualizadas, segundo 0s requerimentos das partes.

§ 2° E vedada a publicacdo em nome apenas de estagiario de advocacia.

Art. 200 Nas hipéteses de litisconsorcio, ativo e/ou passivo, constardo das publica¢bes
0s nomes do primeiro demandante e do primeiro demandado, respectivamente,
seguidos da expressao “e outros” e a indica¢cdo do numero total de litisconsortes.

Art. 201 As decisdes e sentencas serdo publicadas pelo resumo da parte conclusiva.
Os despachos ordinatérios e de mero expediente seréo transcritos ou resumidos com
0s elementos necessérios a seu completo entendimento: nimero do processo, home
das partes e de seus advogados com as respectivas inscricbes na Ordem dos
Advogados do Brasil, objeto e destinatario da intimacdo, bem ainda a explicitacdo
suméria do contetddo da ordem judicial (quem e sobre o que se deve manifestar, ter
ciéncia, providenciar etc.).

Art. 202 Cabera ao diretor de secretaria ou ao servidor por ele designado certificar nos
autos as publicacdes das sentencas, decisdes e despachos dentro do prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas apos as efetivas publicagdes no diério eletrdnico.
Paragrafo Unico - Da certidao, devera constar a data da publicagéo.

Subsecéo Il
Dos editais

Art. 203 A expedicdo e afixacdo de editais de qualquer natureza deverdo ser
certificadas nos autos pelo diretor da secretaria.

Paragrafo unico - Os editais serdo afixados no local de costume e publicados no diério
eletrénico.

Art. 204 Publicado o edital, de qualquer natureza, no diario eletrénico, seréa certificada
a data da publicacao.

Art. 205 O edital de citacdo na atividade de conhecimento ou de seus incidentes
(medidas de urgéncia) devera conter:

| - 0 nome das partes e a indicacao expressa de quem é citado;
Il - 0 nUmero do processo, 0 juizo e secretaria, com o respectivo endereco;

[l - a data e horario da audiéncia na qual deverd comparecer e apresentar a
contestacdo, ou o0 prazo para a prética desse ato, conforme o caso;

IV - de forma clara e objetiva, a finalidade do ato;

V - a adverténcia expressa de que se presumirdo verdadeiros os fatos articulados na
peticdo inicial, caso o citado ndo compareca a audiéncia e nem se faga representar
por preposto ou, comparecendo, ndo ofereca contestacao.

Art. 206 S&o requisitos do edital de citacdo na fase de execucéo:

| - 0 nome das partes e a indicacao expressa de quem é citado;

Il - 0o nimero do processo, 0 juizo e secretaria, com o respectivo endereco;
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[l - o montante do crédito exigido ou a especificacdo da providéncia que constitui 0
objeto da execucao;

IV - 0 prazo para pagar o crédito ou cumprir 0 preceito da sentenca;

V - quando houver arresto, na forma do artigo 7°, inciso lll, da Lei n° 6.830/80, a
adverténcia de que, findo o prazo para aperfeicoar-se a citagdo, comecara a fluir
automaticamente o prazo legal para que o executado embargue a execucao.

Art. 207 Os editais de praca ou leildo observardo os requisitos previstos em lei e
conterdo, no minimo, 0s seguintes elementos:

| - 0 nome das partes;

Il - o nimero do processo e a Vara correspondente, com 0 respectivo endereco;
Il - 0 lugar onde estiverem os bens (endereco completo);

IV - a descricdo sumaria do bem e o valor da avaliagéo;

V - a existéncia ou ndo de 6nus, recurso ou causa pendente sobre o0s bens;

VI - a adverténcia de que, ndo localizados os litigantes ou os titulares de 6nus sobre os
bens, estes serdo considerados intimados com a publicacdo do edital de praca ou
leildo;

Paragrafo Unico - Os editais serdo afixados no local de costume e publicados, em
resumo, com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias, pelo menos uma vez, no diario
eletrbnico. Para efeito de divulgacao, tais editais serdo disponibilizados, ainda, na
pagina eletrénica do TRT da Sexta Regido (www.trt6.jus.br).

Secdao VIl
Das audiéncias

Art. 208 A designacao de audiéncias é atribui¢cdo exclusiva do juiz.

§ 1°. Cabe ao juiz titular da Vara ou aquele que estiver no exercicio da titularidade
organizar a respectiva pauta.

§ 2° Atendidos os principios da celeridade, concentragdo, economia processual e
razoavel duragdo do processo, o juiz tem ampla liberdade na organizacdo da pauta,
devendo velar pela manutencdo de pauta compativel com a movimentacdo processual
e a estrutura da unidade judiciéria.

Art. 209 A pauta de audiéncia devera ser afixada no quadro de avisos das Varas, no
dia util anterior, para conhecimento das partes e dos interessados, e disponibilizadas
na rede mundial de computadores.

Art. 210 Devera o secretario de audiéncia examinar, com antecedéncia razoavel das
datas designadas para as sessfes, 0S respectivos autos, para verificar se todas as
providéncias foram tomadas. Havendo irregularidade ou omissdo, far4 imediata
comunicacdo ao diretor de secretaria e, se necessario, ao juiz, para ado¢do das
medidas cabiveis.

Secéao VIlI
Dos prazos e procedimentos para prolacdo de senten¢g  as liquidas
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Art. 211 Decidindo prolatar sentenca liquida, o juiz dispora de 10 (dez) dias para julgar
a causa, podendo encaminhar os autos ao gabinete, para que o assistente proceda a
elaboracéo dos respectivos calculos, também em 10 (dez) dias, lapso ndo considerado
na afericdo do prazo para proferir a decisao.

§ 1°. De acordo com a complexidade dos célculos, podera haver a dilatacdo do prazo
de elaboracéo da conta, por mais 10 (dez) dias, mediante despacho fundamentado;

§ 2°. Se utilizados os servicos do assistente do juiz, essa informagdo devera ser
lancada no sistema informatizado de primeiro grau, por ocasido da remessa e da
devolucéo, conforme anexo.

Secéao IX
Dos recursos

Art. 212 O agravo de instrumento sera processado em autos apartados, incumbindo ao
diretor de secretaria certificar, nos autos principais, a interposicado, a reconsideracao
da decisdo que motivou o inconformismo, sua remessa ou eventual desisténcia, e,
quando de seu retorno, o respectivo resultado.

§ 1° Caberd a parte indicar, providenciar o traslado e conferir as pe¢as que formaréo o
instrumento, as suas expensas, ressalvados os casos de gratuidade.

§ 2° O agravo de instrumento sera concluso ao juiz para reforma ou confirmagédo do
despacho agravado. Mantida a decisdo, sera intimado o agravado para apresentar
contra-razdes ao agravo e, simultaneamente, ao recurso principal, juntando as pecas
gque entender necessarias ao julgamento de ambos.

Art. 213 Recebido o agravo de peticdo e ordenado o processamento em autos
apartados, cabera ao agravante, no prazo de 05 (cinco) dias, contados da publicacdo
do despacho, providenciar o traslado das seguintes pecas, devidamente autenticadas:
| - obrigatoriamente:

a) sentenca emitida no processo de conhecimento;

b) calculos de liquidacédo, se o recurso tiver por objeto o valor do débito;

c) decisdo agravada e a respectiva certiddo de intimagdo, ou o comprovante de
entrega, conforme o caso;

d) procuracao das partes.

Il - facultativamente, outros atos processuais ou documentos que o juiz reputar Uteis
ou o agravante indicar.

Art. 214 Incumbira ao agravado instruir as contra-razdes com as copias das pecas que
reputar uteis.

Art. 215 Aplicam-se as disposi¢des do artigo 212 ao agravo de peticdo processado em
autos apartados, no que couber.

Art. 216 O agravo de instrumento ou de peticdo, em autos apartados, depois de
julgados e devolvidos pelo Tribunal, serdo apensados aos autos principais.

Art. 217 Antes da remessa de qualquer recurso ao Tribunal Regional, devera o diretor
de secretaria certificar eventuais suspensfes do expediente havidas no periodo que
vai da data da intimacdo as partes da sentenca ou decisdo que motivou 0
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inconformismo, até a data em que foi protocolizada a peticdo de recurso, com as
especificacbes e motivacdes respectivas (Lei Federal, Estadual ou Municipal, portaria
etc.).

Paragrafo unico - O recibo ou relagdo de autos remetidos ao Tribunal Regional sera

arquivado em pasta propria, procedendo-se a inutilizacdo ap6s a devolucdo e a
respectiva anotacao no sistema informatizado.

Secao X
Das custas

Art. 218 Constara da sentenca o valor certo e expresso em moeda corrente das custas
processuais devidas pelo vencido, ainda que dispensadas.

Art. 219 A parte interessada sera responsavel pela aquisi¢cdo e preenchimento da guia
prépria ao recolhimento das custas (DARF), que deverdo ser satisfeitas, na forma da
lei, nos estabelecimentos bancérios autorizados.

§ 1° Na referida guia, os espacos serdo corretamente preenchidos, de acordo com as
suas especificacdes, mencionando-se, além do contribuinte, o juizo, as partes e o
namero do processo.

§ 2° A parte deverd apresentar na secretaria uma via quitada, a qual seré juntada aos
autos.

§ 3° A parte também podera providenciar a transferéncia de valores ou o deposito por
meio eletrénico, observadas as exigéncias proprias para o ato.

Art. 220 As custas serdo calculadas no juizo deprecante, salvo no caso de simples
atualizacéao.

Art. 221 A omissdo ou falha no recolhimento das custas, nos casos legalmente
estabelecidos, serdo de imediato certificadas pelo diretor de secretaria ao juiz.

Art. 222 Quando as partes celebrarem acordo, do respectivo termo constard a
definicdo sobre a responsabilidade pelo pagamento das custas.

Art. 223 A execucgdo das custas, na forma prevista na CLT, podera ser dispensada
guando a respectiva importancia ndo atingir o valor minimo para a inscricdo e
cobranca da divida ativa da Unido ou quando houver anistia do crédito tributario
correspondente ao valor.

§ 1° Nos casos previstos no caput, a secretaria, antes de remeter os autos a
conclusao, lavrara certiddo narrativa a respeito do valor sujeito a dispensa ou anistia,
conforme o caso.

§ 2° A Corregedoria Regional comunicard as secretarias, sempre que houver
modificacdo, o limite de valor das custas sujeitas a dispensa de cobranc¢a ou a anistia.

Art. 224 A cobranca de custas, cujo valor, ja corrigido, ultrapasse o limite para
dispensa ou anistia, sera efetuada mediante a intimagcédo do devedor para pagamento
e demonstragdo nos autos, em 05 (cinco) dias.

Paragrafo Unico - Se o recolhimento ndo for demonstrado no prazo previsto no caput,
0 juiz promovera a execucao na forma da lei.

Art. 225 O processo findo ndo podera ser arquivado sem que o diretor de secretaria
certifique nos autos o pagamento integral ou a dispensa do recolhimento das custas.
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Secéao XI
Do pedido de certidado e da autenticacdo de document o

Art. 226 O pedido de certidao relativa a distribuicdo de processos devera ser feito por
escrito, mediante justificativa, ao juiz distribuidor ou titular, conforme o caso.

Art. 227 O pedido de certiddo narrativa de atos processuais, registros, livros e demais
papéis da Vara, sera feito diretamente ao diretor de secretaria, ou no impedimento
deste, ao substituto legal, mediante requerimento escrito, do qual serd fornecido
recibo.

Art. 228 O prazo para expedi¢ao de certiddo sera de 02 (dois) dias Uteis, salvo caso de
urgéncia, assim declarada em despacho do juiz.

§ 1° Quando se tratar de certiddo de que os autos n&o foram localizados, ou ndo se
encontram na secretaria, embora exista prazo em curso para o solicitante falar ou
recorrer, 0 diretor a expedira até o final do expediente do dia em que formulado o
pedido, independentemente de ordem judicial, valendo como certiddo, para todos os
efeitos, a informacdo de idéntico teor langada e assinada por serventuario da Vara,
devidamente identificado, no relatério de movimentacgéo processual do respectivo feito.

§ 2° A certiddo de comparecimento de parte ou testemunha a audiéncia seréa fornecida
de imediato, constando o horério previsto e o de término da audiéncia.

Art. 229 Ao expedir certiddo, o diretor de secretaria dara a sua fé publica do que
constar ou ndo nos registros da Vara, autos ou papéis a seu cargo, consignando a
designacdo, 0 numero e a pagina do processo onde se encontra o assentamento.

Art. 230 O diretor de secretaria efetuard a conferéncia e a autenticacdo de
documentos, observando o disposto no artigo 789-B, | e lll, da CLT.

Secdao Xll
Da liquidacdo

Art. 231 Em se tratando de execucdo por calculos, estes serdo elaborados, sempre
gue possivel, diretamente pela secretaria, podendo o juiz, segundo seu prudente
arbitrio, determinar que as partes apresentem propostas de célculos ou nomear perito
para o ato.

Paragrafo unico - Os calculos de liquidacéo serdo acompanhados de demonstrativo ou
indicacdo dos critérios que orientaram a sua elaboracéo.

Art. 232 Facultada a liquidagdo por calculos das partes, o demandante sera intimado,
na pessoa de seu procurador, para que apresente a conta no prazo que lhe for
assinado, com a memodria discriminada e atualizada do débito, inclusive no que se
refere a contribuigéo previdenciaria.

§ 1° Nao oferecidos os calculos tempestivamente, 0 demandado serd intimado para
apresentéa-los.

§ 2° Apresentados os célculos, sobre estes se manifestara a parte contraria, no prazo
fixado. O juiz, em seguida, ordenarq as diligéncias ou retificagbes que reputar
necessarias ou decidira.

Art. 233 Homologados os calculos, seguir-se-a a execucdo na forma ordenada pelo
juiz.

Art. 234 Na hipétese de liquidacdo por arbitramento ou artigos, observar-se-a o
procedimento contido nos artigos 475-C a 475-F do CPC.
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Art. 235 O juiz especificard a modalidade de liquidacdo a ser realizada em cada
processo e a informacdo deverd ser lancada no sistema de informatica, para fins de
controle e estatistica.

Secao Xlli
Da suspenséo do processo

Art. 236 A suspensdo do andamento processual, em qualquer das suas fases,
dependera de despacho/decisdo do juiz, na qual devera ser especificada a causa da
suspensao (artigo 265 do CPC, incidente de falsidade, execucéo frustrada, etc.).

Paragrafo Unico. Em caso de conciliagdo prevendo o pagamento parcelado da divida,
ndo é necessario que 0 juiz decrete a suspensdo do processo enquanto se
permanecer aguardando o cumprimento do acordo.

Secéo XIV
Da execucéo

Subsecéo |
Das disposicoes gerais

Art. 237 A ciéncia ao devedor da quantia liquida, certa e exigivel devera ser feita
através de ato Unico de citacdo, ndo se expedindo mandado que englobe citacéo,
penhora e avaliacéo.

Art. 238 Se, apOs cientificado, o devedor ndo pagar o débito ou ndo garantir a
execucdo mediante deposito em dinheiro ou, ainda, tiver rejeitada pelo juiz a indicacao
de outro bem a penhora, devera ser realizado o blogueio eletrdnico através do sistema
BACENJUD, seguido do uso das demais ferramentas eletrénicas disponiveis, acaso
infrutifero aquele.

§ 1°. Em se tratando de execucéo definitiva, o devedor serd inscrito no Banco Nacional
de Devedores Trabalhistas — BNDT ap0s a utilizacdo do BACENJUD, registrando-se a
virtual garantia da execucao.

§ 2° O mandado de penhora e avaliagdo de bens diferentes de dinheiro devera ser
expedido apenas depois de esgotado o emprego das ferramentas eletrbnicas e
preferencialmente para bens previamente identificados.

§ 3° A tentativa de penhora através do BACENJUD podera ser renovada a qualquer
tempo, em diferentes datas do més, independentemente de requerimento do credor,
inclusive em caso de insucesso na hasta publica.

Art. 239 Quando o devedor, apos citado, oferecer a penhora bem diferente de dinheiro
e o juiz fundamentadamente acolher a nomeacgéo, é dispensavel o prévio uso das
ferramentas eletrénicas, cabendo de logo a expedicdo de mandado de penhora e
avaliacdo do bem identificado, inscrevendo-se o devedor no BNDT, na hipétese de
execucdo definitiva, apdés a efetivagdo da penhora, com a anotagdo de garantia da
execucao.

§ 1°. NA&o se concretizando a penhora do bem nomeado ou sendo este avaliado em
guantia insuficiente & plena garantia da execuc¢do, devera ser expedida ordem de
blogueio eletrbnico, total ou parcial, através do BACENJUD, bem como usadas as
demais ferramentas eletrénicas necessarias, promovendo-se a inscricdo do devedor
no BNDT ap6s o BACENJUD, nas execucdes definitivas, com o registro de eventual
garantia da execucéo.

Pagina 43 de 75



§ 2° O mandado de penhora e avaliacdo de outros bens, quando necessario, sera
expedido s6 depois de exauridas as ferramentas eletrbnicas e preferencialmente para
bens previamente identificados.

§ 3° Do mandado constara o despacho do juiz, em resumo, e a indica¢do dos bens
que constituirdo o objeto da penhora.

8§ 4° N&o se admitira a penhora de bem imédvel, sem a prévia juntada da certidao
atualizada do inteiro teor da matricula ou transcricdo perante o respectivo registro
imobiliario, que instruird o mandado, observando-se na confec¢cdo do mandado, ainda,
as disposicdes do artigo 79 deste Provimento.

Art. 240 Salvo determinacao judicial em contrario, o arresto ou a penhora sobre bens
ou direitos sujeitos a registro em serventias extrajudiciais, 6rgaos publicos ou
empresas concessionarias de servigos publicos, serd precedido de consulta, de oficio
ou a requerimento do exequente, aquelas entidades, preferencialmente por via
eletrbnica, a respeito da titularidade e da existéncia de 6nus ou gravames.

Paragrafo Unico. Nao sendo possivel a consulta eletrdnica, o oficio dirigido a alguma
das entidades mencionadas no caput requisitara informacgdes, no prazo de 15 (quinze)
dias para resposta, salvo se outro for fixado pelo juiz, sobre:

| - a titularidade dos bens ou direitos desde a data do ajuizamento da demanda de
conhecimento, para averiguar eventual fraude a execucao;

Il - a existéncia de 6nus ou gravames (penhora, hipoteca etc.);

lll - 0 endereco do atual titular dos bens ou direitos, ou, conforme o caso, do credor
hipotecéario.

Art. 241 Quando se tratar do mesmo credor, e desde que ndo resulte em prejuizo ao
andamento de cada processo e ao langamento dos dados estatisticos, € facultado ao
juiz, de oficio ou a requerimento da parte, determinar a reunido de processos contra o
mesmo executado, para a instauracdo de execucdo Unica, com aproveitamento dos
atos ja praticados em qualquer deles (artigo 28, da Lei n° 6.830/80).

Art. 242 Salvo expressa determinacdo em contrario, ou nos casos em que nao forem
encontrados outros bens, ndo se praticard ato de constricdo ou expropriacdo de bem
ja onerado por outro juizo, ou posto a disposicdo deste em virtude de arrecadacao,
arresto, sequestro, penhora, apreensao ou ordem judicial de qualquer espécie.

Paragrafo unico - No caso de constrigfes judiciais incidentes sobre o mesmo bem, por
desconhecimento do 6nus anterior, prevalecera a que se verificou em primeiro lugar,
assim considerada a data da penhora.

Art. 243 A constricdo de bem ja penhorado por outro juizo ser4 comunicada a este,
para fins do artigo 244.

Art. 244 Havendo vérias execucbes, em mais de uma Vara, contra 0 mesmo
executado, e incidindo a penhora sobre os mesmos bens, por ndo existirem outros, 0s
atos de expropriacdo serdo efetuados no juizo que realizou a primeira penhora, ao
qgual competira decidir o concurso singular de credores e distribuir o dinheiro,
observadas as disposi¢des legais.

§ 1° O disposto no caput ndo dispensa a efetivacdo de penhoras autbnomas em cada
um dos juizos nos quais tramitam as execucdes, sendo vedadas, porque nao previstas
em lei, as “habilitacbes” ou as “penhoras no rosto dos autos” no processo em que
efetuada a primeira constricao.
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§ 2° As quantias resultantes da distribuicdo do produto serdo transferidas para os
demais juizos, observada a ordem da penhora, aos quais competirqd efetuar os
pagamentos.

Art. 245 Cabera ao juiz da execucgao:

| — ordenar a pronta liberacdo do depdésito recursal existente nos autos, apds o transito
em julgado da sentenga condenatoria, em favor do trabalhador, desde que o crédito
trabalhista seja inequivocamente superior ao do depdsito recursal, prosseguindo-se a
execucao pelo remanescente;

Il — realizar, periodicamente, audiéncias de conciliacdo nos processos na fase de
execucao, mediante criteriosa sele¢ao;

Il — determinar a revisdo dos feitos arquivados provisoriamente para renovacdo das
medidas coercitivas.

Art. 246 Os juizes devem obter junto aos juizes “fiéis” a senha para utilizacdo do
BACENJUD, mantendo-a valida através de renovacdo periddica no préprio Sistema,
assim como ndo devem fornecer suas senhas ou delegar a protocolizacdo de ordens
via BACENJUD a servidor.

Subsecao Il
Da execucdo provisoria

Art. 247 Ao requerer a execugdo provisoOria, caberd a parte fornecer as copias
necessarias a instrucao da carta de sentenca ou autos apartados.

§ 1° As cartas de sentencga ou autos apartados serdo autuados independentemente de
despacho.

§ 2° Quando a execucdo provisoOria tramitar nos autos principais, o diretor de
secretaria anotard na autuacdo, de forma destacada, a expressao “execucdo
proviséria”, para diferenciacao.

Art. 248 As cartas de sentenca ou autos apartados observardao os requisitos legais e
conterdo copias auténticas das seguintes pecas:

| - obrigatoriamente: autuacdo, peticdo inicial, contestacdo, procuracdo das partes,
titulo executivo, razbes do recorrente, despacho do recebimento do recurso e
documentos necessarios para elaborar os célculos de liquidacgéo;

Il - facultativamente, outros atos processuais ou documentos que o juiz reputar Uteis
ou 0 exequente indicar.

Art. 249 Devolvidos os autos principais, 0s autos da execucdo proviséria serdo
juntados aqueles somente quando verificado o transito em julgado do acordao,
desprezando-se as cépias de pecas cujos originais ja se encontrem nagueles autos.

§ 1° Se houver pendéncias, como, por exemplo, de agravo de instrumento contra a
decisdo que negou seguimento ao recurso de revista, a secretaria certificara a
ocorréncia nos da carta de sentencga ou autos apartados.

§ 2° Enquanto ndo sobrevier o transito em julgado, os atos de execucdo serdo
praticados exclusivamente nos autos da carta de sentenca ou autos apartados.

Subsecéo Il
Do arresto e da penhora
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Art. 250 O oficial de justica abster-se-a de arrestar ou penhorar bens que a lei declare
impenhoraveis.

§ 1° Em caso de duvida quanto a penhorabilidade ou a titularidade dos bens, o oficial
de justica efetuard o arresto ou a penhora, submetendo o ato a aprecia¢do do juiz.

§ 2° Se forem encontrados, na residéncia do executado, apenas bens moveis
impenhoraveis, cumpre ao oficial de justica relaciona-los, com a indicacdo dos
elementos especificados em lei.

§ 3° Quando o mandado especificar o objeto do arresto, da penhora ou da remocao, €
vedado ao oficial de justica descumpri-lo, sob o pretexto de que se trata de bens
impenhoraveis ou pertencentes a terceiro.

§ 4° Do arresto ou penhora devera ser intimado pessoalmente o credor com garantia
real ou fidejussoria sobre o bem constrito, bem como o possuidor direto, se estranho a
relacdo processual.

§ 5° Havendo sinais indicativos de que os bens nédo pertencem ao executado, o oficial
de justica:

| - consignara no auto de arresto, de penhora ou de remog¢ao o nome e o endereco do
terceiro interessado, bem assim as informacdes que obteve;

Il - dar4 ciéncia do arresto, da penhora ou da remocdo também ao terceiro,
entregando-lhe cépia do auto.

Art. 251 Quando o imével objeto da penhora, arresto ou sequestro estiver registrado
em nome de pessoa diferente da parte executada no processo, o mandado
correspondente e a ordem dirigida ao cartério conterdo a identificacdo das pessoas
atingidas pela medida (sécios, sucessores, responsaveis solidarios, etc.) e a razdo
pela qual foi penhorado bem de quem ndo era originariamente parte no processo
(desconsideracdo da personalidade juridica da sociedade, sucessdo, grupo
econdmico, etc.).

Art. 252 Na hipotese de ser decretada fraude & execugdo, o mandado de penhora,
arresto ou sequestro de bem imovel e a ordem dirigida ao oficial do registro para
escrituracao deverdo conter a informacédo de que, por decisao judicial, foi reconhecida
a fraude, com a indicagdo da folha do processo dessa decisdo, de qual negdécio
juridico imobiliario foi considerado ineficaz e das pessoas atingidas pela decisao.

Art. 253 A ordem de escrituracdo da penhora, arresto ou sequestro sobre bem imovel
serd acompanhada das cépias legiveis e integrais do correspondente auto ou termo e
devera conter: os nomes do juiz, do depositario e das partes e a natureza do processo
(artigo 239 da Lei n°. 6.015/73); a identificacdo de eventual cénjuge do proprietario do
imovel (artigo 655, § 2°, do CPC).

Art. 254 O oficial de justica, ao cumprir o mandado executivo, verificard se os bens
encontrados j& foram objeto de constricbes anteriores, ainda pendentes, evitando a
duplicidade de penhoras sobre um mesmo bem, salvo se n&o existirem outros bens
penhoraveis (artigo 182) ou houver expressa determinacdo em contrario.

Paragrafo Unico - Efetuada a penhora de bens que sdo objeto de constricbes
precedentes, o oficial de justica consignara no auto a designagcdo dos juizos e dos
nameros dos processos correspondentes as constricées anteriores.

Art. 255 O auto de penhora consignara, além dos elementos exigidos em lei, as
caracteristicas do bem de forma legivel, clara e detalhada, o estado de conservacao e
o valor, bem assim se existem 6nus ou gravames (outras penhoras, hipoteca etc.),
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observados os artigos 107 a 110 desta Consolidagéo.
§ 1° Constara do auto de penhora e avaliagéo:

| - de bem imdAvel, o nUmero da matricula e registro e, se ndo houver, da transcri¢ao,
bem assim a descricdo da coisa (caracteristicas, medidas, confrontacdes e
localizacdo), das acessdes e benfeitorias, além da indicagdo do distrito ou bairro em
gue situado e, se possivel, deverd mencionar a designacao do cadastro municipal;

Il - de bem mdével, a indicacdo precisa das suas caracteristicas (modelo, cor, ano de
producdo etc.), da sua qualidade e quantidade e do numero de série ou de
identificacdo, se houver, tratando-se de bem perecivel, o prazo de validade do
produto.

§ 2° Recaindo a penhora em bens imdveis, serd intimado também o cbénjuge do
executado.

Art. 256 Efetuada a penhora, o oficial de justica investira como depositario dos bens o
préprio devedor, seu representante legal, diretor, administrador ou gerente, salvo
impossibilidade que justifique a investidura de terceiro ou determinacdo judicial em
contrério.

§ 1° Se o depositario mantiver vinculo de emprego com o devedor, o oficial de justica o
advertira de que, caso sobrevenha a extincdo do contrato de trabalho ou a perda da
guarda do bem, por qualquer motivo, o juiz devera ser informado incontinenti.

§ 2° O auto de depdsito devera identificar precisamente o depositario, inclusive seu
domicilio, filiacdo, funcdo e nimeros da carteira de identidade (RG) e de inscricdo no
Ministério da Fazenda (CPF).

§ 3° O compromisso como depositario devera ser assumido no ato da penhora;
havendo recusa, o Oficial de Justica certificara o ocorrido e solicitara instruges ao
Juiz da causa.

Art. 257 Tratando-se de bem imdvel ou outros sujeitos a registros publicos, tdo-logo
efetuada a penhora, deverd ser providenciada, de oficio, a respectiva averbacdo no
6rgdo competente. As taxas e emolumentos devidos serdo acrescidos ao valor da
execucao e cobrados do executado ao final.

Subsecéo IV
Da desconsideracgéo da personalidade juridica

Art. 258 Ao aplicar a teoria da desconsideracdo da personalidade juridica, cumpre ao
Juiz que preside a execucao trabalhista adotar as seguintes providéncias:

| - determinar a reautuacdo do processo, a fim de fazer constar dos registros
informatizados e da capa dos autos 0 home da pessoa fisica que responderd pelo
débito trabalhista;

[l - comunicar imediatamente ao setor responsavel pela expedicdo de certiddes na
Justica do Trabalho a inclusdo do sécio no pdlo passivo da execucdo, para inscricdo
no cadastro das pessoas com reclamacoes ou execucdes trabalhistas em curso;

Il — incluir o novo devedor no BNDT, seguindo o procedimento dos artigos 237 a 239
deste Provimento.

Art. 259 A penhora de bens do sécio sera precedida de citacdo, salvo determinacéo
judicial em contrario, com base no poder geral de cautela, para que aquele indique
bens livres e desembaracados da sociedade executada, pague o débito ou nomeie
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bens proprios.

Art. 260 Comprovada a inexisténcia de responsabilidade patrimonial do sdcio por
divida da sociedade, mediante decisdo transitada em julgado, o juiz que preside a
execucdo determinara de imediato ao setor competente o cancelamento da inscricdo
no cadastro das pessoas com reclamacdes ou execugdes trabalhistas em curso, assim
como a excluséo do BNDT.

Subsecéo V
Da remocéo, guarda e entrega de bens

Art. 261 As despesas decorrentes da remogéo e/ou transporte de bens objeto de
constricado serao:

| — adiantadas pelo exequente ou pelo leiloeiro, se efetuadas antes da hasta publica;

Il — custeadas pelo arrematante ou adjudicatério, se desembolsadas depois da hasta
publica.

Art. 262 As despesas de depésito, guarda e conservacao de bens serdo adiantadas
pelo leiloeiro ou depositario, desde a assinatura do auto de depdsito até que se ultime
a entrega.

Art. 263 As despesas comprovadamente realizadas para remocao/transporte dos bens
penhorados ao local do depdésito (artigo 261, inciso |) e para guarda e conservacao
(artigo 262), correrdo por conta do executado, consoante tabela de custas.

Art. 264 Incumbe ao interessado providenciar, em dia, hora e local previamente

informados nos autos, 0s meios necessarios a remog¢do ou a entrega de bem
(veiculos, motoristas, carregadores etc.).

Paragrafo Unico - Vencido o prazo para cumprimento do mandado sem que sejam
informados ou oferecidos os meios, o oficial de justica o devolvera, certificando a
ocorréncia.

Art. 265 A demonstracéo pelo exequente ou leiloeiro das despesas mencionadas no
inciso | do artigo 261, para computo no montante da divida e reembolso, serd feita
mediante a juntada aos autos dos respectivos recibos.

Paragrafo uUnico - O executado também suportara o total das despesas previstas no
inciso | do artigo 261 se, depois da remocdo, sobrevier substituicdo da penhora,
conciliagdo, pagamento, remicao ou adjudicagéo.

Art. 266 As despesas comprovadamente feitas pelo leiloeiro serdo deduzidas do
produto da arrematacao.

Art. 267 No caso de remocdo antes da hasta publica, devera o depositario
acompanhar o oficial de justica ao local onde se encontra o bem, para que, no ato de
transferéncia da posse, assine o respectivo auto.

Art. 268 Aperfeicoada a arrematacdo ou adjudicacdo, e decorrido o prazo legal, a
ordem de entrega do bem mdvel sera remetida, conforme o caso, ao arrematante ou
ao adjudicatério pela via postal, com comprovante de entrega, salvo determinacdo
judicial em contrario.

8§ 1° Da ordem de entrega constara a adverténcia de que o0 arrematante ou
adjudicatario devera informar ao juiz, por peticdo, no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento da correspondéncia, a recusa do depositario em efetuar a
entrega, sob pena de ser levantado o preco ou deduzido do crédito trabalhista,
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conforme o caso.

§ 2° Havendo recusa do depositario em entregar o bem ao arrematante ou ao
adjudicante, far-se-a a entrega por oficial de justica, requisitando-se forca policial, se
necessario.

§ 3° Nos mandados de entrega, deverdao constar 0 nome e o0 endereco do depositario
dos bens arrematados.

Art. 269 Quando ocorrer a arrematacado de bens méveis, ndo se deve liberar o produto
antes da entrega ao arrematante, ressalvado o disposto no artigo 268, § 1°.

Subsecéo VI
Da expropriacao

Art. 270 Designadas as datas para a hasta publica, a secretaria providenciara:

| - a publicacdo do edital, observados o artigo 207 e 0s requisitos previstos no artigo
686 do CPC e no artigo 880 da CLT;

Il - a intimacdo das partes sem advogados regularmente constituidos nos autos, bem
como, nos termos dos artigos 619 e 698 do CPC, dos titulares de direitos relativos a
gualguer énus que incida sobre os bens penhorados, a exemplo do credor hipotecério,
credor fiduciario, co-proprietario, locatario, possuidor direto, via postal, com
comprovante de entrega.

§ 1° Recaindo a penhora sobre bens iméveis, far-se-a também a intimacao do cénjuge
do devedor.

§ 2° A intimacdo das pessoas mencionadas no inciso Il e no § 1° serd efetuada via
postal, com aviso de recebimento e, em caso de insucesso, por mandado, edital ou
outro meio idéneo.

§ 3° As partes com advogados constituidos nos autos serdo cientificadas das datas
designadas para a hasta publica através do préprio edital.

Art. 271 Publicados os editais da hasta publica, a secretaria providenciara,
independentemente de despacho, até 02 (dois) dias antes da data designada para o
ato, a atualizacdo do débito.

Art. 272 O sinal de garantia do lanco, o preco da arrematacdo, a remuneracdo do
leiloeiro ou o valor excedente do crédito nas adjudicacdes, serdo depositados, sob a
responsabilidade do arrematante ou adjudicatario, nas agéncias da Caixa Econ6mica
Federal, Banco do Brasil ou, na sua inexisténcia no local, em outro estabelecimento
oficial de crédito, designado pelo juiz, em nome dos interessados e a disposi¢cdo do
juizo da execucdo mediante guia emitida pela secretaria ou pelo setor competente.

Paragrafo Unico - Ao depositante incumbe provar os depdsitos nos autos, nos prazos
previstos em lei.

Art. 273 A hasta publica se realizara preferencialmente com a participacdo de leiloeiro
credenciado.

Art. 274 Compete ao juiz que presidir a execuc¢do nomear o leiloeiro credenciado, bem
como destitui-lo.

§ 1° A nomeacédo de leiloeiros credenciados proceder-se-a, preferencialmente, de
forma alternada.
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§ 2° Quando néao for possivel a participacdo do leiloeiro, far-se-a4 a hasta publica por
meio de oficial de justica, ndo lhe sendo devida comisséo.

Art. 275 Os leiloeiros servirdo mediante termo de compromisso.

Art. 276 Os bens moveis penhorados ou arrestados serdo depositados em local
indicado pelo leiloeiro designado pelo juizo, devendo aquele acompanhar o oficial de
justica ao local onde se encontram os bens, para que, no ato de transferéncia da
posse, assine o respectivo auto.

Art. 277 No caso de penhora ou arresto de bem imdvel, havendo recusa do
proprietario, possuidor ou detentor em aceitar o encargo de depositario, incumbird ao
leiloeiro designado pelo juizo acompanhar o oficial de justica, para que, no ato de
imissdo na posse, assine o respectivo auto.

Art. 278 Competira ao juiz da Vara designar as datas de realizacdo da hasta publica,
exceto onde houver setor de hasta publica, caso em que caberd ao juiz do referido
setor estabelecer o calendario de realizacdo desses atos.

Art. 279 Incumbe ao leiloeiro credenciado:

| - coadjuvar o oficial de justica na avaliacdo de bens, quando ordenado pelo juiz;

Il - mandar divulgar os editais e avisos, além de adotar outras providéncias tendentes
a mais ampla publicidade da expropriagdo, sem O6nus para 0 exequente ou para 0S
cofres publicos;

lll - realizar a hasta publica onde se encontrem os bens ou no lugar designado pelo
juiz, sob a presidéncia deste;

IV - expor aos pretendentes 0s bens ou as amostras das mercadorias;
V - providenciar os meios para a remoc¢ao de bens objeto de leildo;

VI - destinar local apropriado para o depdsito, a guarda e a conservacdo de bens
objeto de leildo;

VII- celebrar contratos de seguro contra danos ou subtracBes de bens depositados,
guando se mostrar necessario ou for ordenado pelo juiz;

VIII- prestar contas no prazo legal.

Art. 280 O leiloeiro serd remunerado mediante comissdo, cujo percentual sera
calculado sobre o produto da arrematacédo, na proporcéo de 5% (cinco por cento) para
bens méveis e imoveis, correndo o0 encargo pelo arrematante.

§ 1° Nao cabera remuneracéo ao leiloeiro no caso de adjudicacdo dos bens.

§ 2° A remuneracdo do leiloeiro deverd ser depositada mediante guia especifica e
autdbnoma, concomitantemente ao deposito do sinal de garantia do lancgo.

§ 3° Quando o arrematante ndo integralizar o preco da arrematacdo no prazo de 24
(vinte e quatro) horas e ndo depositar a remuneracgéo do leiloeiro, esta sera retirada do
sinal de garantia do lanco, convertendo-se o saldo restante em favor da execucéo.

8§ 4° Nao havendo pagamento da remuneracdo do leiloeiro, a execucao far-se-a4 da
mesma forma que a do sinal de garantia do lanc¢o (artigo 888, § 2°, da CLT).

Art. 281 Concluido o leildo ou praca, sera lavrado termo resumido, assinado pelo juiz,
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pelo oficial de justica ou leiloeiro, e, conforme o caso, pelo arrematante ou
adjudicatério, do qual constara:

| - se negativo, a inexisténcia de lances ou o valor do maior lanco indeferido;

Il - se positivo, o valor do maior lanco, a decisdo que o deferiu, bem assim o nome e
0s dados do arrematante (qualificacdo, numeros da carteira de identidade e do
cadastro no Ministério da Fazenda e o domicilio).

§ 1° Do termo positivo constara, também, a adverténcia de que o arrematante devera
comparecer, no dia subsequente, para complementar o preco da arrematacao, sob
pena de perder o sinal e 0os bens retornarem a hasta publica.

§ 2° Quando nao houver licitante, o termo lavrado serd assinado apenas pelo chefe do
setor de hasta publica.

§ 3° No caso de leildo eletrénico ou on line, serdo observadas as regras proprias e
aplicadas as disposic6es deste artigo no que for compativel.

Art. 282 Lavrado o auto de arrematacdo e, decorrido o prazo legal, a secretaria
certificara acerca do oferecimento ou ndo de embargos ou de agravo de peticéo.

Subsecéao VI
Da carta de arrematacédo ou adjudicacao

Art. 283 As cartas de arrematacdo ou adjudicacdo, como também os mandados de
entrega, serdo feitos nominalmente e apenas em favor dos respectivos beneficiarios,
vedada a indicacdo a sua ordem, como titulo ao portador.

§ 1° A carta serd emitida pela secretaria, incumbindo ao interessado fornecer cépia
das pecas necessérias.

8§ 2° Nao recolhida a remuneracdo do leiloeiro, ndo sera expedida carta de
arrematacao ou mandado de entrega.

Art. 284 Ao expedir carta de adjudicacdo ou de arrematacdo de bens, o diretor de
secretaria autenticard e conferird as pecas que a formam. Na carta, deverd estar
sempre indicado o numero do feito de que foi extraida, observando-se, especialmente
em se tratando de bem imovel, as demais formalidades legais.

Art. 285 Sendo arrematado ou adjudicado imovel registrado em nome de pessoa
diferente da parte executada no processo, a carta respectiva devera conter a sua
identificacdo (sOcio, sucessor, responsavel solidario, etc.) e a razdo pela qual foi
arrematado ou adjudicado bem de quem n&o era originariamente parte no processo
(desconsideracdo da personalidade juridica da sociedade, sucessdo, grupo
econdmico, etc.).

Art. 286 Na hipotese de arrematacdo ou adjudicacdo de imével levado a hasta/leildo
apos a decretagdo de fraude a execucdo, a carta correspondente devera:

| — informar que, por deciséo judicial, houve o reconhecimento da fraude a execucéao,
com mencao a folha do processo que contém tal deciséo;

Il — especificar 0 negdcio juridico imobiliario considerado ineficaz;
[l — identificar as pessoas atingidas pela deciséo que decretou a fraude a execucao;

IV — incluir os nomes do juiz, do depositario e das partes, a natureza do processo e a
identificacdo de eventual conjuge do proprietério do imovel;
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Paragrafo Unico - O juiz também determinard, expressamente, o cancelamento do
registro efetuado em fraude a execucdo, a fim de possibilitar o novo assentamento
oriundo da arrematacao ou adjudicacao.

Art. 287 Expropriado imo6vel gravado com 6nus, devera ser emitida ordem expressa ao
oficial do registro para o0 seu cancelamento, para que seja viabilizada a nova
escrituracdo decorrente da arrematacdo ou adjudicagéo.

Art. 288 Quando pender sobre o imével arrematado ou adjudicado débito a titulo de
imposto cujo fato gerador € a propriedade, o dominio Util ou a posse, de taxas
decorrentes da prestacdo de servicos referentes ao imovel, de contribuicdo de
melhoria ou de taxa condominial, o juiz decidir4 expressamente sobre a necessidade
ou dispensa de pagamento dessas dividas como condicdo para registro da aquisicao
judicial do bem, fazendo constar o teor de sua decisdo na respectiva carta.

Subsecéo VI
Da execuc¢do contra a Fazenda Publica

Art. 289 A Fazenda Publica sera citada da execugdo na pessoa de seu representante
legal.

Paragrafo Unico - Ao lavrar a certiddo do mandado de citacdo da Fazenda Publica, o
oficial de justica indicard expressamente o home completo, o cargo e o nimero da
carteira de identidade ou da inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil da pessoa
por intermédio da qual o Orgéo foi citado.

Art. 290 Os procedimentos relativos a requisicdo de precatérios deverdo observar as
orientacdes fixadas pela Presidéncia deste Regional.

Art. 291 Nos termos do artigo 100, 8§ 3°, da Constituicdo Federal, do artigo 87 do Ato
das Disposi¢cdes Constitucionais Transitérias e do artigo 17, § 1° da Lei n°.
10.259/2001, a execucdo definitiva das obrigagbes pecuniérias de pequeno valor
dispensa a formacdo de precatério, sendo assim consideradas as quantias
correspondentes até:

| - 60 (sessenta) salarios minimos para a Unido e as respectivas autarquias e
fundacoes;

Il - 40 (quarenta) salarios minimos perante o Estado de Pernambuco e as respectivas
autarquias e fundacdes, salvo se outro valor for fixado em Lei Estadual, observando-se
guanto a este valor o limite minimo estabelecido constitucionalmente;

Il - 30 (trinta) salarios minimos para 0s municipios e as respectivas autarquias e
fundacdes, salvo se outro valor for fixado em Lei Municipal, observando-se quanto a
este valor o limite minimo estabelecido constitucionalmente.

§ 1° A apuragdo do pequeno valor sera feita tomando-se como base o valor nominal
do salario minimo vigente ao tempo da requisicdo do pagamento.

§ 2° E facultado ao credor de valor superior ao limite estabelecido neste artigo
renunciar expressamente ao crédito excedente e optar pelo recebimento do saldo por
meio de Requisi¢do de Pequeno Valor (RPV).
§ 3° Nao é permitido o fracionamento do valor da execugdo relativamente ao mesmo
beneficiario, de modo que se fagca o pagamento, em parte, por intermédio de pequeno
valor e, em parte, mediante expedicao de precatorio.

Subsecdao I1X
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Dos procedimentos em caso de recuperacéo judicial o u faléncia

Art. 292 Deferida a recuperacado judicial, cabera ao juiz do trabalho decidir pelo
prosseguimento da execucdo trabalhista ou pela cessacdo da competéncia desta
Justica Especializada.

Art. 293 Decidindo o juiz trabalhista pela cessacdo da competéncia, devera ser
expedida a certiddo de habilitacdo de crédito para entrega ao(s) credor(es), cabendo a
este(s) habilitar, por conta propria, seu(s) crédito(s) perante o administrador judicial da
empresa recuperanda.

§ 1° A certiddo a que alude o caput também sera expedida na hip6tese de faléncia.

§ 2° Expedida a certiddo de habilitacdo de crédito, os juizes do trabalho deverdo se
abster de encaminhar os autos das execuc¢fes ou as certiddes de crédito as varas
civeis especializadas ou ao administrador judicial, ressalvado o disposto no artigo 108
da Consolidagéo dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho.

§ 3° A certiddo de habilitacdo de crédito conter4d as informacdes exigidas pela
Consolidacéo dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho e devera
ser lavrada em tantas vias quantas necessarias para fornecimento aos credores
existentes no processo.

Art. 294 Os autos das execucdes trabalhistas contra empresa em recuperacao judicial
serdo conservados na Vara durante o periodo de suspensao de que trata o artigo 6°
da Lei n° 11.101/2005, para que possa ser retomada a execugdo na hipotese de
pender eventual crédito ndo satisfeito integralmente.

Art. 295 Convolada a recuperagédo em faléncia ou decretada esta, expedida a certiddo
de habilitacdo de crédito e ndo havendo demais pendéncias, os autos da execucdo
trabalhista poderdo ser arquivados provisoriamente até o encerramento da quebra,
apos o que sera retomado o curso da execugdo se remanescer crédito ndo satisfeito
totalmente ou decretar-se-4 o arquivamento definitivo se extintas as obriga¢fes do
falido.

Art. 296 O juiz do trabalho que decidir pela manutencéo da competéncia para executar
empresa recuperanda e/ou falida devera fazé-lo fundamentadamente e comunicar sua
decisdo ao juiz de direito com competéncia sobre o processo de recuperagdo ou
falimentar.

Art. 297 As disposicOes desta Subsecdo ndo se aplicam no caso de o juiz do trabalho
determinar o direcionamento da execucdo contra soécio(s) da empresa
recuperanda/falida ou contra empresa integrante do mesmo grupo econémico.

Secgéo XV
Do recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias e do imposto de renda

Subsecéo |
Das contribuicdes previdenciarias

Art. 298 Havendo condenacdo ao pagamento de contribuicdes previdenciarias,
incumbird ao devedor recolher, no prazo fixado pelo juiz, os valores correspondentes,
trazendo aos autos as respectivas guias de recolhimento devidamente quitadas.

Paragrafo Unico - Para efeito da comprovacado supracitada, 0 documento apresentado
pelo devedor devera indicar a Vara, o nUmero do processo e o nome das partes
correspondentes, sob pena de prosseguimento da execucdo, salvo determinacao
judicial em contrario.
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Art. 299 Sendo a sentenca condenatoria proferida de forma liquida, a Unido devera ser
cientificada da referida decisdo, exceto nos casos em que dispensar sua intimacéo,
conforme seus normativos internos.

Paragrafo Unico - A sentenca liquida que condenar ao pagamento de verbas de
natureza salarial deverd conter os valores devidos a titulo de contribuicdo
previdenciéria.

Art. 300 Procedendo-se a liquidacdo da deciséo final, o juiz intimard a Unido, com a
remessa dos autos, exceto nos casos em que dispensar sua intimacdo, consoante
seus normativos internos.

Art. 301 Nos termos de conciliacdo devera constar, de forma discriminada, o valor e a
natureza juridica de cada parcela, salarial ou indenizatéria, atentando-se para que a
soma daquelas coincida com o valor total do acordo.

Paragrafo Unico - Do termo de conciliacdo constara, ainda, o prazo assinado para a
comprovacao dos recolhimentos e a adverténcia de que o inadimplemento acarretara
a execucéo ex officio.

Art. 302 Incorrendo em mora o devedor nas conciliacdes efetivadas, pelo néo
recolhimento das contribuicdes devidas, aplicar-se-8o0 o0s indices previstos na
legislacao previdenciaria. Se homologado para cumprimento em varias parcelas, as
contribuicbes serdo corrigidas da mesma forma, observando-se o vencimento das
obrigacdes ajustadas.

Art. 303 Nao havendo comprovacéo do recolhimento da contribuicdo previdenciéria, a
contadoria da Vara atualizara os calculos e, independentemente de ciéncia a Unido, a
execucao sera promovida ex officio.

Paragrafo Unico - As execucdes que envolvam apenas contribuicdo previdenciaria
contra 0 mesmo devedor poderédo ser reunidas.

Art. 304 Sendo concedido parcelamento do débito previdenciario, o devedor devera
juntar aos autos documento comprobatoério do referido ajuste, ficando suspensa a
execucdo da respectiva contribuicdo previdenciaria até final e integral cumprimento do
parcelamento.

§ 1° Para efeito da comprovacdo mencionada no caput, o documento apresentado
pelo devedor devera indicar a Vara, o numero do processo e o nome das partes
correspondentes, sob pena de prosseguimento da execucdo, salvo determinacdo
judicial em contrario.

§ 2° Cumprida integralmente a obrigacdo, incumbirda ao devedor comprovar o fato nos
autos, espontaneamente ou apoés intimado, para efeito da extingdo da execucao, sob
pena de prosseguimento desta.

Art. 305 Em se tratando de empresas optantes pelo SIMPLES e constatada tal
condicdo, a comprovacdo dos recolhimentos nesta Justica deve se restringir aos
valores devidos pelo segurado.

Subsecao Il
Do imposto de renda

Art. 306 Incumbe ao empregador calcular e recolher ao Tesouro Nacional o imposto de
renda relativo & importancia paga ao empregado por for¢a de liquidacao de sentenca.

§ 1° Nas execucdes promovidas por meio de precatério, compete a Fazenda Publica
apresentar apenas o célculo do imposto de renda devido pelo empregado, para as
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necessarias deducdes.

§ 2° O tributo referido no caput sera retido na fonte pela pessoa fisica ou juridica
obrigada ao pagamento, no momento em que, por qualquer forma, esses rendimentos
se tornarem disponiveis para o empregado.

§ 3° Apresentada a prova do recolhimento do referido imposto, ordenar-se-a a
retencdo, no crédito do autor, da respectiva importancia.

§ 4° Se a fonte pagadora ndo comprovar o recolhimento, devera o Juizo, antes de
efetuar qualquer liberacdo, ainda que parcial, determinar que a Contadoria apure o
valor do imposto de renda devido, procedendo a retenc¢édo na forma da lei.

Secéo XVI
Das providéncias que antecedem ao arquivamento de a  utos

Subsecéo |
Do arquivamento definitivo

Art. 307 Realizado o objeto principal da execucédo, a secretaria verificara se existem
pendéncias, tais como custas ou emolumentos, inexisténcia de comprovacdo dos
recolhimentos tributarios (INSS e IR), exclusdo do(s) executado(s) do BNDT, depositos
recursais nao restituidos, penhoras nao levantadas etc.

Art. 308 A execugcdo devera ser encerrada mediante a prolagdo de sentenca
declarando a sua extin¢gdo e a causa correspondente (pagamento, acordo, rendncia,
etc.), nos termos dos artigos 794 e 795 do CPC, lancando-se, incontinenti, tais
informacdes no sistema de informatica, ainda que o arquivamento definitivo venha a
ser efetivado em momento posterior.

Art. 309 O processo sO podera ser arquivado em definitivo quando, extinta a execucao
e certificada a inexisténcia de pendéncias, houver despacho judicial nesse sentido.

§ 1° Constando bem penhorado, proceder-se-4 ao levantamento da constricdo, por
despacho do juiz, antes de arquivar os autos.

§ 2° A secretaria intimara o depositario a respeito da providéncia prevista no caput,
mediante publicacdo no diario eletrénico ou por via postal, conforme o caso.

§ 3° Havendo penhora registrada em 6rgdo publico, serventia extrajudicial ou
concessionaria de servico publico, o juiz ordenara o respectivo levantamento por meio
de oficio remetido por via postal, quando nao for possivel por meio eletrénico.

Art. 310 Se houver quantia depositada em conta judicial vinculada ao processo, a
qualquer titulo (crédito trabalhista, depdsito recursal, honorarios de advogado ou perito
etc.), o beneficiario sera intimado para proceder ao levantamento, mediante publicacdo
no diario eletrénico ou por via postal, conforme o caso.

Paragrafo Unico - Se o paradeiro do beneficiario for desconhecido, o valor
permanecera depositado na conta judicial remunerada, em seu nome, vinculada ao
juizo, s6 podendo haver saque mediante ordem do juiz, arquivando-se 0 processo se
ndo houver outras pendéncias, efetuando-se o devido registro no SIAJ.

Art. 311 Antes da devolucdo de eventual crédito em favor do devedor, devera a
Secretaria verificar a existéncia de outros processos pendentes de garantia, nos quais
o devedor também figure como executado, para a realizacdo de transferéncia. Em
caso negativo, deverd a Secretaria consultar o BNDT para conferir a existéncia de
deébitos em outras Varas.
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Subsecéo Il
Do arquivamento provisério

Art. 312 O arquivamento provisério dos autos de processo em execucdo somente
deverd ser decretado depois de exauridos, em vao, os meios de coercdo do devedor,
e ap6s a lavratura da certiddo de que trata o artigo 67 da Consolidacdo dos
Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho.

Paragrafo unico. Quando necessario, deverdo ser atualizados os dados cadastrais das
partes no sistema informatizado do Regional e a situacédo do devedor no BNDT.

Art. 313 Os autos fisicos dos processos em execucao ja arquivados provisoriamente,
cumpridos os requisitos do artigo anterior, poderdo ser convertidos em certiddo de
crédito trabalhista.

Art. 314 Os autos fisicos que ndo tenham sido arquivados provisoriamente, mas que
estejam em via de o serem, inclusive depois do periodo de suspensdo previsto no
artigo 40 da Lei n°® 6.830/80, também poderdo ser convertidos em certidoes de créditos
trabalhistas, desde que expedida a certiddo mencionada no artigo 312 e observado o
seu paragrafo Unico.

Art. 315 Convolados os autos fisicos em certiddao de crédito trabalhista, devera ser
expedida uma Unica certiddo por processo, relacionando todos os credores
(trabalhador, advogado, perito, contribuicdo previdenciaria, emolumentos, etc.), os
valores dos respectivos créditos e os devedores.

Art. 316 A certiddo de crédito trabalhista devera ser emitida sempre que existir algum
crédito em execucdo, ainda que quitado o principal.

Art. 317 Havera, com a conversdo de autos fisicos em certiddes de créditos
trabalhistas, um Unico processo em execuc¢do, permitindo-se o encaminhamento dos
autos convertidos ao arquivo geral, inclusive para os fins da Lei n® 7.787/87.

Art. 318 Apds a convolacdo dos autos fisicos em certiddes de créditos trabalhistas, as
execucbes passardo a tramitar com base naquelas certidbes, mediante nova
autuacdo, mantida a numeracdo do processo de execucao original.

Pardgrafo Unico. No prosseguimento das execucdes, por meio das certiddes de
créditos trabalhistas, caberd ao juiz do trabalho, de oficio ou a requerimento do
exequente, se a tanto ainda for necessario, manejar periodicamente os Sistemas
BACENJUD, RENAJUD e INFOJUD, sem distin¢do dos créditos dos exequentes e de
terceiros, tampouco das despesas processuais, valendo-se, inclusive, da aplicacdo
subsidiaria dos artigos 599, 600 e 601 do CPC.

Art. 319 A certiddo de crédito trabalhista ndo se aplica as execucdes de divida ativa
promovidas pela Unio.

TITULO I
DAS DISPOSIGOES ESPECIAIS

CAPITULO |
DOS DEPOSITOS E DOS LEVANTAMENTOS JUDICIAIS

Secéo |
Das disposicdes gerais

Art. 320 Todo depdsito judicial de quantias relativas a processos trabalhistas serd feito
sob responsabilidade do interessado, nas agéncias da Caixa Econdmica Federal ou do
Banco do Brasil.
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§ 1° Ao depositante incumbe provar o depdsito nos autos, salvo em se tratando de
depdsito realizado eletronicamente, nos termos da Instru¢do Normativa n°. 33/2008 do
Tribunal Superior do Trabalho.

§ 2° E vedado manter dinheiro na secretaria, em contas particulares ou em nome da
prépria secretaria.

§ 3° O disposto no caput ndo se aplica aos depoésitos recursais, observando-se as
disposicdes proprias e as emanadas pelo Tribunal Superior do Trabalho.

Art. 321 As moedas estrangeiras, titulos mobilidrios, pedras e metais preciosos serdo
depositados nos estabelecimentos referidos no artigo anterior.

Art. 322 Ressalvado o disposto no artigo 328, os depdsitos deverdo ser feitos em
contas individualizadas, relativamente a cada processo e para cada beneficiario
(demandante, advogado, perito etc.).

Secao Il
Dos depositos

Art. 323 Os depositos judiciais serdo feitos eletronicamente ou mediante utilizagdo de
impresso especifico (GUIA DE DEPOSITO JUDICIAL), consoante a Instrugédo
Normativa n°. 33/2008 do Tribunal Superior do Trabalho.

Art. 324 As contas judiciais poderdo receber depésitos em continuacdo, quando
houver identidade de destinacdo das importancias recolhidas.

Art. 325 Os depositos decorrentes de arrematacdes serdo realizados em uma Unica
conta, para cada processo licitado, mencionando-se na guia de depdsito judicial, no
espaco reservado ao beneficiario, 0 nome do exequente.

Paragrafo unico - No caso de penhora comum a diversos feitos, na forma dos artigos
242 e 244, sera indicado, na guia de depdsito, 0 nUmero do processo em que ocorreu
a primeira penhora, lavrando-se certiddes sobre a ocorréncia nos demais.

Art. 326 Quando o deposito for efetuado em virtude de ato deprecado, o 6rgao judicial
realizador do depdsito providenciara a transferéncia do numerario para a agéncia onde
se localiza o juizo deprecante, juntando aos autos, antes da devolu¢do da carta, o
comprovante de transferéncia.

Art. 327 Quando a penhora ou arresto recair sobre quantia depositada em
estabelecimento bancério ou em poder de terceiros, a secretaria requisitara, de oficio,
a transferéncia do numerario para conta judicial, observado o disposto no artigo 320.

Art. 328 Se houver mais de um exequente, o depdsito sera feito em nome daquele que
encabeca a execucao, acrescentando-se a expressdo “e outros” com a indicacao total
do namero de credores.

Secao Il
Dos levantamentos

Art. 329 O levantamento de quantia depositada em conta judicial sera precedido de
autorizacao prévia do juiz.

Paragrafo Unico - O levantamento do depdsito efetuado em decorréncia do
cumprimento de acordo dispensa a autorizacdo a que se refere o caput, podendo ser
procedido mediante termo especifico subscrito pelo diretor, ordenando ao banco
depositario o pagamento ao credor.
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Art. 330 Na hipotese do levantamento ser deferido a procurador, devera constar do
alvard o numero da folha dos autos do processo que contém a procuracdo com 0S
poderes bastantes para receber e dar quitacao.

Art. 331 Constara expressamente do alvara, conforme o caso, se a autorizacdo de
saque compreende o acréscimo decorrente dos juros e da correcdo monetaria,
eliminando-se, em qualquer caso, todo o espagco em branco n&o utilizado logo apés a
inscricdo da quantia que sera levantada.

Art. 332 Havendo necessidade de se efetuar saques parciais, a secretaria
providenciard para que, ao lado da importancia a ser levantada, conste referéncia a
correcdo monetéria sobre aquele valor e as deducdes a titulo de contribuicdo
previdenciaria e imposto de renda, se for o caso.

Art. 333 O alvarad sera emitido em 03 (trés) vias, assinadas pelo juiz depois da
conferéncia e subscricdo pelo diretor de secretaria, tendo cada uma a seguinte
destinacdo: la. via banco depositario; 2a. via da parte que efetuou o saque; 3a. via
para demonstracdo de emisséo nos autos.

§ 1° No preenchimento do alvara, o valor objeto do levantamento serd sempre
expresso em moeda corrente nacional, sendo vedado o preenchimento com a mencao
de indexadores ou indices econémicos (UPC, UFIR etc.).

§ 2° Constardo expressamente do alvara o numero de identidade (RG, CTPS ou
equivalente) e do cadastro de pessoa fisica (CPF) do beneficiario da importancia
liberada, de seu representante legal ou de seu procurador.

§ 3° As 02 (duas) primeiras vias do alvara, apds assinadas pelo juiz e pelo diretor de
secretaria, serdo entregues ao interessado que passara recibo na terceira via, a qual
sera juntada aos autos.

§ 4° A segunda via, ap0s autenticagdo mecanica, sera devolvida ao beneficiério.

Art. 334 O beneficiario devera apresentar 02 (duas) vias do alvara no estabelecimento
bancério no prazo de 30 (trinta) dias contados da expedicdo. Caso contrario, a agéncia
recusara o cumprimento.

Paragrafo Unico - Para a expedicdo de novo alvara, o interessado devera recolher a
secretaria 0 anterior, ressalvados eventual perda ou extravio, afirmados em peticao,
situacdo que serd decidida pelo juiz.

Art. 335 Nos alvaras de levantamento de quantias decorrentes de arrematacoes,
observar-se-a o disposto no artigo 331.

Art. 336 Todos os juizes em exercicio terdo seus padrdes de firmas arquivados nas
agéncias ou postos dos estabelecimentos bancéarios localizados nas areas de
jurisdicdo das respectivas Varas.

CAPITULO Il
DAS UNIDADES DE DISTRIBUIGAO DE MANDADOS JUDICIAIS

Secéo |
Das normas gerais

Art. 337 As unidades de distribuicdo de mandados judiciais, onde houver, funcionarédo
nos dias uteis, de segunda a sexta-feira, no horario do expediente forense e em
regime de plantdo para cumprimento de atos urgentes.

Pagina 58 de 75



Art. 338 O juiz supervisor da respectiva unidade de distribuicdo de mandados judiciais
sera designado pela Corregedoria Regional e inspecionara a regularidade dos seus
servicos, cabendo-lhe, ainda, disciplinar a distribuicdo dos mandados e diligéncias,
coordenar e orientar os oficiais de justica.

Art. 339 Os oficiais de justica passam a exercer suas atribuicdes por intermédio da
unidade de distribuicdo de mandados judiciais, onde houver, desvinculando-se das
secretarias das Varas.

Art. 340 ApoOs a instalagdo da unidade de distribuicdo de mandados judiciais, as Varas
do Trabalho do respectivo Foro ficam proibidas de distribuir e entregar os mandados
aos executantes, salvo os casos relativos ao plantdo dos dias em que ndo houver
expediente forense normal.

Art. 341 Os oficiais de justica devolverdo os mandados a unidade de distribuicdo de
mandados judiciais, ficando vedada a entrega diretamente ao juizo de origem,
ressalvadas as hipoteses de conducéo coercitiva de testemunhas e de devolucéo do
mandado a Vara por determinacgédo judicial.

Art. 342 A unidade de distribuicdo de mandados judiciais podera ocupar espaco fisico
privativo, ser dotada de pessoal préprio e de condigbes materiais especificas, caso em
gue serd designado um servidor efetivo do quadro do Tribunal para exercer a sua
coordenacéo, em auxilio ao juiz supervisor.

Paragrafo Unico - Nos Foros em que ndo houver destinacdo especifica de espaco
fisico, pessoal e/ou material para a unidade, os seus servicos serdo realizados pela
secretaria da Vara da qual o juiz supervisor é titular, sob coordenacdo do respectivo
diretor, utilizando-se, para tanto, o pessoal, as instalacdes e o material da prépria
Vara.

Art. 343 Uma vez criada, compete a unidade de distribuicdo de mandados judiciais:

| — receber, cadastrar e distribuir os mandados judiciais encaminhados pelas Varas,
examinando, previamente, se preenchem as condi¢Bes formais para cumprimento,
devolvendo a Secretaria correspondente aqueles que contiverem incorregdes, dados
incompletos e ndo estiverem instruidos com as informacdes e pecas necessarias;

Il — realizar distribuicdo direcionada, redistribuicbes de mandados e determinar outras
diligéncias, em regime de urgéncia ou ndo, de acordo com a necessidade do servico,
consoante o disposto nesta resolucéo e em ato proprio da Corregedoria;

Il — acompanhar o cumprimento dos mandados pelos seus executantes, mantendo
atualizado o respectivo sistema informatizado, observando os prazos fixados em lei e
regulamento;

IV — receber os mandados devolvidos pelos oficiais de justica e verificar o respectivo
cumprimento, tal como determinado pelo magistrado processante, encaminhando-o0s
as Varas em até 48 (quarenta e oito) horas do recebimento, excetuados 0s casos
urgentes, quando a remessa sera imediata;

V — comunicar, prontamente, as unidades judicidrias e ao juiz supervisor, a ocorréncia
de dano ou extravio de mandado e/ou documento, a fim de que sejam adotadas as
medidas cabiveis;

VI — prestar informagbes sobre o cumprimento de mandados sempre que forem
requisitadas pelas Varas e solicitadas pelas partes ou interessados;

VIl — manter atualizada lista dos enderecos e telefones dos oficiais de justica;
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VIII — providenciar o agendamento de diligéncias com acompanhamento da parte,
arrematante ou leiloeiro, conforme ordenado pelo juiz da causa;

IX — remeter & Secretaria de Recursos Humanos, até o dia 05 (cinco) do més
subsequente, a frequéncia funcional dos servidores que integram seu quadro e 0S
relatérios de diligéncias para fins de pagamento da indenizacdo de transporte;

X — criar e manter banco de certiddes das diligéncias realizadas, positivas e negativas,
para fins de pesquisa patrimonial e de aprimoramento dos servicos.

Paragrafo unico - Os mandados oriundos das Secretarias do Tribunal poderdo ser
entregues diretamente, através de protocolo, aos seus executantes, bem como as
Secretarias do Tribunal poderdo recebé-los diretamente dos oficiais de justica,
encaminhando-se relacdo especifica a unidade de distribuicdo de mandados judiciais,
para posterior cadastramento e registro, conforme o caso.

Art. 344 Incumbe ao juiz supervisor:

| —inspecionar a regularidade dos servicos;

Il — apreciar e resolver as questdes relativas a unidade de distribuicdo de mandados
judiciais que |he forem submetidas, ressalvada a competéncia do(a)

Desembargador(a) Corregedor(a);

[Il — solicitar & Corregedoria e a Presidéncia do Tribunal as providéncias necessarias
ao bom funcionamento dos servigos;

IV — aprovar a escala de férias e dos plantdes dos oficiais de justica e demais
servidores lotados na unidade de mandados;

V — propor a instauragédo de sindicancia e/ou processo administrativo disciplinar para
apuracéo de falta funcional dos oficiais de justica e demais servidores da unidade de
distribuicdo de mandados judiciais;

VI — propor o adiamento das férias de oficial de justica ou servidor que se encontrar
em atraso ou acumulo de servico, até a sua regularizacao;

VIl — editar atos e portarias destinados a regulamentar, coordenar e orientar os
servicos da unidade de distribuicho de mandados judiciais, submetendo-os a
Corregedoria Regional e & Presidéncia;

VIII — exercer outras atribuicbes que |he forem cometidas pelo Desembargador
Corregedor;

IX — estabelecer, em ato proprio, a divisdo do territério da Comarca em areas ou zonas
geograéficas.

Art. 345 Incumbe ao coordenador da unidade de distribuicdo de mandados judiciais:

| — coordenar todas as atividades executadas pela unidade de mandados, adotando as
acOes adequadas a efetividade e ao aperfeicoamento dos trabalhos;

Il — estabelecer rotinas de servico;

[l — submeter & aprovagdo do juiz supervisor proposta de divisdo do territorio da
Comarca em areas ou zonas geograficas;
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IV — lotar, por ato proprio, os oficiais de justica em uma das areas geograficas da
unidade;

V — apreciar os pedidos de prorrogacéo de prazo para cumprimento de mandados e 0s
relativos a modificagdo das escalas de plantdo, que deverdo ser devidamente
formalizados e justificados, comunicando, ato continuo, ao juiz emissor da ordem;

VI — designar o segundo oficial de justica sempre que houver necessidade de 02 (dois)
executantes para cumprimento da diligéncia;

VII — controlar os prazos de devolucdo dos mandados distribuidos aos oficiais de
justica;

VIII — submeter & apreciacdo do juiz supervisor, até o dia 15 de cada més, os relatorios
de mandados pendentes com prazo vencido e de mandados devolvidos fora do prazo,
por oficial de justi¢a;

IX — elaborar relatério mensal de produtividade dos oficiais de justica, submetendo-o a
apreciacao do juiz supervisor até o dia 15 do més seguinte a apuracao;

X — examinar as certiddes lavradas pelos oficiais de justica, quanto aos seus aspectos
formais, para verificar o atendimento a determinacdo judicial, podendo restituir o
mandado para que o mesmo oficial complemente, em 48 (quarenta e oito) horas, a
diligéncia;

Xl — adotar as providéncias operacionais e administrativas necessarias a rapida
solucéo de eventuais impasses no cumprimento das ordens;

Xll — elaborar as escalas de plantdes e férias dos oficiais de justica e dos demais
servidores lotados na unidade, submetendo-as a apreciacao do juiz supervisor;

XIlI — encaminhar ao juiz supervisor eventuais representacdes, reclamacdes ou
solicitagbes das partes ou quaisquer interessados, opinando a respeito;

XIV — comunicar ao juiz supervisor as irregularidades verificadas quanto a boa ordem
dos servigos e ao cumprimento dos mandados.

Paragrafo Unico - Na hipétese do paragrafo unico do artigo 252-D desta Consolidagéo,
as atribuicbes do coordenador da unidade de distribuicdo de mandados judiciais
ficardo a cargo do diretor de secretaria da Vara.

Art. 346 Qualquer circunstancia que interfira no cumprimento do mandado devera ser

comunicada imediatamente a unidade de distribuicdo de mandados ou ao juiz da
causa.

Art. 347 As citagbes no processo de conhecimento ou cautelar, bem como as
intimacdes ou notificacbes em geral, somente serdo atribuidas a unidade de
distribuicdo de mandados judiciais quando néo for possivel efetiva-las por via postal
ou, conforme o caso, mediante publicacdo no Diério Eletrénico da Justica do Trabalho.

Paragrafo Unico - Determinada a citacdo ou a intimacéo por meio de oficial de justica,
a secretaria da Vara remetera a unidade de distribuicdo de mandados a respectiva
comunicacao, em 02 (duas) vias, desacompanhadas de comprovante de entrega, para
0 devido cumprimento.

Art. 348 Quando se tratar de intimacdo para comparecimento a audiéncia, as
secretarias das Varas deverdo remeter os mandados a unidade de distribuicdo de
mandados judiciais com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, salvo expressa

determinacéo judicial, em caso de urgéncia.

Pagina 61 de 75



8 1° Os mandados deverdo ser devolvidos na Secretaria, com antecedéncia minima
de 01 (um) dia antes da data designada para audiéncia, ressalvados os casos de
conducao coercitiva.

§ 2° Nos casos de urgéncia mencionados no caput os mandados serdo distribuidos
para os oficiais de justica de plantdo.

Art. 349 Verificada de plano a impossibilidade de atendimento do prazo para
notificacdo da Fazenda Publica ou do Ministério Publico, na forma da legislacédo
vigente, o coordenador da unidade de distribuicdo de mandados podera devolver o
mandado a Vara de origem, sem cumprimento, a fim de, se for o caso, ser designada
nova data de audiéncia.

Art. 350 Deverd o coordenador da unidade de distribuicdo de mandados judiciais ou o
diretor de secretaria examinar as certiddes lavradas pelos oficiais de justica, quanto
aos seus aspectos formais, para verificar o atendimento a determinacéo judicial e ao
disposto neste Provimento e demais normas do setor, podendo restituir o mandado
para que o oficial de justica complemente a diligéncia em 48 (quarenta e oito) horas.

SECAO Il
Dos plantbes

Art. 351 Para atender determinacédo de carater urgente ou emergencial dos juizes e
desembargadores, funcionara plantdo diario, em cada unidade de distribuicdo de
mandados judiciais, no horario do expediente forense, ressalvada a escala nos
feriados e finais de semana.

Art. 352 S&o considerados em regime de urgéncia os mandados destinados a evitar
perecimento de direito, dano de dificil ou incerta reparagéo ou, ainda, 0s que visem a
assegurar emergencialmente a prética de ato processual.

Paragrafo Unico - Os mandados expedidos em regime de urgéncia deverdo conter tal
determinacdo de modo expresso e serdo cumpridos no mesmo dia em que for
determinada a sua expedi¢do ou no prazo fixado pelo Juiz da causa.

Art. 353 Os oficiais de justica de plantdo permanecerdo na respectiva unidade de
distribuicdo de mandados, a ela devendo retornar logo apés o cumprimento dos
mandados que lhes couberem.

Art. 354 O juiz supervisor, em ato proprio, definira a quantidade de oficiais de justica
para atuacdo no plantéo.

Paragrafo Unico - O coordenador da unidade de distribuicdo de mandados judiciais,
mediante justificativa, poderd convocar oficiais de justica para o plantdo em nimero
superior ao estipulado pelo juiz supervisor, a fim de atender excepcional aumento de
demanda e/ou necessidade de servico do plantdo judiciario. De preferéncia, serdo
convocados, nos casos urgentes, os oficiais de justica que estiverem no setor.

Art. 355 No dia em que estiverem escalados para o plantdo, os oficiais de justica ndo

receberéo a distribuicdo diaria de mandados, o que também se aplica aos dias em que
atuarem nos leildes.

CAPITULO IlI
DOS AUXILIARES DA JUSTICA

Secéao |
Do contador
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Art. 356 Ao contador da Vara ou ao perito nomeado incumbe proceder a apuragéo das
condenacdes sujeitas a liquidacdo e, sempre que houver necessidade, conforme
disposicao legal ou judicial, elaborar contas e calculos, nos quais se incluirdo todas as
despesas reembolsaveis, desde que necessarias e comprovadas nos autos, tais como
honoréarios, emolumentos e outras previstas em lei.

Art. 357 Salvo determinagdo judicial em contrério e a hipotese de sentenca liquida
(artigo 211 deste Provimento), os calculos de liquidagdo ou a revisdo de contas
deverdo ser elaborados no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento dos
autos pelo contador.

§ 1° As contas de simples atualizacéo, deducéo e rateio serdo feitas no prazo maximo
de 02 (dois) dias uteis.

§ 2° A remessa dos autos ao contador sera registrada no Sistema de Informatizagéo e
Automacdo Judiciaria, com o escopo de verificar o prazo utilizado para a elaboracéo
dos célculos.

§ 3° Mensalmente, até o dia 15 (quinze) do més subsequente, o diretor de secretaria
relacionara os autos em poder do contador e encaminhara a relacdo ao juiz para as
providéncias necessérias.

§ 4° Deverédo ser cumpridas, com prioridade em relagdo a liquidagéo ou a reviséo de
contas, as determinacdes referentes a retificacdo de célculos ou a informacgdes para
julgamento de embargos ou de impugnacdo, observando o prazo maximo de 05
(cinco) dias.

8§ 5° Também deverdo ser priorizados, em relagcdo aos processos sujeitos ao
procedimento ordinario, os célculos de liquidacdo das acdes sujeitas ao rito
sumarissimo.

Art. 358 O contador, quando da elaboragéo da conta de liquidagéo, devera discriminar
as parcelas correspondentes as contribuicbes previdencidrias, aos honorarios
advocaticios e/ou periciais, as custas, as demais despesas processuais e a forma de
apuracédo do imposto de renda.

Paragrafo unico - Os calculos devem ser elaborados mediante planilhas especificas,
com indicacao de todos os critérios que foram adotados para sua confecgao.

Art. 359 Sendo impossivel a feitura do célculo ou conta, por deficiéncia ou inexisténcia
de elementos essenciais, 0s autos serdo conclusos ao juiz com a devida informacéo
do contador ou do perito.
Secéo Il
Do oficial de justica

Art. 360 Incumbe ao oficial de justica:
| — comparecer a unidade de distribuicdo de mandados ou a Secretaria da Vara do juiz
supervisor, conforme a necessidade do servico e de acordo com a regulamentacdo da

Corregedoria;

Il — executar pessoalmente as ordens do magistrado a que estiver subordinado no
cumprimento do mandado;

lll — realizar citacdes, intimagdes, notificacdes, penhoras, arrestos e todas as demais

diligéncias proprias de seu oficio, certificando minuciosamente o ocorrido, entregando
aos destinatarios copia e, se for o caso, lavrando os respectivos autos;
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IV — observar fielmente os prazos estabelecidos para cumprimento de mandados;
V — devolver os mandados, logo apds o seu cumprimento, mediante protocolo;

VI — solicitar, caso necesséario, as orientacdes pertinentes ao cumprimento dos
mandados;

VIl — permanecer na unidade de distribuicdo de mandados durante todo o expediente
forense nos dias em que escalado para o plantdo, ausentando-se apenas para cumprir
as ordens judiciais urgentes que lhe forem repassadas durante o plantdo, retornando
imediatamente apoés a diligéncia;

VIII — devolver todos os mandados que se encontrem sob sua responsabilidade antes
de iniciar periodo de férias ou qualquer outro afastamento previsivel, devidamente
cumpridos ou acompanhados de certiddo sobre eventual 6bice que porventura tenha
ensejado a frustracdo da diligéncia;

IX — trajar-se e proceder de modo compativel com a dignidade e o decoro do cargo;

X — identificar-se convenientemente em todas as diligéncias que realizar, sempre
portando a carteira funcional;

XI — assinar e identificar todos os documentos que emitir mediante carimbo ou meio
similar;

XIl — proceder com urbanidade, exercendo sua autoridade com a firmeza adequada a
situacdo, somente usando a forca quando necessario;

XIlI — manter sempre atualizados os seus telefones de contato, para pronta
localizacdo, sempre que necessario;

XIV — zelar pela qualidade técnica de seu trabalho e abster-se de langar anotacdes
marginais ou interlineares & margem ou no corpo do mandado;

XV — zelar pela guarda e conservacdo dos mandados e equipamentos recebidos;

XVI — realizar, sob a orientacéo e fiscalizacdo do juiz competente, as pracas/leildes
judiciais, lavrando os correspondentes autos e certiddes, salvo se atribuida a funcéo a
leiloeiro oficial.

§ 1° O juiz supervisor podera, por conveniéncia do servigo, designar um oficial de
justica lotado na unidade de distribuicdo de mandados judiciais, em sistema de rodizio,
para, sem prejuizo do recebimento e cumprimento dos mandados que lhe competirem,
auxiliar a triagem de mandados a serem distribuidos.

§ 2°. Na falta ou impedimento de oficial de justica ou, ainda, segundo imperiosa
necessidade do servico, 0 juiz supervisor ou o juiz da causa, conforme o caso, podera
atribuir a execucdo dos mandados e diligéncias a qualquer servidor lotado na unidade
de distribuicdo ou secretaria.

Art. 361 E vedada a indicac&o de oficial de justica pela parte ou por seu procurador.
Art. 362 E proibido ao oficial de justica o recebimento de qualquer numerario da parte,
de seu procurador ou de qualquer interessado, salvo os valores decorrentes de
constricdo judicial.

Art. 363 O oficial de justica ndo podera recusar o recebimento de qualquer mandado,
salvo por motivo justo ou impedimento legal, o qual sera apreciado, em cada caso,
pelo Juiz a que estiver subordinado.
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Secao Il
Do perito

Art. 364 O perito cumprira o encargo independentemente de termo de compromisso.

Art. 365 Nao havendo outro prazo expressamente determinado, o laudo pericial devera
ser entregue no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da intimag¢do do perito,
pessoalmente ou por via postal.

§ 1° Decorridos 10 (dez) dias da intimacao, sem que o perito compareca para retirar 0s
autos ou aceitar a nomeacdo, a secretaria certificara o ocorrido e promovera a
imediata conclusé@o dos autos.

§ 2° O disposto no paragrafo anterior aplica-se aos casos de intimagdo para prestar
esclarecimentos escritos.

Art. 366 O perito s6 podera obter prorrogacdo do prazo mediante prévia autorizacéo
escrita do juiz.

Paragrafo Unico - O pedido de prorrogacdo devera ser fundamentado, contendo as
razbes da insuficiéncia do prazo, de forma detalhada, bem como o periodo
suplementar necessario para a concluséo dos trabalhos e entrega do laudo.

Art. 367 Os assistentes técnicos das partes oferecerdo seus laudos no mesmo prazo
assinado para o perito oficial do juizo (Lei n°. 5.584/1970, artigo 3°, paragrafo Unico).

Art. 368 A secretaria sO intimara o perito depois de decorrido 0 prazo assinado as
partes para a indicacdo de quesitos e certificara o decurso do prazo antes de entregar
0S autos com carga ao perito.

Art. 369 O diretor de secretaria exercera rigorosa vigilancia sobre o cumprimento dos
prazos assinados aos peritos, comunicando incontinenti ao juiz 0S excessos ou
abusos, sem prejuizo da aplicacéo do artigo 424, paragrafo unico, do CPC.

Art. 370 Quando for determinada a realizagdo simultdnea de mais de uma pericia,
proceder-se-a em primeiro lugar aquela que vise a apurar as condicbes do local de
trabalho, salvo determinacao judicial em contrario.

Art. 371 O perito, exceto 0 nomeado para realizar os calculos de liquidacdo, devera
informar ao juizo a data e horario da realizacdo da pericia, com a antecedéncia
necessdria para que a Secretaria dé ciéncia as partes pelo Diario Eletrénico da Justica
do Trabalho.

Art. 372 Na elaboracdo dos laudos e dos esclarecimentos observar-se-a o seguinte:

| - os laudos fundamentados em elementos ndo constantes dos autos conterdo
especificadamente a origem da informacdo (arquivos ou livios da empresa, por
exemplo), e, neste caso, deverdo ser instruidos com copias dos documentos a que
fazem mencéo;

Il - as respostas aos quesitos ou as impugnacbes das partes deverdo ser
fundamentadas e especificadas, ndo bastando a simples referéncia ao corpo do laudo;

Il - as pessoas entrevistadas pelo perito serdo devidamente identificadas (nome,

enderecgo, cargo, posto ou fungdo e numero do documento de identidade), para
permitir eventual inquiricdo em juizo.
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§ 1° Os laudos contabeis deverdo conter os esclarecimentos necessarios a justificagdo
dos enunciados, com o0s respectivos célculos, ndo bastando a simples afirmacao de
gque a parcela foi quitada ou, conforme o caso, é devida no importe de determinada
gquantia.

§ 2° As planilhas de calculo que integrem laudos contdbeis deverdo ser entregues,
pelo perito, também em midia eletrbnica (“pen drive” ou CD) ou enviadas por e-mail a
respectiva Vara, para utilizagdo em eventuais corregdes e/ou atualizagdes.

§ 3° As informacBes ou retificacbes de laudos contdbeis serdo efetuadas,
preferencialmente, pelos peritos que os elaboraram, evitando-se as remessas ao
contador do juizo para tal finalidade.

§ 4° Os laudos acerca das condigdes do local de trabalho (nexo causal, periculosidade
ou insalubridade) deverdo conter a expressa meng¢éo sobre o fornecimento ou néo de
equipamentos individuais de seguranca, com especificacdo dos Certificados de
Aprovacdo (CA), bem assim se houve ou néo eliminacdo ou neutralizacdo da
insalubridade ou periculosidade em vista dessa circunstancia (artigos 191 e 194 da
CLT) ou pela adocdo de medidas que conservem o ambiente de trabalho dentro dos
limites de tolerancia.

§ 5° Os laudos positivos de insalubridade indicaréo, de forma expressa e destacada, o
grau respectivo, na forma do artigo 192 da CLT (minimo, médio ou méximo).

) CAPITULO IV
DA INSPECAO DA REGULARIDADE DOS SERVIGOS

Secao unica

Art. 373 Sem prejuizo das atribuices exclusivas do Desembargador Corregedor
Regional, a inspecdo permanente da regularidade dos servicos da secretaria cabera
ao juiz.

Pardgrafo danico - As atas de inspecdo serdo armazenadas eletronicamente, salvo
impossibilidade que justifique a manutengdo de pasta prépria destinada a colegéo
desses documentos.

Art. 374 O juiz titular, com o apoio do juiz auxiliar, onde houver, devera, no periodo
estabelecido pelo Tribunal, efetuar a inspecdo geral da regularidade dos servigos da
secretaria da respectiva Vara, remetendo relatério a Corregedoria Regional.

Paragrafo Unico - Os juizes distribuidores e os juizes supervisores efetuardo,
respectivamente, na forma prevista neste capitulo, as inspecdes nas unidades de
distribuicdo e nas unidades de distribuicdo de mandados judiciais.

Art. 375 A inspecgéo geral dos servigos sera realizada no periodo estabelecido pelo
Tribunal, em ato préprio, conforme publicacdo em edital, no Diario Eletrbnico da
Justica do Trabalho, levada a efeito pela Presidéncia.

§ 1° Durante os trabalhos da inspec¢do, o juiz receberd as queixas e reclamacdes dos
interessados a respeito dos servicos da secretaria, incumbindo-lhe adotar as
providéncias que reputar necessarias.

§2° Encontrando-se afastado o juiz titular, a inspecdo serd realizada pelo juiz
substituto.

Art. 376 Todos 0s processos, exceto os definitivamente arquivados, deverdo ser
inspecionados.
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Paragrafo unico - Na ultima folha utilizada dos autos e livros que examinar, 0 juiz
lancaré o seu "visto em inspecao”.

Art. 377 O relatério dos trabalhos da inspecdo geral devera ser remetido a
Corregedoria Regional no prazo estabelecido pelo Tribunal, em ato préprio.

Art. 378 Na inspecao ordinaria, aqueles que se encontrem com autos em seu poder
serdo intimados a devolvé-los até a data do inicio dos trabalhos, exceto se estiver com
prazo em curso.

Pardgrafo Unico - A suspensdo das audiéncias, dos prazos e do atendimento ao
publico, durante a inspec¢édo, sera estabelecida pelo Tribunal, por ato préprio.

Art. 379 Sempre que reputar necessario, 0 juiz ordenara a contagem fisica dos
processos em andamento, confrontando o resultado obtido com o numero de feitos
apontado no Sistema de Informacao e Automacéo Judiciaria.

Art. 380 Ficardo a disposicdo do juiz titular, para o servigo de inspecao geral, todos os
servidores e oficiais de justica lotados na Vara.

Art. 381 Ao assumir a titularidade da Vara, por promoc¢&o ou remoc¢ao, 0 magistrado
fard visita na secretaria, inspecionando a regularidade de seu funcionamento.

§ 1° A inspegdo prevista no caput independera de edital ou de qualquer outra
providéncia, devendo, apenas, ser gerado documento eletrénico para armazenamento
junto ao arquivo informatizado de atas de correicdo e inspecdo ou, utilizada pasta
fisica, lancado sucinto termo na correspondente pasta, sem prejuizo das
determinacgfes que o magistrado fizer no momento.

§ 2° Copia desse arquivo ou termo sera encaminhada a Corregedoria Regional.

CAPITULO V
DA GUARDA E INUTILIZACAO DE PAPEIS E DO ARQUIVAMENT O

Secéao |
Do arguivamento na secretaria das Varas

Art. 382 O arquivo de autos sera organizado na secretaria da Vara, em lotes de, no
méximo, 50 (cinquenta) processos.

§1° Cada lote devera ser identificado com etiqueta indicando a Vara, o0 ano e a
sequéncia dos processos.

§2° E permitido o desdobramento dos lotes por motivo de apensamentos ou acréscimo
de volumes que impossibilitem a acomodacao nos moldes definidos no caput.

Art. 383 No caso de desarguivamento, para ulterior tramitacdo do processo e nao
apenas para consulta ou vista dos autos, serd anotada a ocorréncia nos registros
informatizados.

Secéo Il
Da remessa ao arquivo-geral

Art. 384 Consideram-se documentos em fase corrente aqueles que estejam em curso
ou que, mesmo sem movimentacao, constituam objeto de consultas frequentes.

Paragrafo Unico - As Varas do Trabalho séo responsaveis pela guarda e gestdo de
documentos na fase corrente, sendo vedada a sua remessa ao arquivo-geral.
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Art. 385 A fase intermediaria sucede a corrente e compreende os documentos que
aguardam destinacao final de eliminac&o ou de recolhimento em fase permanente.

Art. 386 A fase permanente sucede a intermediaria e ocorre com a guarda da
documentacao que constitui o patrimonio histérico e arquivistico do Tribunal.

Art. 387 Com a determinacdo de arquivamento definitivo, os autos estardo aptos ao
encaminhamento para o arquivo-geral, o que ocorrera conforme escala aprovada pelo
Tribunal.

Art. 388 E vedado remeter ao arquivo-geral os autos de processos pendentes ou
subordinados a quaisquer providéncias ("arquivo vivo"), salvo determinacgéo judicial em
contrario e quando os autos fisicos de processo em execucao forem convertidos em
certiddo de crédito trabalhista, para tanto observados os pressupostos estabelecidos
neste Provimento e na Consolidacdo dos Provimentos da Corregedoria-Geral.

Art. 389 Ao remeter 0s autos ao arquivo, a secretaria devera organiza-los em
intervalos de 01 a 50, 51 a 100 e assim por diante, devendo cada lote ter altura
aproximada de 30 centimetros.

8§ 1° Processos com varios volumes ndo poderdo seguir separados.
§ 29 Ac¢Oes ajuizadas em diferentes anos néo deverdo estar contidas no mesmo lote.

§ 3° O arquivo-geral poderé& devolver lotes enviados em desacordo com as orientacdes
supracitadas.

§ 4° As remessas de autos para o arquivo-geral serdo feitas de acordo com escala
previamente divulgada pelo referido setor, apés homologacédo pela Presidéncia deste
Tribunal.

§ 5° Cumpre ao diretor de secretaria, antes de efetuar a remessa, verificar se os autos
estao convenientemente acondicionados.

§ 6° Os autos de processos contidos em cada lote enviado ao arquivo-geral serdo
relacionados, constando da listagem a denominacdo completa da secretaria
remetente, os nimeros dos processos correspondentes e a indicagdo das respectivas
partes.

§ 7° A relacdo citada no paragrafo anterior serd elaborada em 02 (duas) vias, sendo
uma devolvida a Vara remetente apds a devida conferéncia.

Secao Il
Da requisicéao e do reenvio de autos

Art. 390 Sobrevindo o recebimento de petigdo, carta precatoria, oficio e quaisquer
expedientes que devam ser juntados aos autos de processo depositado no arquivo-
geral, a secretaria da Vara requisitara a sua devolug¢do, para promover a juntada e
cumprir as providéncias necessarias.

Art. 391 Os pedidos de desarquivamento, certiddes ou desentranhamento de
documentos serdo dirigidos as secretarias das Varas, as quais requisitardo os autos
ao arquivo-geral.

§ 1° O arquivo-geral devera atender as requisigdes referidas no caput no prazo de 05
(cinco) dias uteis.
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§ 2° Em caso de urgéncia, os autos poderdo ser retirados diretamente no arquivo-
geral, mediante regular requisi¢cdo assinada pelo diretor de secretaria. Nesta hipotese,
0s autos sé poderao ser entregues a servidor da secretaria requisitante.

§ 3° Os autos permanecerdo a disposicao do interessado na secretaria da Vara pelo
prazo de 30 (trinta) dias, findo o qual serdo devolvidos ao arquivo-geral.

§ 4° O interessado ou seu procurador serd intimado de que os autos se encontram a
disposicdo na secretaria, contando-se o prazo aludido no § 4° a partir dessa intimacao.

Art. 392 As consultas aos autos poderao ser efetuadas diretamente no arquivo-geral.

Art. 393 Os processos para reenvio ao arquivo-geral poderdo ser encaminhados a
qualquer tempo, independentemente da escala mencionada no artigo 388.

Paragrafo Unico - Ocorrendo tais circunstancias, as listagens serdo elaboradas em
separado.

Secéo IV
Da inutilizacéo de papéis

Art. 394 Apds revisados e decorridos os prazos fixados na Tabela de Temporalidade
deste Regional, observadas as regras do Conselho Nacional de Justica e do Conselho
Superior da Justica do Trabalho, os documentos e demais papéis com previsdo de
vida apenas corrente poderdo ser inutilizados diretamente na Vara de origem.

Pardgrafo Unico — Tais documentos deverdo ser triturados/fragmentados e
depositados em recipientes destinados a reciclagem.

CAPITULO VI ) ,
DO SISTEMA DE INFORMATIZAGAO E AUTOMAGAO JUDICIARIA (SIAJ)

Secéao |
Do acesso ao sistema

Art. 395 Os dados de processos constantes do Sistema de Informatizagdo e
Automacéao Judiciaria sdo publicos.

§ 1° Dos processos sob segredo de justica, em andamento ou arquivados, s6 poderdo
obter informes as partes e os procuradores devidamente habilitados.

§ 2° A consulta de dados solicitada por advogado, estagiario, parte ou interessado,
mediante os terminais instalados no dmbito da secretaria, seré feita pelos servidores
nela lotados ou em exercicio.

Art. 396 O juiz, o diretor de secretaria e os servidores da Vara habilitardo suas senhas
individuais de acesso ao sistema, para insercdo ou alteracdo de dados, vedado o
fornecimento das respectivas senhas a terceiros.

Paragrafo unico - Cumpre ao diretor de secretaria providenciar, incontinenti, a
alteracdo e o cancelamento de senhas de servidores que, por qualquer motivo,
tenham sido obtidas por estranhos ou em desacordo com o disposto no caput, bem
assim nos casos de remoc¢ao, aposentadoria, exoneragao etc.

Secéo Il
Da insercéo de dados no sistema e da verificacdo de prazos

Art. 397 A insercao de dados sera executada diariamente, mediante o lancamento dos
historicos proprios contidos no sistema, vedadas as anotagbes diversas daquelas
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previstas, salvo quando ndo existir histérico correspondente ao ato processual
praticado.

§ 1° Cumpre a secretaria consignar, expressamente, no campo proprio do sistema
informatizado, os prazos estabelecidos ou previstos para a pratica de atos processuais
(falar, recorrer, exibir documento, entregar mandado ou laudo, responder oficio,
devolver carta precatoria etc.).

§ 2° Quando ndo existir historico préprio correspondente ao ato processual praticado,
a secretaria anotara no sistema a sucinta indicacéo da providéncia que Ihe constitui o
objeto.

Art. 398 Incumbe ao diretor de secretaria ou ao servidor especialmente designado
para essa finalidade, verificar diariamente, no inicio do expediente, quais 0s prazos
vencidos na data correspondente, segundo o relatério emitido pelo sistema, para fins
do artigo 127.

Art. 399 O cadastro de advogado ou estagiario no sistema sera efetuado somente a
vista da exibicdo da carteira de identidade expedida pela Ordem dos Advogados do
Brasil.

§ 1° Havendo davida do servidor quanto aos dados, ou negativa do sistema em aceitar
0 numero de inscrigcdo na Ordem dos Advogados do Brasil, ou no Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF) do Ministério da Fazenda, a ocorréncia serd comunicada incontinenti ao
juiz, que decidira a respeito.

§ 2° Os enderecos eletrbnicos dos advogados das partes, indicados nas peticbes
juntadas ou obtidos em contato direto com os patronos, devem ser registrados no
SIAJ.

Art. 400 Cumpre ao servidor encarregado de secretariar as audiéncias verificar, na
sessao inicial ou preliminar, se o nome das partes e 0s numeros das respectivas
inscricbes no Ministério da Fazenda estdo corretamente anotados no sistema,
efetuando as devidas correcdes e complementacdes, com observancia do disposto no
paragrafo unico do artigo 136.

Secéo Il
Das informacdes estatisticas

Art. 401 Até que venha a ser implantado o Sistema de Gerenciamento de Informacdes
Administrativas e Judiciarias da Justica Trabalho — e-Gestdo, em substituicdo aos
boletins estatisticos, estes deverdo ser remetidos pelo diretor de secretaria ao Servico
de Documentacdo, Jurisprudéncia e Estatistica deste Regional (SDJE),
impreterivelmente, até o dia 10 (dez) do més subsequente ao da apuracéo.

Art. 402 O diretor de secretaria orientard os servidores acerca do langcamento
adequado de informacbes no sistema, a fim de que os dados estatisticos retratem,
com a maior precisao possivel, a real movimentacao dos processos.

Paragrafo unico — Os resultados das sentencas somente deveréo ser registrados apés
a efetiva juntada da decisédo aos autos.

Secéo IV
Da cépia de dados

Art. 403 O diretor de secretaria efetuara diariamente a copia ou backup dos dados do

sistema, tdo logo encerrado o expediente interno da secretaria, salvo nas Varas do
Recife, uma vez que tal providéncia incumbe a Secretaria de Informatica.

Pagina 70 de 75



§ 1° Cumpre ao diretor comunicar a Secretaria de Informatica, imediatamente,
quaisquer mensagens de erro acusadas pelo sistema durante o procedimento de
copia.

8§ 2° Em nenhuma hipétese, o computador principal da secretaria serd desligado
durante o procedimento de coOpia de dados.

§ 3° Depois de obtida a copia diéria, € vedada a utilizacao do sistema ou a inser¢éo de
dados, salvo se nova copia for efetuada na sequéncia.

§ 4° Utilizar-se-a4 uma fita de copia para cada dia da semana, devidamente identificada
e com a anotacdo da quantidade de blocos gravados.

§ 5° As fitas de gravacao serdo guardadas em local seguro e diverso daquele em que
situado o computador, preferencialmente no cofre na secretaria.

Art. 304 Quando o sistema da secretaria contiver mecanismo de coOpia automatica
(backup automatico), o diretor de secretaria devera substituir diariamente as fitas de
gravacgao, apos o encerramento do expediente interno, observado o disposto no § 3°
do artigo antecedente.

CAPITULO VI
DA COMUNICAGAO ENTRE AS SECRETARIAS

Secdao Unica

Art. 405 As requisicbes e comunicacdes feitas entre as secretarias e/ou servicos de
distribuicdo, serdo encaminhadas, preferencialmente, por intermédio de
correspondéncia eletrdnica, observadas as disposi¢des dos artigos 66 e 67.

Paragrafo Unico - O documento remetido por correio eletrénico sera impresso e visado
pelo diretor de secretaria ou do servico de distribuicdo, com expressa indicacdo da
data de emisséo, para arquivamento ou juntada aos autos, conforme o caso (artigo
66).

Art. 406 O diretor, ou o servidor especialmente designado para essa finalidade, devera
verificar diariamente, ao final do expediente, a caixa postal eletrdnica da respectiva
secretaria.

) ~ CAPITULO VIl
DA SUBSTITUIGAO AUTOMATICA DOS JUIZES DAS VARAS DO TRABALHO

Secdao Unica
Art. 407 Fica instituida tabela de substituicdo automatica dos juizes das Varas do TRT
da Sexta Regido, com o objetivo de promover a celeridade processual e diminuir a

edicao de atos designatdrios dos magistrados, nos termos do Anexo | deste Provimento.

Art. 408 O juiz substituto automatico praticara todos os atos processuais considerados
urgentes.

Paragrafo Unico — Sdo também considerados atos processuais urgentes:

a) homologacéo de acordos judiciais;
b) liberacdo de créditos incontroversos;
c) quaisquer outros atos processuais que, segundo seu prudente arbitrio, o

substituto automatico entenda de natureza urgente.
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Art. 409 A vista de certiddo passada pela secretaria, de auséncia eventual do juiz,
titular ou substituto, a quem competiria a providéncia, os autos serdo encaminhados ao
substituto automatico, da forma mais rapida, segura e eficiente.

Paragrafo Unico — O substituto automético comunicard a respectiva atuacdo a
Corregedoria, encaminhando copia da certiddo a que alude o caput.

Art. 410 A substituicdo automatica aplica-se também aos casos de impedimento e
suspeicao dos juizes das Varas do Trabalho, excetuando a hipétese ja prevista no artigo
16 da Resoluc¢do Administrativa n® TRT-05/2011.

Paragrafo unico — A Corregedoria comunicara ao substituto automético a necessidade
de atuacdo cumulativa nas Varas do Trabalho, na hipétese prevista no caput.

CAPITULO IX
DO FUNCIONAMENTO DA VARA ITINERANTE DE FERNANDO DE NORONHA

Secao unica

Art. 411 Fica instituida a distribuicdo exclusiva a uma Unica e mesma Vara do
Trabalho, entre as Varas do Recife, por exercicio, de todos os feitos trabalhistas cujo
local da prestacdo de servigos seja 0 Arquipélago de Fernando de Noronha, ainda que
a contratacdo tenha sido noutro local, observando-se as disposi¢des do artigo 651 da
CLT e seus respectivos paragrafos.

§ 1° A distribuicdo exclusiva das Varas para atuagdo no Arquipélago de Fernando de
Noronha far-se-a mediante sorteio, com rodizio anual, entre as 23 (vinte e trés) Varas
do Trabalho da sede do TRT da Sexta Regido.

§ 2° A medida que forem sendo criadas novas Varas do Trabalho na Capital, estas
passardo a integrar o proximo sorteio para atuacédo em Fernando de Noronha.

§ 3° O sorteio se realizara até o 15° (décimo quinto) dia do més de dezembro de cada
ano e serd presidido pelo Desembargador Corregedor, com a presenca dos servidores
da Secretaria da Corregedoria.

8§ 4° A Corregedoria divulgara o resultado do sorteio no sitio do Tribunal na rede
mundial de computadores e através de correio eletrénico as Varas.

§ 5° Havera compensagdo obrigatéria no numero dos processos distribuidos com
exclusividade, apos a qual a Vara sorteada concorrera, em igualdade de condi¢des, na
distribuicdo das demais reclamatorias e processos trabalhistas.

8§ 6° As Varas que tiverem atuado no citado arquipélago néo voltaréo a fazer parte de
novo sorteio até que todas as demais Varas sejam contempladas.

Art. 412 As audiéncias, se possivel, serdo unas, realizadas, preferencialmente, dentro
de 05 (cinco) dias Uteis corridos, no maximo, respeitada a necessidade de pauta, e em
observancia aos principios da economia e celeridade processual.

§ 1° Cabe ao juiz que encerrar a instrugéo prolatar a sentenca, mesmo na hipotese de
adiamento de audiéncia para apresentacdo de razdes finais e formalizacdo da
segunda proposta de conciliagdo, ou no caso, de reabertura da instrucdo para
diligéncias relevantes ou indispensaveis a formacao do convencimento.

Art. 413 Findo o periodo de distribuicdo exclusiva, os feitos assim recebidos passardo

a ser jurisdicionados pela préxima Vara do Trabalho sorteada, exceto nas hip6teses do
§ 1° do artigo anterior.
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Art. 414 O periodo de distribuicdo exclusiva para cada uma das Varas estender-se-a
de 1° de janeiro a 31 de dezembro de cada ano.

_CAPITULO X ,
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Secao unica

Art. 415 Os processos em que for parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 65
(sessenta e cinco) anos ou portadora da Sindrome de Deficiéncia Imunoldgica
Adquirida (AIDS) ou outras previstas em lei, como graves, terdo tramitacado
preferencial apés determinacdo do juiz, devendo ostentar, na capa dos autos, tal
caracteristica.

Art. 416 Os provimentos, as portarias ou ordens de servigco emitidos pelos juizes de
primeiro grau deverdo ser submetidos a apreciacdo da Corregedoria Regional, que
podera revoga-los segundo seu poder discricionario.

Art. 417 As disposi¢cdes deste provimento aplicam-se, unicamente, as secretarias e
aos servicos de primeiro grau de jurisdicdo do Tribunal Regional do Trabalho da Sexta
Regido.

Art. 418 Este provimento entrard em vigor no dia de sua publicacdo, ficando revogados
os Provimentos de numeros 003/2000, 009/2000, 005/2002, 004/2005, 002/2008,
002/2010, 001/2012, 003/2012, 001/2013 da Corregedoria Regional e as demais
disposicbes em contrario.

Publique-se e cumpra-se.

Recife, 22 de abril de 2013.

VIRGINIA MALTA CANAVARRO
Desembargadora Corregedora do TRT 62 Regido
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ANEXO 1 (ARTIGO 407 DO PROVIMENTO TRT-CRT N° 02/2013)

Vara do Trabalho

12 Substitui¢do Automética

22 Substitui¢do Automaitica

Vara de Araripina

Vara de Salgueiro

Vara de Serra Talhada

12 Vara de Barreiros

22 Vara de Barreiros

12 Vara de Palmares

22 Vara de Barreiros

12 Vara de Barreiros

22 Vara de Palmares

Vara de Belo Jardim

Vara de Pesqueira

12 Vara de Caruaru

12 Vara Cabo de Santo 22 Vara Cabo de Santo 22 Vara de Ipojuca
Agostinho Agostinho

22 Vara Cabo de Santo 12 Vara Cabo de Santo 3¢ Vara de Ipojuca
Agostinho Agostinho

Vara de Carpina

Vara de Nazaré da Mata

Vara de Limoeiro

12 Vara de Caruaru

22 Vara de Caruaru

32 Vara de Caruaru

22 Vara de Caruaru

32 Vara de Caruaru

12 Vara de Caruaru

32 Vara de Caruaru

12 Vara de Caruaru

22 Vara de Caruaru

Vara de Catende

22 Vara de Palmares

12 Vara de Palmares

Vara de Escada

12 Vara Cabo de Santo
Agostinho

22 Vara Cabo de Santo
Agostinho

Vara de Garanhuns

22 Vara de Caruaru

32 Vara de Caruaru

Vara de Goiana

Vara de Timbauba

22 Vara de Igarassu

12 Vara de Igarassu

22 Vara de Igarassu

22 Vara de Paulista

22 Vara de Igarassu

12 Vara de Igarassu

12 Vara de Paulista

12 Vara de Ipojuca 22 Vara de Ipojuca 3¢ Vara de Ipojuca
22 Vara de Ipojuca 3¢ Vara de Ipojuca 12 Vara de Ipojuca
3¢ Vara de Ipojuca 12 Vara de Ipojuca 22 Vara de Ipojuca
12 Vara Jaboatdo dos 22 Vara Jaboatdo dos 32 Vara Jaboatdo dos
Guararapes Guararapes Guararapes
22 Vara Jaboatdo dos 32 Vara Jaboatdo dos 42 Vara Jaboatdo dos
Guararapes Guararapes Guararapes
32 Vara Jaboatdo dos 42 Vara Jaboatdo dos 52 Vara Jaboatdo dos
Guararapes Guararapes Guararapes
42 Vara Jaboatdo dos 52 Vara Jaboatdo dos 12 Vara Jaboatio dos
Guararapes Guararapes Guararapes
52 Vara Jaboatdo dos 12 Vara Jaboatdo dos 22 Vara Jaboatdo dos
Guararapes Guararapes Guararapes

Vara de Limoeiro

Vara de Carpina

Vara de Nazaré da Mata

(PAJT de Surubim)
Vara de Nazaré da Mata Vara de Carpina Vara de Limoeiro
12 Vara de Olinda 22 Vara de Olinda 32 Vara de Olinda
22 Vara de Olinda 32 Vara de Olinda 12 Vara de Olinda
32 Vara de Olinda 12 Vara de Olinda 22 Vara de Olinda

12 Vara de Palmares

22 Vara de Palmares

Vara de Catende

22 Vara de Palmares

12 Vara de Palmares

Vara de Catende
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12 Vara de Paulista

22 Vara de Paulista

22 Vara de Olinda

22 Vara de Paulista

12 Vara de Paulista

32 Vara de Olinda

Vara de Pesqueira

Vara de Belo Jardim

32 Vara de Caruaru

12 Vara de Petrolina

22 Vara de Petrolina

32 Vara de Petrolina

22 Vara de Petrolina

32 Vara de Petrolina

12 Vara de Petrolina

32 Vara de Petrolina

12 Vara de Petrolina

22 Vara de Petrolina

12 Vara de Ribeirdo 22 Vara de Ribeirdo Vara de Escada
22 Vara de Ribeirdo 12 Vara de Ribeirdo Vara de Escada
(\;X;TdSeS;E?::;) Vara de Serra Talhada Vara de Araripina
Vara de Sao Lourenco da 222 Vara do Recife 232 Vara do Recife
Mata
V?;Z(]i; zirgiiggil:;i 2 Vara de Salgueiro Vara de Pesqueira
Vara de Timbauba Vara de Nazaré da Mata Vara de Carpina
Vara de Vitéria de Santo 42 Vara Jaboatdo dos 52 Vara Jaboatdo dos
Antdo Guararapes Guararapes
12 Vara do Recife 22 Vara do Recife 32 Vara do Recife
22 Vara do Recife 32 Vara do Recife 42 Vara do Recife
32 Vara do Recife 42 Vara do Recife 52 Vara do Recife
42 Vara do Recife 52 Vara do Recife 62 Vara do Recife
52 Vara do Recife 62 Vara do Recife 72 Vara do Recife
62 Vara do Recife 72 Vara do Recife 82 Vara do Recife
72 Vara do Recife 82 Vara do Recife 92 Vara do Recife
82 Vara do Recife 92 Vara do Recife 102 Vara do Recife
92 Vara do Recife 102 Vara do Recife 112 Vara do Recife
102 Vara do Recife 112 Vara do Recife 122 Vara do Recife
112 Vara do Recife 122 Vara do Recife 132 Vara do Recife
122 Vara do Recife 132 Vara do Recife 142 Vara do Recife
132 Vara do Recife 142 Vara do Recife 152 Vara do Recife
142 Vara do Recife 152 Vara do Recife 162 Vara do Recife
152 Vara do Recife 162 Vara do Recife 172 Vara do Recife
162 Vara do Recife 172 Vara do Recife 182 Vara do Recife
172 Vara do Recife 182 Vara do Recife 192 Vara do Recife
182 Vara do Recife 192 Vara do Recife 202 Vara do Recife
192 Vara do Recife 202 Vara do Recife 212 Vara do Recife
202 Vara do Recife 212 Vara do Recife 222 Vara do Recife
212 Vara do Recife 222 Vara do Recife 232 Vara do Recife
222 Vara do Recife 232 Vara do Recife 12 Vara do Recife
232 Vara do Recife 12 Vara do Recife 22 Vara do Recife

Provimento Corregedoria 2 2013 de 22/04/2013
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