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PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 62 REGIAO
COORDENADORIA DE MATERIAL E LOGISTICA
Cais do Apolo n® 617 - Térreo - Recife - PE — CEP: 50030-230
Fones: (81) 3224-6169 / 3424-7973 / 3424-6954/3225-3540

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES - ETP
(ref. art. 11 do Ato TRT6 - GP N° 051/21)

1 - Necessidade da Contratacao.

1.1 O objeto do presente estudo é aquisicdo de material de consumo (MATERIAL DE
EXPEDIENTE e EMBALAGEM), decorrente da necessidade do seu uso tanto na area
administrativa e jurisdicional, repondo os estoques dos itens, bem como atender a demanda
futura, proporcionando um ambiente propicio ao bom andamento dos trabalhos neste Tribunal,
em consonancia com o Ato TRT - GP n° 51/2021 e a Resolucdo de n° 310/2021 do Conselho
Superior da Justica do Trabalho - (CSJT).

2 - Unidade Requisitante.

2.1 - A Unidade Requisitante é a Coordenadoria de Material e Logistica (CMLOG), através
da Secdao de Gestdao de Materiais (SGM), que consolidou as especificacdes técnicas das
aquisicdes dos itens requeridos pelas unidades demandantes (Secao de Bens de Consumo -
SBC e Secao de Arquivo Geral).

3 - Requisitos da contratacao.

3.1 - A proposta de prego devera conter obrigatoriamente a descricdo do item cotado,
indicando a marca, modelo e/ou fabricante do material ofertado e ainda todas as
especificagdes minimas exigidas.

3.2 - O critério de julgamento das propostas deverd ser o de MENOR PRECO POR ITEM.

3.3 - E facultada a solicitagdo da apresentacdo catdlogos, folders, desenho do protétipo
(item:26) ou documento oficial do fabricante que comprovem as caracteristicas minimas do

bem ofertado, sob pena de desclassificagdo do licitante no referido item.

3.4. - E permitida a solicitacdo de amostras aos participantes (itens: 1 ao 25), que devera ser
apresentada no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da solicitacdo do pregoeiro, sob

pena de desclassificagdo da proposta.

3.4.1 - No tocante ao item 26 (caixa de papeldo), a amostra modelo serd em efetivada
apos a definicdo da empresa vencedora e mediante solicitagdo do gestor contratual.
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3.5 - Os parémetros/critérios utilizados pela Segdo de Bens de Consumo da Coordenadoria de
Material e Logistica (CMLOG) para julgamento das amostras entregues, quando solicitadas,

serdo os seguintes:

3.5.1 - verificacdo das caracteristicas dos produtos ofertados com os
especificados, tais como: cor, quantidade de materiais em cada embalagem, gramatura,

dimens0es solicitadas, voltagem (pilhas) e composigao do material;

3.5.2 - verificagdo da conformidade de cada produto ofertado com os requisitos
previstos neste estudo e demais instrumentos relacionados aos padrdes de qualidade do

objeto;

3.5.2.1 - as amostras aprovadas ndo poderdo ser descontadas dos materiais a

serem adquiridos;

3.5.2.2 - as amostras recebidas serdo devolvidas aos licitantes, que terdo o
prazo de até 10 (dez) dias corridos para o recolhimento das mesmas, contados da notificagdo
para tal, eximindo-se este Tribunal de qualquer 6nus por inutilizagdo, dano decorrente dos

testes efetuados ou a nao retirada no prazo informado.

3.6 — Quanto a indicagdo da Fita Rotuladora Brother ser original decorre de andlise técnica que
constatou que o uso da fita original proporciona alto indice de aproveitamento na elaboragdo
dos cédigos de barras e tombamentos, especialmente apds o uso do novo Sistema de Controle
de Material e Patrimonio (SCMP), combinado com a utilizagdo do leitor 6tico digital adquirido

recentemente por este Tribunal.

3.7 - No tocante aos itens relativos a pilhas alcalinas, as embalagens e o corpo das baterias,
fabricadas no pais ou importadas, devem conter informacdes que atendam aos arts. 14 e 16
da Resolucdo n© 401/2008 - CONAMA:

3.7.1. - quanto as especificagbes de baterias chumbo-acido, pilhas e baterias niquel-
cadmio e 6xido de mercurio devem observar os limites maximos desses elementos, conforme o
disposto na Res. n© 401/2008-CONAMA;

3.7.2 - a comprovacdo dar-se-a pela apresentacdo de laudo de laboratério acreditado
pelo INMETRO, comprovando os teores maximos permitidos de chumbo, cddmio e mercurio,
previstos na Res. CONAMA n© 401/2008, para cada tipo de produto listado naquele
documento. As pilhas devem ser adquiridas de fabricantes ou importadores que estejam
inscritos no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras

de Recursos Ambientais — CTF;

3.7.3 - os documentos comprobatoérios para atendimentos da Resolugdo n° 401/2008 -
CONAMA (pilhas), poderdo ser solicitados pelo Pregoeiro, a critério da Coordenadoria de
Material e Logistica, encaminhados pelos meios disponiveis no atual sistema de compras

governamentais.
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3.8 - Prazo de garantia / validade: Minimo de 12 (doze) meses a contar do recebimento. Em
relacdo aos itens relativos a pilhas e grampeadores a validade e garantia deverdo ser de no

minimo 24 meses, respectivamente.

3.9 - Prazo de entrega: Maximo de 30 (trinta) dias corridos a contar do recebimento da nota
de empenho.

Y

3.9.1 - Com respeito a entrega das caixas de papeldo (item:26), o prazo acima
contara da aprovagdo da amostra por parte do gestor contratual, o que ocorrerd apds a
emissdo de empenho.

3.10 = A omissdo na proposta de precos dos prazos indicados nos subitens 3.8 e 3.9, nado

implicardo na desclassificacdo da proposta, mas a aceitagdo tacita dos prazos neles indicados.

4 - Levantamento de Mercado.
4.1 - Trata-se de materiais especificados pela Secao de Bens de Consumo, unidade
demandante, cujas referéncias de pregos foram extraidas de sites especializados, via internet,

empresas do ramo e da ferramenta Banco de Prego.

5 — Descricao da Solugao como um todo.

5.1 - As aquisicdes dos itens seguem as especificacdes tracadas pela Secdao de Bens de

Consumo - SBC - CMLOG (unidade demandante), mediante a experiéncia em aquisi¢des

anteriores e estimativas de consumo, pelo Sistema de Controle de Material e Patrimdnio

- =

(SCMP), verificou que ha maior eficiéncia (econdmica e logistica) na compra e

distribuicdo controlada dos insumos, mediante sistema de Registro de Precgos.

6 — Estimativa das Quantidades.

6.1 - Os quantitativos de consumo dos produtos estdo discriminados no ANEXO I, deste

instrumento, e estdo em consondncia com as expectativas de consumo (série histérica do

antigo Sistema de Almoxarifado, e, mais recentemente do novo sistema SCMP).

7 - Estimativa do Valor da Contratacao.

7.1 - O custo total da presente aquisicdo sera de aproximadamente R$ 90.000,00 (noventa

mil reais).
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8 — Justificativa para parcelamento ou nao da solucao.

8.1 - Considerando o baixo valor e quantitativo do objeto a ser adquirido, foi concluido que a
melhor solugdo para este Regional € o ndo parcelamento do bem, tendo em vista a economia

de escala, sem, contudo, limitar a competitividade licitatoria.

8.2 - Informamos, ainda, que, em razdo do valor do objeto, se trata de procedimento

licitatério destinado exclusivamente a microempresas e empresas de pequeno porte.

9 — Contratacoes Correlatas.

9.1 - Informamos que ndo existem contratagdes correlatas e que guardem relagdo/afinidade

com o objeto deste estudo.

10 - Alinhamento Estratégico.

10.1 - Aprimorar a infraestrutura fisica, material, de TIC e de seguranga institucional.

10.2 - O alinhamento ao plano estratégico se da na medida em que h& melhoria nas condigbes
de agilidade e produtividade na Prestacao Jurisdicional ao proporcionar o uso do material na

rotina didria deste Tribunal.

10.3 - Em conformidade o Ato TRT6 - GP n® 051/2021, em seu Art. 11, X, consta a previsao
da aquisicdo dos itens no Plano Anual de Contratacdao PAC deste Regional.

11. - Resultados Pretendidos.

11.1 - Os resultados pretendidos, conforme j& apresentados anteriormente neste estudo, diz
respeito a necessidade viabilizar o funcionamento adequado das atividades do Tribunal,
possibilitando assim, condi¢cdes de atender a todas as suas unidades, propiciando um melhor

cumprimento de suas fungdes institucionais.

11.2 - Mencionamos que ao alcance do almejado propdsito acima apresentado estdo unidos os
principios norteadores das aquisicbes publicas, o que se traduzird para este Regional em
eficacia, economicidade e desenvolvimento sustentdvel, além de um melhor aproveitamento

dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.
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12. - Providéncias a Serem Adotadas.

12.1 - O objeto do presente estudo faz parte das compras regulares deste Regional e,
portanto, a estrutura de recepgdo, analise e distribuigdo (logistica) ja € de dominio da unidade
demandante, ndo havendo, portanto, necessidade atualmente de uma capacitacdo de
servidores para a fiscalizacao e gestdo contratual, sendo atendido, assim, ao requerimento
apresentado no Art. 11, paragrafo 39, inc. XII do ato TRT6 GP 051/21.

13. Possiveis impactos ambientais.

13.1 - Considerando os possiveis impactos ambientais com a aquisicdo do presente objeto,
foram estipuladas as seguintes regras para compras governamentais, em conformidade com as

diversas normas que disciplinam o tema:

13.1.1 - A contratada deverd atender no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental previstos nas Instrucdes Normativa SLT/MPOG n.° 01/2010 e n.° 01/2014 e neste

Termo de Referéncia;

13.1.2 - No Judicidrio, temos a Resolucdo CNJ] n© 400/2021, onde érgdo do Poder
Judicidrio deve instituir guia de contratagdes sustentdveis ou adotar guias publicados por
outros 6rgdos publicos, com o objetivo de orientar a inclusdo de critérios de praticas de
sustentabilidade a serem observados na aquisicdao de bens e na contratacdo de obras e
servigos (RES. N°© 310/2021 - CSIT);

13.13 - Reforcando a importancia de praticas/guias o Tribunal de Contas da Unido
manifestou-se no sentido de que o Guia “tem como objetivo oferecer seguranga aos gestores

publicos na implementagdo de praticas socioambientais” (Acérddo n® 1056/2017 - Plenario);

13.1.4 - Em consondncia com o estabelecido no art. 9 da Lei n® 12.305/2010 - Politica
Nacional de Residuos Sélidos (PNRS), que expressa a ordem de prioridade de agdes a serem
observados na gestdo e no gerenciamento dos residuos soélidos: ndo geragdo, redugdo,
reutilizacdo, reciclagem, tratamento dos residuos sdlidos e disposicdo final ambientalmente
adequada dos rejeitos (RES. N°© 310/2021 - CSJT);

13.1.5 - Preferéncia por produtos de baixo impacto ambiental;

13.1.6 - Adogdo de procedimentos racionais quando da tomada de decisdo de consumo,
observando-se a necessidade, oportunidade e economicidade dos produtos a serem adquiridos

(tomado como parametro a Portaria MMA 61/2008);

13.1.7 - Estabelecimento de margem de preferéncia para produtos manufaturados e
servigos nacionais que atendam as normas técnicas brasileiras, em observancia a Lei n°
12.349/2010;
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13.1.8 — Observancias as normas técnicas, elaboradas pela ABNT, nos termos da Lei n°
4,150/1962, para afericdo e garantia da aplicagdo dos requisitos minimos de qualidade,
utilidade, resisténcia e seguranga dos materiais utilizados.

13.2 - Além das observages acima apontadas para o objeto, e de forma a mitigar ainda mais
os impactos ambientais quando do descarte dos residuos, este Regional formalizou Termo de
Compromisso com Cooperativas, para coleta seletiva e destinagdo ambientalmente adequada
dos bens.

14 - Declaragao da Viabilidade ou nao da Contratacao.

14.1 - Com base nas informagdes levantadas neste estudo, bem como considerando o histérico

de aquisicBes anteriores de mesma natureza, declara-se que a contratacdo é VIAVEL.

15 - Anexos
15. 1 - ANEXO I - Discriminagdo do bem a ser adquirido;
15. 2 - ANEXO II - Mapa de Riscos.

Emerson do Nascimento Cantalice

Secdo de Gestdo de Materiais
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ANEXO I

DISCRIMINACAO DO BEM A SER ADQUIRIDO

. ~ Qtd. a ser
Item Especificacao registrada
01 Caneta marca texto, tinta amarela, ponta com para trago
fino e grosso, com dimensdes minimas: 13,0cm de 1000 und
comprimento e 1,0 cm de didmetro.
02 Caneta marca texto, tinta verde, ponta com trago fino e
grosso, com dimensdes minimas: 13,0cm de comprimento e 300 und
1,0 cm de diametro.
03 Caneta marca texto, tinta rosa, ponta com traco fino e
grosso, com dimensdes minimas: 13,0cm de comprimento e 300 und
1,0 cm de didmetro.
04 Clips n® 4/ 0, em material galvanizado. ( cx. ¢/ 50 200 cx
unidades ).
05 Clips n® 6 / 0, em material galvanizado. ( cx. ¢/ 50 200 cx
unidades ).
06 Clips n® 8 / 0, em material galvanizado. ( cx. ¢/ 25 100 cx
unidades ).
Estilete, largo, uso profissional/escritério, em material
07 plastico/emborrachado, espessura de [amina de 18 mm, em 200 und
aco inox, tipo retratil, afiada, com trava de seguranca,
comprimentos minimos: 14 cm (fechada) e 18 cm (aberta).
08 Borracha de apagar branca, em vinil, macia, com cinta
pladstica protetora, para lapis grafite, dimensdes: 100 und
42x21x11mm (CxLxA), com variacdo maxima de 2mm por
medida.
Fita rotulador da Marca Brother, TZE - S241, 18 mm,
09 (original do fabricante), para maquina etiquetadora 50 und
Brother - Modelo 2700. Cor de Fundo Branco e Escrita
Preta.
10 Fita adesiva transparente (tipo durex) com filme composto
de acrilico e poliolefinas com adesivo em acrilico. Rolo com 100 und
dimensbBes aproximadas de: didmetro interno de 26mm;
didmetro externo de 60mm; filme de 12mm x 30m.
11 Fita adesiva transparente para
~ . 1000 und
recuperacao de processos, em rolo, medindo: 50mm x 50m.
12 Fita em PVC para empacotamento, na cor marrom, rolo 200 und
medindo: 48 mm x 50m.
13 Fita crepe em rolo, dimensdes minimas: 18mm x 50m. 100 und
Lapis atdbmico, tinta azul & base de dlcool, ponta traco fino
14 e grosso, recarregavel, dimensdes minimas: 11,5cm de 150 und
comprimento e 1,5cm de didmetro.
Lapis atomico, tinta preta a base de alcool, ponta tragos
15 finos e grossos, recarregdvel, dimensdes minimas: 11,5cm 100 und
de comprimento e 1,5cm de didmetro.
Lapis atobmico, tinta vermelha & base de &lcool, tracos
16 finos e grossos, recarregavel, dimensdes minimas: 11,5cm 150 und
de comprimento e 1,5cm de didmetro.
17 Lapis grafite N© 02, corpo na cor preta, com grafite 500 und
resistente e apontado.
18 Régua em material pléstico resistente, milimetrada, com
marcagao frontal de 30 cm. 100 und
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19

Marcador preto para quadro branco, dimensfes minimas:
14,0cm de comprimento e 1,5cm de diametro (variagdo 1,0
cm).

60 und

20

Pasta plastica transparente branco cristal, em material
firme, abertura em L, medindo 23cm x 34cm. Com variagao
maxima de 1cm por medida, com peso aproximado de
225,00gr, embalagem com 10 unidades (pacote com 10
unidades.

100 pc

21

Papel Couche Fosco Branco, 170g, Formato A-4 (29,7 cm X
21 cm) Pacote com 100 folhas.

20 pc

22

Pilha pequena, ALCALINA, tamanho: AA, 1,5V, cartela com
02 und. (validade minima de 24 meses).

250 ct

23

Pilha pequena, ALCALINA, tamanho: AAA, 1,5V, cartela com
02 und. (validade minima de 24 meses ).

350 ct

24

Grampeador, modelo de mesa, uso profissional ou de
escritério, com base minima de 20cm. Base e cabo
confeccionados em metal esmaltado na cor preta, com forro
da base em pldstico removivel, parte mecanica de impulsdo
dos grampos em ago inoxidavel. Mola de alta pressdo na
parte superior e perpendicular a base. Uso de grampo 26/6,
capacidade para até 105 grampos. Grampeia no minimo 20
fls. e alfineta no minimo 08 fls. Ref. a papel 75g/m2
( garantia minima de 24 meses).

100 und

25

"

Lacres plasticos de seguranga, modelo “espinha de peixe
com 16 cm, na cor azul ou amarela, com numeragao na cor
preta gravado em baixo relevo e numerado aleatoriamente
com 05 (cinco) digitos.

7000 und

26

Caixa de papeldo ondulado para arquivo (corte e vinco -
tampa + fundo). Dimens8es internas: 370mm x 365mm x
260mm. Dimensdes externas: 390 mm x 370mm x 260mm
(C x L x A). Fundo da caixa em papeldo tipo onda dupla
(BC), com coluna de compressao minima de 9,5 kgf/cm.
Furo lateral para manuseio. Tampa da caixa tipo onda
simples, com coluna de compressdo minima de 4 kgf/cm.

4000 und
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ANEXO II

FORMULARIO DE AVALIACAO DE RISCOS
(ref. art. 12 do Ato TRT6 GP N.© 051/2021)

| Planejamento da Contratacéo

Identificacdo/Descricdo do risco - Art.12, I, do Ato TRT6-GP N.°© 51/2021.
Risco 1 - Ndo efetivar a compra dos materiais objeto deste Estudo

Causas - Art.12, II, do Ato TRT6-GP N.° 51/2021.

1. | Contingenciamento de dotagdo orcamentaria

Consequéncias (Danos) - Art.12, II, do Ato TRT6-GP N.° 51/2021.

1. | Interrupcéio no fornecimento dos insumos

Analise e avaliacao do risco - Art.12, III, do Ato TRT6-GP N.© 51/2021.

Probabilidade: ( )Alta | ( ) Média ( x ) Baixa

Impacto: ( )Alto | (x) Médio | ( ) Baixo

Relevancia: ( )Alta | (x) Média | ( ) Baixa
Probabilidade x Impacto x Relevancia = Nivel do Risco

Art.12, III, do Ato TRT6-GP N.© 51/2021.

(PXIXxR=NR)=(1x3x3=9)
Nivel do Risco - Art.12, III, do Ato TRT6-GP N.° 51/2021.

NODINEESEEINN ( ) Alto [ () Médio [(x)Baixo () MuitoBaixel

Resposta ao risco - Art.12, IV, do Ato TRT6-GP N.° 51/2021.

( ) Evitar | ( ) Transferir | ( X) Mitigar \ () Aceitar
I | Agoes Preventivas - Art.12, IV, do Ato TRT6-GP N.° | Responsavel - Art.12, VI, do Ato
d | 51/2021. TRT6-GP N.°© 51/2021.
Reservar/ planejar dotagdo orcamentdria para esta compra. Coordenadoria de Material e
1. Logistica - CMLOG / Secretaria

Administrativa.

I | Agoes de Contingéncia - Art.12, V, do Ato TRT6-GP N.° | Responsavel - Art.12, VI, do Ato
d | 51/2021. TRT6-GP N.© 51/2021.

1. | Priorizar acdo em detrimento de outras contratacdes. Secretaria Administrativa
Identificacao/Descricao do risco - Art.12, I, do Ato TRT6-GP N.° 51/2021.

Risco 2 - Demora nos procedimentos das fases interna e externa da licitagdo

Causas - Art.12, II, do Ato TRT6-GP N.© 51/2021.

1. | Ndo cumprimento dos prazos estabelecidos por cada unidade responsavel na cadeia do sistema

licitatorio.

Consequéncias (Danos) - Art.12, II, do Ato TRT6-GP N.° 51/2021.

1. | Atraso no fornecimento do material.

Analise e avaliacdo do risco - Art.12, III, do Ato TRT6-GP N.° 51/2021.

Probabilidade: () Alta | () Média ( x ) Baixa

Impacto: ( )Alto | ( x ) Médio | () Baixo

Relevancia: ( )Alta | ( ) Média ( x ) Baixa
Probabilidade x Impacto x Relevancia = Nivel do Risco

Art.12, III, do Ato TRT6-GP N.°© 51/2021.

(PxIxR=NR)=(1x3x2=6)
Nivel do Risco - Art.12, 111, do Ato TRT6-GP N.° 51/2021.

() Ao [( ) Médio [()Baixo  [{(x) Muito Baixo |

Resposta ao risco - Art.12, IV, do Ato TRT6-GP N.0 51/2021.

( ) Evitar | ( ) Transferir | ( X)) Mitigar \ () Aceitar
I | Acoes Preventivas - Art.12, IV, do Ato TRT6-GP N.° | Responsavel - Art.12, VI, do Ato
d | 51/2021. TRT6-GP N.© 51/2021.
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PRRAA0628/2023. DOC 2.
(Juntado pgdENHEBFONDAENHRVRSDAYSE MASCAMERDEIRIXNTAINEE em 18/05/2023)

Orientar cada unidade a cumprir os prazos estabelecidos para | Todas as unidades da cadeia de
1. | uma melhor eficiéncia na aquisicdo. compras e licitagdo.
I | Acoes de Contingéncia - Art.12, V, do Ato TRT6-GP N.° | Responsavel - Art.12, VI, do Ato
d | 51/2021. TRT6-GP N.© 51/2021.

Secretaria Administrativa (SA)/
1 Cobranga de celeridade as unidades da cadeia de licitagdo, | Secdo de Bens de Consumo (SBC-
" | bem como racionamento do material em estoque, para | CMLOG).
garantir de forma minima as demandas.

Identificacao/Descricao do risco - Art.12, I, do Ato TRT6-GP N.° 51/2021.
Risco 3 - Nao fornecimento pela contratada do objeto no prazo estabelecido

Causas - Art.12, II, do Ato TRT6-GP N.© 51/2021.

1. | Atrasos por motivos diversos, tais como, atendimento a demandas de outros contratos ou mesmo
dos seus fornecedores.

Consequéncias (Danos) - Art.12, II, do Ato TRT6-GP N.° 51/2021.

1. | N3do entrega do material, trazendo transtornos técnicos /operacionais.

Analise e avaliagao do risco - Art.12, III, do Ato TRT6-GP N.© 51/2021.

Probabilidade: ( )Alta | ( x ) Média | ( ) Baixa
Impacto: ( )Alto | ( x ) Médio | ( ) Baixo
Relevancia: ( )Alta | ( ) Média ( x ) Baixa

Probabilidade x Impacto x Relevancia = Nivel do Risco
Art.12, III, do Ato TRT6-GP N.© 51/2021.

(PxIXxR=NR)=(3x3x2=18)
Nivel do Risco - Art.12, 111, do Ato TRT6-GP N.° 51/2021.

() Alto | (x ) Médio | ( ) Baixo [ () Muito Baixo |
Resposta ao risco - Art.12, IV, do Ato TRT6-GP N.° 51/2021.
( ) Evitar | ( ) Transferir | ( X) Mitigar ‘ () Aceitar
I | Agbes Preventivas - Art.12, IV, do Ato TRT6-GP N.° | Responsavel - Art.12, VI, do Ato
d | 51/2021. TRT6-GP N.© 51/2021.
Orientar cada unidade a cumprir os prazos estabelecidos para | Todas as unidades da cadeia de
1. | uma melhor eficiéncia na aquisigao. compras e licitagdo.
I | Acoes de Contingéncia - Art.12, V, do Ato TRT6-GP N.° | Responsavel - Art.12, VI, do Ato
d | 51/2021. TRT6-GP N.© 51/2021.
1 Possibilidade de contratagdo com a segunda colocada ou | Secretaria Administrativa e
" | compra direta emergencial. CMLOG.

Emerson do Nascimento Cantalice
Secdo de Gestdo de Materiais
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