
ANEXO III
FORMULÁRIO DE INVENTÁRIO FÍSICO ANUAL
Unidade/Centro de custos: _______________________________________________________

Agente responsável: ____________________________________________________________

Cargo/função: __________________________ Matrícula:______________________________

Após conferência da relação dos bens cadastrados no sistema eletrônico com os que se encontram fisicamente nessa unidade e/ou com os que lhe foi conferida a guarda, foram detectadas pendências patrimoniais?     (   ) Sim 
(   ) Não

Em resposta afirmativa, prestar as informações abaixo, conforme o caso:

Bens localizados sem tombamento

	Descrição do bem
	Observações

	
	

	
	


Bens localizados com tombamento, porém não constantes da relação extraída do sistema

	Tombamento/ 
Código de Barras
	Descrição do bem
	Observações

	
	
	

	
	
	


Bens não localizados fisicamente
	Tombamento/
Código de barras
	Descrição do bem
	Justificativa*

	
	
	

	
	
	


* Responder os seguintes quesitos: 1. quando e como tomou ciência do extravio do bem; 2. quais as providências adotadas para localizá-lo; 3. manteve contato com o gestor que o antecedeu ou com outros servidores da unidade para obter informações sobre o extravio do bem.
Por ocasião do inventário físico anual, foram detectados bens considerados inservíveis? (   ) Sim (   ) Não

Em resposta afirmativa, relacionar bens.

Bens inservíveis

	Tombamento/
Código de barras
	Descrição do bem
	Observações

	
	
	

	
	
	


Recife, ____ de _______________de________.

_________________________________________

Assinatura e carimbo do agente responsável
