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1. Identificacao do beneficiario
1.1. Documentos que devem ser solicitados ao beneficiario no atendimento
Carteira de Identificacdo do TRT6 Saude, acompanhada de documento de identidade oficial com
foto.
"N TRTéSaude
PERNAMBUCO A
VALIDO MEDIANTE APRESENTACAQ DE DOCUMENTO DE IDENTIDADE
Ben!!!lérlo Horario de atendimenta das 8h as 17h de segunda a sexta
Titula 2% TRT6SAUDE
Ne Cartdo: SE—— PERMAMBLCE
5 ; trtbsaudedrtrta. jus.br
Adesao: 16/05/2019 Mascimento: 16/05/2021 | (1) 3226.3220
1.2. Como proceder quando o beneficidrio ndo portar a carteira do TRT6 Saude
a. Verifique a elegibilidade do beneficiario no site <http://apps.trt6.jus.br/trtésaude/>:
€« > C @ Q http://apps.rt6jus.br/trt6saude, Q Pesquisar @ =

TRT6-SAUDE
Cadigo:
Senha:
| Entrar

Versdo: 01032019 10.30

o cerif
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b. Coloque o cddigo e a senha (enviados previamente por e-mail, conforme formuldrio de Ficha de
Cadastro para recebimento de cddigo e senha) e clique em Entrar. Em caso de duvidas, ligar para
(81) 3225-3241.

™ TRT6-SAUDE X

<) C @ Q httpy//apps.trt6jusbr/irtésaude Q Pesquisa v @

TRT6-SAUDE
o e—
| Entrar

Vensdo 010372019 10:30

Proplemes gom o cenificado de sequianca do site?

c. Clique em Consulta e, logo apds, em Verificar Elegibilidade de Beneficiario.

TRT6 TRT6-SAUDE et oyl e YR
~L bt ercadfeira, 09 de Abril de 2018 - 14:14-
Pagina Inicial Ha 0 guia(s) de selicitagae néo analisada(s)

Autorizagdo  Faturamento  Consulta  Tabela  Ajuda  Sair

Verificar Elegibilidade de Bensficiario <:

Bem-vindo a0 TRT6-SAUDE .

Se houver duvidas, ligue (81) 3225-3220.

Tribunal Regional do Trabalho da 6° Regido
Versdo: 0110372019 10:30 (Resolugio minima do site: 1024x768) Teletone (51) 32253220
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d. Clique na lupa e informe o nome (ou parte dele) ou a matricula do beneficiario. Apés, clique em

Consultar.

TRTG6 veriticar ercgivinidade

Autorizacio Faturamento  Consulta  Tabela Relatdrios Ajuda  Sair

PSAUDE000 (I H—
Terga-feira, 09 de Abril de 2019 - 14:14:28
Ha 0 guia(s) de solicitagao néo analisada(s)

* Campos Qbrigatdrios

Consultar_ || Log de Verificagdes de

“Bensficirio: |
*Plano: TRT6-SAUDE i

*Nome do Titular:

*Verificar Elegibilidade em:

Tribunal Regional do Trabalho da 6* Regido
(Resolugio minima do site: 1024x768)

Verso: 011032019 10:20

e. Digite o N2 Carteira ou o Nome do Beneficidrio nos campos especificos. Apds, clique em Consultar.

f. Cligue no Nome do Beneficiario.

TRTG6 Veriticar Eregibitidade

Autorizagio Faturamento  Consulta  Tabela Relatdrios Ajuda  Sair

PSAUDE0000 QN (e—
Terga-feira, 09 de Abril de 2019 - 14:14:28
Ha 0 guials) de solicitagéo néc analisadals)

* Campos Obrigatdrios Lista de Valores

Consultar || Log de Verificagtes de Elegibilidade...

\ersso: 01102201 10:20 ﬁ

“Beneficiario L 1
“Plano: TRT6-SAUDE N’ Carteira. Nome do Beneficiario:
“Verificar Elegibilidade em: 10/04/2019 \ \,uan |
Um item encontrado.
1
Nome do Beneficirio > N° Carteira
b —— 000
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g. Clique em Consultar. Aparecera a informacao sobre a elegibilidade do beneficiario.

TRT6-SAUDE
TRT Verificar Elegibilidade

Autorizacio  Fatuamento  Consulta  Tabela  Ajuda  Sair

PSAUDE000 (I C—
Terga-feira, 09 de Abril de 2019 - 14:14:28
Ha 0 guia(s) de solicitagio néio analisada(s)

* Campos Obrigatdrios

Consultar || Log de Verificagtes de Elegibilidade...

*Beneficidrio 00 A E

“Plano: ‘TRTGVSACIDE “Nome do Titular:

*Verificar Elegibilidade em 10/04/2019

RESULTADO:

Beneficirio(a) 00007027-000000 - EENEEEEGEG—G— & <lcgivel em 10/0472019. Veja abaixo seus periodos de adesdo ao TRT6-SAUDE:

Tipo de Beneficiario
Titular 01/04/2019

Tribunal Regional do Trabalho da 6* Regido
(Resolugic minima do site: 1024x768)

Verso: 011032019 10:20

Fim do Periodo

Telefone: (1) 2225-2220

Como proceder quando o sistema web do TRT6 Saude estiver indisponivel: como verificar a

No enderecgo <https://www.trt6.jus.br/portal/trt6-saude> o TRT6 Saude disponibiliza, na drea do

Prestador, arelagdo dos seus beneficiarios em formato PDF, a qual podera ser consultada online

Em caso de duvida, ligar para (81) 3225-3220, das 08h00 as 17h00, de segunda a sexta-feira.

Para fazer o pedido de autorizagdo, enviar a solicitacdo pelo e-mail: trtbsaude@trt6.jus.br.

1.3.

elegibilidade do beneficiario e pedir autorizagdo

ou por meio de download.

Observacdo: E recomendavel entrar em contato também por telefone.
2. Autorizagoes
2.1.

e Pedido médico — 90 dias

e Autorizagdo — 60 dias

e Faturamento — até 90 dias da data do atendimento

Prazos de validade: pedidos médicos, autorizagoes e faturamento
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2.2. Procedimentos que necessitam de autorizagdo prévia

- . S S S S S S B B B B B B B B B B B B B S D e e Eee e ey

* E recomendavel consultar as Normas e as Diretrizes de Atendimento no enderego
<https://www.trt6.jus.br/portal/trt6-saude>, na area do Prestador.

¢ Cabe ao Prestador a emissao da Guia de Atendimento Médico, que devera ser assinada pelo
beneficiario ou por seu representante.

¢ A fatura de atendimentos médico-hospitalar sera glosada se ndo for apresentada a Guia de
Atendimento Médico assinada pelo beneficidrio ou por seu representante, com identificagao da
data e do hordrio de sua emissdao, acompanhada de respectivo pedido médico original ou de
relatério médico.

¢ Em caso de duvidas, ligar para (31) 3225-3248.

e Procedimentos listados no documento “Procedimentos para
autorizacdo prévia” disponivel no portal do TRT6 Saude
(https://www.trt6.jus.br/portal/pagina-do-prestador )

e Internagdes de qualquer natureza
e Procedimentos cirurgicos

* Procedimentos eletivos, diagndsticos ou terapéuticos, de valor
unitario acima de RS 500,00 (quinhentos reais)

 Orteses, préteses e medicamentos especiais (OPME) (a partir de RS
500,00)

e Medicamentos orais subcutaneos fornecidos para uso domiciliar
¢ Medicamentos antineoplasicos, antifungicos e imunobioldgicos
* Medicamentos de alto custo (acima de R$500,00)

e Qualquer procedimento diagndstico ou terapéutico em que seja
necessaria a participacdo de médico anestesista

e Doppler colorido
¢ Tratamentos clinicos e hospitalares na especialidade de oncologia

e Tratamentos seriados, como:

Psicoterapia RPG

Fonoaudiologia Hidroterapia
Fisioterapia Terapia Ocupacional
Acupuntura Nutricao
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2.3. Como solicitar autorizagao de procedimentos

a. As autorizacGes para todos os procedimentos, sejam médicos, fisioterapicos, laboratoriais, em
hospitais ou clinicas, sdo solicitadas diretamente pelo Prestador de Servico.

b. Faga login pelo site <http://apps.trt6.jus.br/trt6saude/>, colocando o cddigo e a senha (enviados
previamente por e-mail, conforme formulario de Ficha de Cadastro para recebimento de codigo
e senha) e clique em Entrar. Em caso de duvidas, ligar para (81) 3225-3241.

™ TRT6-SAUDE X

€)>C . Q httpy//apps.rt6jus.br/irtésaude, Q Pesquisa N @ =

TRT6-SAUDE

] —
Entrar |

Vensdo! 010372019 10:30

Observagoes:
1. Hatrés tipos de perfis de senha que funcionam da seguinte forma:

a - A senha que da acesso a elegibilidade e a solicitacdo de autorizagdo: perfil Prestador
médico - autorizacdo

b - A senha que da acesso a elegibilidade e ao faturamento: perfil Prestador médico -
faturamento

¢ - A senha que da acesso aos dois anteriores e a outras informacées: perfil Prestador
médico

2. Nao ha necessidade de ter uma senha para cada pessoa que vai operar o Sistema TRT6 Saude.
O cédigo e a senha podem ser feitos em nome do responsavel pela unidade e repassados para
os demais colaboradores, ja que a restricao é previamente definida.
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c. Cligue em Autorizagao — Solicitar Procedimento.

TRTG TRT6-SAUDE PSAUDE0000 (I G
Aai ici Tergafeira, 09 de Abril de 2019 - 14:14:28

Pagina Inicial Ha 0 guials) de solicitacéo nao analisada(s)
Autorizacdo Faturamento Consulta Tabela Relatdrios Ajuda Sair

Solicitar Procedimento <::

Auditar Guia de Solicitagdo Médica

Manter Intemaggo

Realizar Pericia Inicial Odontolagica

Tribunal Regional do Trabalho da 6° Regido
Verso: 01/03/2019 10:30 (Resolugio minims do site: 1024x758)

d. Cliqgue em Incluir.

TRTG TRT6-SAUDE P eafore, 08 s AL Ge 2018 T2
. 3 o erca-feira, 09 de Abrl de 2019 - 14:14:
Pesquisar Guia de Solicitacao Ha 0 guia(s) de solicitagdo nao analisadals)

Autorizagdo  Faturamento  Consulta  Tabela  Relatérios  Ajuda  Sair

Consultar | | Limpar | | Incluir...

1+ da Guia do Prostador R
N+ da Guia da Opsradora: 1

Prestador Q
Beneficidrio: [ ¢ S
Tipo da Guia: Selecione — -

Situagso:

Periodo de Recebimento: [ e

Mostrar também canceladas? O

Tribunal Regional do Trabalho da 6° Regido
Versio: 011032019 10:20 (Resolugic minima do site; 1024<768)

e. Escolha o tipo de guia.

— , PSAUDEODBO-ﬂ
TRTéSaude isar Guia de Solicitaci Tergadsira, 09 de Abril de 2019 - 14:14:2
PERNAMBUCO  F Ha 0 guia(s) de solicitagéo néo analisada(s

Autoizacio  Faturamento  Consuta  Tabela  Ajuda  Sair

| consuttar | | Limpar | [ mncl

N° da Guia do Prestador :| Escolha a opgéo de inclusdo:
Guia de Solicitagao de SP/SADT

Prestador Guia de Solicitagao de Internagao

Beneficiario: [ i

Tipo da Guia: [ selecione -— -
Situagdo:

Periodo de Recebimento: [ e

Mostrar também canceladas? O

Tribunal Regional do Trabalho da 6° Regifo
(Resolugie minima do site: 1024x788) Telefone: (81) 22263220
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f. Preencha a guia de solicitacdo, sendo obrigatérios os campos com asterisco.

Como preencher a Guia de Solicitagado:

1. Preencha todos os campos com asterisco* (informagdes obrigatoérias).
2. Clique em Adicionar Procedimento.
3. Selecione:
- Tabela TUSS para os cédigos CBHPM (procedimentos médicos, exames médicos etc.)
- Tabela TRT6-SAUDE para demais procedimentos (fisioterapia, RPG, pilates, psicologia etc.)
4. Digite o cddigo do procedimento ou consulte-o clicando na lupa, digitando seu cédigo ou sua
descrigao e clicando em Consultar. Escolha o procedimento.
5. Digite a quantidade.
6. Cligue em Adicionar.
7. Se tiver OPM para solicitar, clique em Adicionar OPM, selecione a tabela, digite o item ou consulte-
0, insira a quantidade, bem como o valor unitdrio e clique em Adicionar.
8. Confira todos os dados.
9. Cligue em Salvar (canto superior direito da tela)
10. Apds salvar, o sistema disponibiliza um icone no canto superior direito para anexar o(s) pedido(s)
médico(s) ou relatério(s): Anexar Arquivos.
11. Se necessario, clique em Anexar Arquivos. E recomendavel digitalizar os pedido(s) médico(s) e/ou
relatério(s) em formato PDF para anexar ao pedido de autorizagdo.
12. Para isso, o sistema solicitara a selegdo do arquivo (Browse). Localize o arquivo no seu computador
(deve estar em formato PDF).
13. Digite a descri¢gdo do documento.
14. Clique em Adicionar Anexo.
15. Se necessario, repita os passos 11, 12, 13 e 14 para mais de um documento a ser anexado.
16. Aguarde anadlise da Auditoria do TRT6 Saude. Lembrando que, em alguns casos, a guia pode ser
autorizada automaticamente.
Em caso de duvida, ligue para (81) 3225-3220.

g. Quando a guia é salva, o sistema envia automaticamente o pedido para a Auditoria Médica do
TRT6 Saude, se for o caso de necessaria autorizagao.

2.4. Atendimento nos casos de urgéncia e emergéncia

Os atendimentos de Urgéncia e Emergéncia ndo necessitam de prévia autoriza¢gdo do TRT6 Saude.
A prioridade sempre deve ser o atendimento ao beneficiario.

Nessas hipdteses, deve o prestador realizar o atendimento e encaminhar, pelo médulo web do
TRT6 Saude, até o primeiro dia util subsequente ao do atendimento, a solicitacdo dos
procedimentos, acompanhada do relatério médico circunstanciado ou do pedido médico, quando
for o caso, e da lista de materiais descartdveis, medicamentos, e drteses, proteses e materiais
especiais utilizados no atendimento.

10
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2.5.  Solicitagao prévia de autorizagao

A antecedéncia de alguns dias é recomendavel, pois permite o atendimento agil. O prestador deve
enviar ao TRT6 Saude, no momento da solicitacdo, o pedido médico e demais documentos
necessdrios, para analise e autorizacgao.

Solicitacao de autorizagao:

Fim de semana, feriado ou entre 17h00 e 08h00 (de segunda a sexta-feira) — Para os procedimentos
eletivos que necessitam de autorizagdo prévia, o prestador deve solicitar a autorizagdo no sistema
web do TRT6 Salde antes do dia de realizagdo do atendimento e aguardar a manifestacdo do TRT6
Salde, salvo nos casos de urgéncia e emergéncia, os quais terdo atendimento garantido.

Quando ocorrer o atendimento de procedimentos que necessitem de autorizagdo prévia em finais de
semana, feriados ou fora do horario de atendimento do TRT6 Saude, a solicitacdo pode ser
encaminhada imediatamente, mas a sua andlise ocorrera no primeiro dia Util subsequente.

Pagamento — Apds o atendimento, a solicitagdo deve ser encaminhada pelo Sistema TRT6 Saude para
ser efetivada a auditoria e o pagamento dos servigos prestados.

— e e e e e e e e e e e e e e e e e = =y
| Documentos necessarios:

: Na solicitagao de autoriza¢do devera constar:

I 1. Relatério médico circunstanciado ou o pedido médico, quando for o caso;

|

l medicamentos, das drteses, proteses e dos materiais especiais utilizados no atendimento.

|

I
I
|
|
2. Relagdo dos procedimentos realizados, acompanhada de lista dos materiais descartaveis, dos I
|
|

2.6. Acompanhamento do pedido de autorizagao

Para que tome as providéncias necessarias, como nas hipdteses de guias devolvidas para
correcdo, negadas etc., deve o Prestador acompanhar todas as solicitacdes, diretamente pelo

11
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Sistema TRT6 Saude, por meio do caminho Autorizagdo — Solicitar Procedimento — Consultar,

observando a coluna Situacdo. Somente em casos excepcionais a autorizacdo podera ser
fornecida por e-mail. E possivel consultar as solicitagdes somente por beneficiario, por tipo de
guia, por situacdo, por periodo de recebimento etc., bastando selecionar tais op¢des antes de
clicar em Consultar:

TRT6 ;eRS.I:leu-iiﬁrU(EuEia de Solicitagdo

PSAUDE0000 (I A —
Terca-feira, 09 de Abril de 2019 - 14:14:28
Ha 0 guia(s) de solicitagdo ndo analisada(s)

Adtorizagio  Faturamento  Consuta  Tabela  Relaidrios  Ajuda  Sair
| consuttar | | Limpar | | incluir...
N° da Guia do Prestador: ]
N° da Guia da Operadora ] ﬁ
Prestador: Q
Beneficiario: [ i Q
Tipo da Guia: —— Selecione — v
Situago:
Periodo de Recebimento: [ e
Mostrar também canceladas? m]

Versdo: 01/03(2019 10:30

Tribunal Regional do Trabalho da 6* Regido
(Resolugio minima do site: 1024x763)

Para ver todos os detalhes da guia apds a autorizagao, inclusive o motivo de eventuais glosas,

deve o Prestador clicar em Visualizar Guia na coluna Agao:

je, TRT6Saide ; s e
St € Pesquisar Guia de Solicitagéo Terca-feira, 23 de Abril de 2019 - 10:16:14
Autorizacdo  Faturamento  Consulta  Tabela  Ajuda  Sair
Consultar | | Limpar | | Incluir...
N° da Guia do Prestador [
N° da Guia da Operadora:
Prestador-
Bensficiério I i Q
Tipo da Guia | Gula de Solicitagéo de SPISADT k3
Situagao
Periodo de Recebimento [ e ]
Mostrar também canceladas? o
2 items encontrados, exibindo todos items.
N° da Guia do Prestador.  N° da Guia da Operadora Tipo da Guia Nome do Data de Valor Valor Glosado ~ Cancelada? Situagéo Agéo
Nao AUTORIZADA éﬁ =
- I1RE
RS 599,00 RS 569,87 Nao AUTORIZADA COM NEGATIVA
2 A
Exportar para: X] Excel &)
Tribunal Regional do Trabalho da 6° Regido
EEEEE 010312010 1030 (Resoiugs minma oo sie: 1026765) Taistone: 81) 2225-3220

autorizagdo congelada. Periodicamente, clique na tecla F5 do seu teclado para atualizar as

informacgdes da pagina.

12
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2.7. Como obter a autoriza¢ao no menor tempo possivel

Para agilizar as autoriza¢Ges e otimizar o atendimento, evite pendéncias. Envie, de uma sé vez,
todos os documentos necessarios para uma correta analise dos auditores. Muitas autorizacGes
ficam pendentes devido a documentagdo incompleta, tais como a auséncia de envio de pedido
médico, relatérios, resultados de exames anteriores, laudos circunstanciados com detalhamento
da justificativa do pedido de procedimento ou de exame, trés orcamentos de empresas distintas
guando o procedimento exigir OPME, entre outros.

3. Faturas

Os prestadores de servigos deverao entregar, de uma so vez, as faturas fisicas, acompanhadas das
respectivas guias, com todas as despesas realizadas, conforme o cronograma.

Nas hipdteses de demora na autorizacdo pelo TRT6 Saude, poderdo ser enviadas cobrancas
separadamente, desde que previamente comunicadas por e-mail.

O prestador deve encaminhar as faturas fisicas, apds o envio das faturas em arquivo XML, através
do sistema, acompanhadas das respectivas guias assinadas pelos beneficidrios, conforme tabela
e cronograma abaixo:

Grupo | — Hospitais, Cooperativas e Associaces Médicas, e os Prestadores localizados fora da
Regido Metropolitana do Recife.

Entrega das faturas: dias 09 e 10 de cada més, das 8h as 16h00.
Grupo Il — Clinicas Médicas, Laboratérios e os demais prestadores médicos ndo abrangidos pelo
Grupo I.

Entrega das faturas: dias 19 e 20 de cada més, das 8h as 16h00.

ATENCAO '
I

Quando essas datas recairem em dia ndo til, a entrega podera ser realizada no primeiro dia util .
subsequente. No més de dezembro, todos os grupos deverdo entregar as faturas no periodo de |

15 a 17 de dezembro. |

13
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3.1. Envio de arquivo em formato XML

a. Cliqgue em Faturamento - Manter Lote de Guias.

I TS AURE Q p%unmd Abril de 2019 - 10:00:00
TR Pagina Inicial uarta-feira, le Abril de -
Autorizagio  Faturamento  Consulla  Tabela  Ajuda  Sair

Manter Lote de Guias <=

Bem-v Manter Lote de Recurso de Glosa

Sehot  Manter Demonstrativo de Pagamente

Tribunal Regional do Trabalho da 6° Regido
Vierssio: 011022019 10:20 (Resolugd minima o site: 1024x768) Telsfene: (21) 32252220

b. Clique em Arquivo XML.

TRT6-SAUDE R .
TRT6 Pesquisar Lote de Guias Quarta-feira, 10 de Abril de 2019 - 11:07:3|

Autorizacdo Faturamento  Consulta Tabela  Ajuda Sair

Consultar | | Limpar || ArquivoXML.. | [ IncluirLote...

Nimero do Lote: [
Nimero do Protocolo: [
N° da Guia do Prestador. /]
N° da Guia da Operadora [
N° do D: ivo de

Pagamento L ]
“Prestador SEEE——
Beneficiario I | Y
Tipo das Guias do Lote: — Selecione — v

Shuagiio [~ Selecione — v

Somente Lotes — Selecione — v

Tribunal Regional do Trabalho da &° Regio

Versdo: 011032018 10:20 (Resolugio minima do site: 1024x7883) Telefone: (81) 3225-32:

c. Clique em Browse e, depois de carregado o arquivo, clique em Enviar.

Lo, TRT6Satdde PSAUDE0000 (I R—
. . A Tergaeira, 09 de Abril de 2019 - 14:14:28
PERNAMBUCO Enviar Arquivo XML de Lote de Guias Ha 0 guials) de solicitagao nao analisadals)

Autorizacio Faturamento Consulta  Tabela Relatérios Ajuda Sair

« Atengao: i no més de todos os deverdio entregar as faturas (XML e Guias Fisicas) entre os dias 15 e 17 de dezembro.

« As faturas fisicas devera d ivas guias, solicitages médicas e autorizagdes (quando for o caso) conforme cronograma abaixo:
* GRUPO I: Hospitais, iagoes Médicas e i fora de Recife e regiao metropolitana - Data de entrega das faturas: do dia 4 a 5 de cada més;

« GRUPO I; Clinicas Médicas, L rios e demais médicos ndo idos pelo GRUPO | - Data de entrega das faturas: do dia 19 a 20 de cada més.

* Quando essas datas recairem em dia nao itil, a entrega devera ser realizada no primeiro dia atil subsequente.

* Campos Obrigat6rios

| Enviar | | Pesquisar Arquivos Enviados... | | Voltar

*Abaixo, selecione um arquivo XML de seu A nica versdo da TISS suportada pelo sistema é 2 202,01

Browse... No file selected ! !

Tribunal Regional do Trabalho da 6% Regiso

erseo: 1110912019 13:15:50 (Resoluge minima do site; 1024x768)
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3.2 Envio de guias manualmente

a. Clique em Faturamento — Manter Lote de Guias.
TRT6 Fioinsimicin B T T

Autorizagio  Faturamento  Consulta  Tabela  Ajuda  Sair

Manter Lote de Guias. @

Bem-v Manter Lote de Recurso de Glosa

Sehol Manter Demonstrafivo de Pagamento

Tribunal Regional do Trabalho da 6° Regido
Versdo: 0110212018 10:30. (Resolugso minima o ste: 1024x705) Telefone: (1) 3225-3220

b. Clique em Incluir Lote...
o, TRT6Satde PSAUDE 0N G e—
PERNAVEUCO  Pesquisar Lote de Guias e g o seliciagie st analisadats)

Autoizacho  Faturamento  Consuta  Tabela  Ajuda  Sair

Consuttar | | Limpar | | ArquivoxmL.. | | incluir Lote...

{

Namero do Lote:
Namero do Protocolo:

N° da Guia do Prestador:

L
L ]
L ]

N° da Guia da Operadora: ]
L ]
L ]
E ]

N° da Fatura
N° do D o de

Pagamento:

Prestador: S|

B [ e a
Tipo das Guias do Lote: [~ selecione - ~]

Situagso: — Selecione — ~

Somente Lotes

Tribunal Regional do Trabalho da 6° Regido
Verséo: 01/03/2019 10:30 (Resolugio minima do site: 1024x763) Telefone: (31) 3225-3220

C. Insira o nimero do lote escolhido, o tipo de guia do lote e clique em Salvar.
Preencha os campos de acordo com a guia autorizada. Clique em Salvar.

4, Como preencher as guias de atendimento

O preenchimento das guias segue o padrdo ANS, assim como o de outros planos de Saude:

a. Individualizagdo do Beneficiario;

b. Descricdo do(s) procedimentos(s) realizado(s), com o respectivo cddigo das tabelas
referenciadas pelo Programa TRT6 Saude;

c. Assinatura do Beneficiario e da assinatura e carimbo do credenciado;

d. Data e horario do atendimento.
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As guias de atendimento deverao estar acompanhadas do pedido médico ou do relatério médico,
qguando for o caso.

Sé poderdo ser encaminhadas até 100 guias de atendimento de um mesmo tipo (Guias de
Consulta, SP/SADT etc.) por lote.

5. Recolhimento de impostos

Os impostos devidos serdo retidos na fonte pelo Tribunal Regional do Trabalho da 62 Regido no
momento do pagamento das faturas. Caso a instituicdo seja isenta da retencdo, dever3,
antecipadamente, apresentar documento oficial comprovando a isengao.

Para mais informagdes, falar com a Secretaria de Orgamento e Finangas — SOF: (81) 3225-
3509/3507/3508.

6. Manuais

E recomenddvel a consulta e a leitura dos documentos disponiveis no site
https://www.trt6.jus.br/portal/trt6-saude, na Pagina do Prestador:

. Manual do Prestador de Servicos

. Normas e Diretrizes do TRT6 Saude

. Procedimentos para Autorizagdo Prévia

. Tabela Prépria TRT6 Saude

. Termo de Ciéncia para Implante de Lente Intraocular

7. Contatos TRT6 Saude

Gerenciamento de (81) 3225-3248 despesasmedicastrtésaude@trt6.jus.br

Despesas Médicas

Credenciamentos e (81) 3225-3241 credenciamentostrtbsaude@trt6.jus.br

Contratos

Politicas e AcBes de Satide (81) 3225-3254 politicastrt6saude @trt6.jus.br

Diretori (81) 3225-3223 diretoriatrtésaude@trt6.jus.br
iretoria

Atendimento aos (81) 3225-3220 atendimentotrt6saude@trt6.jus.br

Beneficiarios

Auditoria Médica (81) 3225-3224 auditoriatrtésaude@trt6.jus.br
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