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1. Visao Geral do “Quer Conciliar?”

O sistema “Quer Conciliar?” foi construido com o intuito de auxiliar no controle das
conciliagdes nos Centros de Conciliagdo (CEJUSCs), e permitir a geracdo de dados estatisticos de
maneira uniformizada entre esses centros. Todo o fluxo de pedido, de marcacdo e de registro de
resultado das audiéncias de conciliagdo é tratado pelo sistema, que também fornece relatdrios

diversos e permite aos solicitantes consultar o status de suas solicitagdes.

Assim, alguns conceitos sdo importantes para a correta utilizacdo do “Quer Conciliar?”,
conforme detalhado na Tabela I.

Tabela I. Conceitos importantes no sistema “Quer Conciliar?”.

Conceito Definicao

E um pedido de realizagdo de audiéncia de conciliagdo, feito por uma das
partes ou seus advogados. Embora o sistema permita o cadastro em
Solicitacs lote, cada processo resulta em uma solicitagdo distinta. Ainda, cada
olicitagao processo sé pode conter uma solicitagdo ndo concluida (isto é, nas
situagdes pendente ou agendada). No entanto, uma mesma solicitagdo

pode ensejar uma ou mais audiéncias de conciliagao.

Representa uma tentativa de conciliagcdo, presencial ou ndo, de um
processo. Uma audiéncia de conciliagdo esta sempre ligada a uma Unica
solicitagdo, a um Unico processo, e possui um Uunico resultado. O

Audiéncia de , . L . L
resultado inclui a data de realizacdao da audiéncia de conciliagdo, ou da

Conciliacdo o S _ ,
decisdo que homologa uma conciliagdo ndo realizada no CEJUSC. Possui
um dos resultados: Conciliada, DecisGo Homologatdria ou Né&o
Conciliada.

Representa o estado de uma solicitagdo, podendo assumir um dos
Situagado valores: Pendente, Agendada, Conciliada, Decisdo Homologatdria ou

Ndo Conciliada. Os estados possiveis sdo melhor descritos na Tabela Il.

2. Situagdes de uma Solicitagao

Cada solicitacdo de audiéncia de conciliacdo cadastrada no sistema percorre o fluxo
mostrado na Figura 2.1, a seguir. A Tabela Il, em seguida, detalha cada situagdo possivel para uma

solicitacdo.



“Quer Conciliar?” Verséo 5.8.0

Conciliada

Na modificacdo do responsavel

Decisao

GIELIEE Homologataria
Cadastrar N
Solicitagdo
_h Nao Conciliada
—
— Pendente
A 4

—> Rejeitada

Figura 2.1 — SituagOes possiveis para uma solicitagdo.
Tabela Il. Detalhamento das situa¢des de uma solicitagao de conciliagdo.
Situagao Descrigcao

A solicitacdo foi recebida e um e-mail, contendo a informacdo sobre o sucesso
do cadastramento, é enviado ao solicitante. No entanto, a solicitagdo ainda
nao foi analisada pelo TRT6.

A solicitacdo possui uma audiéncia de conciliagdo agendada. Ao agendar ou
Agendada remarcar uma audiéncia, um e-mail com os detalhes do agendamento é
enviado ao solicitante.

A audiéncia resultou na conciliagdo do processo. Uma solicitacdo conciliada
Conciliada nao pode ensejar uma nova audiéncia de conciliagdo. Caso haja necessidade
de nova conciliagdo no mesmo processo, deve-se criar uma nova solicitagao.

As partes realizaram conciliagdo independente e apresentaram proposta ao

Decis3o CEJUSC, sem necessidade de realizacdo de audiéncia. Uma solicitagdo com
i
decisdo homologatdéria ndo pode ensejar uma nova audiéncia de conciliagdo.

Homologarodria

Caso haja necessidade de nova conciliagdo no mesmo processo, deve-se criar

uma nova solicitagao.

A audiéncia de conciliacdo foi frustrada, ndo tendo havido acordo entre as
Nao Conciliada partes. Uma solicitacgdo ndo conciliada permite a remarcacdo de outra
audiéncia de conciliagdo, sem a necessidade de criar uma nova solicitacdo.

A solicitacdo foi rejeitada pelo CEJUSC, por ndo atender aos pré-requisitos para
Rejeitada a realizacdo de audiéncia no CEJUSC. Ao rejeitar uma solicitagdo, o solicitante
recebe um e-mail com a justificativa.
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Ao ser cadastrada por uma parte, advogado ou servidor do CEJUSC, a solicitagdo inicia na
situacdo “Pendente”. Oportunamente, um servidor do CEJUSC agenda uma audiéncia de
conciliacdo para a solicitacdo, momento em que a solicitacdo assume a situacdo “Agendada”.
Alternativamente, o servidor podera rejeitar a solicitacdo, se algum dos pre-requisitos para a
conciliagcdo ndo estiver presente, caso em que a solicitacdo assume a situacao “Rejeitada”.

Acordos realizados sem uma audiéncia sdo cadastrados e agendados, tendo seus
resultados lancados como “DecisGo Homologatdria”. 14 os acordos realizados por meio de
audiéncia normalmente tém seus resultados lancados como “Conciliada” ou “Ndo Conciliada”.

3. Solicitando uma Audiéncia de Conciliagdo

[ Menu de Acesso: “Solicitacoes >> Cadastrar Nova” ]

Audiéncias de conciliagdo podem ser solicitadas por usudrios externos (advogados e partes)
e usudrios internos (servidores dos CEJUSCs). A solicitacdo deve ser realizada acessando-se o menu
“Solicitagbes >> Cadastrar Nova”. A pagina de cadastro de nova solicitagdo de audiéncia de
conciliagdo permite a inclusdo de até dez processos simultaneamente. No entanto, ao confirmar o
cadastramento, cada processo gera uma solicitacdo de conciliagdo distinta. As solicitacdes
resultantes poderdo, inclusive, ser direcionadas a CEJUSCs distintos, de acordo com as regras de
distribuicao automatica elencadas na Sec¢do 3.3. A Figura 3.1 mostra a interface de cadastro de
solicitagcdo de conciliacdo para os usuarios internos.

7% LEMBRE-SE: 10 (dez) é o numero maximo de processos a incluir em cada cadastro

... desolicitagdo.
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Exclusivo para
usudrios internos
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3 Quer Conciliar?
D

Inicio

Cadastrar Solicitagao de Conciliagao

Os campos marcados por (") sdo de preenchimento obrigatdrio e a solicitacio da conciliacio deve conter um ou mais processos ndo arquivados

Tipo de Solicitagéo

® Pauta Extrapauta

Dados do Solicitante

Solicitacbes =

Versdo 5.8.0

Relatérios = & .-

Ajuda

MNome: * E-mail: * Telefone:
Fulano da Tal fulana@datal com b 81-987654321
Informagbes para Enderego para Notificagio
notificagdo do
solicitante Logradaurs Nimero Complementa
Rua das Casas 1 B
Bairro Cidade CEP
Bairro do Recife Recife 52000-000
Incluir novos Processos
processos na lista
Lista de processos Nimero do Processo Autor Réu Valor da Froposta  Data de Agendamento
incluidos na 20155060003 M ITA) 1.234 56 Qe
‘o e 0 ad | I -
solicitagdo —
I 2016.5.06.0009  UN! N | 345676 - Qs

Confirmar a
solicitagdo

Figura 3.1 — Tela “Cadastrar Solicitagdo de Conciliagdo” (usuarios internos)

3.1. Tipos de Solicitacdo

As solicitacGes de conciliacdo podem ser de dois tipos:

Pauta: solicitacdo realizada com antecedéncia, cuja data da audiéncia deverd ser
futura (posterior a data atual), para inclusdo na pauta do CEJUSC;

Extrapauta: solicitacdo realizada a qualquer tempo, cuja data da audiéncia nao
possui restricGes (pode ser anterior a data atual); normalmente utilizada para
processos em que as partes entraram em acordo sem a participacdo do CEJUSC,
necessitando apenas que o CEJUSC viabilize sua homologacdo, ou em casos em que
as partes comparecem ao CEJUSC sem prévio agendamento.

ATENCAO: As solicitacdes cadastradas por usudrios externos sao automaticamente

cadastro, o tipo de solicitacao que desejam cadastrar.

criadas como do tipo Pguta. Os usudrios internos podem escolher, no momento do
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3.2. Processos Arquivados

Importante salientar que o sistema ndo aceita o cadastro de solicitacGes para processos
que constem como arquivados no Ple ou SIAJ. No entanto, o arquivamento de um processo apos
o cadastro da solicitacdo de conciliagdo ndo causard nenhum impecilio ao processamento da
referida solicitacdao no “Quer Conciliar?”. A Figura 3.2 mostra a mensagem de erro exibida ao tentar

cadastrar uma solicitacdo de conciliagdo para um processo arquivado.

| Adicionar Processo

Este processo encontra-se arquivado. Procure ofa) 2* Vara do Trabalho de
Mazare da Mata e solicite o desarquivamento

Nomero: [ 2016.5.06.0242
Fase Processual:  Arquivado
Orgao Julgador:  2* Vara do Trabalho de Nazaré da Mata
Tipo: Eletrénico

| Advogad:  Fip S

reu: - e
advogado:

Cancelar Anterior m

Figura 3.2 — Mensagem de erro ao cadastrar solicitagdo para processo arquivado.

o LEMBRE-SE: N3o é possivel cadastrar solicitagdes para processos ja arquivados

s

definitiva ou temporariamente. No entanto, se o arquivamento for posterior ao

5 G
7
D

cadastro da solicitacdo, os cadastros ja existentes ndo serao afetados.

3.3. Distribuicao Automatica das Solicitacdes

Cada solicitacdo de audiéncia de conciliagdo é distribuida para o CEJUSC responsavel pela
jurisdicdo na qual se encontra o processo no momento do cadastro. Ndo havendo CEJUSC na
jurisdicdo, a solicitacdo é distribuida para o CEJUSC de 12 Grau do Recife. A Tabela lll lista as regras
adotadas para identificar a jurisdicdo de cada CEJUSC existente.
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Tabela Ill. Jurisdi¢cdes dos CEJUSCs.

CEJUSC Regra de Identificacdo

Qualguer processo que esteja no 22 Grau ou no TST, independente do

CEJUSC 22 Grau L L. , o
orgdo julgador ou d6rgdo julgador colegiado ao qual esteja vinculado.
Qualquer processo que esteja em uma das 23 Varas do Trabalho do
CEJUSC Recife Recife, ou ndo se encontre na jurisdicdo de nenhum dos demais
CEJUSCs.
CEJUSC Olinda Qualquer processo que esteja em uma das Varas do Trabalho de Olinda.
N Qualguer processo que esteja em uma das Varas do Trabalho de
CEJUSC Jaboatdo dos N , ,
Jaboatdo dos Guararapes, Barreiros, Cabo de Santo Agostinho, Catende,
Guararapes

Escada, Ipojuca, Palmares ou Ribeirdo.

Qualquer processo que esteja em uma das Varas do Trabalho de
CEJUSC Igarassu )
lgarassu ou Paulista.

Qualguer processo que esteja em uma das Varas do Trabalho de
CEJUSC Petrolina Petrolina, Araripina, Serra Talhada, Salgueiro ou no Posto Avangado de
Floresta.

4. Alterando o Responsavel por uma Solicitacao

[ Menu de Acesso: “Solicitagdes >> Gerenciar” ]

Embora o “Quer Conciliar?” realize a distribuicdo automatica das solicitagcdes de audiéncia
de conciliagdo no momento de seu cadastro, é permitido aos usuarios internos modificar o CEJUSC
responsavel por uma solicitacdo, acessando o menu “Solicitagbes >> Gerenciar”, buscando a
solicitagdo por meio dos filtros disponiveis, e clicando no botdo “Atribuir Responsdvel”. A Figura
4.1 mostra em destaque o referido botdo.

Atribuir Responsavel

CENTRO

} e e nmonn,  JUDICIARIODE  soNTEE 01/08/2018 )
03/072018 I 2015 5.06.0002 CONCILIAGAD LTDA P E 1000 Q v x

DO 2° GRAU

Figura 4.1 — Botdo “Atribuir Responsdvel”.
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C R
\ ATENCAO: A mudanca de responsavel s6 pode ser realizada para solicitacdes que

estejam nas situacdes Pendente ou Agendada.

ATENCAO: Ao modificar o responsavel por uma solicitacdo na situacio Agendada,

0 agendamento sera cancelado, uma vez que cada CEJUSC possui agenda propria.

Assim, a solicitacdo voltara a situacao Pendente.

- J

5. Agendando uma Audiéncia de Conciliagdo

[ Menu de Acesso: “Solicitacdes >> Gerenciar” ]

Cada CEJUSC possui uma agenda prépria, de maneira que os agendamentos de um CEJUSC
ndo interferem nos demais. A depender da situagdo em que se encontra a solicitacdo, sera possivel
agenda-la ou reagenda-la. A Tabela IV mostra sa situagcbes em que o agendamento ou
reagendamento é possivel.

Tabela IV. SituagGes em que é possivel agendar ou reagendar uma solicitagao.

Situagao Operacdo Comportamento do Sistema

Cria a primeira audiéncia de conciliagdo da solicitacdo,

Agendamento -
definindo sua data.

Modifica a data da audiéncia previamente agendada, sem
Agendada Reagendamento ) L
criar uma nova audiéncia.

. . Cria uma nova audiéncia, mantendo os resultados
\Eler@elpelzelE | Reagendamento , L -
registrados na audiéncia ndao conciliada.

- Cria uma nova audiéncia, excluindo as informacdes de
Rejeitada Reagendamento . o
rejeicao da solicitacdo.

Para agendar ou reagendar uma audiéncia, acesse o menu “Solicitagbes >> Gerenciar”,
busque pela solicitagdo desejada utilizando os filtros da pagina, e clique no botdo “Agendar
Audiéncia” (solicitagBes na situacdo “Pendente”) ou no botdo “Reagendar Audiéncia” (solicitacdes
na situacao “Agendada”, “Néo Conciliada” ou “Rejeitada”). A Figura 5.1 mostra em destaque os
referidos botdes.
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Agendar/Reagendar Audiéncia i’ .

CENTRO

JUDICIARIO DE sonNilE 01/08/2018
07! 55 ey
03072015 I 2015 5.06.0002 CONGILIAGAD LTDA. P E 1000 N QP v x

DO 2° GRAU

Figura 5.1 — Botdo “Agendar Audiéncia” ou “Reagendar Audiéncia”.

Em seguida, serd exibido um modal de agendamento ou reagendamento de audiéncia,
conforme mostrado na Figura 5.2, a seguir.

Agendar Audiéncia de Conciliagao

Informe abaixo a data @ hora de agendamento desejada para a audiéncia da
conciliagio do processo N 2015.5.06.0002
Data: *  17/04/2020 =]

Hora: * 15:30 ¥

Figura 5.2 — Modal “Agendar Audiéncia de Conciliagao”.

Preencha os campos “Data” e “Hora”, ambos obrigatérios, e clique em “Agendar” ou
“Reagendar”, conforme o caso, para confirmar o agendamento ou reagendamento. A operagao
pode ser cancelada a qualquer tempo clicando-se no botdo “Cancelar”.

" ATENCAO: A agenda esta configurada com agendamentos das 8:00 as 17:00, em

intervalos de 10 minutos, todos os dias, incluindo dias ndo uteis.

Para as solicitagdes do tipo “Pauta”, o sistema exige que o agendamento/reagendamento
seja para data e hora futuros e garante que ndao havera mais de um agendamento em um mesmo
dia e horario. Assim, as datas anteriores a atual ou para as quais ndo ha mais horarios disponiveis
serdo desabilitadas, impedindo que sejam escolhidas. Da mesma maneira, horarios anteriores a
hora atual (na data atual), ou para os quais ja hd um agendamento, ndo serdo exibidos no campo
“Hora”.

e % LEMBRE-SE: SolicitagBes do tipo Pauta sao sempre agendadas para data futura, e

e

s estdo sujeitas a disponibilidade da agenda do CEJUSC em questdo.
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7% LEMBRE-SE: Para solicitagbes do tipo Pauta, datas e horarios indisponiveis serdo
. inabilitados ou omitidos dos respectivos campos no formulario.

S

Ja as solicitagdes do tipo “Extrapauta” podem ser agendadas/reagendadas em qualquer dia
e hordrio, entre os existentes na agenda, a critério do usuario, sem qualquer restricdo. Isso significa
que as solicitacdes do tipo “Extrapauta” podem ser agendadas para datas anteriores a atual e/ou
para horarios ja ocupados por outras audiéncias do tipo “Pauta” ou do tipo “Extrapauta”.

LEMBRE-SE: Solicitacdes do tipo Extrapauta podem ser agendadas livremente,

4 .

| inclusive para datas pretéritas ou hordrios em que ja ha outras audiéncias

agendadas.

5.1. Reagendamento no Langamento ou Edigdo de Resultado

Ao langar ou editar o resultado de uma audiéncia como “Ndo Conciliada”, o sistema exibe
o botdo “Reagendar”, como um atalho para o reagendamento de uma solicitacdo ndo conciliada.
Assim, ao clicar neste botdo, as informacdes de resultado sdo salvas, e o modal de reagendamento
¢ aberto, criando-se uma nova audiéncia de conciliacdo. A partir desse ponto, basta seguir as
instrucdes da Secdo 5. A Figura 5.3 abaixo exibe a tela de lancamento/edicdo de resultado, com o
resultado “Ndo Conciliada” escolhido, mostrando o botao “Reagendar”.

Informar Resultado da Audiéncia

Informe abaixo o resultado da audiéncia de conciliacdo do processo I :019.5.06.0413

Resultada: * Conciliada | ® Nao Conciliada Decisdo Homaologatoria

Classe: Dissidio Coletive (DC) v
Origem: * Gabinate Vice-Presidéncia ® TST
Quantidade Atendida: * 5

Partes Ausentes: = Polo Ativo

Polo Passivo

m Reagendar Cancelar

Figura 5.3 — Modal “Informar Resultado da Audiéncia”, com resultado “Ndo Conciliada” escolhido

e botdo “Reagendar” destacados.
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O resultado é equivalente a realizar o lancamento do resultado ou salvamento da edicdo
do langcamento de resultado pelo botdo “Salvar” e, em seguida, realizar os passos descritos na
Secdo 5 para reagendamento de solicitagdes ndo conciliadas.

6. Informando o Resultado de uma Audiéncia de Conciliagao

[ Menu de Acesso: “Solicitacdes >> Gerenciar” ]

O resultado das audiéncias de conciliacdo s podem ser informados para solicitacdes na
situacdo “Agendada”. As demais situagcGes permitem apenas a edicdo do resultado da audiéncia,
detalhada na Secdo 6.1.

Os resultados de uma audiéncia de conciliacdo podem ser de trés tipos: “Conciliada”,
“Decisdo Homologatdria” ou “Ndo Conciliada”. A depender do tipo de resultado de uma audiéncia,
diferentes informagdes sdo exigidas do usudrio. A Figura 6.1 mostra as telas de registro de
resultado de audiéncia nos trés casos.

Informar Resultado da Audiéncia Informar Resultado da Audiéncia
Informe abaixo o resultado da audiéncia de concliacdo do processo [I.2019.5.06.0413 Informe abaixo o resultado da audiéncia de conciliacio do processo [ 2019.5.06.0413
Resultado:~ ® Conciliada Nao Conciliada Decisao Homologatdria Resultado: Conciliada ® N&o Conciliada Decisdo Homologatdria
Classe: | Dissidio Coletivo (DC) v Classe:  Dissidio Coletivo (DC) v
Origem: Gabinete Vice-Presidéncia ® TST Origem: * Gabinete Vice-Presidéncia ® TST
Quantidade Atendida: * 5 Quantidade Atendida: * 5
Total: * 0,00 Partes Ausentes: ¥ Polo Ativo
Polo Passivo
Honor. Advocaticios: 0,00
Honor. Periciais: 0,00 m Reagendar Cancelar
INSS: 0.00 .
m Cancelar

Figura 6.1 — Modal “Informar Resultado da Audiéncia”, com resultado “Conciliada” ou
“Decisdo Homologatdria” (A), que apresentam formularios idénticos, e com resultado “Ndo
Conciliada” (B).

Para informar um resultado de audiéncia, acesse o menu “Solicitagcbes >> Gerenciar”, use
os filtros para encontrar a solicitacdo desejada, e clique no botdo com icone verde indicado na
Figura 6.2 a seguir.

10
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Informar Resultado da Audiéncia V

CENTRO

. e supiciario b sonNE 01/08/2018 .
03072015 N 0015 5.06.0002 CONGILIACAD DA P E 10:00 Qe v x
DO 2° GRAU
Figura 6.2 — Botdo “Informar Resultado da Audiéncia”.
f )

.‘ ATENCAO: Ao informar o resultado de uma audiéncia com data de agendamento
£2=3  futura, esta data é automaticamente modificada para a data atual.

s N
7% LEMBRE-SE: Somente audiéncias em situagdo Agendada podem ter resultado

7. informado.

6.1. Edicao do Resultado de uma Audiéncia de Conciliagao

O “Quer Conciliar?” permite que a Utlima audiéncia realizada em cada solicitacdo tenha seu
resultado editado pelos usudrios internos. Assim, para editar um resultado de audiéncia, acesse o
menu “Solicitagbes >> Gerenciar”, use os filtros para encontrar a solicitacdo desejada, e clique no
botdo com icone de lapis indicado na Figura 6.3 a seguir.

Editar Resultado ,‘

CENTRO JUDICIARIO

271032020 NN 2017 5.06.0005 DE conciuAcAODO A I P E g;gggnzn Q&S
2° GRAU

Figura 6.3 — Botao “Editar Resultado”.

O modal “Informar Resultado da Audiéncia” serd aberto com os dados previamente
preenchidos e salvos. Modifique as informacgdes necessarias e clique no botdo “Salvar”. A qualquer
tempo, clique no botdo “Cancelar”, para descartas as modificacdes realizadas e cancelar a edicdo.

e ™\
7% LEMBRE-SE: SO é possivel editar o resultado da ultima audiéncia realizada para cada
. 7 solicitagdo.
\
" ATENCAO: Ao editar um resultado, as novas informac&es inseridas sobrescrevem
L2 as anteriores, tornando-as inacessiveis.
_ J

11
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.' ATENCAO: S6 é permitido editar a fase do processo, quando a informacdo foi

originalmente informada pelo usuario.

7. Rejeitando uma Solicitacdo

[ Menu de Acesso: “Solicitacbes >> Gerenciar” ]

As solicitacdes em situacao “Pendente” ou “Agendada” podem, a qualquer tempo, ser
rejeitadas. Ao rejeitar uma solicitagao, o solicitante recebera um e-mail automatico, indicando o
motivo da rejeicdo, conforme preenchido pelo usuario interno que realizou a operagdo. A rejeicdo
ndo é uma operagado definitiva, sendo possivel aos usuarios internos realizar o reagendamento da
solicitagdo, conforme descrito na Secdo 7.2.

Para rejeitar uma solicitagao, acesse o menu “Solicitagbes >> Gerenciar”, use os filtros para
encontrar a solicitacao desejada, e clique no botdao com icone “X” indicado na Figura 7.1 a seguir.

Rejeitar Solicitagdo x

CENTRO |
7 . Jupiciario DE - son 01/08/2018 o
0307/2018 I 2015 5 06 0002 CONGILIAGAO LIDA P E 1000 QP v x
DO 2° GRAU

Figura 7.1 — Botao “Rejeitar Solicitacéo”.

e ™
e % LEMBRE-SE: A rejeicdo so € possivel para solicitagdes nas situagcdes Pendente ou

e

/. Agendada.

s

= % LEMBRE-SE: O solicitante receberd um e-mail com a justificativa de rejeicdo da

s~ solicitagdo.

&

A ATENCAO: A justificativa de rejeicdo deve conter, no minimo, 10 caracteres.

- J

7.1. Edigdo da Justificativa de Rejeigdo de uma Solicitagao

Apods rejeitar uma solicitacdo de audiéncia de conciliagdo, os usudrios internos podem
modificar a justificativa de rejeicdo, a fim de corrigir eventuais erros materiais. Para isso, acesse o

12
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menu “Solicitagbes >> Gerenciar”, use os filtros para encontrar a solicitacdo desejada, e clique no
botdo com icone de lapis, indicado na Figura 7.2 a seguir.

Editar Justificativa ,‘

CENTRO JUDICIARIO DE 04/03/2020
11/02/2020 [N 2017 5.06.0001 CONCILIACAO DO 2° N E oela 0 Rejeitada oMl g
GRAU

Figura 7.2 — Botdo “Editar Justificativa”.

O modal “Rejeitar Solicitagdo” sera exibido, com a justificativa previamente preenchida.
Modifique a justificativa e clique no botdo “Salvar”. A qualquer tempo, clique no botdo “Cancelar”,
para descartas as modificacGes realizadas e cancelar a edigdo.

ATENCAO: O solicitante receberd um e-mail informando sobre a modificacdo da

justificativa de rejeicdo da solicitacao.

7.2. Cancelamento da Rejei¢cdo de uma Solicitagdo

O cancelamento da rejeicdo de uma solicitacdo se da pelo reagendamento da audiéncia de
conciliagdo. Com essa operacdo, a solicitagdo volta a situagao “Agendada”, tendo as informacgdes
de rejeicdo descartadas.

Para reagendar uma solicitacdo na situacao “Rejeitada”, siga os passos descritos na Secao

o

LEMBRE-SE: Ao reagendar uma audiéncia em um solicitacdo rejeitada, a data e a

e

justificativa da rejeicdo sdo descartadas, ndo sendo possivel acessar essas

W

informagGes novamente.

8. Langando Resultados em Lote

[ Menu de Acesso: “Solicitagdes >> Resultados em Lote” ]

Na versdo 5.8.0, o “Quer Conciliar?” foi remodelado para adequar-se aos processos de
trabalho de todos os CEJUSCs. Assim, considerando que alguns CEJUSCs ndo utilizam a pauta do
sistema, preferindo utilizar a do Ple, e também que varios deles acumulam as atribuicdes de
secretaria das Varas do Trabalho com as do CEJUSC, a funcionalidade “Resultados em Lote” foi

13
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criada. Apesar de ndo utilizar a pauta do sistema, os CEJUSCs ainda podem se beneficiar dos
relatorios, remodelados e mais detalhados a partir da verdao 5.8.0.

Assim, o lancamento de resultados em lote permite ao CEJUSC realizar, para um conjunto
de processos, em uma Unica operacdo, o cadastro da solicitacdo, o agendamento (indicacdo da
data em que ocorreu a audiéncia) e o lancamento do resultado das audiéncias, tornando mais
rapida a insercdo de dados no sistema, para que seja possivel usufruir dos relatérios
disponibilizados.

A tela de langamento de resultados em lote é similar a de cadastro de nova solicitagao.
Assim, os demais capitulos do presente manual sdo suficientes para auxiliar no lancamento de
resultados em lote, que apenas agrupa algumas funcionalidades em uma Unica operacdo. No
entanto, ha algumas diferencgas, com relagdo as operacdes realizadas individualmente:

e Na tela de cadastro das solicitagdes para langcamento em lote, hd um novo campo,
“Data da Audiéncia”, localizado no agrupador “Resultado da Conciliagdo”; todos os
resultados lancados no lote em questdo terdo a audiéncia marcada como realizada
nesta data, sem horario definido;

e O modal de adigdo de processo ndo exibird o campo “Valor da Proposta”, uma vez
que a audiéncia ja foi realizada e a informacdo torna-se obsoleta;

e A tabela que exibe os processos cadastrados ndo exibird a coluna “Valor da
Proposta”; em seu lugar, serd exibido o campo “Situagdo”, permitindo que o
usuario visualize mais facilmente para quais processos o lancamento do resultado
ja foi realizado;

e A tabela que exibe os processos cadastrados ndo exibira o botdo de agendamento
de audiéncia, uma vez que considera-se que estas ocorreram na data estabelecida
no formulario;

e O campo “Tipo” (pauta ou extrapauta) foi deslocado do cadastro de solicitagdes
para a tela “Informar Resultado da Audiéncia”, permitindo que o tipo escolhido seja
vinculado a audiéncia de cada processo independentemente;

-
P LEMBRE-SE: Todas as audiéncias do lote sdo cadastradas para a data informada no
-
{ - campo “Data da Audiéncia”. Para cadastrar audiéncias que ocorreram em datas
% distintas, é necessario fazé-lo em lotes distintos.
- J
. T D
é?’\_.\‘ ATENCAO: E preciso langar o resultado de cada processo individualmente, antes de
F/1\ , -
L22\  pressionar o botdo “Cadastrar”.

14
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A Figura 8.1 mostra a tela “Cadastrar Resultados em Lote”, detalhando as partes que a

formam.

Cadastrar Resultados em Lote

Os campos marcados por () s3o de preenchimento obrigatério e a solicitagdo da conciliagdo deve conter um ou mais processos ndo arquivados

Dados do Solicitante
Informacdes do solicitante,

utilizadas para notificagéo Nome: * E-mail: * Telefone:

CEJUSC 20 Grau CEJUSC.SeQUNTOYrAUEING jus.br

Enderego para Notificagéo

Logradouro: Numero: Complemento:

Bairro: Cidade: CEP:

Data na qual seré registrada | Resultado da Conciliagao
a audiéncia de conciliagdo

de todos os processos do Data da Audiéneia: *
lote. 2/042020 £ Incluir novos
processos na lista.
Processos |
Adicionar Processo 4
Numero do Processo Autor Réu Situagao VEF dEtthES'
Para cada processo, uma
audiéncia de conciliagio SN SO |
serd criada e o resultado e ar
lancado I [ Lengar resultado.
e omee MAR . ;
N 2014 506 0010 oy O - av
I Excluir processo.
Confirmar a
solicitagdo

Figura 8.1 — Tela de cadastro de resultados em lote.

E importante ressaltar que as informacdes sé s3o salvas no sistema quando o usuério
pressionar o botdo “Cadastrar”, na pagina “Cadastrar Resultados em Lote”. Para isso, € necessario
que todos os processos inseridos tenham um resultado de audiéncia langado. A Figura 8.1, acima,
indica o botdo utilizado para langar o resultado, enquanto a Figura 8.2 ilustra as situagdes possiveis
dos processos incluidos no lote: “Conciliada”, “Néo Conciliada”, “DecisGo Homologatoria” e nao

preenchida. Esta ultima impede o cadastro do lote.
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Processos

Adicionar Processo 4

Numero do Processo Autor Réu Situagdo

e —
I 2020 .5.06.0000 Qve

1 Processo com

Decisiio Homologatdria

Processo com
audiéncia Concilioda

JosE N .
I 0 16.5.06.0022 S el [ Decisio Homologatoria e RS
Processo com

I 2015.5.06.0021 '“’m_ sunc aw @ audiéncia Ndo Conciliada

mar I (
I 2014 5.05.0016 e - - Qve

Processo sem resultado
langado. Impede o
cadastro do lote.

Figura 8.2 — SituagBes possiveis para processos incluidos no lote.

9. Visualizando Dados de uma Solicitacao

[ Menu de Acesso: “Solicitagdes >> Gerenciar” ]

Os usuarios internos podem consultar os detalhes de todas as solicitacdes, independente
da situacdo em que estejam. Para isso, acesse o menu “Solicitagbes >> Gerenciar”, use os filtros
para encontrar a solicitagdo desejada, e clique no botao com icone de lupa, indicado na Figura 9.1

a seguir.

Visualizar Dados da Solicitagdo

CENTRO
4 £ e ey JUDICIARIO DE son 01/08/2018 P
0307201 NN 20155.06.0002 oo\ ciiaca  LTDA PE o oo Q v o
DO 2° GRAU

Figura 9.1 — Botdo “Visualizar Dados da Solicitagdo”.

O modal “Dados da Solicitag@o” sera exibido. As informacdes disponiveis dependem da
situacdo na qual se encontra a solicitacdo. Em todos os casos, os dados do solicitante, a situacdo
e a data da solicitacdo sdo exibidos. Além desses, quando a solicitacdo esta em uma das situacées
“Conciliada”, “Ndo Conciliada” ou “DecisGo Homologatdria”, as informacdes do resultado
registrado na Ultima audiéncia de conciliagdo sdo exibidas. Para solicitagdes na situacdo
“Rejeitada”, a data e a justificativa da rejeicdo sdo exibidas. Por fim, solicitacdes na situagao
“Agendada” exibem a data de agendamento.
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10. Consultando a Situagdo de uma Solicitacdo

[ Menu de Acesso: “Solicitagdes >> Consultar Situagdo” ]

A consulta de situagdo de uma solicitagdao é um servico publico, disponivel para usuarios
internos e usuarios externos, sem a necessidade de realizagdo de login no sistema. Por se tratar de
uma consulta publica, em consonancia com a legislacdo atual, a consulta da situacdo de uma
solicitagdo é realizada sempre pelo numero do processo para o qual a solicitacdo de audiéncia de
conciliacdo foi realizada, podendo o usuario restringi-la pela data da solicitacdo, se assim desejar.

A Figura 10.1 mostra a tela de consulta.

ii Quer Conciliar? Inicio  Solicitacdes~  Ajuda  Login~
THT-5 REGUAD

Consultar Situacao

O campo ndmero do processo & de preenchimento obrigatdrio. Para refinar melhor a consulta, também & possivel informar o periodo da data de solicitacdo

Dados da Consulta

Numero do Processo: * [N 2016.5.06.0242

Data da Solicitagio: B a =

N&o sou um robd

Pesquisar Limpar

Foi encontrado 1 resultado (0,06 segundos) Exibindo pagina 1 de 1
Data da Solicitagdo Scolicitante Data de Agendamento Aos Cuidados de Situagdo
14/06/2018 Ceju NG 18/07/2018 10:30 Solicitacdo Finalizada

Figura 10.1 — Tela “Consultar Situagéo”.

Para consultar a situacdo de uma solicitagdo, acesse o menu “Solicitagbes >> Consultar
Situagdo”, preencha o campo “Numero do Processo” e, caso deseje, também o campo “Data da
Solicitagdo”. Em seguida, marque a caixa “Ndo sou um robé” (apenas usudrios externos) e clique

no botdo “Pesquisar”.

O sistema exibird uma tabela com todas as solicitacdes realizadas para o referido processo
e cuja data de solicitacdo esteja entre as datas eventualmente informadas no campo de busca.

17



“Quer Conciliar?” Verséo 5.8.0

e ™
7% LEMBRE-SE: A consulta de situagdo ndo exige login no sistema, podendo ser

realizada por qualquer pessoa.

7% LEMBRE-SE: SO é possivel consultar a situagdo de uma solicitagdo com o numero do

o processo em maos.
& J

11. Consultando os Relatdrios

O “Quer Conciliar?” possui uma gama de relatdrios, disponiveis aos usuarios internos, para
fins de estatisticas e auditorias, bem como para facilitar o atendimento as exigéncias de
informagdes dos drgaos superiores, especialmente quando das semanas de conciliagdo do CNJ e
do CSJT.

Os relatdrios do “Quer Conciliar?” sdo de dois tipos: analiticos e sintéticos. Os relatdrios
analiticos sdo:

e Pauta do Dia
e Audiéncias por Periodo

e Solicitagbes de Conciliacdo
Os relatorios sintéticos sdo:

e Quantitativo de Audiéncias por Periodo
e Quantitativo de Solicitacdes por Periodo

e Quantitativo de Processos por Periodo

11.1. Relatorios Analiticos

Os relatodrios analiticos do “Quer Conciliar?” sdo bastante diferentes entre si, tendo sido
projetados para suprir necessidades especificas. Todos eles possuem a funcionalidade de
impressao (vide Secao 11.3).

11.1.1. Relatorio “Pauta do Dia”

[ Menu de Acesso: “Relatdrios >> Pauta do Dia” ]

O relatorio “Pauta do Dia” foi projetado para permitir aos CEJUSCs afixar, me local publico
e visivel, a pauta de audiéncias de uma determinada data, a fim de facilitar que as partes e seus
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advogados, ao chegarem no CEJUSC, confiram a situacdo de seus processos. Evidentemente, para
isso, ao gerar a pauta do dia, os usuarios internos poderdo imprimi-la (vide Se¢do 11.3).

Para gerar a pauta do dia, € necessario informar a data desejada. A Figura 11.1 detalha os

campos exibidos no relatorio.

Indicacdo da quantidade total de Botdo que permite a impressdo do

resultados encontrados e tempo para relatério (vide Se¢do 11.5)
realizar a busca.

Foram encontrados 2 resultados (0,00 segundos)
& Imprimir
Hora da Audiéncia: 08:00 Orgio Julgador: Tribunal Pleno
Processo: I 017 5 06.01581 Meio: Processo Eletrdnico
Anoe I - - I
Hora da Audiéncia: 08:10 Orgio Julgador: Secretaria da 2* Turma
Processo: I 2019.5.06.0181 Meio: Processo Eletrdnico
Joac I, < - - O
Audiéncias do dia, ordenadas por horario.
Figura 11.1 — Relatorio “Pauta do Dia”.
11.1.2. Relatdrio “Audiéncias por Periodo”
[ Menu de Acesso: “Relatdrios >> Audiéncias por Periodo” ]

O relatério “Audiéncias por Periodo” permite ter acesso ao menor nivel de granularidade
do “Quer Conciliar?”, qual seja, as audiéncias de conciliagdo. Assim, é possivel obter uma lista
detalhada de todas as audiéncias que atendam a determinados critérios de busca, estabelecidos
no topo da pagina.

Desde a versao 5.8.0, o relatodrio tornou-se mais detalhado, com o acréscimo de diversas
colunas. Além disso, ao exportar para planilha do Microsoft Excel, outras colunas, ndo exibidas no
relatério online, também sdo adicionadas, permitindo um exame mais criterioso dos dados, bem
como facilitando seu processamento fora do sistema.

Vale salientar que os filtros “Fase” e “Situagdo” aceitam multiplas opcdes
simultaneamente. Ainda, o marcador “Exibir Apenas Ultima Audiéncia” permite que o usuario
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restrinja os resultados a Ultima audiéncia realizada em cada processo, caso um determinado
processo tenha mais de uma audiéncia que se enquadre nas caracteristicas dos filtros

estabelecidos.

A Figura 11.2 detalha os principais componentes do relatério “Audiéncias por Periodo”.

Audiéncias por Periodo

Este relatorio apresenta de forma detalnada as informagdes sobre as audiéncias realizadas no periodo informado, Por meio dele € possivel lotalizar os
valores das conciliagdes por intervalos de tempo (dias, semanas, meses e anos).

Area de filtros. No minimo Deados da Consulta
uma das datas precisa ser
preenchida, antes de
realizar a busca.

Data da Audiéncia: 010172018 (B2 a 231022018 a

Fase: Conhecimenta Situagio: @ Conciliada
Liquidagdo Decisdo Homologatéria
Execugio Ndo Conciliada
Arquivado

Area Responsdvel: | Todas

Exibir Apenas Ultima

Faz ou refaz a busca, com -
Audiéncia:

os filtros selecionados,
atualizando a drea de

resultados. Limpar Indicacéo da quantidade

total de resultados

encontrados e tempo para

realizar a busca.

Foram enconirados 3 resultados (0,00 segundos)

& Exportar para Planilha do Excel S Imprimir
Exporta os resultados da Abre o modo de
busca como planilha do . impresséo do navegador.
P L Nimero do Processo Classe Situagdo Fase Origem ot Total """ INss IR custas P! g
Microsoft Excel. Audiéncia Atendida Adv.
Informagdes adicionais sdo R
s RS RS RS
22/0212018 0000381-25.2017.5.06.0201  — 1 - 3 RS 0,00
acrescentadas. 6.000,00 000 000 120.00 Cada linha representa uma
i R RS RS RS RS audiéncia que atende aos
/02, 0000988-17.2017.5.06.0201 - C - 1 :
Zozzots ! wnrsee 0 ! % s00000 0% g00 000 6000 filtros selecionados.
A coluna “Classe” é exibida
210212018 0000948-15.20155.06.0004  — 1 - 3 RS psoon & RS s o
o o A 1000000 000 000 8000 apenas no 2° Grau.
Total: s RS RS$000 RS RS RS
19.000,00 000 0,00 280.00

Figura 11.2 — Relatorio “Audiéncias por Periodo”.

s N
7% LEMBRE-SE: A exportagdo para planilha do MS Excel fornecera informagdes

adicionais, ndo exibidas no relatério online.

7 J
7
e

e ™
7% LEMBRE-SE: E possivel remover dos resultados audiéncias anteriores a ultima, para

. N4 cada processo. Para isso, marque a op¢do “Exibir Apenas Ultima Audiéncia”.
. J

11.1.3. Relatdrio “Solicitagdes de Conciliagdo”

[ Menu de Acesso: “Relatdrios >> Solicita¢des de Conciliagdo” ]

O relatério de solicitagbes de conciliagio é similar a tela de “Gerenciamento de
Conciliagbes”, no entanto, ndo permite atuar sobre as solicitagbes. Assim, seu uso é mais
apropriado quando se deseja imprimir ou exportar para planilha uma lista de solicitagdes que

atende a determinados critérios de busca.
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Este relatdrio é dividido em trés partes: uma barra de titulo, que explica a finalidade do
relatorio; um conjunto de filtros, que permite identificar as solicitacdes desejadas com maior
facilidade; e uma drea de exibicdo de resultados.

E possivel imprimir (vide Secdo 11.3) e exportar para planilha do Excel (vide Secdo 11.4) os
resultados do relatério “Solicitagbes de ConciliagGo”. A Figura 11.3 detalha os campos exibidos

neste relatério.

Botdo que permite exportacdo dos dados Botdo que permite a impressdo do
para Planilha do Excel (vide Secdo 11.4) relatorio (vide Se¢do 11.3)

Indicacdo da quantidade total de resultados
encontrados e tempo pararealizar a busca.

Foram encontrados 184 resultados (0,35 segundos)

& Exportar para Planilha do Excel & Imprimir
pr— Df"n_a da. Numero do Processo Area Responsavel Réu Tipo Meio patade Situagao

Solicitagao Agendamento

CENTRO JUDICIARIO

RES 25/07/2018

20/06/2018 I 2015.5.06.0022 DE CONCILIACAO DO = P E 09:00

2° GRAU ’

A seta indica a direcdo de ordenacdo dos dados (ascendente ou descendente); ela é exibida na coluna pela

e v qual os dados estdo sendo ordenados; para ordenar por uma coluna diferente, clique no titulo da coluna
desejada; parainverter a ordenacdo, cligue novamente no titulo da coluna.

Figura 11.3 — Relatorio de “Solicitagbes de Conciliagdo”.

11.2. Relatorios Sintéticos

Os relatérios sintéticos do “Quer Conciliar?” guardam semelhancas em sua estrutura,
sendo compostos por uma barra de titulo, uma area de filtros e uma area de resultados, que
contém o botdo “Imprimir” (vide Secdo 11.3). A Figura 11.4 mostra os principais componentes
comuns aos relatdrios sintéticos do sistema.

Apesar da semelhanga, os relatorios sintéticos diferem com relagdo a granularidade da
informacdo. Isto é, qual conceito (vide Tabela I, na Secdo 1) estd sendo contabilizado. A depender
do conceito, algumas contabilizaces ou filtros deixam de fazer sentido, ndo sendo exibidos no
referido relatdrio.
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#  Quer Conciliar? dco  Sokfadesw  Rewlérioss  Auda  @rosaro
e Ral

Barra de Titulo JQuantitativo de Solicitagdes por Periodo
Inclui o titulo do relatério e Este relatirio totaliza 3 quanbdade de solicacdes cadastradas no periodo escolido, bem como detalha o3 3uacies atuais dolas

uma descricdo. Dados da Consulta

A’rea de Filtros | Data da Solicitagio: 010172018 | 2 004201 M

Permite filtrar os resultados do Area Reaponsivel: | Todos
relatério, realizando a
contagem apenas dos dados de ==
interesse.

Consulta executada em 0,06 segundos

Area de Resultad0s e Y Botdo “Imprimir”
Exibe os resultados do relatério EeRcha b i acac oS Abre a caixa de impressio do
de maneira detalhada, = Paa e foul navegador.
considerando os filtros GQuant, Percent Quant Percent Quant. Percent,
utilizados. == o 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
= L 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
| Concitada ] T 31.82% 0 0.00% T g%
[ Desizio Homatogatira | ] 0.00% 0 0.00% ] 0.00%
[ 50 concinsda | s 273% 0 0.00% s 273%
[ eejeitact 0 45.45% 0 0.00% 10 45.45%
Total: 2 100,00% 0 0.00% 2 100,00%
de i [+ e com Decisdo Homologatéria
Situagio Pauta Extrapauta Total
Valor Acordo Han. Adv, Valor Acardo Hon. Adv. Valor Acardo Hon, Adv.
[ Concitad | RS 194.349.07 RS 0,00 RS 0.00 RS 0,00 RS 194.349.07 RS0.00
| Decisio Homatogatina | R$0.00 RS 0.00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0.00 RS 0.00
Total: RS 194.349,07 RS.0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 194.349,07 780,00

Figura 11.4 — Componentes comuns aos relatorios sintéticos do “Quer Conciliar?”.

11.2.1. Relatorio “Quantitativo de Audiéncias por Periodo”

[ Menu de Acesso: “Relatdrios >> Quantitativo de Audiéncias por Periodo” ]

O relatério “Quantitativo de Audiéncias por Periodo”, como indica o nome, exibe os dados
na granularidade da audiéncia. Mais uma vez, cabe lembrar que uma solicitagdo pode ter mais de
uma audiéncia de conciliagdo. Nesses casos, todas as audiéncias de conciliagdo estardo com
resultado “Ndo Conciliada”, exceto a ultima, que pode ter qualquer resultado.

Neste relatério, o quadro “Audiéncias por Situagdo no Periodo” exibe uma contagem
detalhada das audiéncias com resultado ja lancado, realizadas em um dado periodo pelo CEJUSC
em que o usuario esta logado, separando-as por situacdo e tipo (pauta ou extrapauta). A Figura
11.5 explica esse quadro.
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Percentual de audiéncias em cada situacdo, considerando ambos o5 tipos — pauta e extrapauta.

Somatorio das audiéncias de ambos os tipos — pauta e extrapauta — em cada situacdo, no

Percentual de audiéncias em cada situacdo, considerando apenas as audiéncias

Audiéncias por Situacéo no Periodo

Versdo 5.8.0

periodo pesquisado.

do tipo extrapauta.

Situagado Pauta Extrapauta Total
Quant. Percent. Quant. Percent. Quant. Percent.
[ Conciliada | 73 33,08% 0 0,00% 73 33,03%
5 2,26% 0 0,00% 5 2,26%
143 64,71% ] 0,00% 143 64,71%
Total: 221 100,00% 0 0,00% 221 100,00%

Quantidade de audiéncias do tipo Quantidade de audiéncias do tipo
pauta, em cada situacdo, no periodo extrapauta, em cada situacdo, no periodo
pesquisado. pesquisado.

Percentual de audiéncias em cada situacdo, considerando

apenas as audiéncias do tipo pauta.

Figura 11.5 — Quadro “Audiéncias por Situagdo no Periodo”.

O segundo quadro, “Detalhamento de Audiéncias Ndo Conciliadas”, exibe dados sobre o

comparecimento nas audiéncias que tiveram resultado “Ndo Conciliada”. A informacdo neste

quadro é dividida em dois niveis:

Partes Presentes / Partes Ausentes: separa, entre todas as audiéncias ndo
conciliadas contabilizadas no quadro principal, as que tiveram todas as partes
presentes das que tiveram ao menos uma das partes ausentes;

Polo Ativo Ausente / Polo Passivo Ausente / Ambos os Polos Ausentes: entre as
audiéncias que tiveram ao menos uma das partes ausentes, indica separadamente
aquelas em que o polo ativo esteve ausente, o polo passivo esteve ausente, e
ambos estiveram ausentes; note-se que esses trés grupos se sobrepdem, ja que as
audiéncias em que o polo ativo esteve ausente serdao contadas neste grupo, mas
também no grupo que conta ambos 0s polos ausentes, e 0 mesmo ocorrerd para
as audiéncias em que o polo passivo esteve ausente; assim, o somatorio das
contagens ndo serd igual ao exibido na linha “Partes Ausentes”, bem como o
somatorio dos percentuais podera ultrapassar 100% em alguns casos.
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A Figura 11.6 exibe o quadro “Detalhamento de Audiéncias Ndo Conciliadas”, explicando
em maiores detalhes como funciona o detalhamento das audiéncias com partes ausentes.

Detalhamento de Audiéncias Nao Conciliadas

Audiéncias em que ambos 0s Comparecimento Pauta
polos (ativo e passivo) estiveram e L.
presentes.
Partes Presentes — 138 96, ¢
+
Partes Ausentes 5

Audiéncias em que ao menos um
dﬂs pﬂlﬂs (ativo ou passivo} Polo Ativo Ausente 4
esteve ausente.

Polo Passivo Ausente 4 —
i Ambos os Polos Ausentes 3
Detalhamento das audiéncias Total: L— 143 dai

em que houve partes ausentes.

Ambos
Ausentes

(3)

Polo Passivo
Ausente

(1)

Figura 11.6 — Quadro “Detalhamento de Audiéncias N&Go Conciliadas”.

Assim, para que se saiba a quantidade de audiéncias em que apenas um dos polos esteve
ausente, é preciso subtrair as audiéncias em que ambos os polos estiveram ausentes, conforme
mostrado no Quadro .

Quadro | — Férmulas para célculo de audiéncias com apenas um dos polos ausentes.

Somente Polo Ativo Ausente = Polo Ativo Ausente — Ambos os Polos Ausentes (1.A)

Somente Polo Passivo Ausente = Polo Passivo Ausente — Ambos os Polos Ausentes (1.B)

/
P LEMBRE-SE: O detalhamento de audiéncias ndo conciliadas é dividido em dois
-
{ ~niveis; entre as audiéncias com partes ausentes, é possivel visualizer as contagens
N separadamente para cada polo.

Por fim, o quadro “Detalhamento de Audiéncias Conciliadas e com Decisdo Homologatdria”
fornece o somatodrio dos valores de acordo e de honordrios advocaticios das audiéncias na
situagdo “Conciliada” ou “DecisGo Homologatdria” contabilizadas no quadro “Audiéncias por
Situagdo no Periodo”, separados por situacdo e tipo (pauta ou extrapauta). A Figura 11.7 explica

esse quadro.
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Somatorio dos valores pagos a titulo de honorarios advocaticios, nas audiéncias de ambos os
tipos, em cada situacdo.
Somatorio dos valores pagos as partes, nas audiéncias de ambos os tipos, em cada
situacdo.
Somatorio dos valores pagos a titulo de honorarios advocaticios,
nas audiéncias do tipo extrapauta, em cada situacdo.
Detalhamento de Audiéncias Conciliadas e com Decisao Homologatdria
Situagdo Pauta Extrapauta Total
Valor Acordo Hon. Adv. Valor Acordo Hon. Adv. Valor Acordo Hon. Adv.
Conciliada RS 6.784.128,83 RS 5.200,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 6.784.128,83 RS 5.200,00
RS 18.502,00 RS 253,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 18.502,00 RS 253,00
Total: RS 6.802.630,83 R$ 5.453,00 R$ 0,00 RS 0,00 RS 6.802.630,83 RS$ 5.453,00
Somatorio dos valores Valor pago as partes, nas audiéncias do tipo
pagos as partes, nas extrapauta, em cada situacdo.
audiéncias do tipo pauta,
em cada situacdo. Somatorio dos valores pagos a titulo de honorarios
advocaticios, nas audiéncias do tipo pauta, em cada
situacao.

Figura 11.7 — Quadro “Detalhamento de Audiéncias Conciliadas e com DecisGo Homologatoria”.

Importante destacar que é possivel haver mais de uma audiéncia conciliada ou com
decisdo homologatdria para um mesmo processo, no periodo pesquisado, quando tiver havido
mais de uma solicitacdo para o referido processo. Assim, os valores exibidos no detalhamento
somardo os acordos de todas as audiéncias que se adequem ao filtro selecionado.

LEMBRE-SE: Uma solicitacdo pode ter mais de uma audiéncia relacionada. Este

' - relatdrio faz a contagem de todas as audiéncias realizadas pelo CEJUSC no periodo

selecionado.

ATENCAO: A busca neste relatério se da pela data da audiéncia, e ndo pela data da
/A solicitagdo. Isso fard o resultado diferir do relatério descrito nas Se¢des 11.2.2 e
— 11.2.3, especialmente com relacdo ao detalhamento de audiéncias conciliadas ou

com decisdo homologatoria.
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11.2.2. Relatdrio “Quantitativo de Solicitagdes por Periodo”

[ Menu de Acesso: “Relatorios >> Quantitativo de Solicitacbes por Periodo” ]

O relatério “Quantitativo de Solicitagbes por Periodo”, como indica o nome, exibe os dados
na granularidade da solicitagdo. E importante lembrar que uma solicitagdo pode ter mais de uma
audiéncia de conciliagdo. Nesses casos, todas as audiéncias de conciliagdo estardo com resultado
“Ndo Conciliada”, exceto a Ultima, que pode ter qualquer resultado. Assim, o detalhamento das
solicitacGes cuja situacdo atual é “Ndo Conciliada” fica prejudicado, uma vez que a informacdo
sobre partes ausentes pode diferir entre as distintas audiéncias ndo conciliadas vinculadas a cada

solicitagdo.
Percentual de solicitacGes em cada situacdo, entre todas as solicitacbes, de ambos os tipos.

Quantidade de solicitaces em cada situacdo, considerando todas as solicitaces, de
ambos os tipos.

Percentual de solicitacdes em cada situacdo, entre as solicitacdes do tipo

extrapauta.
Solicitagdes por Situagdo no Periodo

Situagao Pauta Extrapauta Total
Quant. Percent. Quant. Percent. Quant. Percent.
0 0,00% 0 0,00% 0 0,00%
0 0,00% 0 0,00% 0 0,00%
7 31,82% 0 0,00% 7 31,82%
0 0,00% 0 0,00% 0 0,00%
] 22.73% 0 0,00% 5 22, 73%
10 45,45% 0 0,00% 10 45,45%
Total: 22 100,00% 0 0,00% 22 100,00%

Quantidade de solicitacdes do tipo Quantidade de solicitacdes do tipo
pauta, no periodo filtrado. extrapauta, no periodo filtrado.

Percentual de solicitactes em cada situacdo,
entre as solicitactes do tipo pauta.

Figura 11.8 — Quadro “Solicitagbes por Situagdo no Periodo”.
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Neste relatério, o quadro “Solicitagbes por Situagdo no Periodo” exibe uma contagem
detalhada das solicitagcdes recebidas, pelo CEJUSC em que o usuario estd logado, em um dado
periodo, separando-as por situacdo e tipo (pauta ou extrapauta). A Figura 11.8 explica esse quadro.

Além disso, o quadro “Detalhamento de Solicitagées Conciliadas e com DecisGo
Homologatdria” fornece o somatdério dos valores de acordo e de honordrios advocaticios das
solicitacBes na situacdo “Conciliada” ou “Decisdo Homologatdria” contabilizadas no quadro
“Solicitagées por Situagdo no Periodo”, separados por situacdo e tipo (pauta ou extrapauta). A
Figura 11.9 explica esse quadro.

7% LEMBRE-SE: Uma solicitagdo pode ter mais de uma audiéncia relacionada. Este
7 relatdrio faz a contagem das solicitagdes, e ndo das audiéncias relacionadas a ela.

S

Somatorio dos valores pagos a titulo de honorarios advocaticios, nas solicitactes de ambos os
tipos, em cada situacdo.

Somatdrio dos valores pagos as partes, nas solicitagdes de ambos os tipos, em
cada situacdo.

Somatorio dos valores pagos a titulo de honorarios advocaticios,
nas solicitacdes do tipo extrapauta, em cada situacdo.

Detalhamento de Solicitagoes Conciliadas e com Decisao Homologatoria

Situagio Pauta Extrapauta Total
Valor Acordo Hon. Adv. Valor Acordo Hon. Adv. Valor Acordo Hon. Adv.
Conciliada RS 194.349,07 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 194.349,07 RS 0,00
RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Total: RS 194.349,07 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 194.349,07 RS 0,00
Somatorio dos valores Valor pago as partes, nas solicitacdes do
pagos as partes, nas tipo extrapauta em cada situacdo.

solicitacdes do tipo pauta,

em cada situacgo. Somatdrio dos valores pagos atitulo de honorarios

advocaticios, nas solicitacOes do tipo pauta, em cada
situacdo.

Figura 11.9 — Quadro “Detalhamento de Solicitagbes Conciliadas e com DecisGo Homologatdria”.
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ATENCAO: A busca neste relatério se d4 pela data da solicitacdo, e ndo pela data
A‘ da audiéncia. Isso fard o resultado diferir do relatério descrito nas Se¢des 11.2.1 e
11.2.3, especialmente com relagao ao detalhamento de solicitagdes conciliadas ou

com decisdo homologatoria.

11.2.3. Relatdrio “Quantitativo de Processos por Periodo”

[ Menu de Acesso: “Relatérios >> Quantitativo de Processos por Periodo” ]

O relatorio “Quantitativo de Processos por Periodo”, como indica o nome, exibe os dados
na granularidade do processo. Assim, considerando que um processo pode ter mais de uma
solicitacdo vinculada a ele, e que cada solicitacdo pode ter mais de uma audiéncia vinculada a ela,
a contagem neste relatério considera apenas a quantidade de processos diferentes que se
enquadram nos filtros selecionados.

Para garantir o bom entendimento dos resultados, o tipo da solicitacdo (pauta ou
extrapauta), bem como o resultado das audiéncias, foram transformados em filtros. Assim, a
contagem leva em conta qualquer processo cujas solicitacdes e/ou audiéncias se enquadrem nos
filtros indicados, mas conta apenas uma vez cada processo, ainda que este tenha mais de uma
solicitacdou ou audiéncia enquadrando-se nos critérios de filtragem.

O resultado é uma frase descritiva da situacdo especifica pesquisada e o quantitativo de
processos que estdao naquela situacgao.

11.3. Imprimindo Relatérios

A impressdo de relatérios, quando possivel, é realizada por meio do botdo “Imprimir”,
sempre localizado no canto superior direito da area de resultados do relatério, conforme
mostrado na Figura 11.10.
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o B— & IMprimir

Figura 11.10 — Localizagao do Botdo “Imprimir”.

Ao clicar neste botdo, cada navegador se comportard de uma maneira distinta, também
dependente das configuracdes do usuario no navegador de sua maquina. No entanto, em todos
0s casos, o navegador abrird o modal de impressdo, onde o usuario devera escolher aimpressora,
e definir os detalhes da impressdo (paginas desejadas, orientacdo da pagina, entre outros).

LEMBRE-SE: O modal de impressdo aberto pelo botdo Imprimir varia de acordo com

o navegador utilizado e as configuragdes da maquina do usuario.

11.4. Exportando Relatdrios para Planilhas do Excel

A exportacdo de relatérios para planilhas do Microsoft Excel, quando possivel, é realizada
por meio do botdo “Exportar para Planilha do Excel”, sempre localizado no canto superior
esquerdo da area de resultados do relatério, conforme mostrado na Figura 11.11.
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& Exportar para Planilha do Excel

Figura 11.11 — Localizagdo do Botdo “Exportar para Planilha do Excel”.

Ao clicar neste botdo, cada navegador se comportarda de uma maneira distinta, também
dependente das configuracdes do usudrio no navegador de sua maquina. Em alguns casos, o
arquivo sera gerado e salvo em uma pasta pré-definida pelo usudrio. Em outros, o navegador
perguntara ao usuario onde deve salvar o arquivo.

s

o LEMBRE-SE: O comportamento do botdo Exportar para Planilha do Excel varia de
~_ acordo com o navegador utilizado e as configurac8es da maquina do usuario.

§\\\\\~\.

A planilha gerada mantera a ordenacdo e os filtros escolhidos no relatério, no momento
em que o usuario clicou no botdo “Exportar para Planilha do Excel”. No entanto, em alguns casos,
ela exibird mais colunas do que as colunas visiveis no relatério online. Isso porque na interface
online ha uma limitacdo de espaco que disputa com a usabilidade do sistema. J& na planilha, o
numero de colunas ndo impacta na usabilidade. Assim, os usudrios podem ter acesso a
informacdes mais detalhadas sobre os registros, em um formato mais facil de processar e gerar
graficos personalizados.

LEMBRE-SE: As planilhas geradas frequentemente terdo mais colunas do que as

s

~ mostradas no relatério online, possibilitando o acesso a informag¢Bes mais
% detalhadas.

e
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