PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 62 REGIAO
COORDENADORIA DE LICITAGOES E CONTRATOS

CONTRATO TRT6 n.° 13/2025

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO
RELATIVO A EXECUCAO DE SERVICOS
CONTABEIS PARA SUBSIDIAR A GESTAO
FINANCEIRA E CONTABIL DOS RECURSOS
PRIVADOS DO PROGRAMA DE AUTOGESTAO EM
SAUDE DO TRT6 - TRT6 SAUDE.

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA SEXTA REGIAO, inscrito no CNPJ/MF sob o n.°
02.566.224/0001-90, com sede no Cais do Apolo, n.° 739, Bairro do Recife, Recife/PE, CEP
50.030-902, neste ato, representado pelo Exmo. Desembargador Presidente, Dr. RUY
SALATHIEL DE ALBUQUERQUE E MELLO VENTURA, Matricula Funcional n.© 0002738,
doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa JG FROM HOME SERVICOS
ESPECIALIZADOS LTDA., inscrita nho CNPJ/MF sob o n.° 40.603.653/0001-80, sediada na
Rua Carlos Boero, 3477 - Sala B - Costa e Silva - Porto Velho/RO, CEP 76.803-586, Fones:
(69) 99241-4101 / (69) 98408-3526, e-mail: fromhome@grupofromhome.com.br, doravante
designada CONTRATADA, neste ato representada por JACKSON BARBOSA OLIVEIRA,
Sécio proprietario, conforme atos constitutivos da empresa constantes as fls.716/724 dos
autos de Dispensa, tendo em vista o que consta no Proad. TRT6 n.° 1.801/2025
(Dispensa) e Proad 8.386/2025 (Acompanhamento), tém, por mutuo consenso, por
meio do presente instrumento, contratado o que a seguir declaram, mediante as clausulas e
condigdes a seguir enunciadas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS LEGAIS
1.1. O presente contrato fundamenta-se:

1.1.1. Nos artigos 69, XVII, 48, caput e 75, 1I, da Lei n.0 14.133/2021, na Lei
Complementar n.© 123/2006; na Constituicdo Federal; no Decreto n.°
8.538/2015; e no Ato TRT-GP n.° 655/2023;

1.1.2. Na Lein.©13.709/2018 (LGPD);

1.1.3. Nos termos propostos pela CONTRATADA que simultaneamente:
1.1.3.1. constem no Proad TRT6 n.© 1.801/2025;
1.1.3.2. ndo contrariem o interesse publico.

1.1.4. Nas demais determinagdes da Lei n.® 14.133/2021;

1.1.5. Nos preceitos de Direito Publico; e

1.1.6. Subsidiariamente, nos principios da Teoria Geral dos Contratos e nas disposicoes
do Direito Privado.

2. CLAUSULA SEGUNDA - OBJETO
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2.1. O objeto deste contrato consiste na contratacao de servicos contabeis para subsidiar a
gestdo financeira e contabil dos recursos privados do Programa de Autogestdo em
Saude do TRT6 (TRT6 Saude), nos termos e condicbes estabelecidos neste
instrumento e seus anexos e conforme especificacdo, valor e quantitativos expostos na
tabela abaixo.

_ UNIDADE | QUAN VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE TIDA UNITARIO VALOR TOTAL
MEDIDA DE
CONSULTORIA E
ASSESSORIA
CONTABIL
(conforme
1 especificagao do 760 Més 12 R$3.401,17 R$40.814,04
Anexo I do Termo
de Referéncia -
anexo deste
Contrato)
2.2. Se vinculam esta contratacao, independentemente de transcrigao:

2.2.1. O Termo de Referéncia (anexado) que embasou a contratagao;

2.2.2. O Edital de Licitacdo, a Autorizacdo de Contratacao Direta e/ou o Aviso de
Dispensa Eletronica, caso existentes;

2.2.3. A Proposta da CONTRATADA; e
2.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
3. CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA E PRORROGACAO

3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 05 (cinco) anos, contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

3.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima,
conforme previsto no art. 111 do mesmo diploma legal, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa da CONTRATADA, previstas neste
instrumento.

4. CLAUSULA QUARTA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

4.1. O regime de execucdo contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos e
condicbes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento definitivo constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

5. CLAUSULA QUINTA - SUBCONTRATACAO

5.1. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6. CLAUSULA SEXTA - DO PRECO E DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

6.1. O valor mensal da contratacdo é de R$ 3.401,17 (trés mil, quatrocentos e um reais e
dezessete centavos).

6.1.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
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administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagao.

6.1.2. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicGes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE
7.1. Os valores iniciais poderao ser reajustados a partir de um ano, contado da data do

orcamento estimado em 30/12/2024, mediante a aplicacdo de, no maximo, o indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica - IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo. Nos reajustes
subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Sao obrigacdes do CONTRATANTE:

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

8.1.6.

8.1.7.

8.1.8.

8.1.9.

8.1.10.

8.1.11.

disponibilizar a CONTRATADA as informacdes, os dados, as orientagdes sobre
as normas e os procedimentos do TRT6 Saude e as demais condicGes necessarias
a execucao do contrato;

fornecer a CONTRATADA , até o dia 05 de cada més, a documentacdo referente
ao més anterior, para que sejam realizados os registros contdbeis e demais
atividades;

solicitar a CONTRATADA e a seus prepostos, ou obter da Administragdo todas
as providéncias necessarias ao bom andamento da execucdo contratual,
anexando aos autos do processo correspondente cépia dos documentos escritos
gue comprovem as diligéncias realizadas;

determinar a8 CONTRATADA que corrija, refaga, reedite ou reconstrua as partes
do objeto contratual executadas com erros, imperfeicbes ou em desacordo com
as especificagoes;

comunicar a CONTRATADA , por escrito, as irregularidades observadas na
execucdo dos servigos;

manter organizado e atualizado sistema de controle com registro das ocorréncias
e dos servigos, descritos de forma analitica;

conceder prazo para que a CONTRATADA regularize as obrigagdes contratuais,
trabalhistas ou as condicdes de habilitacdo, sob pena de rescisao contratual,
guando ndo identificar ma-fé ou incapacidade para correcdo da situagdo;

encaminhar a Secretaria Administrativa os documentos para exame e deliberagdo
sobre a possivel aplicagdo de sangdes administrativas;

aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis,
conforme previsto na Lei 14.133/2021, no Termo de Referéncia e neste contrato;

observar todas as orientacdes fornecidas pela CONTRATADA, por meio de
preposto, visando ao cumprimento dos servigos contratados;

realizar os pagamentos devidos na forma, no prazo e nas condicdes previstas no
Termo de Referéncia e neste Contrato, de acordo com a efetiva realizagdo das
atividades constantes no objeto, com base no relatério emitido pelo fiscal de
contrato designado, bem como realizar as devidas retengdes, nos percentuais e
Nos prazos previstos em Lei;
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8.1.12.

8.1.13.

8.1.14.

8.1.15.

8.1.16.

8.1.17.

8.1.18.

8.1.19.

8.1.20.

8.1.21.

9.1. Sdo
9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.

9.1.4.

acompanhar, fiscalizar, exigir o cumprimento das obrigacdes contratuais, atestar
e avaliar os servicos objeto do contrato, através dos fiscais e gestores
devidamente designados;

fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitados, desde que
cumpridas as obrigacdes contratuais;

proteger os direitos fundamentais de liberdade, privacidade e livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de
dados pessoais, inclusive nos meios digitais;

realizar o tratamento de dados pessoais de acordo com as bases legais previstas
nas hipéteses dos artigos 7° e/ou 11 da Lei n.° 13,709/2018, bem como para
fins legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;

limitar o tratamento de dados pessoais as atividades necessarias a consecucdo
do objeto contratual, podendo, no entanto, quando for o caso, utiliza-los em
cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria, por determinagao judicial ou da
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados;

adotar as medidas de seguranga, técnicas, juridicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais contra acessos nao autorizados ou contra qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito;

comunicar as operacdes executadas, de forma clara, aos titulares dos dados,
garantindo-lhes o exercicio aos direitos previstos no artigo 18 da LGPD, nos
casos em que o tratamento de dados, pelo CONTRATANTE, ndao necessitar de
consentimento destes titulares;

analisar, a cada tratamento de dados, se os principios da necessidade e
adequacao estdo sendo observados pelo controlador;

observar as formas de publicidade das operacbes de tratamento que poderao ser
estabelecidas pela Autoridade Nacional de Protecdao de Dados, consoante
disposto no artigo 23 § 19, da LGPD;

cooperar com a CONTRATADA no cumprimento das obrigacOes referentes ao
exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e nas leis e regulamentos
de protecdo de dados em vigor, bem como no atendimento as requisicoes e
determinagées do Poder Judicidrio, Ministério Publico e 6rgdos de controle
administrativo.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

obrigacdes da CONTRATADA.:

executar os servicos segundo as especificagbes da sua proposta, do Termo de
Referéncia e deste contrato, das normas legais aplicaveis e dos regulamentos do
Conselho Federal de Contabilidade;

apresentar, a época da contratacdo, suas informacdes de contato e de seu
representante, como endereco, telefone fixo comercial, telefone modvel, endereco
eletronico (e-mail);

atualizar os dados da empresa e do seu representante, sempre que houver
alteracao.

assinar Termo de Confidencialidade, bem como manter sigilo, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto que
tomar conhecimento em razdao do contrato, garantindo a observancia dessa
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9.1.5.

9.1.6.
9.1.7.
9.1.8.
9.1.9.

9.1.20.

obrigacdo pelos profissionais a seu servigo;

apresentar, a época da contratagdo, o Termo de Responsabilidade Técnica e a
carteira do Conselho Regional de Contabilidade do Responsavel Técnico;

cumprir o Cédigo de Etica da categoria profissional;
cumprir os prazos estipulados pelos gestores e fiscais do contrato;
realizar as atividades objeto do contrato nos prazos estipulados;

utilizar somente empregados habilitados e com conhecimentos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes legais em
vigor;

. reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,

os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes no
prazo de 10 dias contados da comunicacao;

. responsabilizar-se pelos vicios de servigos e danos de ordem civil, administrativa

e criminal causados ao CONTRATANTE e aos beneficidrios do TRT6 Salde,
ficando o CONTRATANTE autorizado a descontar dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos;

. assumir integral responsabilidade por eventuais multas e juros fiscais

decorrentes de imperfeicbes ou atrasos nos servicos contratados, excetuando-se
0s ocasionados por forga maior ou caso fortuito, depois de esgotados os
procedimentos de defesa administrativa, desde que cumpridos pelo
CONTRATANTE as suas obrigacbes para a execugao dos servicos;

. corrigir guias e fornecer explicagOes e justificativas relacionadas a execugdo dos

servigos, quando necessario, no prazo de 05 anos, apds o término do contrato;

. responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,

tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade ao CONTRATANTE;

. relatar ao CONTRATANTE qualquer irregularidade verificada no decorrer da

prestacdo dos servigos;

. manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condicGes de habilitagdo e

qualificacao exigidas no Termo de Referéncia e neste contrato;

. submeter-se a fiscalizagao contratual do CONTRATANTE;

. cumprir, durante todo o periodo de execugao do objeto da contratacdo, a reserva

de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislagao (art. 116);

. fornecer, ao término do contrato, todos os dados e informagbes registrados a

nova CONTRATADA;

obedecer as normas sobre confidencialidade e seguranca de dados pessoais,
constantes da Lei n.0 13.709/18 (Lei Geral de Protegdo de Dados - LGPD),
obrigando-se a:

9.1.20.1. comprometer-se a proteger os direitos fundamentais de liberdade,
privacidade e livre desenvolvimento da personalidade da pessoa
natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos
meios digitais;
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9.1.20.2.

9.1.20.3.

9.1.20.4.

9.1.20.5.

9.1.20.6.

9.1.20.7.
9.1.20.8.

9.1.20.9.

9.1.20.10.

9.1.20.11.

9.1.20.12.

realizar o tratamento de dados pessoais de acordo com as bases
legais previstas nas hipdteses dos artigos 7° e/ou 11 da Lei n.°
13.709/2018, bem como para fins legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular;

limitar o tratamento de dados pessoais as atividades necessarias a
consecucdo do objeto contratual, podendo, no entanto, quando for o
caso, utilizd-los em cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria,
por determinacdo judicial ou da Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados;

realizar, mediante prévia aprovacdao do CONTRATANTE, a coleta de
dados pessoais indispensaveis ao cumprimento do objeto do presente
contrato, responsabilizando-se por obter o consentimento dos
titulares, salvo nos casos em que opere outra hipdtese legal de
tratamento;

adotar as medidas de seguranca, técnicas, juridicas e administrativas
aptas a proteger os dados pessoais contra acessos nao autorizados
ou contra qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, nas
ocasides em que a CONTRATADA, em razao do presente contrato,
realizar o tratamento destes dados pessoais na condigdao de
operadora ou controladora, observando-se os padrées minimos
definidos pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e em
conformidade com o disposto na legislacao de protecao de dados e
privacidade em vigor, sem prejuizo do disposto nos demais itens e
subitens desta clausula;

nao fornecer, transferir ou disponibilizar dados pessoais a terceiros,
salvo se por determinagdao expressa, por escrito, do CONTRATANTE
ou por ordem de autoridade judicial, e, nesse ultimo caso, devendo
informar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas apds o
recebimento da ordem judicial, exceto nas hipdteses legais de sigilo
na investigagdo em que o tratamento sigiloso tenha sido
explicitamente exigido pela autoridade judicial, quando a
CONTRATADA estara dispensada da comunicagao ao
CONTRATANTE;

nao colocar o CONTRATANTE em situacdo que viole a LGPD;

assegurar que seus empregados tomem conhecimento das obrigagdes
acordadas nesta clausula, bem como dos termos da LGPD, também
garantindo que estejam capacitados para agir dentro das normas ali
previstas;

aderir a Politica de Privacidade e Protecdo de Dados do
CONTRATANTE nos casos em que realizar o tratamento de dados
pessoais confiados pelo Tribunal;

assegurar que pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais
assinem termo de confidencialidade;

responsabilizar-se pelo uso indevido que seus empregados ou
prestadores de servicos fizerem dos dados pessoais a que tiverem
acesso em razao da execucdo contratual, bem como por quaisquer
falhas nos sistemas por ela empregados para o tratamento dos
dados;

armazenar, em um banco de dados seguro, os dados obtidos em
razao do presente contrato, com garantia de registro das transacoes
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realizadas na aplicacao de acesso (log), adequado controle de acesso
baseado em funcdo (role based access control) e com transparente
identificacdo do perfil dos credenciados, tudo estabelecido como
forma de garantir, inclusive, a rastreabilidade de cada transacao e a
franca apuracdo, a qualquer momento, de desvios e falhas;

9.1.20.13. comunicar, formalmente, ao CONTRATANTE, no prazo de 24 (vinte e
guatro) horas, a ocorréncia de qualguer incidente que implique
violacdo ou risco de violacdo de dados pessoais, para que este possa
adotar as providéncias devidas, na hipotese de questionamento das
autoridades competentes;

9.1.20.14. cessar o tratamento dos dados pessoais, sejam eles sensiveis ou nao,
imediatamente apos o fim da vigéncia deste instrumento contratual e,
a critério exclusivo do CONTRATANTE, apagar, destruir ou devolver
os dados pessoais a que tiver tido acesso em razao do presente
contrato, salvo quando a CONTRATADA tiver que manter os dados
para cumprimento de obrigacdo legal ou outra hipdtese prevista na
LGPD;

9.1.20.15. cooperar com o CONTRATANTE no cumprimento das obrigacdes
referentes ao exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e
nas leis e regulamentos de protecao de dados em vigor, bem como no
atendimento as requisicbes e determinagbes do Poder Judiciario,
Ministério Publico e 6rgdos de controle administrativo;

9.1.20.16. atender a convocagdo, a critério do Encarregado de Dados do
CONTRATANTE, para colaborar na elaboracdo do relatério de
impacto (RIPD), conforme a sensibilidade e o risco inerente do objeto
do presente contrato, no tocante a dados pessoais.

9.1.21. responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros em razdo de acao ou omissdo, dolosa ou culposa,
sua ou dos prepostos, se for o caso, independentemente de outras cominagdes
contratuais ou legais a que estiver sujeita.

9.1.22. realizar o cadastro no sistema SIGEO-JT, alimentando-o com as informacoes
necessarias e utilizando-o como meio exclusivo de encaminhamento dos
documentos fiscais, relativos a presente contratacdo, para apreciacdo pelos
gestores, através dos enderecos eletrénicos https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/
(orientacbes de utilizacdo) e https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/0
(acesso de usuarios externos).

10.CLAUSULA DECIMA - DOS PRAZO PARA PRESTAGAO DO SERVICO

10.1. O prazo para prestacdao do servico obedecerd ao cronograma descrito na tabela a

seguir:
ATIVIDADE PERIODICIDADE PRAZO

Registro  contabil mensal, em sistema

computadorizado, de toda documentagao Ultimo dia atil do
financeira, em ordem cronoldgica, com més subsequente a
individualizagdo, clareza e referéncia ao Mensal competéncia a ser
documento probante dos atos e fatos apurada

contabeis, obedecendo a legislagdo fiscal e os

principios contdbeis aceitos e estabelecidos
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pelo Instituto Brasileiro de Contabilidade -
IBRACON e Conselho Federal de Contabilidade
(CFC).

Calculo, emissdo e preenchimento das guias de
retencdes sobre servicos tomados de Pessoas

02 (dois) dias duteis
do recebimento dos

Servicos Médicos - DMED.

Fisicas e/ou Pessoas Juridicas. Mensal dados respectivos
(notas fiscais,
faturas)

Verificacdo e conferéncia, de acordo com a 02 (dois) dias uteis

legislacdo, dos impostos incidentes sobre as do recebimento dos

notas fiscais pagas. 12 dados respectivos
(notas fiscais,
faturas)

Emissdo de balancete mensal, com extratos Ultimo dia atil do

bancarios devidamente conciliados. 12 més subsequente a
competéncia a ser
apurada

Emissao de balanco patrimonial e Ultimo dia util de

~ - 12 .

demonstragao de resultado do exercicio. fevereiro

Emissdo de relatérios, demonstrativos e notas 01 Ultimo dia atil de

explicativas no final de cada exercicio. fevereiro

Elaboracdo e entrega da Declaracdao de Imposto

de Renda Retido na Fonte - DIRF, ou

mecanismo que o substituir, com registro dos - . .

. i . - Ultimo dia util de

impostos retidos em sistema que possibilite 12 . )

. i janeiro

gerar, mensalmente e ao final do exercicio,

espelho das retengdes, bem como exportar o

arquivo DIRF.

Elaboragdo e entrega de Declaracdo de Débitos 15 (quinze) dias

e Créditos Tributarios Federais - DCTF e EFD 12 antes do prazo para

PIS/COFINS. entrega a Receita
Federal.

Elaboracdo e entrega da Declaragio de 01 Ultimo dia datil de

janeiro

Elaboracdo e entrega da Relacdao Anual de
Informacdes Sociais - RAIS/E-Social.

Sob demanda

30 (trinta) dias antes
da data da entrega
ao Orgao
Competente
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Elaboracdao e entrega de Guia de Recolhimento
do FGTS e Informacgbes a Previdéncia Social -
GFIP ou seu substituto/E-social.

Sob demanda

30 (trinta) dias antes
da data da entrega
ao Orgdo
Competente

Elaboracdo e entrega da Escrituracdo Contabil
Fiscal - ECF e Escrituracdo Contabil Digital ECD
(SPED CONTABIL), caso venha a ser exigida
pela legislacao.

Sob demanda

30 (trinta) dias antes
da data da entrega
ao Orgao
Competente

Registros de documentos em Cartdrios, ou em
Junta Comercial, ou na Secretaria da Receita
Federal, quando necessario.

Sob demanda

A ser acordado entre
as partes

Alteracdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas junto a Secretaria da Receita Federal,
guando necessario.

Sob demanda

A ser acordado entre
as partes

Orientacoes as consultas contabeis,
operacionais e tributdrias elaboradas pelo
TRT6.

Sob demanda

02 (dois) dias uteis
da solicitacdo do
Contratante

Elaboracdo e atualizagdo do plano de contas e
fornecimento de sugestdes para alteragao, se
necessario.

Sob demanda

30 (trinta) dias do
inicio do contrato ou
do pedido de
alteracao do plano de
contas

Retirada, quando necessario, da documentacdo
para a elaboracdao dos servigos contratados, na
sede do TRT6, localizada no Cais do Apolo, n©
739, Bairro do Recife, Recife/PE.

Sob demanda

05 (cinco) dias Uuteis
da solicitacdo do
Contratante

11.CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUGAO

11.1.

Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.

12.CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa,

CONTRATADA que:

12.1.1.

12.1.2. der causa a

coletivo;
12.1.3.

12.1.4.
sem motivo justificado;

nos termos da Lei

der causa a inexecucdo parcial do contrato;
inexecucao parcial

der causa a inexecucdo total do contrato;
ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo

no

14.133, de 2021,

a

do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
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12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.1.5.

12.1.6.
12.1.7.
12.1.8.

apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo
do contrato;

praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sangoes:

12.2.1.

12.2.2.

12.2.3.

12.2.4.

Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucdo parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave
(art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas "b”, “c¢” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei n© 14,133,
de 2021);

Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste
Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposicdo de

penalidade mais grave (art. 156, §59°, da Lei n© 14.133, de 2021);
Multa:

12.2.4.1. Moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 60
(sessenta) dias;

12.2.4.2. Compensatéria, para as infragcbes descritas nos itens “12.1.5” a
"12.1.8”, de 0,5% a 1% do valor do Contrato;

12.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista no item
"12.1.3" de 3% a 5% do valor do Contrato;

12.2.4.4. Para infragdo descrita no item “12.1.2”, a multa sera de 1% a 2% do
valor do Contrato;

12.2.4.5. Para infragdes descritas no item “12.1.4", a multa sera de 0,5% a 1%
do valor do Contrato;

12.2.4.6. Para a infracdo descrita no item “12.2.1”, a multa serd de 2% a 5%
do valor do Contrato,

A aplicacdo das sancles previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §99,
da Lei n® 14.133, de 2021).

Todas as sancodes previstas neste Contrato poderdao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n© 14.133, de 2021).

12.4.1.

Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n©®
14.133, de 2021);

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da
perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §89, da Lei n® 14.133, de 2021).
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12.6.

12.7.

12.8.

Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

Na aplicacao das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de
2021):

12.8.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

12.8.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.8.4. os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;

12.8.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

12.13.

13.1.

normas e orientagoes dos 6rgaos de controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

A personalidade juridica da CONTRATADA poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14,133, de 2021).

O CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancgOes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Banco Nacional de Devedores
Trabalhistas (BNDT), instituido no ambito do Poder Judicidrio Federal. (Art. 642-A, da
Lei 12.440, de 7 de julho de 2011).

As sancgOes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

Os débitos da CONTRATADA para com a Administracdéo CONTRATANTE, resultantes
de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo,
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que a
CONTRATADA possua com o mesmo 6rgdao ora CONTRATANTE, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13.CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacbes de ambas as partes contraentes.
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13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

14.1.

15.1.

16.1.

O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 0Onus para o
CONTRATANTE, quando esta nao dispuser de créditos orcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem;

A extingdo nesta hipétese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificacdo da CONTRATADA pelo CONTRATANTE nesse sentido com
pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera
apos 2 (dois) meses da data da comunicagdo.

O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n.°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.5.2. A alteracao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa nao

ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.5.2.1. Se a operacgdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada,
devera ser formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva;

O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.6.3. Indenizagbes e multas.

A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econOomico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatoério (art. 131, caput, da Lei n.© 14.133, de 2021).

O contrato podera ser extinto caso se constate que a CONTRATADA mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do érgdo ou entidade CONTRATANTE ou com agente publico que tenha
desempenhado funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacao ou na gestao do contrato,
ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.°© 14.133, de 2021).

14.CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execugao do objeto deste instrumento serdo custeadas
com recursos consignados a conta propria do Programa de Autogestdo em Saude do
TRT 62 da Regido - TRT6 Saude, ndo havendo despesa orgamentaria para o
CONTRATANTE.

15.CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei n.° 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - Cddigo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16.CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021.
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16.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo
de contrato.

16.4. Registros que nado caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n.© 14.133, de 2021.

17.CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1.  Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
ContratacGes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n.°© 14.133, de
2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao art. 8°, §29, da
Lei n.© 12.527, de 2011, c/c art. 79, §39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18.CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Pernambuco, Secdo Judiciaria de Recife, para
dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo
puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n.°
14.133/2021.

E, por estarem justos e acordados, firmou-se o
presente Termo, o qual é assinado eletronica/digitalmente pelos representantes das partes,
considerando-se efetivamente formalizado a partir da data da Ultima assinatura.

RUY SALATHIEL DE Assinado de forma digital por RUY
SALATHIEL DE ALBUQUERQUE E
ALBUQUERQUE E MELLO MELLO VENTURA:00002738
VENTURA:00002738 Dados: 2025.05.06 13:05:36 -03'00'
CONTRATANTE - TRT6
9
Neiprserpragoumisssmador g o™ @) SERPRO

CONTRATADA - EMPRESA

VISTO

Assinado de forma digital por
VINICIUS SOBREIRA BRAZ DA
\\v \ ¢ &/\ ' SILVA:00003286
IS\ Q/JU\/’ . 0 A1 Dados: 2025.05.06 10:17:34 -03'00'

VINICIUS SOBREIRA BRAZ DA SILVA
Coordenadoria de Licitacdes e Contratos-CLC/TRT6

Documento assinado digitalmente

b CLAUDIA PESSOA SOUTO MAIOR
g L Data: 06/05/2025 09:29:56-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br

ROMULO ARAUJO DE ALMEIDA FILHO
Divisao de Contratos-DCON/CLC/TRT6
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ANEXO UNICO DO CONTRATO

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
CONTRATAGCAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITACAO
- SERVICO SEM MAO DE OBRA EXCLUSIVA -

Processo Administrativo PROAD n. 23578/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” da Lei n® 14.133/2021).

1.1 Contratacdo de servicos contabeis para subsidiar a gestdo financeira e contabil dos recursos
privados do Programa de Autogestdo em Saude do TRT6 (TRT6 Saulde), nos termos da tabela
abaixo, conforme condigOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e anexo.

ITEM ESPECIFICACI\O CATSER UNIDA QUANTIDADE VALOR VALOR
DE DE UNITAR TOTAL
MEDIDA I0 ANUAL
MENSAL
1 Consultoria e 760 més 12 3.404,17
assessoria contabil, 40.850,04
conforme
especificagdo no Anexo
I deste Termo de
Referéncia.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) anos, contados da assinatura do
contrato , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.2.1 O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista a demanda continua de
contabilidade das verbas privadas do TRT6 Saude, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando os custos administrativos envolvidos.

1.2.2. A contratacado é destinada preferencialmente a microempresa, empresa de pequeno
porte ou microempreendedor individual, conforme previsdao dos arts. 48, inciso I, e 49,
inciso IV, da Lei Complementar n® 123/2006.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICI\O DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1 A Fundamentacdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topicos especificos dos Estudos Técnicos Preliminares;

2.1.1 O documento relativo aos Estudos Técnicos Preliminares encontra-se nos autos do
processo administrativo da contratacdo e sera publicado na pagina eletronica de
transparéncia das contas publicas do Regional
(https://www.trt6.jus.br/portal/transparencia/contas-publicas).

2.2 O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025.



3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’ da Lei n.
14.133/2021)

3.1 A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/2021)

Sustentabilidade
4.1 Adotar-se-3ao na execucdo dos servigos as seguintes praticas de sustentabilidade:

4.1.1 Restricdo a impressao em papel.

4.1.2 Incentivo a inclusdo social, por meio da producao de documentos digitais acessiveis,
sempre que possivel, com utilizagdo de extensdes de texto acessiveis, fontes limpas, sem
serifa, evitando-se fontes decoradas, distorcidas ou cursivas, uso de frases ou paragrafos
em italico, dentre outras medidas.

Subcontratacgao

4.2 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto.
Garantia da Contratacao

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e sequintes da Lei n°
14.133/21, a fim de incentivar a competitividade.

Vistoria

4.4 N3o ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §19, inciso II,
da Lein® 14.133/2021).

CondicOes de execugao

5.1 A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: na data de assinatura do contrato.
5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:
5.1.2.1 A Contratada devera obter todos os dados e informacbes ja registrados pela

Contratada anterior e dar continuidade aos registros contabeis ja realizados.

5.1.2.2 O Contratante enviara a documentagcao necessaria a realizacdo dos servicos
até o dia 05 de cada més.

5.1.2.3 A frequéncia e a periodicidade dos servigos variam de acordo com as



atividades, as quais estdo pormenorizadas no Anexo I deste Termo de Referéncia.

Local e horario da prestacdo dos servicos

5.2 Os servigos serdo prestados remotamente, no endereco e nos horarios de funcionamento
da Contratada.

Rotinas a serem cumpridas

5.3 A execucdo contratual observara os prazos estabelecidos no subitem de deveres e
responsabilidades da Contratada.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4 No periodo de 12 meses (de 11/2023 a 10/2024), foi demandada a quantidade a seguir
discriminada:

QUANTIDADE/ANO

Registro contabil mensal, em sistema computadorizado, de toda 3.717 langamentos
documentacdo financeira, em ordem cronoldgica, com contabeis
individualizacdo, clareza e referéncia ao documento probante
dos atos e fatos contabeis, obedecendo a legislagdo fiscal e os
principios contabeis aceitos e estabelecidos pelo Instituto
Brasileiro de Contabilidade - IBRACON e Conselho Federal de
Contabilidade (CFC).

Calculo, emissdo e preenchimento das guias de retengdes sobre 780
servicos tomados de Pessoas Fisicas e/ou Pessoas Juridicas.

Verificacdo e conferéncia, de acordo com a legislagdo, dos 12
impostos incidentes sobre as notas fiscais pagas.

Emissdo de balancete mensal, com extratos bancarios 12
devidamente conciliados.

Emissdo de balanco patrimonial e demonstracao de resultado do 12
exercicio.

Emissdo de relatdrios, demonstrativos e notas explicativas no 01
final de cada exercicio.




Elaboracao e entrega da Declaracao de Imposto de Renda Retido
na Fonte - DIRF, ou mecanismo que o substituir, com registro
dos impostos retidos em sistema que possibilite gerar,
mensalmente e ao final do exercicio, espelho das retencées,
bem como exportar o arquivo DIRF.

12

Elaboracdo e entrega de Declaragdo de Débitos e Créditos 12

Tributarios Federais — DCTF e EFD PIS/COFINS.

Elaboracgdo e entrega da Declaracdo de Servicos Médicos - DMED. 01
Elaboragdo e entrega da Relagdo Anual de Informagdes Sociais - 00
RAIS.

Elaboracao e entrega de Guia de Recolhimento do FGTS e 00
Informacgbes a Previdéncia Social - GFIP ou seu substituto.

Elaboracdo e entrega da Escrituracdo Contabil Fiscal - ECF e | 00
Escrituragdo Contabil Digital ECD (SPED CONTABIL), caso venha

a ser exigida pela legislagao.

Registros de documentos em Cartérios, ou em Junta Comercial, 01
ou na Secretaria da Receita Federal, quando necessario.

Alteracdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas junto a 01
Secretaria da Receita Federal, quando necessario.

OrientagGes as consultas contabeis, operacionais e tributarias 12
elaboradas pelo TRT6.

Elaboracao e atualizagdo do plano de contas e fornecimento de 01
sugestOes para alteragdo, se necessario.

Retirada, quando necessario, da documentacdo para a| 00

elaboracdo dos servicos contratados, na sede do TRTS6,
localizada no Cais do Apolo, n°® 739, Bairro do Recife, Recife/PE.




Especificacao da garantia do servico (art. 40, §19, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.5 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°© 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagdao do contrato

5.6 Os procedimentos de transicdo e finalizagao do contrato correspondem ao envio, consoante
orientacdes fornecidas pelo Contratante, de todos os documentos, informacdes e dados
registrados durante a execugao contratual.

6. TERMOS CONTRATUAIS

6.1 Responsabilidades do Contratante e da Contratada

6.1.1 Deveres e Responsabilidades da Contratada

6.1.1.1 Executar os servigos segundo as especificagdes da sua proposta, do Termo
de Referéncia e do contrato, das normas legais aplicaveis e dos regulamentos do
Conselho Federal de Contabilidade;

6.1.1.2 Apresentar, a época da contratacdo, suas informagdes de contato e de seu
representante, como endereco, telefone fixo comercial, telefone moével, endereco
eletronico (e-mail).

6.1.1.3 Atualizar os dados da empresa e do seu representante, sempre que houver
alteracao.

6.1.1.4 Assinar Termo de Confidencialidade, bem como manter sigilo, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto que
tomar conhecimento em razdo do contrato, garantindo a observancia dessa
obrigacdo pelos profissionais a seu servigo.

6.1.1.5 Apresentar, a época da contratacdo, o Termo de Responsabilidade Técnica e
a carteira do Conselho Regional de Contabilidade do Responsavel Técnico.

6.1.1.6 Cumprir o Cédigo de Etica da categoria profissional.
6.1.1.7 Cumprir os prazos estipulados pelos gestores e fiscais do
contrato. 6.1.1.8 Realizar as atividades objeto do contrato nos prazos

estipulados.

6.1.1.9 Utilizar somente empregados habilitados e com conhecimentos dos servigos
a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes legais em
vigor.

6.1.1.10 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes no
prazo de 10 dias contados da comunicacao.

6.1.1.11 Responsabilizar-se pelos vicios de servicos e danos de ordem civil,
administrativa e criminal causados ao Contratante e aos beneficiarios do TRT6
Saude, ficando o Contratante autorizado a descontar dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.



6.1.1.12 Assumir integral responsabilidade por eventuais multas e juros fiscais
decorrentes de imperfeicdes ou atrasos nos servicos contratados, excetuando-se os
ocasionados por forca maior ou caso fortuito, depois de esgotados os procedimentos
de defesa administrativa, desde que cumpridos pelo Contratante as suas obrigacdes
para a execugao dos servigos.

6.1.1.13 Corrigir guias e fornecer explicacbes e justificativas relacionadas a
execugao dos servigos, quando necessario, no prazo de 05 anos, apos o término do
contrato.

6.1.1.14 Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade ao Contratante.

6.1.1.15 Relatar ao Contratante qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos.

6.1.1.16 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condicbes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas no Termo de Referéncia e no contrato.

6.1.1.17 Submeter-se a fiscalizagdo contratual do Contratante.

6.1.1.18 Cumprir, durante todo o periodo de execucdao do objeto da contratagao, a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacao (art. 116).

6.1.1.19 Fornecer, ao término do contrato, todos os dados e informagoes registrados
a nova Contratada.

6.1.2 Deveres e Responsabilidades do Contratante

6.1.2.1 Disponibilizar a Contratada as informacGes, os dados, as orientagdes sobre
as normas e os procedimentos do TRT6 Saude e as demais condicdes necessarias a
execugao do contrato.

6.1.2.2 Fornecer a Contratada, até o dia 05 de cada més, a documentacgao
referente ao més anterior, para que sejam realizados os registros contabeis e
demais atividades.

6.1.2.3 Solicitar a Contratada e a seus prepostos, ou obter da Administracdo todas
as providéncias necessarias ao bom andamento da execugdo contratual, anexando
aos autos do processo correspondente copia dos documentos escritos que
comprovem as diligéncias realizadas.

6.1.2.4 Determinar a Contratada que corrija, refaca, reedite ou reconstrua as partes
do objeto contratual executadas com erros, imperfeicdes ou em desacordo com as
especificacoes.

6.1.2.5 Comunicar a Contratada, por escrito, as irregularidades observadas na
execucao dos servicos.

6.1.2.6 Manter organizado e atualizado sistema de controle com registro das
ocorréncias e dos servicos, descritos de forma analitica.

6.1.2.7 Conceder prazo para que a Contratada regularize as obrigagdes contratuais,
trabalhistas ou as condicdes de habilitagdo, sob pena de rescisao contratual, quando
ndo identificar ma-fé ou incapacidade para corregdo da situacdo.



6.1.2.8 Encaminhar a Secretaria Administrativa os documentos para exame e
deliberagdo sobre a possivel aplicacdo de sangGes administrativas.

6.1.2.9 Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis,
conforme previsto na Lei 14.133/2021, neste Termo de Referéncia e no contrato.

6.1.2.10 Observar todas as orientacdes fornecidas pela Contratada, por meio de
preposto, visando ao cumprimento dos servigos contratados.

6.1.2.11 Realizar os pagamentos devidos na forma, no prazo e nas condicdes
previstas neste Termo de Referéncia e no contrato a ser firmado, de acordo com a
efetiva realizacdo das atividades constantes no objeto, com base no relatério
emitido pelo fiscal de contrato designado, bem como realizar as devidas retengoes,
Nnos percentuais e nos prazos previstos em Lei.

6.1.2.12 Acompanhar, fiscalizar, exigir o cumprimento das obrigacdes contratuais,
atestar e avaliar os servicos objeto do contrato, através dos fiscais e gestores
devidamente designados.

6.1.2.13 Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitados, desde que
cumpridas as obrigagdes contratuais.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n°
14.133/2021)

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, a execugao sera
prorrogada automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

7.3 As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

7.4 O Contratante podera convocar representante da empresa para adogdao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

7.5 ApOs a assinatura do contrato, o Contratante poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacbes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execucdao da contratada, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art.
44,

319).

Preposto

7.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcdo a execucao do objeto
contratado.



7.7 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipdétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade (IN 05/2017, art. 44, §19).

Fiscalizacao

7.8 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

7.9 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI).

7.10 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1% e
Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, II).

7.11 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III).

7.12 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necesséarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 1V).

7.13 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.14 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogagdo
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

7.15 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes de habilitacdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.16 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).



Gestor do Contrato

7.17 O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragGes e das prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.18 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, II).

7.19 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.20 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.21 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizagdao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14,133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.22 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
VI).

7.23 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente a Secretaria de Orcamento
e Financas - SOF, para a formalizacao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

8 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, alinea “g” da Lei n°
14.133/2021)

Dos critérios de afericao e medicdao para faturamento

8.1 A avaliacdo da execucdo do objeto observara as tarefas e os prazos listados abaixo:

PERIODICIDADE PRAZO




Registro  contabil mensal, em sistema Mensal Ultimo dia util do més

computadorizado, de toda documentacdo subsequente a

financeira, em ordem cronoldgica, com competencia a ser

individualizacdo, clareza e referéncia ao apurada

documento probante dos atos e fatos contabeis,

obedecendo a legislagdo fiscal e os principios

contabeis aceitos e estabelecidos pelo Instituto

Brasileiro de Contabilidade - IBRACON e

Conselho Federal de Contabilidade (CFC).

Calculo, emissdo e preenchimento das guias de Mensal 02 (dois) dias uteis do

retengbes sobre servigos tomados de Pessoas recebimento dos

Fisicas e/ou Pessoas Juridicas. dados respectivos
(notas fiscais,
faturas)

Verificacdo e conferéncia, de acordo com a 12 02 (dois) dias uteis do

legislacdo, dos impostos incidentes sobre as recebimento dos

notas fiscais pagas. dados respectivos
(notas fiscais,
faturas)

Emissao de balancete mensal, com extratos 12 Ultimo dia util do

bancérios devidamente conciliados. més subsequente a
competéncia a ser
apurada

Emissdo de balango patrimonial e demonstragao 12 Ultimo dia atil de

de resultado do exercicio. fevereiro

Emissao de relatorios, demonstrativos e notas 01 Ultimo dia util de

explicativas no final de cada exercicio. fevereiro

Elaboracdo e entrega da Declaragdao de Imposto 12 Ultimo dia util de

de Renda Retido na Fonte - DIRF, ou janeiro

mecanismo que o substituir, com registro dos

impostos retidos em sistema que possibilite

gerar, mensalmente e ao final do exercicio,

espelho das retencgdes, bem como exportar o

arquivo DIRF.

Elaboracdo e entrega de Declaracao de Débitos 12 15 (quinze) dias

e Créditos Tributarios Federais - DCTF e EFD antes d? prazo para

PIS/COFINS. entrega a Receita
Federal.

Elaboracao e entrega da Declaragcdo de Servigos 01 Ultimo dia util de

Médicos - DMED.

janeiro




Elaboracao e entrega da Relagao Anual de
Informacdes Sociais - RAIS/E-Social.

Sob demanda

30 (trinta) dias antes
da data da entrega ao
Orgao Competente

Elaboracdo e entrega de Guia de Recolhimento
do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social -
GFIP ou seu substituto/E-social.

Sob demanda

30 (trinta) dias antes
da data da entrega ao
Orgao Competente

Elaboracdo e entrega da Escrituracdo Contabil
Fiscal — ECF e Escrituracao Contabil Digital ECD
(SPED CONTABIL), caso venha a ser exigida
pela legislagdo.

Sob demanda

30 (trinta) dias antes
da data da entrega ao
Orgao Competente

Registros de documentos em Cartdrios, ou em
Junta Comercial, ou na Secretaria da Receita
Federal, quando necessario.

Sob demanda

A ser acordado
entre as partes

Alteracdao no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas junto a Secretaria da Receita Federal,
quando necessario.

Sob demanda

A ser acordado
entre as partes

OrientacGes as consultas contabeis,
operacionais e tributarias elaboradas pelo
TRT6.

Sob demanda

02 (dois) dias uteis
da solicitacao do
Contratante

Elaboragao e atualizagdo do plano de contas e
fornecimento de sugestdes para alteracdo, se
necessario.

Sob demanda

30 (trinta) dias do
inicio do contrato ou
do pedido de
alteracdo do plano de
contas

Retirada, quando necessario, da documentacao
para a elaboracdo dos servicos contratados, na
sede do TRT6, localizada no Cais do Apolo, n°
739, Bairro do Recife, Recife/PE.

Sob demanda

05 (cinco) dias uteis
da solicitagao do
Contratante

Do recebimento

8.2 Os servicos serdo recebidos provisoriamente mensalmente até o 5° dia util do més
subsequente ao da prestacdo dos servicos, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n© 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°

11.246, de 2022).

8.2.1 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).




8.2.3 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

8.2.4 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob
o0 ponto de vista técnico e administrativo.

8.3 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

8.4 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.5 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.6 A fiscalizacao ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021).

8.7 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificag0es constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

8.8 Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
0 registro, a anadlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo
a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.9 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 03 (trés) dias (teis, contados
do recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.9.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacbes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022);

8.9.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;



8.9.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

8.9.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

8.10 O documento fiscal devera ser obrigatoriamente registrado no Portal do SIGEO - JT para
ateste, liquidagdo e pagamento.

8.10.1 Para apresentacao dos documentos fiscais (notas fiscais), a contratada devera
efetuar o cadastro no Portal do SIGEO - JT por meio do link
https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.

8.10.2 A contratada podera ter acesso a um guia detalhado das funcionalidades do
sistema SIGEO - JT pelo link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda.

8.11 No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
quantidade, deverda ser observado o teor do art. 143 da Llei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucgdao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

8.12 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pela Contratada, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.13 Os recebimentos provisorio ou definitivo ndo excluirdo a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo
do contrato.

Liquidacao
8.14 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 79, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.15 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacgao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.16 A contar do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, iniciando a liquidacdo, o gestor do
contrato terda o prazo de 06 (seis) dias Uteis para verificar se o documento apresentado contém
os respectivos elementos necessarios e essenciais, bem como para atestar a referida Nota
Fiscal, com ou sem ressalvas.

8.16.1 S30 elementos necessarios e essenciais da Nota Fiscal ou Fatura:

8.16.1 O prazo de validade;

8.16.2 A data da emissdo;

8.16.3 Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.16.4 O periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.16.5 O valor a pagar; e

8.16.6 Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.17 No caso de a Nota Fiscal ser atestada com ressalva ou de erro na apresentacao do



documento, ou, ainda, qualquer circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apés a comprovagdo da regularizagdo da situagao, sem 6nus ao contratante.

8.18 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacgédo
mencionada no art. 68 da Lei n°© 14.133/2021.

8.19 O gestor do contrato devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengao das condigOes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no @mbito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL
DE 2018).

8.20 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.21 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.22 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.23 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

8.24 Apos o ateste da Nota Fiscal e devidamente comprovada a regularidade fiscal, o gestor do
contrato enviara a documentagdo pertinente a Secretaria de Orcamento e Finangas - SOF para
a conclusdo dos procedimentos de liquidacdo, no prazo de 04 (quatro) dias Uteis.

8.24.1 Para fins de conclusdo dos procedimentos de liquidacdo, a Secretaria de
Orcamento e Finangas — SOF novamente verificara se a Nota Fiscal ou Fatura contém os
elementos necessarios e essenciais ao documento, notadamente quanto as retengoes
tributarias cabiveis e ao valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao, nos termos do
contrato.

Prazo de pagamento

8.25 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n© 77, de 2022.

8.26 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados



monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagdo do IPCA - Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo.

8.26.1 A compensacao financeira prevista nesse item sera incluida na fatura/nota fiscal
seguinte ao da ocorréncia, se for o caso.

Forma de pagamento

8.27 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.28 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.29 De acordo com as normas do Tesouro Nacional a Ordem Bancaria terd sua compensagao
em até 2 (dois) dias Uteis.

8.30 Os pagamentos, mediante a emissao de qualquer modalidade de ordem bancaria, serdo
realizados desde que a Contratada efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento das
exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengoes tributarias.

8.31 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.32 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

8.32.1 Os documentos comprobatérios das retencgGes ficardo a disposicdo do interessado
na Secretaria de Orgamento e Financgas do Contratante.

8.32.2 Estdo incluidos no prego unitario todos os tributos e encargos sociais, obrigagoes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas com transporte,
as quais correrao por conta da Contratada.

8.33 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

8.34 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n© 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

8.34.1 As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do
Contratante.

8.34.2 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdao a Administracéo,
esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.35 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as



condicdes de habilitacao por parte do contratado (cedente), a celebracao do aditamento de
cessdao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o

art. 12 da Lei n© 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.36 O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecBes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacéao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos

causados a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

8.37 A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

9 FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n.

14.133/2021) E REGIME DE EXECUCAO
0

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1 A Contratada sera selecionada por meio de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletronica, fundamentado no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, com selegdo da proposta
de menor prego.

Regime de execugdo

9.2 O regime de execucdo do contrato serd empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacdo

9.3 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangao
que a impecga, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); c) Cadastro
Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.



9.5 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.7 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgao.

9.8 Caso atendidas as condigGes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.9 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

9.10 Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.12 Serdo aceitos registros de CNPJ] de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigoes.

9.13 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

9.13.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.13.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.13.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de
seus administradores;

9.13.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020;



9.13.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.13.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.13.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

9.13.7.1. Serj, ainda, exigida a seguinte documentacao complementar da cooperativa:

9.13.7.1.1 A relagdo dos (as) cooperados (as) que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratacdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de
inscricao e a comprovacao de que estdo domiciliados (as) na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§20 a
6° da Lei n. 5.764, de 1971.

9.13.7.1.2 A declaragao de regularidade de situacdo do (a) contribuinte
individual — DRSCI, para cada um dos (as) cooperados (as) indicados (as).

9.13.7.1.3 A comprovacao do capital social proporcional ao niumero de cooperados
(as) necessarios (as) a prestagao do servico.

9.13.7.1.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107.

9.13.7.1.5. A comprovacgao de integracao das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados (as) que executarao o contrato.

9.13.7.1.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade
juridica da cooperativa:

a) ata de fundacdo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos (as) cooperados (as), com a
ata da assembileia;

d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos (as) cooperados (as) que executardo
0 contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os (as) cooperados (as) autorizaram a cooperativa
a contratar o objeto da contratacdo direta.

9,13.7.1.7 A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9.13.8 Os documentos de habilitacdo juridica deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.



Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.13.9 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.13.10 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a

Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.13.11 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.13.12 Declaragdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

9.13.13 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 19 de
maio de 1943;

9.13.14 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.13.15 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.13.16 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais/Distritais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao mediante a apresentagdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

9.13.17 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdmico-Financeira

9.13.18 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 59,
inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

9.13.19 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II;

9.13.20 Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando Indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).



9.13.20.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura.

9.13.20.2 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.13.20.3 Os documentos referidos acima deverdao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdao da Escrituracdo Contabil
Digital - ECD ao Sped.

9.13.20.4 Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patrimonio liguido minimo de
10% do valor total estimado da contratagao.

9.13.20.5 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pela empresa.

Qualificacdo Técnica

9.13.21 Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e
as condigOes para o cumprimento das obrigagdes da contratagao.

9.13.21.1 A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada
pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das
condicOes e peculiaridades da contratacdo.

9.13.22 Registro ou inscricdo no conselho regional de contabilidade, dentro da validade.

9.13.23 Comprovacgdo da responsabilidade técnica, em documento emitido pelo conselho
regional de contabilidade.

9.13.24 Registro do responsavel técnico no conselho regional de contabilidade .

9.13.25 Declaragdo de que dispde do aparelhamento e da equipe técnica qualificada
necessarios a realizagdo do objeto.

9.13.26 Certidoes ou atestados emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado
que comprovem a capacidade operacional na execucao de servicos similares ao objeto da
contratagdo, bem como a experiéncia minima de trés anos, sucessivos ou nao.

9.13.26.1 Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apds a
conclusdo do respectivo contrato ou se decorrido, pelo menos, 01 (um) ano do inicio
de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

9.13.26.2 N&o serao consideradas certiddes ou atestados de capacidade técnica
emitidos pela interessada, em seu proprio nome, ou por pessoas juridicas
integrantes do mesmo grupo comercial, industrial ou de qualquer outra atividade
econdmica a que pertenga a proponente.

9.13.26.3 O(s) atestado(s) devera(ao) conter, no minimo, os seguintes requisitos:



a) Razao Social;

b) CNPJ;

c) Endereco completo do emitente;

d) Razao Social do licitante;

e) Vigéncia e objeto do contrato;

f) Declaracao de que os requisitos do contrato foram atendidos;
g) Local e data de emissdo do atestado;

h) Identificacdao, cargo e contato do atestante.

9.13.27.4 O interessado deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados solicitados.

10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘i’, da Lei
n° 14.133/2021)

10.1 O custo estimado total da contratacao é de R$40.850,04 (quarenta mil, oitocentos e
cinquenta reais e quatro centavos.

10.2 A estimativa de custo levou em consideracdo a pesquisa de precos, realizada por meio do
Painel de Precos, da analise da contratagdo de outros 6rgdos publicos e da cotacdo de prestador.

11 ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘j’, da Lei n°
14.133/2021)

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos recursos privados
do TRT6 Saude.

12 ANEXOS

12.1 Anexo I: Especificagdes Técnicas do Servigo

Marina de Melo Escorel

Renatto Marcello de Araudjo Pinto



Anexo I do Termo de Referéncia

Especificacoes Técnicas do Servigo

1. O servico contratado devera dar continuidade aos registros contabeis ja realizados, com
inicio das atividades na data de assinatura do contrato.

2. Os servicos englobam:

2.1 Registro contabil mensal, em sistema computadorizado, de toda documentagao
financeira, em ordem cronoldgica, com individualizacdo, clareza e referéncia ao
documento probante dos atos e fatos contdbeis, obedecendo a legislagao fiscal e os
principios contdbeis aceitos e estabelecidos pelo Instituto Brasileiro de Contabilidade -
IBRACON e Conselho Federal de Contabilidade (CFC).

2.2 Calculo, emissdo e preenchimento das guias de retengbes sobre servigos tomados de
Pessoas Fisicas e/ou Pessoas Juridicas.

2.3 Verificacdo e conferéncia, de acordo com a legislagdo, dos impostos incidentes sobre
as notas fiscais pagas.

2.4 Emissao de balancete mensal, com extratos bancarios devidamente conciliados. 2.5
Emissdo de balango patrimonial e demonstragao de resultado do exercicio. 2.6 Emissdo

de relatorios, demonstrativos e notas explicativas no final de cada exercicio.

2.7 Elaboracao e entrega da Declaracdo de Imposto de Renda Retido na Fonte - DIRF,
ou mecanismo que o substituir, com registro dos impostos retidos em sistema que
possibilite gerar, mensalmente e ao final do exercicio, espelho das retengdes, bem como
exportar o arquivo DIRF.

2.8 Elaboragdo e entrega de Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais —
DCTF e EFD PIS/COFINS.

2.9 Elaboragdo e entrega da Declaracdo de Servigos Médicos - DMED.

2.10 Elaboracdo e entrega da Relacao Anual de Informagdes Sociais - RAIS ou seu
substituto/E-social.

2.11 Elaboracdo e entrega de Guia de Recolhimento do FGTS e Informacodes a
Previdéncia Social - GFIP ou seu substituto/E-social.

2.12 Elaboracgédo e entrega da Escrituragao Contabil Fiscal - ECF e Escrituracdo Contabil
Digital ECD (SPED CONTABIL), caso venha a ser exigida pela legislacao.

2.13 Registros de documentos em Cartérios, ou em Junta Comercial, ou na Secretaria
da Receita Federal, quando necessario.

2.14 Alteracdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas junto a Secretaria da Receita
Federal, quando necessario.

2.15 OrientacOes as consultas contabeis, operacionais e tributarias elaboradas pelo TRT6.

2.16 Andlise do atual plano de contas e fornecimento de sugestGes para alteracdo, se
necessario.



2.17 Retirada, quando necessario, da documentagao para a elaboracdao dos servigos
contratados, na sede do TRT6, localizada no Cais do Apolo, n® 739, Bairro do Recife,

Recife/PE.

2.18 Reunides virtuais e outros servigos correlatos ao objeto contratual, quando

necessario.

3. Os servigos deverao ser realizados nos seguintes prazos:

PERIODICIDADE PRAZO

Registro  contdbil mensal, em sistema | Mensal Ultimo dia atil do més

computadorizado, de toda documentacao subseql{en'ge a

financeira, em ordem cronoldgica, com competencia a ser

o o A apurada

individualizagdo, clareza e referéncia ao

documento probante dos atos e fatos contabeis,

obedecendo a legislacdo fiscal e os principios

contabeis aceitos e estabelecidos pelo Instituto

Brasileiro de Contabilidade - IBRACON e

Conselho Federal de Contabilidade (CFC).

Calculo, emissdo e preenchimento das guias de Mensal 02 (dois) dias Uteis do

retengbes sobre servigos tomados de Pessoas recebimento dos

Fisicas e/ou Pessoas Juridicas. dados respectivos
(notas fiscais,
faturas)

Verificagdo e conferéncia, de acordo com a 12 02 (dois) dias Uteis do

legislacdo, dos impostos incidentes sobre as recebimento dos

notas fiscais pagas. dados respectivos
(notas fiscais,
faturas)

Emissao de balancete mensal, com extratos 12 Ultimo dia util do més

bancérios devidamente conciliados. subseql{ente a
competéncia a ser
apurada

Emissdo de balango patrimonial e demonstragao 12 Ultimo dia atil de

de resultado do exercicio. fevereiro

Emissao de relatorios, demonstrativos e notas 01 Ultimo dia util de

explicativas no final de cada exercicio fevereiro

Elaboracao e entrega da Declaragao de Imposto 12 Ultimo dia util de

de Renda Retido na Fonte — DIRF, ou
mecanismo que o substituir, com registro dos
impostos retidos em sistema que possibilite
gerar, mensalmente e ao final do exercicio,
espelho das retencdes, bem como exportar o
arquivo DIRF.

janeiro




Elaboracgéo e entrega de Declaragdo de Débitos 12 15 (quinze) dias antes
e Créditos Tributarios Federais — DCTF e EFD <\10 prazo para entrega
PIS/COFINS. a Receita Federal.
Elaboracdo e entrega da Declaragdao de Servicos 01 Ultimo dia util de

Médicos - DMED.

janeiro

Elaboragao e entrega da Relagdao Anual de
Informagdes Sociais - RAIS/E-Social.

Sob demanda

30 (trinta) dias antes
da data da entrega ao
Orgdo Competente

Elaboracao e entrega de Guia de Recolhimento
do FGTS e Informacdes a Previdéncia Social -
GFIP ou seu substituto/E-social.

Sob demanda

30 (trinta) dias antes
da data da entrega ao
Orgao Competente

Elaboracédo e entrega da Escrituragdo Contabil
Fiscal - ECF e Escrituracao Contabil Digital ECD
(SPED CONTABIL), caso venha a ser exigida
pela legislagao.

Sob demanda

30 (trinta) dias antes
da data da entrega ao
Orgdo Competente

Registros de documentos em Cartérios, ou em
Junta Comercial, ou na Secretaria da Receita
Federal, quando necessario.

Sob demanda

A ser acordado entre
as partes

Alteracao no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas junto a Secretaria da Receita Federal,
guando necessario.

Sob demanda

A ser acordado entre
as partes

OrientacOes as consultas contabeis,
operacionais e tributarias elaboradas pelo TRT6.

Sob demanda

02 (dois) dias uteis da
solicitagdao do
Contratante

Elaboracao e atualizacdo do plano de contas e
fornecimento de sugestdes para alteragao, se
necessario.

Sob demanda

30 (trinta) dias do
inicio do contrato ou
do pedido de
alteracdo do plano de
contas

Retirada, quando necessario, da documentacao
para a elaboracao dos servicos contratados, na
sede do TRT6, localizada no Cais do Apolo, n©
739, Bairro do Recife, Recife/PE.

Sob demanda

05 (cinco) dias Uteis
da solicitacao do
Contratante
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