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_ TERMO DE REFERENCIA
PREGAO - LICITACAO - Lei n° 14.133/2021

- SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - @

Proad n° 24.939/2024 27/01/2025 11:38
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXIII, “a” da Lei n° (g 5%%%0
14.133/2021). 2oi005 1213

1.1 Registro de pregos para fornecimento de coffee break por empresa especializada, visando
suprir as necessidades do servico na realizacdo dos eventos direcionados a capacitacdao e
qualificacdo de magistrados e servidores, promovidos pela Escola Judicial do TRT6, na cidade
do Recife/PE e Regido Metropolitana, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Grupo
Unico QUANTIDADE VALOR
ESPECIFICACAO CATSER ESTIMADA DE | UNITARIO POR

PESSOAS PESSOA (R$)

VALOR TOTAL
(R$)

Café; 1 tipo de suco de frutas; . 211.500,00
02 tipos de refrigerante de 3697 4.500 unidades 47,00
primeira linha; 03 unidades
salgados simples ou mini
sanduiches; 01 unidade de
docinhos diversos ou 1 fatia de
ITEM 1 bolo caseiro; 100 gramas de
salada de frutas ou pudins; 15g
de mix de castanha de caju
(Coffee torrada, améndoa, amendoim e
Break uva passa em embalagem
transparente individual;
. guardanapo de papel; xicaras;
médio pratos; copos e talheres;
porte) sachés de acucar; saches de
adocante; mexedores para
café; toalhas de mesa em
tecido; bandejas; suportes para
alimentos; tigelas; garrafas
térmicas e jarras para suco.
Café; 01 tipo de suco de )
frutas; 2 tipos de bolo simples 3697 2.500 unidades 37,25 93.125,00
ITEM 2 (trigo, laranja, mesclado,
formigueiro, macaxeira, milho,
mandioca ou similar); 100
(Coffee gramas de salada de frutas;
Break guardanapo de papel; xicaras;
Tipo 2 - copos; sachés de acucar;
sachés de adocante;
mexedores para café; toalhas
porte) de mesa em tecido; bandejas;
suportes para alimentos,
tigelas; garrafas térmicas e
jarras para suco.

Tipo 1 -

pequeno

304.625,00
VALOR TOTAL R$

1.2 Quantitativo minimo a ser cotado, por item: os licitantes deverdo cotar o quantitativo total
a ser registrado para os dois itens (7.000 unidades - pessoas).
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1.3 - Nos precos propostos deverdao estar inclusos todos os custos relacionados a prestacao
dos servicos, além de despesas diretas e indiretas, tais como: salarios, encargos sociais,
fiscais, trabalhistas, previdenciarios, indenizagbes e quaisquer outras que forem devidas aos
seus empregados na execucao dos servicos objeto do contrato (deslocamento e alimentagao
de pessoal, transporte de equipamentos e materiais, fretes, seguros, garantia, entre outros).

1.4 A licitagdo serd na modalidade Pregdo, em sua forma eletronica, por se tratar de prestacdo
de servico comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar. Adota-se o
Registro de Precos para atendimento sob demanda, durante a vigéncia da ata, diante da
impossibilidade de definicdo prévia dos quantitativos a serem solicitados, tendo em vista que o
nimero de participantes é variavel em cada evento de capacitacdo realizado pela Escola
Judicial.

1.5 - A licitacdo deve ser processada por UM SO GRUPO COM 02 ITENS: item 1 (coffee break
tipo 1 - médio porte) e item 2 (coffee break tipo 2 — pequeno porte).

1.5.1 - Apesar da divisdo em dois itens (coffee break tipo 1 - médio porte e coffee
break tipo 2 - pequeno porte), a licitacdo deve ser de apenas um grupo, por ser
operacional e economicamente mais vantajoso. Por se tratar do mesmo objeto, variando
apenas a quantidade de alimentos nos dois tipos de fornecimento, a empresa
contratada deve ser Unica, o que garantird a unicidade e controle da qualidade
entregue.

1.6 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses, contados da data
da assinatura, prorrogavel por igual periodo, desde que se comprove a vantajosidade, com
base no art. 84 da Lei n© 14.133, de 2021.

1.7 Na hipdtese de prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de pregos, podera haver a
renovacao dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original, conforme
previsto no ETP.

1.8 — As empresas deverdo manter sede, filial ou escritério na Capital ou Regido Metropolitana
do Recife/PE.

1.9 - A proposta de preco devera conter obrigatoriamente a descricdo do servico de
fornecimento de lanches tipo coffee break, com todas as especificagdes minimas exigidas.

1.9.1 - O preco cotado na proposta devera ser referente ao valor por pessoa em cada
opcdo de cardapio (tipo 1 e tipo 2).

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO (art. 6°,
XXIII, "b” da Lei n°® 14.133/2021)

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.
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2.2. O documento relativo aos Estudos Técnicos Preliminares encontra-se nos autos do
processo administrativo da contratacdo e sera publicado na pagina eletrénica de transparéncia
das contas publicas do Regional

(https://www.trt6.jus.br/portal/transparencia/contas-publicas).

2.3. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, com
respectiva previsdo orcamentaria.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO (art. 6°, XXIII, “c” da Lei n°® 14.133/2021).

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “d” da Lei n°® 14.133/2021)

Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de

ContratacGes Sustentaveis e na Res. 310/2021 do CSJIT - Guia de ContratacGes Sustentaveis
da Justica do Trabalho:

4.1.1 Descarte adequado de lixo.
4.1.2 Colaborar com as medidas de redugdo de consumo e uso racional da agua e lixo.

4.1.3 Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de equipamentos e
complementos que promovam a reducdo do consumo de agua, energia e lixo.

4.1.4 Realizar verificacbes e, se for o caso, manutengdes periddicas nos seus aparelhos
elétricos, a combustivel, extensdes etc.

4.1.5 Evitar ao maximo o uso de extensdes elétricas, preferindo filtros e ligacbes diretas,
sem intermediarios.

4.1.6 Utilizar majoritariamente produtos inofensivos a salude humana, salvo inexisténcia
de produtos com tal padronizagao.

4.1.7 Acondicionar os materiais/insumos em embalagens compostas se possivel por
materiais reciclaveis ou reutilizaveis.

4.1.8 Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacao Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos.
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4.1.9 Preferir equipamentos de menor producdo de ruido.
4.1.10 Ndo descartar produtos quimicos em local inapropriado.
Vistoria
4.2 Nao ha necessidade de vistoria do local da execucgdo por parte dos licitantes.
Subcontratacao
4.3 Nao sera admitida a subcontratagédo do objeto contratual.
Exigéncia de amostra

4.4 - Sera solicitado ao licitante melhor classificado a apresentacdo de AMOSTRAS, no prazo
improrrogavel de até 03 (trés) dias Uteis, a contar da convocacdo, para verificagdo da
conformidade com as especificagdes previstas no edital, sob pena de desclassificagao.

4.4.1 - As amostras consistirdo em 5 variedades de salgados, 5 de mini sanduiches, 5
de doces, 3 de bolo (fatias) e 2 de suco, conforme especificado no Anexo I deste instrumento.

4.4.2 - Os parametros/critérios utilizados para julgamento das amostras entregues
serdo: a) verificacdo da conformidade de cada produto ofertado com os requisitos
estabelecidos e b) verificacao da apresentacdo, sabor, aroma, tamanho, cor e textura dos
produtos.

4.4.3 - As amostras ndo poderdao ser descontadas dos coffee breaks a serem
fornecidos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6°, XXIII, “e” e 40, §1°, inciso II, da
Lei n°® 14.133/2021).

Condicoes de execugao

5.1 O inicio da execugao do objeto se dard mediante a emissdo da respectiva ordem de
servico, devidamente assinada por servidor responsavel, cujo prazo de execugdo ¢é a data da
entrega indicada na ordem de servigo.

5.2 Os coffee breaks deverao ser entregues e servidos nos seguintes locais:

a) Escola Judicial (Rua Quarenta e Oito, 149, Espinheiro — Recife/PE);

b) Tribunal Regional do Trabalho da 62 Regido (Cais do Apolo, 739, Bairro do Recife - Recife -
PE);

c) Excepcionalmente, em outro local a ser definido pelo TRT6, na Regidao Metropolitana do
Recife.
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5.3 - Para recebimento de demandas e entregas, a Contratada devera disponibilizar
atendimento telefénico e pela internet (por e-mail e/ou chat), no horario comercial (de
segunda a sexta-feira de 8:00 as 18:00h e sabado de 08:00 as 13:00h), e atendimento
excepcional fora do horario comercial, sem custo complementar para o Contratante, por meio
de contato indicado pela Contratada.

5.4 - A Contratada ndo podera alterar o cardapio, salvo motivo de forgca maior ou caso
fortuito e mediante solicitagdo prévia ao Contratante que ird avaliar e, desde que ndo haja
impacto no preco, nas caracteristicas, na qualidade e na pontualidade do fornecimento,
podera, a seu critério, autorizar a alteragdo solicitada.

5.4.1 - a solicitacdo de alteracdo de que trata o subitem acima devera ocorrer no
minimo 8 (oito) horas antes do evento;

5.4.2 - Entende-se por “motivo de forga maior ou caso fortuito”, ocorréncia de fato
inevitavel, imprevisto e alheio a vontade do fornecedor.

5.5 - Os itens de coffee break deverao ser entregues no local indicado pelo Contratante,
com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horario previsto, adequadamente
acondicionados em embalagens higiénicas que proporcionem sua perfeita conservagao até o
momento de serem consumidos.

5.6 - A duracdo dos eventos é de, aproximadamente, 40 (quarenta) minutos para coffee
break.

5.7 - A Contratada também devera disponibilizar, no minimo, um funcionario responsavel
pela organizacdo e reposicdo dos alimentos, bebidas e demais itens constantes do coffee
break, evitando que tais itens nao faltem durante o periodo estabelecido, devendo, ainda,
organizar e fazer o recolhimento do material e dos alimentos ndao consumidos, cabendo ao
Contratante definir a destinagdo destes ultimos.

5.8 - E vedado & Contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento do objeto
deste registro de precos, exceto, se necessario e sem perda da qualidade e da pontualidade, a
subcontratacdo referente a entrega (delivery), sem prejuizo do cumprimento da obrigagdo
estabelecida no subitem 5.19.

5.9 - Os quantitativos a serem entregues nao poderao ser alterados pela Contratada sem
anuéncia do Contratante.

5.10 - Serao sempre solicitadas, no minimo, 30 unidades de cada coffee break, a cada
requisicao.

5.11 - No caso de evento com coffee breaks em dias consecutivos, ou quando o coffee
break for servido repetidamente em um mesmo evento, a contratada devera variar o cardapio
com tipos alternados de bebidas, salgados, doces, bolos e frutas dentro das especificagdes
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estabelecidas.

5.12 A Administragao rejeitara, no todo ou em parte, o servigo executado em desacordo
com o contratado.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §19, inciso III, da Lei n® 14.133, de
2021)

5.13 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.14 N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

6. TERMOS CONTRATUAIS
Deveres da Contratada

6.1 — A empresa CONTRATADA devera estar apta a iniciar o fornecimento de coffee breaks no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds a assinatura da ata de registro de preco pela
autoridade competente deste tribunal.

6.2 - Efetuar a entrega de acordo com as condigdes e prazos propostos, bem como substituir,
as suas expensas, as partes do objeto deste contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes, no prazo maximo de 30 minutos.

6.2.1 - Serdo recusados os alimentos/produtos cujas especificacbes ndao atendam as
descricdes do objeto licitado.

6.3 - Entregar quaisquer dos itens listados no cardapio, conforme as especificagbes e dentro
dos limites e quantitativos previstos neste instrumento.

6.3.1 - Respeitando as especificagdes dos itens de coffee breaks deste termo de
referéncia, o Contratante podera solicitar alteragdo no cardapio no minimo 8 (oito) horas antes
do evento, possibilidade que devera ser verificada junto a Contratada, de forma a ndo impactar
a qualidade e a pontualidade do fornecimento.

6.4 - Manter controle de qualidade e absoluta higiene no preparo, manipulacdo,
armazenamento e transporte dos alimentos, bebidas e demais itens.

6.5 - Fazer acompanhar, ao término de cada evento, a respectiva nota fiscal, na qual deve
haver referéncia ao processo licitatorio e a respectiva nota de empenho da despesa, na qual
devera constar o objeto do presente contrato com seus valores correspondentes.
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6.6 - Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao contratante ou a
terceiros em razdao de agao ou omissao dolosa ou culposa, sua ou dos prepostos, se for o caso,
independentemente de outras cominacgdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

6.7 - Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
Contratante.

6.8 - Responder, em relagdo aos seus funcionarios, por todas as despesas decorrentes da
execucgao do contrato a ser firmado.

6.9 - Manter os seus funcionarios, quando do fornecimento e distribuicdo dos coffee breaks,
sujeitos as normas disciplinares do Contratante, porém sem qualquer vinculo empregaticio
com o referido Org&o.

6.10 - Manter os seus empregados e prepostos em adequadas condigdes de higiene, seguranca
e saude, no local do fornecimento de lanches tipo coffee break, com uso constante e
rigorosamente fiscalizado de uniformes, identificados por crachd e acessoérios descartaveis
como luvas, toucas, sapatos, dedeiras e outros equipamentos (EPIs) indispensaveis para a
execucao do proposto no objeto do presente instrumento, devendo substituir, imediatamente,
qualquer deles que seja considerado inconveniente a boa ordem e as normas disciplinares do
Contratante.

6.11 - Arcar com despesa decorrente de qualquer infracao (seja qual for), desde que praticada
por seus empregados no recinto do Contratante.

6.12 - Fornecer as refeicbes e/ou lanches em rigorosa e estreita conformidade com as
exigéncias e condicGes estabelecidas, bem assim, em consondncia com o cardapio e
quantidades fixadas e solicitadas pelo Contratante, sendo de inteira e exclusiva
responsabilidade do licitante contratado a preparacdo, acondicionamento, transporte e
distribuicdo, devendo os alimentos ser transportados em cubas fechadas e totalmente
higienizadas, de modo a atender as exigéncias da vigilancia sanitaria.

6.13 - Prover todos os meios necessarios a garantia do pleno atendimento das obrigacdes ora
assumidas, inclusive considerando os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza.

6.14 - Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer alteragdo ocorrida no endereco,
conta bancaria, e-mail e telefone, indicado na respectiva proposta de precos, como também,
outras informagOes julgadas necessdrias para o recebimento de correspondéncias
encaminhadas pelo Contratante.

6.15 - Ndo transferir a terceiros o contrato a ser firmado, por qualguer forma e nem mesmo
parcialmente, como também, ndo subcontratar qualquer das prestacées a que esta obrigada,
sem prévio consentimento, por escrito, do Contratante.

6.16 - Assumir todos os custos com o fornecimento, incluindo a preparacao do coffee break,
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acondicionamento, embalagens, loucas, copos e talheres, descartaveis, transporte (delivery),
conferéncia da entrega junto com o representante do Contratante e também auxiliar
responsavel pela organizacdo, reposicao dos alimentos, bebidas e demais itens constantes do
coffee break e recolhimento.

6.17 - Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagbes sociais
previstas na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a sauda-las na época
prépria, vez que os seus empregados ndao manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
Contratante.

6.18 - Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacGes
estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da
espécie, forem vitimas os seus empregados no decorrer do fornecimento e distribuicdo dos
coffee breaks ou em conexdao com eles, ainda que acontecido em dependéncia do Contratante.

6.19 - Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionadas
ao fornecimento e distribuicdo das refeicdes e/ou lanches, originariamente ou vinculados por
prevencdo, conexdo ou continéncia.

6.20 - Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execugao
do respectivo contrato.

6.21 - Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, obrigando-se a
atender prontamente as reclamacodes, bem como a dar ciéncia ao Contratante, imediatamente
e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucdo do contrato a ser
firmado.

6.22 - Manter, durante a execucdo do contrato/vigéncia do Registro de Precos, todas as
condigdes de habilitacao e qualificagdo exigida na licitacao.

6.23 - Nao transferir ao Contratante a responsabilidade pelo pagamento dos encargos
referidos nos incisos supra que, em caso de inadimpléncia, ndo poderdo onerar o objeto do
Contrato decorrente desta licitacdo, inexistindo qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou
passiva, com o Contratante.

6.24 - Manter as areas destinadas em seu uso dentro dos padrdes de higiene exigidos pelas
autoridades sanitarias.

6.25 - Coletar amostras de todos os componentes dos coffee breaks, mantendo-os em
refrigeracdo por 48 (quarenta e oito) horas. Na eventualidade da ocorréncia de intoxicagdo
alimentar, devera oferecer todas as condicdes e facilidades ao contratante para que este
determine a realizagdo de andlise e exame laboratorial dos itens do coffee break.

6.26 - Fornecer os produtos em perfeitas condigbes de conservacao e higiene, ficando proibido
0 reaproveitamento de alimentos.
Pagina 8 | 27

PROAD 24939/2024. DOC 9. Para verificar a autenticidade desta copia,
acesse 0 seguinte endereco eletrénico e informe o codigo 2025.YSRR.MYQQ:
https://proad.trt6.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml




PROAD 24939/2024. DOC 9.
(Juntado por FASL - FABIOLA ARAUJO DA SOLEDADE LINS em 28/01/2025)

6.27 - Suportar todos os 0nus decorrentes de eventuais intoxicagdes alimentares, relativos aos
alimentos fornecidos, quer os relativos a atendimento médico ambulatorial, quer os relativos a
atendimento hospitalar, responsabilizando-se pelas remogbes que se fizerem necessarias.

6.28 - Responsabilizar-se inteiramente por quaisquer inconformidades detectadas nos
alimentos fornecidos, eximindo o Contratante de qualquer situacdo geradora de prejuizos aos
consumidores, decorrente do fornecimento de alimentos estragados ou fora do prazo de
validade.

6.29 - Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados
ao Contratante e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente, nos locais do
fornecimento de lanches tipo coffee break.

6.30 - Informar aos seus empregados da proibicdo de retirarem-se dos prédios ou instalagdes
do Contratante portando volumes ou objetos, sem a devida autorizacdo da fiscalizacdo do
contrato.

6.31 - Cumprir a programacao dos fornecimentos elaborada pela Escola Judicial de forma a
garantir as condigdes de rapidez e seguranca necessarias.

6.32 - A reposicdo dos materiais que porventura sejam extraviados, danificados e/ou
guebrados durante os eventos, sera de responsabilidade da Contratada.

Deveres da Contratante
6.33 — Manter local disponivel para o recebimento dos produtos.

6.34 - Prestar informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada
em relagdo ao objeto licitado.

6.35 — Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitado, desde que atendidas as
obrigagdes contratuais.

6.36 - Atestar Notas Fiscais, com ou sem ressalva, no prazo fixado neste instrumento.

6.37 - Permitir o acesso dos funcionarios da contratada, nos locais de execugdo dos servigos
em horarios previamente combinados.

6.38 - Encaminhar o pedido a contratada com até 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia
da data prevista para cada evento.

6.38.1 - Eventualmente, por motivo de forca maior (que devera ser explicitado no
pedido), a solicitagdo de fornecimento podera ser encaminhada em prazo menor, com
pelo menos 8 (oito) horas de antecedéncia.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, “f” da Lei n°® 14.133/2021).

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

7.2 As comunicacdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

7.3 O contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.4 O contratante podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, dos procedimentos para a
execugdo do objeto e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

7.5 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

7.6 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §19, e
Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, IT);

7.8 Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato notificara
imediatamente a contratada para a corregdo da execucao do contrato, determinando prazo
para a retificacao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III);

7.9 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacgao
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 1V);
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7.10 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, V);.

Fiscalizacao Administrativa

7.11 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigdes de habilitagcdo
da contratada, acompanharéd o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.12 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 23, 1IV).

Gestor do Contrato

7.13 O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteraclGes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

7.14 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, II).

7.15 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigGes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.16 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.17 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
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trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.18 O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
VI).

7.19 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente a Secretaria de
Orgcamento e Financas - SOF, para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao nos termos do instrumento
contratual.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, “g” da Lei n°
14.133/2021).

8.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item:

8.1.1 No caso da ocorréncia de atraso no inicio da execugdo dos servigos, em relagdo ao prazo
minimo de antecedéncia estipulado para a entrega dos itens do coffee break, sera aplicado
sobre o valor da parcela inadimplida o percentual de: a) 5% (cinco por cento) para atrasos de
até 10 (dez) minutos do inicio previsto para a execucao dos servicos; b) 10% (dez por cento)
para atrasos de até 20 (vinte) minutos do inicio previsto para a execugdo dos servigos e; 3)
20% (vinte por cento) para atrasos de até 30 (trinta) minutos; 4) O atraso superior a 30
(trinta) minutos ensejara a aplicagdo de multa no importe de 30% (trinta por cento).

Do recebimento

8.2 O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, em até 30 minutos antes do horario
do evento, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 140, 1, a
da lei n® 14.133 de 2021, e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

8.3 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n© 11.246, de 2022).

8.4 O fiscal administrativo do contrato realizarad o recebimento provisoério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

8.5 Para efeito de recebimento provisério, o fiscal técnico do contrato analisara o desempenho
e a qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, o que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando sua analise em relatoério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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8.6 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.7 A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

8.8 Os servigos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
de penalidades.

8.9 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo
a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.10 Os servigos serdao recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdao designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.11 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo, no cumprimento de obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, com mengao ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacbes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de
2022).

8.12 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagéo
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as

cladusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

8.13 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentacGes apresentadas;

8.14 Comunicar a empresa CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao, com base na quantidade de servico
efetivamente prestado pela contratada, com base nos relatérios e documentacGes
apresentadas.
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8.15 O documento fiscal deverad ser obrigatoriamente registrado no Portal do SIGEO-JT para
ateste, liquidacao e pagamento.

8.16 Para apresentacdo dos documentos fiscais (notas fiscais), a contratada devera efetuar o
cadastro no Portal do SIGEO - JT por meio do link https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.

8.17 A contratada poderd ter acesso a um guia detalhado das funcionalidades do sistema
SIGEO - JT pelo link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda.

8.18 No caso de controvérsia sobre a execugdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Llei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa CONTRATADA para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

8.19 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.20 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacao
8.21 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10

(dez) dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 79, §29° da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

8.22 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

8.23 A contar do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, iniciando a liquidagdo, o gestor do
contrato tera o prazo de 06 (seis) dias Uteis para verificar se o documento apresentado contém
0s respectivos elementos necessarios e essenciais, bem como para atestar a referida Nota
Fiscal, com ou sem ressalvas.

8.24 Sao elementos necessarios e essenciais da Nota Fiscal ou Fatura:

8.24.1 o prazo de validade;

8.24.2 a data da emissdo;

8.24.3 os dados do contrato e do drgao contratante;

8.24.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.24.5 o valor a pagar; e

8.24.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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8.25 No caso de a Nota Fiscal ser atestada com ressalva ou de erro na apresentacao do
documento ou, ainda, qualquer circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apo6s a comprovacao da regularizacdo da situacdao, sem 6nus ao contratante.

8.26 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documentacao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
8.27 O gestor do contrato devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencgdao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.28 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.29 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos d6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

8.30 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.31 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

8.32 Apos o ateste da Nota Fiscal e devidamente comprovada a regularidade fiscal, o gestor
enviaréa a documentacdo pertinente a Secretaria de Orgcamento e Finangas - SOF para a
conclusédo dos procedimentos de liquidagdao no prazo de 04 (quatro) dias Uteis.

8.32.1 Para fins de conclusdo dos procedimentos de liquidagdao, a Secretaria de
Orgcamento e Finangas - SOF novamente verificara se a nota fiscal ou Fatura contém os
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elementos necessarios e essenciais ao documento, notadamente quanto as retengoes
tributarias cabiveis e ao valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

Prazo de pagamento
8.33 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da

finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n© 77, de 2022.

8.34 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

8.34.1 A compensacdo financeira prevista neste item serd incluida na fatura/nota fiscal
seguinte ao da ocorréncia, se for o caso.

Forma de pagamento

8.35 O pagamento serd realizado através de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.36 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

8.37 De acordo com as normas do Tesouro Nacional a Ordem Bancaria terd sua compensagdao
em até 2 (dois) dias Uteis.

8.38 Os pagamentos, mediante emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria, serdo
realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento
das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengoes tributarias.

8.39 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

8.39.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

8.39.2 Os documentos comprobatérios das retengoes ficardo a disposicao do interessado
na Secretaria de Orcamento e Financas do CONTRATANTE.
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8.39.3 Estdo incluidos no prego unitario todos os tributos e encargos sociais, obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como as despesas com transporte, as
quais correrao por conta da CONTRATADA.

8.40 A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

8.41 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos

e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

8.41.1 As cessOes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do
contratante.

8.42 A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta
condicionada a celebragdao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.43 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas
as condicOes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n© 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.

8.44 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administracdo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos).

8.45 A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, XXIII, “h” da Lei n°®
14.133/2021) E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, através de Ata de Registro de Precos, com
adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO (Grupo Unico).

Regime de Execucgao
9.2 O regime de execucdo da contratagdo sera empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitagao

9.3 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacado juridica

9.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.5 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de
seus administradores;

9.8 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdao Normativa DREI/ME n.% 77, de 18 de marco
de 2020.

9.9 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
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9.10 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11 Sociedade cooperativa: ata de fundagdao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

9.11.1. Ser3, ainda, exigida a seguinte documentacdo complementar da cooperativa:

9.11.1.1 A relacdo dos (as) cooperados (as) que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a
comprovacao de que estao domiciliados (as) na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.11.1.2 A declaracdo de regularidade de situagao do (a) contribuinte individual - DRSCI, para
cada um dos (as) cooperados (as) indicados (as);

9.11.1.3 A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados (as)
necessarios (as) a prestacdo do servico;

9.11.1.4. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados (as) que executardao o contrato;

9.11.1.5 Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:

a) regimento dos fundos instituidos pelos (as) cooperados (as), com a ata da assembleia;

b) editais de convocacdo das trés uUltimas assembleias gerais extraordinarias;

c) trés registros de presenca dos (as) cooperados (as) que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

d) ata da sessdao que os (as) cooperados (as) autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
da contratacdo direta; e

9.11.1.6 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo érgao fiscalizador.

9.12 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.13 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.14 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16 Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 165 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 79, XXXIII, da Constituicao.

9.17 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

9.18 Prova de inscricado no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

9.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdmico-Financeira
9.22 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do

licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art.
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59, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

9.23 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

9.24 Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

9.24.1 Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

9.24.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura; e

9.24.3 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos (Lei n® 14.133, de 2021, art.

69, §6°).

9.24.4 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.25 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitagdo patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratacgao.

9.26 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura. (Lei n© 14.133, de 2021, art. 65, §19).

9.27 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

9.28 A contratada devera apresentar atestado ou declaracdo de capacidade técnica,
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome do licitante, que
comprove que a mesma executou ou esta executando atividade pertinente e compativel em

caracteristicas e quantidades com o objeto da presente licitagdo.
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9.28.1 - Fica esclarecido que os licitantes poderdo apresentar tantos atestados quantos
entenderem necessarios para a comprovacdo da capacidade técnico-operacional exigida
neste subitem, qual seja: fornecimento de 1000 (um mil) coffee breaks/pessoa durante

o periodo minimo de 1 (um) ano.

9.28.2 - Fica esclarecido que a auséncia de registro, no(s) Atestado(s) de Capacidade
Técnico-Operacional, de que os servicos prestados se referem ao fornecimento de
coffee break, assim como a auséncia da quantidade fornecida, implicara a ndo aceitagao

do atestado e, se for o caso, inabilitacao do licitante.

9.29 - A contratada devera apresentar Alvara de Funcionamento, em conformidade com o
objeto licitado, expedido pela Prefeitura do Municipio onde o licitante tem domicilio ou ponto
comercial.

9.30 - A contratada devera fazer prova de regularidade perante o dérgdo responsavel pela
Vigildncia Sanitaria do Municipio onde o licitante tem domicilio ou ponto comercial.

9.31 Declaracdao de que a empresa vencedora do certame possui unidade de atendimento na
cidade do Recife e/ou Regido Metropolitana, visto que serdo necessarias aprovacgoes e/ou
degustacoes dos servigos especializados ofertados.

9.32 Sera aceito o somatério de atestados e/ou declaragdes de periodos concomitantes para
comprovar a capacidade técnica.

9.33 Declaragdao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.

9.34 A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades
da contratagao.

9.35 O licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “i” da Lei n°
14.133/2021).

10.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$304.625,00 (Trezentos e quatro mil,
seiscentos e vinte e cinco reais), conforme custos unitarios constantes da tabela do item 1.1.

10.2 Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, os precos registrados poderao ser alterados
ou atualizados em decorréncia de eventual redugdao dos precos praticados no mercado ou de
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fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes
situacoes:

10.2.1 em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdaveis, que inviabilizem a execucao
da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art.
124 da Lei n© 14.133, de 2021;

10.2.2 em caso de criagdo, alteracao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos
registrados;

10.2.3 serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto na ata de registro de preco; ou

10.2.4 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratacao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, “j” da Lei n® 14.133/2021).

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido, na programacgdo orgamentaria para o exercicio de
2025, sendo atendida pelos Planos Orcamentarios Capacitacdo de Recursos Humanos - CRH
e/ou Formacao e Aperfeicoamento de Magistrados - FAM, vinculados a Escola Judicial.

12, DOS ANEXOS:

12.1 O termo de referéncia é composto de um anexo:

Anexo I - Composicdo dos produtos, quantitativos por pessoa e cardapio do
Coffee-break

Recife, data conforme assinatura eletronica.

1. De acordo com o Termo de Referéncia apresentado.
2. A Diretoria da Escola Judicial do TRT6, para apreciacdo.

Recife, data conforme assinatura eletronica.

KATIA DO REGO BARROS
Diretora da Secretaria Académico-Executiva EJud-6
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1. De acordo com o Termo de Referéncia.

2. Encaminhe-se a Divisao de Apoio Administrativo ao Planejamento das
Contratacoes para apreciagdo preliminar, visando a revisdo da etapa do
planejamento da contratacdao em referéncia.

3. Em caso de conformidade com todos os requisitos legais, determino a remessa
automatica dos autos a Secretaria Administrativa para as providéncias
atinentes a abertura do respectivo processo.

Recife, data conforme assinatura eletronica.

EDUARDO PUGLIESI
Desembargador Diretor da EJud-6
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Composicao dos produtos e quantitativos por pessoa — Tipo 1 (médio porte)

Quantitativos
Item Composicao do produto totais
POR PESSOA
1 café sem aclcar 100 ml
2 Suco de frutas (natural ou polpa) 200 ml
3 Refrigerante de primeira linha (normal, light e diet) 200 ml
4 3 tipos de salgados simples (coxinha, pastel de forno, mini 3 unidades
quiches, tortinhas, paes de queijo, empadas, mini croissant
etc) ou mini sanduiches (recheio de queijo e presunto,
gueijo branco com peito de peru, salpicdo, atum com
ricota, frango com ricota etc)
5 Docinhos diversos (brigadeiro, bem casado, pastel de nata, 1 unidade ou 1
tortinha trés sabores, surpresa de uva, etc) ou Bolo caseiro fatia
6 Pudim ou salada de frutas 100 g
7 15g de mix de castanha de caju torrada, améndoa,
amendoim, uva passa e ameixa seca em embalagem
transparente individual. 1 unidade
8 Sachés de aclcar 5 unidades
9 Sachés de adocante 3 unidades
10 Mexedores para café 2 unidades
Outros itens Quantitativos
10 Xicaras para cafezinho em louca ou porcelana, na cor Necessarios ao
branca evento
11 Necessarios ao
Pratos em louca ou porcelana, na cor branca evento
12 Necessarios ao
Copos para suco ou refrigerante em vidro transparente evento
13 Necessarios ao
Talheres em inox evento
14 Bandejas, travessas, tigelas (em louca ou porcelana, na Necessarios ao
cor_branca) ou vidro transparente) evento
15 Necessarios ao
Garrafas térmicas em inox evento
16 Necessarios ao
Jarras para suco (em vidro transparente) evento
17 Necessarios ao
Toalhas de mesa em tecido evento
18 Necessarios ao
Guardanapos de papel evento
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Composicao dos produtos e quantitativos por pessoa — Tipo 2 (pequeno porte)
Quantitativos
Item Composicao do produto totais
POR PESSOA
1 café sem aclcar 100 ml
2 Suco de frutas (natural ou polpa) 200 ml
3 Refrigerante de primeira linha (normal, light e diet) 200 ml
4 2 tipos de bolo simples (trigo, laranja, mesclado, | 1 fatia de cada por
formigueiro, macaxeira, milho, mandioca ou similar) pessoa
5 Salada de frutas 100 g
6 Sachés de aclcar 5 unidades
7 Sachés de adocante 3 unidades
8 Mexedores para café 2 unidades
Outros itens Quantitativos
9 Xicaras para cafezinho em louca ou porcelana, na cor Necessarios ao
branca evento
10 Necessarios ao
Copos para suco ou refrigerante em vidro transparente evento
11 Bandejas, travessas, tigelas (em louga ou porcelana, na Necessarios ao
cor branca) ou vidro transparente) evento
12 Necessarios ao
Garrafas térmicas em inox evento
13 Necessarios ao
Jarras para suco (em vidro transparente) evento
14 Necessarios ao
Toalhas de mesa em tecido evento
15 Necessarios ao
Guardanapos de papel evento
Cardapio para Coffee break
Tipos Sabores/Recheios
Sucos
(natural ou de polpa) Manga
Uva
Laranja
Abacaxi
Caju
Maracuja
Acerola
Caja
Pitanga
Graviola
Refrigerantes de 12. linha em pet
(normal, light ou diet) Cola
Guarana
Laranja
Limao
Salgados simples
(fritos, assados, folhados, carne bovina

Pagina 26 | 27

PROAD 24939/2024. DOC 9. Para verificar a autenticidade desta copia,
acesse 0 seguinte endereco eletrénico e informe o codigo 2025.YSRR.MYQQ:
https://proad.trt6.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml




PROAD 24939/2024. DOC 9.
(Juntado por FASL - FABIOLA ARAUJO DA SOLEDADE LINS em 28/01/2025)

paes de queijo)

Frango
Queijo
Presunto
Milho
Palmito
Espinafre
Peito de peru

Mini sanduiches ) . .
(p&o comum ou integral: de forma, de Recheio de queijo e presunto, queijo branco com

batata, de macaxeira, arabe/sirio, de [P€ito de peru, salpicdo, atum com ricota, frango com
sal) ricota etc
Opcionais: alface, rucula, tomate, ervas aromaticas,
milho, passas, cenoura, azeitona.
Bolos Chocolate

Cenoura
milho

Laranja
banana com canela

Nozes

bolo de rolo

ameixa

macaxeira

formigueiro
brigadeiro, bem casado, surpresa de uva, bombom de
morango, canudinho de chocolate, castanha, nozes,
ameixa e damasco, brigadeiro gourmet, mini cup cakes

Docinhos diversos

Pudim de leite

laranja, abacaxi, uva, banana, magd, mamao, manga,

Salada de Frutas
entre outras frutas.

Recife, data conforme assinatura eletro6nica.

Katia do Rego Barros
Diretora da Secretaria Académico-Executiva da EJud-6
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