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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 62 REGIAO
COORDENADORIA DE MATERIAL E LOGISTICA
Cais do Apolo n® 617 - Térreo - Recife - PE — CEP: 50030-230
Fones: (81) 3224-6169 / 3424-7973 / 3424-6954/ 3225-3530

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
CONTRATAGAO POR DISPENSA DE LICITAGAO
- REGISTRO DE PREGOS -

Processo Administrativo PROAD n. 21381/25

1 - DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO.

1.1 - O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Precos para futura e
eventual aquisicdo de aparelhos domésticos (cafeteiras, bebedouros e ventiladores) para
este Regional, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

ITEM DESCRICAO PREGCO PRECO
CATMAT | QUANT. UNITARIO TOTAL
(R$) R$

Cafeteira elétrica: Com jarra em
inox (com tampa) e capacidade para
no minimo 20 xicaras (1,0 litro);
01 Sistema corta-pingo; Porta-filtro | 619776 | 50 un 289,37 14.468,50
removivel e luz piloto. Termofusivel.

220V ou bivolt.

Bebedouro de coluna refrigerado
a compressor de gas (agua

02 | natural/gelada) para garrafao de 20 | 402920 | 20 un 821,22 16.424,40

litros: Utilizar gases refrigerantes
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ecolégicos. Corpo em aco galvanizado
ou esmaltado; Mangueira atoxica.
Com certificagdo do INMETRO (selo).

Cor branca. 220V ou bivolt

Ventilador de parede: Com
diametro minimo de 60 cm; Poténcia
a partir de 150 W; Vazdo de ar acima
de 1,0 m3/s (ou cerca de 6.000
m3/h); Controle de velocidade minimo
3 velocidades; Oscilacdo horizontal
automatica; Inclinagao vertical
03 | ajustdvel; No minimo 3 PAS; Grade | 462426 25 306,18 7.654,50
protetora removivel metalica em aco;
Fixacao reforcada para uso
continuo/comercial; Motor com
protecao; Cor predominante preta;
Alimentacao elétrica: 220V, 60 Hz;
Selo do Inmetro ou equivalente e selo

Procel A.

Ventilador de coluna/pé: Com
didmetro minimo de 60 cm; Poténcia
a partir de 150 W; Vazdo de ar acima
de 1,0 m3/s (ou cerca de 6.000
m3/h); Controle de velocidade minimo
3 velocidades; Oscilacdo horizontal
automatica; Inclinagao vertical
04 | ajustavel; Altura regulavel (minimo | 470674 15 374,15 5.612,25
120cm e maximo de 175); No minimo
3 PAS; grade protetora removivel
metalica em ago; Base estavel e

resistente contra tombamento; Motor

com protecdo; cor predominante
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preta; Alimentacdo elétrica: 220V, 60
Hz; Cabo de alimentacdo com
comprimento minimo de 1,5 metros;
Selo do Inmetro ou equivalente e selo

Procel A.

Total 44.159,65

1.2 - Em caso de divergéncia entre o Catmat do produto (Catalogo de Materiais) e
as especificacoes detalhadas descritas neste Termo (subitem 1.1), prevalecem

estas Gltimas.

1.3 - O prazo de vigéncia da(s) Ata(s) de Registro de Precos é de 1 (um) ano, contado
do primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas, prorrogavel(is) por igual periodo, desde que haja interesse entre as partes e o

preco permanega vantajoso.

1.3.1 - Na hipotese de prorrogagdo da vigéncia da(s) Ata(s) de Registro de Precgos,
poderd haver a renovacdo dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo

original, vedado o somatdrio com eventual saldo, podendo os precos serem reajustados,

com data-base vinculada a data do orgamento estimado e em consondncia com o subitem

10.2 deste Termo.

1.4 - Tratando-se de dispensa em razdao do valor e considerando que a presente
contratacdo ndo se enquadra nas hipdteses dos incisos II e III do art. 49 da Lei
Complementar n.© 123/2006, a participagdo neste certame serd realizada
preferencialmente para fornecedores enquadrados como Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte (ME e EPP), conforme previsao dos art. 48, I, e art. 49, 1V, da referida Lei
Complementar, em razdo de o valor estimado da contratagdo ser inferior a R$80.000,00.
Essa medida visa fomentar a participacdo dessas empresas, promovendo a competitividade

e o desenvolvimento econémico, em conformidade com a legislagdo vigente.
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1.5 - O objeto desta contratacao ndao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n© 10.818/2021.

1.6 - Em conformidade com o caput do art. 80 do Ato TRT6-GP n.° 655/2023, entende-se
ser possivel a adesdo por outros 6rgdos a(s) Ata(s) de Registro de Precos decorrente(s)
desta contratacdo, uma vez que se tratam de itens comuns, com previsao de registro de
guantitativos relevantes, além de ndo se vislumbrar Obices operacionais para realizar o

processo de gerenciamento correspondente.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A presente contratagdo visa atender a imperativa necessidade de garantir condigoes
adequadas de saude, bem-estar e produtividade a todos os usuarios das deste TRT 62
Regidao. A Divisdo de Registro e Controle Patrimonial, bem como a Coordenadoria de
Engenharia e Manutengdo, unidades demandantes, identificaram a aquisicao de
bebedouros, cafeteiras e ventiladores como um meio eficaz para promover um ambiente de
trabalho mais agradavel, seguro e produtivo, impactando diretamente servidores,
magistrados, estagiarios, terceirizados e visitantes.

2.1.1 - Informamos, ainda, que disponibilidade de agua potavel e fresca, através
de bebedouros modernos e eficientes, o acesso a café para momentos de pausa e
socializacdo, e a manutencdo de um ambiente climatizado com ventiladores, sdo fatores
essenciais para a salde, a hidratacdo adequada e o conforto térmico, especialmente em um
clima como o do Recife. Estes elementos contribuem para a redugdao do estresse, o
aumento da satisfacdo e, consequentemente, para a melhoria da performance e da

qualidade do trabalho desenvolvido.

Justificativa da quantidade

2.2. A presente contratagdao visa suprir o Tribunal Regional do Trabalho da 62 Regiao
(TRT6) com 50 (cinquenta) cafeteiras, 20 (vinte) bebedouros, 25(vinte e cinco)
ventiladores de parede e 15(quinze) ventiladores de coluna, quantitativos estes estimados
com base em analise criteriosa das necessidades atuais e futuras, objetivando garantir a
cobertura para o presente exercicio financeiro e para o ano de 2027. A aquisicdo se alinha
com o objetivo estratégico de aprimorar a infraestrutura fisica e material do Tribunal,

promovendo o bem-estar e a produtividade de servidores, magistrados e demais usuarios.
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2.2.1 - A estimativa de aquisicdo para os bebedouros e cafeteiras baseou-se em
dados histéricos extraidos do sistema de controle de material permanente e patrimonio
deste Regional. Essa analise considerou o parque atual de equipamentos, seu estado de
conservacdo, a vida util estimada, a incidéncia de manutencgbes corretivas e a necessidade
de substituicdo de unidades obsoletas ou em fim de vida atil. O quantitativo de 20
bebedouros e 50 cafeteiras foi dimensionado para atender as demandas de renovacgdo e
instalacdo em unidades que necessitam de equipamentos mais modernos e eficientes, bem
como para suprir eventuais necessidades em novas areas ou unidades que venham a ser
criadas ou ampliadas até o exercicio de 2027. Busca-se, com essa quantidade, garantir a

disponibilidade em locais de alta circulacdo e em copas de uso comum.

2.2.2 - A aquisicdo de ventiladores fundamenta-se em pedido especifico da
Coordenadoria de Engenharia e Manutengao - CEMA, unidade demandante responsavel pela
gestdo da infraestrutura fisica do Tribunal. Esta solicitagdo foi baseada em levantamento
técnico realizado por aquela Coordenadoria, que identificou areas onde a climatizagdo
existente se mostra insuficiente ou inexistente, impactando diretamente o conforto térmico
e, consequentemente, a produtividade dos servidores. Com base neste diagndstico a CEMA
especificou a necessidade de aquisicdao de 10(dez) ventiladores de parede e 05(cinco) de
coluna para este exercicio. O quantitativo restante, referente a uma expectativa de
aquisicdo futura, sera contemplado no proximo exercicio financeiro, mediante a Ata de

Registro de Precos advinda do presente procedimento.

2.2 - O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme

consta das informacdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO.

3.1 - A solugdo proposta visa a contratacdo de empresa do ramo para o fornecimento de
eletrodomésticos essenciais para o bem-estar, a salde e a produtividade de seus usuarios,

em conformidade com o discriminado no item 1 deste Termo, de forma a disponibilizar
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modelos mais apropriados aos diversos ambientes deste Regional. Para a presente solugao
serdo consideradas as normas técnicas pertinentes, a legislagdo vigente e as diretrizes de
sustentabilidade e acessibilidade, buscando equipamentos que oferecam o melhor custo-
beneficio ao longo de seu ciclo de vida util, assegurando a qualidade e a confiabilidade para

o TRT6.

4. REQUISITOS DA CONTRATACZ\O
Critério de aceitacdo/julgamento das propostas

4.1 - A proposta de preco devera conter obrigatoriamente a descricdao do item cotado,
indicando a marca, modelo e/ou fabricante do material ofertado e ainda todas as

especificagdes minimas exigidas.

4.1.1 - E facultada, ainda, a solicitacio da apresentacdo de catalogos, folders ou
documento oficial do fabricante que comprovem as caracteristicas minimas do bem

ofertado, sob pena de desclassificagao.

4.1.2 - A proposta devera incluir comprovacao de assisténcia técnica na

Cidade do Recife e/ou regiao metropolitana para o item cotado.

4.2 - O critério de julgamento das propostas devera ser pelo MENOR PRECO POR ITEM;

4.3 - Durante a fase de habilitagdo poderd, excepcionalmente, ser solicitada amostra,

objetivando a comprovagdo da qualidade e adequagdao do produto as especificagdes
técnicas exigidas por este Regional, as quais deverdo ser apresentadas no prazo maximo
de 5(cinco) dias Uteis, sob pena de desclassificacdo, no enderego indicado no subitem 5.1

deste Termo, sendo os seguintes os parametros/critérios utilizados para julgamento:

4.3.1 - Verificacdo das caracteristicas dos produtos ofertados com os especificados,

tais como: cor, capacidade especificada, poténcia, tamanho, peso e dimensodes solicitadas;

4.3.2 - verificagdo da conformidade de cada produto ofertado com os requisitos
previstos neste termo e demais instrumentos relacionados aos padrdes de qualificacdo do

objeto.
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Da retencdo da amostra:
4.4 - Retencdo da amostra aprovada - A amostra aprovada ndo podera ser descontada

do material a ser adquirido, permanecendo retida até o recebimento definitivo da primeira
solicitagdo de compra a ser efetuada por este Tribunal, com o objetivo de comparacao com
0s produtos a serem entregues.

4.5 - Retencao da amostra ndo aprovada - A amostra ndo aprovada ficara retida até a
conclusdo definitiva do processo licitatorio, que se dara com a homologacdo do licitante

vencedor.

Da devolucdao da amostra

4.6 - A amostra apresentada, apds cumpridos os prazos de retencdo definidos nos
subitens 4.4 e 4.5, sera devolvida a empresa, mediante notificagdo formal, no enderego
indicado no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) da empresa ou no enderego
constante na proposta.

4.6.1 - O licitante terd o prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados da data do
recebimento da notificagdo, para efetuar o recolhimento da amostra, as suas expensas, no
enderecgo indicado no subitem 5.1 deste Termo.

4.6.2 - O Tribunal Regional do Trabalho da 62 Regidao (TRT6) se exime de
qualquer responsabilidade por extravio, deterioracdo ou dano a amostra, ocorrido apds o
prazo de 10 (dez) dias corridos, contados da data do recebimento da notificagcdo para a
retirada, seja por caso fortuito ou forga maior.

4.6.3 - Caso a amostra ndo seja retirada no prazo estipulado, o TRT6 podera
dispensa-la, descarta-la ou destina-la a outro fim que julgar conveniente, sem que caiba

ao licitante qualquer direito a indenizagdo, ressarcimento ou compensacgao.

Sustentabilidade

4.7 - A empresa devera atentar aos critérios de sustentabilidade, baseados no Guia

Nacional de Contratacbes Sustentaveis, na Res. 310/2021 do CSJT — Guia de Contratacbes

Sustentaveis da Justica do Trabalho, além de outras normas no tocante ao tema.

Subcontratacao

4.8 - Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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Garantia contratual e manutencao

4.9 - O prazo de garantia é de 12 (doze) meses a partir do recebimento do material
conforme padrdes usuais de mercado e o que dispde a Lei n® 8.078, de 11 de setembro de

1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

4.10 - Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido na
clausula supra, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo

restante.

4.11- A garantia abrange a substituicdo dos bens que apresentarem vicio ou defeito no
prazo de até 10 (dez) dias (teis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem

prejuizo da aplicacdo de penalidades.

4.12- N3do sera exigida garantia contratual, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei
n° 14.133/2021, para as contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos (ARP)
objeto deste Termo de Referéncia. A dispensa da garantia se justifica pelos seguintes

motivos:

4.12.1 - Natureza dos Bens e Baixo Risco: Os materiais a serem adquiridos sao
bens durdveis e sem complexidade na sua execugao.

4.12.2 - Aquisicao direta: Cada aquisicdo sera efetuada diretamente junto ao
fornecedor, com base na Ata de Registro de Precos, mediante emissdao de nota de
empenho.

4.12.3 - Pagamento apo6s recebimento: O pagamento dos materiais sera
realizado somente apds o recebimento definitivo dos produtos e a comprovagao da
sua conformidade com as especificagdes estabelecidas no edital e na ARP.

4.12.4 - Mecanismos de controle: A Administracdao do Contratante contard com
mecanismos de controle para assegurar a qualidade dos materiais e o cumprimento
dos prazos de entrega, como: recepcdo e conferéncia, garantias legais dos

produtos, fiscalizagdo da execucao contratual e as sang0es contratuais.
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5. MODELO DE EXECUCI"\O DO OBJETO
5.1 - Os bens deverdo ser entregues a Divisdo de Registro e Controle Patrimonial da
Coordenadoria de Material e Logistica, em dia atil, no horario das 8 as 14 horas,

localizada na Av. Cais do Apolo, 617 - Bairro do Recife — Recife - PE;

5.1.1 - O recebimento sera considerado provisorio até a verificacdo da conformidade do
produto entregue com as especificagbes do objeto contratado, ao passo que somente
havera o recebimento definitivo quando da analise das requisicées solicitadas, com suas
respectivas quantidade e modelo, pelo gestor, com o confronto dos dados da nota fiscal,

emitida e enviada pela contratada, que sera objeto de atesto em até 03 (trés) dias Uteis.

5.1.2 - considerando as restricbes nos servicos de carga e descarga, circulagdo,
parada e estacionamento nas vias publicas do Municipio do Recife, o horario de
recebimento de 08 as 14 horas apenas se enquadra para veiculos com comprimento ndo

superior a 6 (seis) metros;

5.1.3 - para veiculos com comprimento superior a 06 (seis) metros ndo sera permitida

a descarga no horario de 06 as 20h, nos dias (teis.

5.2. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias corridos, contados do

recebimento da nota de empenho, em remessa Unica.

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razoes respectivas com pelo menos 03 (trés) dias Uteis de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e
forca maior.

5.4. A contratada devera avisar previamente, com 48 horas de antecedéncia, a data da

entrega, em comunicado para o seguinte e-mail: materiais@trt6.jus.br ou através dos

telefones: 081 - 3225-3462, 3225-3530 e/ou 3225-3543.
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6. TERMOS CONTRATUAIS

6.1- Responsabilidades do Contratante e da Contratada

6.1.1 - Deveres e Responsabilidades do CONTRATANTE:

6.1.1.1 - Prestar os esclarecimentos que venham a ser solicitados;

6.1.1.2 - efetuar as solicitagdes em dia util e dentro do horario normal de
funcionamento da Contratada;

6.1.1.3 - autorizar, quando necessaria, a saida de materiais a serem substituidos;

6.1.1.4 - fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitados, desde

que atendidas as obrigagGes contratuais;

6.1.1.5 - atestar Notas Fiscais com ou sem ressalva no prazo fixado neste
instrumento.

6.1.1.6 - Efetuar o pagamento da nota fiscal, apds o recebimento e verificagdo da

conformidade do produto.

6.1.2 - Deveres e Responsabilidades da CONTRATADA:
6.1.2.1. Fornecer os produtos em conformidade com a descrigdao do subitem 1.1
e proposta de preco aprovada.
6.1.2.2. Realizar o fornecimento dos produtos no prazo de 30 (trinta) dias
corridos a contar do recebimento da nota de empenho.
6.1.2.3. Responsabilizar-se pelo transporte dos bens até o recebimento destes
pelo Tribunal Regional do Trabalho da 62 Regiao.
6.1.2.4. Comunicar ao Contratante, por meio da Coordenadoria de Material e
Logistica (081 - 3225-3462, 3225-3530 e/ou 3225-3543), com antecedéncia minima
de 48 (quarenta e oito) horas, a data efetiva da entrega do bem.
6.1.2.5. Fazer o cadastramento no SIGEO-JT para fins de inclusdo da nota fiscal,
de modo a possibilitar o seu pagamento pelo Contratante.
6.1.2.6. Comunicar por escrito ao Contratante qualquer anormalidade de carater

urgente e prestar esclarecimentos que julgar necessarios.
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6.1.2.7. Substituir mediante solicitacdao do Contratante o produto entregue, caso
este esteja com defeito ou em desconformidade com o requerido.
6.1.2.8. Manter durante a execucao do contrato todas as condigbes de

habilitacdo e qualificacdes exigidas no Edital.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
7.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2 — As comunicagoes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

7.3 - O Contratante podera convocar o(a) representante da empresa para adogdao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato, pertinentes a regular execucdo do

contrato.

Fiscalizacao

7.4 - A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo técnica

7.5 - O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragao.

7.5.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de

2021, art. 117, §19, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

PROAD n. 23380/2026 DOC 23PReaavesfitianaaatedatiticidddeldsstaopizia,
acesse o seguinte endereco eletrénico e informe o codigo 2026. DAVKIE: FEIRX:
https://proad.trt6.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml




PRRAAMINN215333(22R3000C! 3
OaddastddppoABMERSONRE L AMERFOSNGI ANABSMEENDQ MENEIES
Juntado em 08/08/2026

7.5.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a

correcao. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, III);

7.5.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisdao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei n® 14.133/2021,

art. 117, §29, e Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, IV).

7.5.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, V).

Fiscalizacdao Administrativa

7.6 - O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicGes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias e as glosas

solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

7.6.1 - Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia.

Gestor do Contrato

7.7 - O gestor do contrato coordenard o acompanhamento e a fiscalizagdo para fins de

atendimento da finalidade da administragao.

7.8 - O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia.

7.9 - O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento.
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7.10- O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo

contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual.

7.11 - O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdao para fins de aplicacdo de sangodes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor

com competéncia para tal, conforme o caso.

7.12 - O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente a Secretaria de
Orgcamento e Finangas - SOF, para a formalizacdao dos procedimentos de liquidacdo e

pagamento, nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1 - Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacao de sua

conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2 - Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da

notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao

mediante termo detalhado.

8.4. O documento fiscal devera ser obrigatoriamente registrado no SIGEO-JT para ateste,

liguidacdo e pagamento.
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8.4.1. Para apresentacdo dos documentos fiscais (notas fiscais), a contratada devera
efetuar o] cadastro no Portal do SIGEO-JT por meio do link:

https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.

8.4.2. A contratada podera ter acesso a um guia detalhado das funcionalidades do

sistema SIGEO-JT pelo link: https://sigeo.jt.jus.br/ajuda.

8.5 - Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite

de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o

recebimento definitivo sera de até 02 (dois) dias uteis.

8.6 — O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.7 - No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
qguantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.8 - O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para

os fins do recebimento definitivo.

8.9 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucgao do contrato.

Liguidacao
8.10 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagcdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual

periodo, nos termos do art. 79, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022, e
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incluindo-se, neste interregno, o prazo de 02 (dois) dias Uteis para recebimento definitivo

do objeto, nos moldes do tdépico anterior.

8.11 - O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdao, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de

2021.

8.12 - Apds o recebimento definitivo, o gestor do contrato terd o prazo de 03 (trés) dias
Uteis para verificar se o documento apresentado contém os respectivos elementos
necessarios e essenciais, bem como para atestar a referida Nota Fiscal, com ou sem

ressalvas.

8.12.1 - S3o elementos necessarios e essenciais da Nota Fiscal ou Fatura:
8.12.1.1 - o prazo de validade;
8.12.1.2 - a data da emissao;
8.12.1.3 - os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
8.12.1.4 - o periodo respectivo de execucdo do contrato;
8.12.1.5 - o valor a pagar; e

8.12.1.6 — eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.13 - No caso de a Nota Fiscal ser atestada com ressalva ou de erro na apresentacao do
documento, ou, ainda, qualquer circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o

prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem &nus ao contratante.

8.14 - A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de

2021.
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8.14.1 - O gestor do contrato devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condigdes de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico,

bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N© 3, DE 26 DE

ABRIL DE 2018).

8.14.2 - Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.14.3 - Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir

o recebimento de seus créditos.

8.14.4 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,

assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.14.5 - Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize

sua situacdo junto ao SICAF.

8.15 - ApoOs o ateste da Nota Fiscal e devidamente comprovada a regularidade fiscal, o
gestor do contrato remetera os autos a Coordenadoria de Materiais e Logistica (CMLOG),
que devera, em até 03 (trés) dias Uteis, realizar as acdes de verificagdo da conformidade
da entrega dos bens em relagdo as notas fiscais e de empenho. Em seguida, a CMLOG
enviard a documentacdo pertinente a Secretaria de Orcamento e Financas — SOF para a

conclusdo dos procedimentos de liquidagcdo, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis.
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8.15.1 - Para fins de conclusdao dos procedimentos de liquidacdao, a Secretaria de
Orcamento e Financas — SOF novamente verificara se a Nota Fiscal ou Fatura contém os
elementos necessdrios e essenciais ao documento, notadamente quanto as retencgGes
tributarias cabiveis e ao valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo, nos termos do

contrato.

Prazo de pagamento

8.16 - O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo

Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
8.17 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua

efetiva realizacdo, mediante aplicagdao do IPCA como indice de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.18 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.19 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

8.20 - De acordo com as normas do Tesouro Nacional a Ordem Bancaria tera sua

compensagao em até 2 (dois) dias Uteis.

8.21 - Os pagamentos, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria,
serao realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencdes

tributarias.
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8.22 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo

aplicavel.

8.22.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagcdo vigente.

8.22.2 - Os documentos comprobatérios das retengbes ficardo a disposicdo do

interessado na Secretaria de Orcamento e Finangas do CONTRATANTE.

8.23 Estdo incluidos no prego unitario todos os tributos e encargos sociais, obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas com transporte, as

quais correrdao por conta da CONTRATADA.

8.24 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito

8.25 - As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovagao do Contratante.

8.26 - A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a

celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.27 - Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condicdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdao do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de
gue o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,

conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
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direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do

Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.28 - O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execugdao do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUCAO

NORMATIVA N°© 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

8.29 - A cessao de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob

a integral responsabilidade do contratado.

8.30 - O disposto nesta segao nao afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo

Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

9.1 - A selecdo do fornecedor dar-se-a por meio de procedimento de dispensa de
licitagcdo, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021. O critério de
julgamento sera o MENOR PRECO POR ITEM, culminando na formalizacdo de Ata de
Registro de Precos, que conterad os valores registrados e as condicGes para as futuras
contratacdes.

9.1.1 - Sera adotado o Sistema de Registro de Precos, fundamentado na
previsdao do art. 3°, inciso V, do Decreto 11.462/2023, a saber: “quando, pela
natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administracao". A adogao deste sistema encontra justificativa pela
impossibilidade de definicdao precisa da demanda real da Administracao dos itens

objeto deste termo, uma vez que a necessidade de aquisicdo esta intrinsecamente
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condicionada ao desgaste natural ou a deterioracdo dos insumos atualmente

existentes nas unidades do TRT6.

Exigéncias de habilitacdo

9.2 - Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigGes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de

sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.3 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancles impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da

qual seja socio majoritario.

9.4 - Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.5 - A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

9.6 - O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual

negativa de contratacgdo.

9.7 - Caso atendidas as condicGes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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9.8 - E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagao

atualizada.

9.9 - Nao serdo aceitos documentos de habilitacdao com indicagdo de CNPJ]/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.

9.10 - Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em

nome da matriz.

9.11 - Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

9.12 - Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que

serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica
9.13 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga

de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.14 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.15 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-neqgocios/pt-br/empreendedor;
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9.16 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatoério de seus administradores;

9.17 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade

federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera

considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020;

9.18 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus

administradores;

9.19 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacdao no Registro onde tem sede a matriz;

9.20 - Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.

107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

9.21 - Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do

Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de

dezembro de 2021;
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9.22 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a

qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.

971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165);

9.23 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes

ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista.

9.24 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.25 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
9.26 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.27 - Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao

de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

9.28 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®

5.452, de 1° de maio de 1943;

9.29 - A forma de fornecimento do objeto sera parcelada.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1 - O custo estimado total da contratagdo € de R$ 44.159,65 (quarenta e quatro mil,
cento e cinquenta e nove reais e sessenta e cinco centavos), conforme custos unitarios

apostos no subitem 1.1 deste Termo.

10.2 - Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,

registrados, nas seguintes situagoes:

10.2.1 - em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do
inciso II do caput do art.124 da Lei no° 14,133, de 2021;

10.2.2 - em caso de criacdo, alteracao ou extingdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao

sobre os precos registrados;

10.2.3 - serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da

anualidade e o indice previsto na ata de registro de prego (até o limite do IPCA).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1- As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido, na programacgdo orcamentaria para
0 exercicio de 2026.

11.1.1 - A contratagao sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/Unidade: Coordenadoria de Material e Logistica;

1)

Fonte de Recursos: Orgamento consignado para a Coordenadoria de

Material e Logistica ;

1 Programa de Trabalho: 02.122.0033.4256.0026;
V) Elemento de Despesa: 4490.52.12 e 449052.34;
V)

Plano Interno: Plano de Contratagdes Anual - 2026.
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12. EQUIPE DE GESTAO DO CONTRATO

12.1 - A equipe de gestdo de contratagdo serd composta pelos servidores Flavio Mendes
de Lima (Gestor e Fiscal Técnico - itens 1 e 2), Roxana Isle Wanderley ( Fiscal

Técnico - itens 3 e 4), Emerson do Nascimento Cantalice (Fiscal Administrativo)

e Elissandra da Costa Vangasse (Gestora Substituta e Fiscal técnica Substituta).

Recife, de de 2026.

Emerson do Nascimento Cantalice

Coordenadoria de Material e Logistica
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