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TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITAGAO - LEI 14.133/21
- SERVIGO SEM MAO DE OBRA EXCLUSIVA -
PROAD: 21.944/2025

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXIII, “a” da Lei n°
14.133/2021).

1.1 Contratacdo de servicos de manutencdo e reparo de equipamentos fotograficos da
Comunicacdo Social do Tribunal Regional do Trabalho da 6@ Regido, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

UNICO DESCRICAO CATSER VALOR TOTAL

Servigos de manutengao e reparo
1 de equipamentos fotograficos da 17930 R$ 16.380,00
Comunicagao Social do TRT6

1.2 Serdo realizados servicos de manutencdo preventiva e/ou corretiva nos equipamentos
fotograficos abaixo, conforme servigos descritos:

Equipamento Série ou Servigos Va'.°f . Valor
Tombamento Unitario Total
Lente Canon Zoom EF Limpeza e 2990,00
70-200mm Stabilize F.2.8 ajuste
1 II USM 77mm. 563005251 2.990,00
Lentes Canon EF 24-70mm Limpeza e 1100,00
Ultrasonic F2.8 L IT USM 82 ajuste
2 mm. 4355004551 1.100,00
Lentes Canon EF 24-70mm Limpeza e 1100,00
Ultrasonic F2.8 L II USM 82 ajuste
3 mm 4355004547 1.100,00
Lentes Canon EF 24-70mm Limpeza e 990,00
Ultrasonic macro 77mm L ajuste
4 USM 309621 990,00
5 Lente Canon EFS 18-55mm| 7406540335 | Limpeza e 590,00 590,00
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Macro 1:3.5-5.6 IS II ¢ ajuste
58mm
Lente Canon EFS 18-55mm Limpeza e 790,00
Macro 1:3.5-5.6 ISII ¢ ajuste
6 58mm 8552608931 790,00
LENTE RF 28-70MM F/2L Limpeza e 1290,00
USM LENTE OBJETIVA ajuste
7 PRETA, CANON 95mm 2620001081 1.290,00
Lentes Canon Zoom Limpeza e 690,00
80-200mm 1:4.5 - 5.6 52 ajuste
8 mm 69023898 690,00
Lente Canon Macro 40mm Limpeza e 590,00
9 1:2:8 STM 52mm 2961103743 | ajuste 590,00
Lente Canon Zoom EF-S Limpeza e 890,00
18-135mm 1:3.5-5.6 IS ajuste
10 USM 67mm 7632002536 890,00
Desoxidacao 490,00
do
Flash Canon Speedlite EX compartimen
11 ITI-RT 4917000669 | to de pilha 490,00
Conserto da 290,00
12 Flash Greika para Cannon 50875-D tampa 290,00
Conserto do 1090,00
foco e
13 |Corpo de cdmera Canon 7D| 761703099 limpeza 1.090,00
Lentes Canon EF 24-70mm limpeza 1100,00
Ultrasonic F2.8 L IT USM 82
14 mm 7785003509 1.100,00
Limpeza e 1600,00
Corpo de maquina troca da
fotografica mirrorless, EOS borracha
15 R3, da marca Canon 122232000001 | ocular 1.600,00
Flash Canon Speedlite EX limpeza 790,00
16 ITII-RT 100100942 790,00
16.380,00 | 16.380,00

1.3 Tratando-se de dispensa em razao do valor e considerando que a presente contratagdao nao

se enquadra nas hipoteses dos incisos II e III do art. 49 da Lei Complementar n.© 123/2006, a

participacdo neste certame sera realizada preferencialmente para fornecedores enquadrados

como Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (ME e EPP), conforme previsdo dos art. 48,

I, e art. 49, 1V, da referida Lei Complementar, em razao de o valor estimado da contratacao ser

inferior a R$ 80.000,00. Essa medida visa fomentar a participacdo dessas empresas,
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promovendo a competitividade e o desenvolvimento econémico, em conformidade com a

legislacao vigente.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1 Os equipamentos utilizados por esta Coordenadoria para a realizacdao de fotografias
representam o padrao profissional utilizado para essas tarefas, no entanto, para manté-los em
pleno funcionamento, ha necessidade de que seja realizada regularmente a manutencdo
preventiva e corretiva, a exemplo da limpeza, retirada de fungos e troca de borrachas e cabo
Flat.

2.2 Os equipamentos fotograficos sdo utilizados nos mais diversos eventos do Tribunal. Assim,
caso nao sejam reparados, no caso de realizagdo de multiplos eventos, algum evento ndo
poderd ser coberto, diante da auséncia do equipamento em pleno funcionamento. Na mesma
linha, se nao forem devidamente mantidos, os equipamentos fotograficos poderdao quebrar
durante o evento, acarretando em comprometimento dos trabalhos da Coordenadoria de
Comunicacdo Social.

2.3 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme
consta das informacdes basicas deste termo de referéncia.

2.4 Nao ha contratagdo de item da mesma natureza no presente exercicio financeiro de 2026,
que ultrapasse o valor de dispensa de licitacao.

3 DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 69, inciso XXIII, alinea ‘c’ da Lei n. 14.133/2021)

3.1 A manutencdo preventiva e corretiva ajuda no bom funcionamento dos equipamentos
fotograficos, evitando o uso com borrachas ressecadas, cabo Flat quebrado e fungos nas
lentes, aumentando, com isso, a vida util.

3.2 Os custos com manutengdo sdao bem inferiores se comparados a aquisicdo de novos

equipamentos para reposicdo, bem como um bom programa de manutencdo traz beneficios
quanto a sustentabilidade, pois equipamentos com uma manutencdo adequada se traduzem
em mais produtividade e qualidade no cumprimento das tarefas ligadas a realizagdo de

imagens fotograficas sob a responsabilidade desta coordenadoria.

3.3 O servico deve ser realizado em uma assisténcia técnica e por um técnico altamente
especializado. Caso contrario, corre-se o sério risco de perda do equipamento, uma vez que a
desmontagem inadequada podera ocasionar varios problemas que podem inviabilizar o uso do

produto.

3.4 A prestacdo de servicos de manutencdo e correcdo de aparelhos fotograficos é a solugdo

mais econOmica e viavel para o TRT6, ja que o Tribunal ndo dispGe de servidores
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especializados, com a habilitagdo técnica necessdria para realizar a manutencao e reparo dos

equipamentos fotograficos.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/2021)

4.1 A proposta devera conter obrigatoriamente a descrigdo do item cotado, indicando todas as
especificagdes minimas exigidas e estar em consonancia com os valores praticados pela
empresa no mercado, em servico de mesma natureza ou similar.

4.1.1 Dados da Empresa (Razao Social e CNPJ);

4.1.2 Prazo de validade da proposta minimo de 60 dias;

4.1.3 Prazo de entrega;

4.1.4 Prazo de garantia, se houver;

4.1.5 Dados do Representante Legal, CPF e assinatura (Podendo ser Digital);

4.1.6 Dados Bancarios.

4.1.7 No preco proposto deverao estar inclusos todos os tributos diretos e indiretos, mao
de obra e despesas com entregas;

4.1.8 A empresa devera apresentar, juntamente com a proposta, comprovagao de ter
sede na regido metropolitana do Recife. Esta exigéncia justifica-se pela necessidade
de garantir celeridade e integridade dos equipamentos. O envio de equipamento para
outros Estados, até mesmo para o interior de Pernambuco, demandaria mais custos com
o transporte, bem como o risco de danificar os equipamentos, que sao de alto custo.
Além disso, o prazo seria mais estendido, o que impacta a necessidade de que os
servicos sejam prestados o mais rapido possivel, tendo em vista o uso continuo pela
Coordenadoria de Comunicagao Social.

Sustentabilidade

4.2 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
ContratacGes Sustentdveis e na 10/2021 CSIT - ia_ de Contratacdes Sustentdveis

da Justica do Trabalho:
4.2.1 Utilizar pecas e componentes de reposicao certificadas pelo Inmetro, de acordo

com a legislacao vigente;

4.2.2 Efetuar o descarte de pecas e materiais em observancia a politica de

responsabilidade socioambiental do 6rgdo.

Garantia da Contratacao

4.3 N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo, nos termos do arts. 96 e seguintes da
Lei n® 14.133/21.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso II,
da Lei n° 14.133/2021).

Condicoes de execucao
5.1 A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Apds o recebimento dos equipamentos fotograficos, acompanhados da Ordem de
Servicos, a empresa tera o prazo de 30 (trinta) dias corridos para a realizagdo da
manutencgdo preventiva e corretiva.

5.1.2 Os equipamentos fotograficos profissionais serdao recebidos provisoriamente até a
verificacdo da conformidade dos produtos entregues com as especificacdes do objeto do
contrato, a qual sera realizada em até 05 (cinco) dias uteis.

5.1.3 Nao serdo aceitas entregas fracionadas, salvo autorizacao prévia da Coordenadoria
de Comunicacao Social da contratante;

5.1.4 Quando autorizadas, o pagamento referente as entregas fracionadas somente sera
efetuado quando da entrega da totalidade de todos os itens constantes da nota de

empenho respectiva.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2 Os equipamentos fotograficos serdo enviados a empresa contratada por meio de servidora
ou servidor designado pela Coordenadora de Comunicagao Social, utilizando veiculo da frota do
TRT6, como medida de seguranca, considerando a forma de envio (embalagem apropriada).

5.2.1 A retirada dos equipamentos fotograficos deverd ser acompanhada de autorizacao
por escrito da Coordenadora de Comunicagcao Social ou de sua substituta, bem como de
Ordem de Servigco contendo a descricdo dos equipamentos, com seus respectivos
numeros de série e/ou tombamento.

5.2.2 A devolugcdo dos equipamentos fotograficos a Coordenadoria de Comunicagdo
Social sera realizada por servidora ou servidor designado pela gestora da CCS ou sua
substituta, mediante autorizacdo por escrito da empresa contratada. O transporte
ocorrera em veiculo da frota do TRT6, com os equipamentos devidamente acondicionados
em embalagem apropriada, acompanhados da respectiva Ordem de Servico contendo a
relacdo dos equipamentos, seus niumeros de série e/ou tombamento, para conferéncia e
termo de recebimento assinado pela servidora ou servidor retirante.

5.3 Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133, de
2021)

5.3.1 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
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5.4 Procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato

5.4.1 Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

6. TERMOS CONTRATUAIS

6.1 Responsabilidades do Contratante e da Contratada
6.1.1. Deveres e Responsabilidades do Contratante

6.1.1.1 Fazer a entrega dos equipamentos fotograficos profissionais a empresa
contratada, com a anuéncia por escrito da Coordenadora de Comunicacao Social ou
sua substituta;

6.1.1.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas na proposta;

6.1.1.3 Prestar os esclarecimentos que venham a ser solicitados;

6.1.1.4 Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitado, desde que
atendidas as obrigagdes contratuais;

6.1.1.5 Atestar Notas Fiscais com ou sem ressalva no prazo fixado neste
instrumento;

6.1.1.6 Combinar com a contratada dia e hora com a contratada para que a CCS
promova a entrega e retirada dos equipamentos fotograficos, acompanhados da
OsS.

6.1.2. Deveres e Responsabilidades da Contratada
6.1.2.1 Realizar a manutencao preventiva e corretivas de todo o equipamento

fotografico profissional discriminados neste Termo de Referéncia;

6.1.2.2 Comunicar ao Contratante, por meio da Coordenadoria de Comunicagao
Social, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, a data em que os
equipamentos fotograficos profissionais poderdo ser retirados pela CCS, apos o
término do servico, acompanhados do termo de recebimento, devidamente
assinado;

6.1.2.3 Emitir, apds constatado o recebimento definitivo, a respectiva nota fiscal,
na qual deve haver referéncia ao processo, a respectiva nota de empenho da
despesa e o objeto do presente contrato com seus valores correspondentes, e o
Termo de Garantia dos servigos prestados;

6.1.2.4 A empresa devera realizar o cadastro no Sigeo;

6.1.2.5 A nota fiscal também devera ser incluida no Sigeo para o efetivo ateste

eletrénico;
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6.1.2.7 Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao
contratante ou a terceiros em razao de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou
dos prepostos, se for o caso; independentemente de outras cominagdes contratuais
ou legais a que estiver sujeita;

6.1.2.8 Manter, durante a execugcao do contrato, todas as condicOes de habilitacao
e qualificacdo exigidas na compra direta;

6.1.2.9 Em caso de mal funcionamento dos produtos, sem culpa da contratada, a
contratante arcard com as despesas de nova manutengao corretiva, ou, em caso de
dano irreparavel por culpa imputada a contratada, entregar outro produto igual ao
adquirido pelo TRT6;

6.1.2.10 Havendo necessidade de reposicdo de pecas, a contratada devera
substituir por pecas originais de fabrica, devendo apresentar a certificacdo de

originalidade.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n°
14.133/2021)

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

7.3. As comunicagdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim (IN 5/2017, art. 44, §20).

7.4. O contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

Preposto

7.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugdo
do objeto contratado.

7.6. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o
exercicio da atividade (IN 05/2017, art. 44, §19°).
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Fiscalizacao

7.7. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

7.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcgao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

7.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo
qgue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 1V);

7.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, V);

7.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Gestor do Contrato

7.14. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracGes e das prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

7.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, II).
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7.16. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigcbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.17. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.18. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.19. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VI).

7.20. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente a Secretaria de
Orcamento e Financas - SOF, para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, alinea “g” da Lei n°
14.133/2021)

Do recebimento

8.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados do recebimento da totalidade dos equipamentos fotograficos, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificados os servigos de manutencdo e
correcao, se os aparelhos estdo funcionando corretamente, e se todos os itens foram
entregues. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133 de 2021, e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n©
11.246, de 2022).

8.2. O fiscal técnico do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n°© 11.246, de 2022).

8.3. O fiscal administrativo do contrato realizaréa o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).
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8.4. Os equipamentos fotograficos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, se
apresentarem manutencao insuficiente, pecas usadas e/ou sem serem originais, quando a
contratada tera o prazo de 05 (cinco) dias corridos para a devida corregao.

8.5. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.6. Os equipamentos fotograficos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, a contar do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
Coordenadora da Comunicacdo Social, apds a verificacdo da qualidade e quantidade dos
equipamentos fotograficos e consequente aceitacdo mediante termo detalhado. Na ocasido, a
empresa sera notificada para que emita a Nota Fiscal, no valor exato dimensionado pela
verificacdo.

8.7.0 documento fiscal devera ser obrigatoriamente registrado no Portal do SIGEO - JT para
ateste, liquidacdo e pagamento.

8.4.1 Para apresentacdao dos documentos fiscais (notas fiscais), a contratada devera
efetuar o cadastro no Portal do SIGEO - JT por meio do link

I ./ L.sigeo. it.ius.br/ - '

8.4.2 A contratada podera ter acesso a um guia detalhado das funcionalidades do

sistema SIGEO - JT pelo link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda.

8.8. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 02 (dois) dias uteis.

8.9.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.11. Nenhum prazo de recebimento correrd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.
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Liquidagao

8.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos

termos do art. 79, §20 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.10.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.13.2 A contar do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, iniciando a liquidagao, o
gestor do contrato terd o prazo de 06 (seis) dias Uteis para verificar se o documento
apresentado contém os respectivos elementos necessarios e essenciais, bem como para
atestar a referida Nota Fiscal, com ou sem ressalvas.

8.14 Sdo elementos necessarios e essenciais da Nota Fiscal ou Fatura:

8.14.1 o prazo de validade;

8.14.2 a data da emissao;

8.14.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.14.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;

8.14.5 o valor a pagar; e

8.14.6 eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.
8.15 No caso de a Nota Fiscal ser atestada com ressalva ou com erro na apresentacao do
documento, ou, ainda, qualquer circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo

apos a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante.

8.16 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.17 O gestor do contrato devera realizar consulta ao SICAF para:
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a) verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.18 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.19 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

8.19.1 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

8.20 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao
SICAF.

8.21 Apds o ateste da Nota Fiscal e devidamente comprovada a regularidade fiscal, o gestor do
contrato enviard a documentacdo pertinente a Secretaria de Orgamento e Finangas - SOF para
a conclusao dos procedimentos de liquidacdo, no prazo de 04 (quatro) dias Uteis.

8.21.1 Para fins de conclusdo dos procedimentos de liquidacdo, a Secretaria de
Orcamento e Finangas — SOF novamente verificard se a Nota Fiscal ou Fatura contém os
elementos necessarios e essenciais ao documento, notadamente quanto as retencdes
tributarias cabiveis e ao valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo, nos termos do
contrato.

Prazo de pagamento

8.22 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.
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8.22 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagdo do IPCA como indice de correcdo monetaria.

8.22.1 A compensacao financeira prevista nesse item serd incluida na fatura/nota fiscal
seguinte ao da ocorréncia, se for o caso.

Forma de pagamento

8.23 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

8.24 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

8.25 De acordo com as normas do Tesouro Nacional a Ordem Bancaria terd sua compensagao
em até 2 (dois) dias UGteis.

8.26 Os pagamentos, mediante a emissdao de qualquer modalidade de ordem bancaria, serdo
realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobrangca de forma a permitir o cumprimento
das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencdes tributarias.

8.27 Quando do pagamento, serda efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

8.27.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

8.27.2 Os documentos comprobatérios das retencbes ficardo a disposicdao do
interessado na Secretaria de Orgamento e Finangas do CONTRATANTE.

8.27.3 Estdo incluidos no preco unitario todos os tributos e encargos sociais, obrigagoes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, as quais correrdo por conta da
CONTRATADA.

8.28 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Antecipacdao de pagamento

8.29 A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento, seja total ou parcial.

Cessao de crédito

8.30 As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

8.31 A eficacia da cessdao de crédito, em relagdo a Administracdo, estd condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.32 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas
as condicles de habilitagao por parte do contratado (cedente), a celebracdao do aditamento de
cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer J1-01, de 18 de maio de
2020.

8.33 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegcbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo.

8.34 A cessao de crédito ndo afetard a execucao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8.35 O disposto nesta secdo ndo afeta as operacbes de crédito de que trata a Instrugdo
Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;I'-'\O (art. 69, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021) E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdao, na forma eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei
n.° 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor preco.

Forma de fornecimento

9.2 O fornecimento do objeto sera integral.
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Exigéncias de habilitacdao

9.3 Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigOes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/san nep)

9.3.1 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu sbécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

9.3.2 Caso conste na Consulta de Situacdao do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.3.3 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.3.4 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacgao.

9.3.5 Caso atendidas as condigOes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.3.6 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdao, a respectiva
documentacao atualizada.

9.3.7 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.3.8 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.
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9.3.9 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
ndimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

9.4 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica

9.4.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.4.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-neqocios/pt-br/empreendedor;

9.4.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.4.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020;

9.4.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.4.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

9.4.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia

que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das

Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
1 zembro 1971.

9.4.7.1 Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentacao complementar:
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9.4.7.1.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratacao e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovagao de que estao domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§29
a69dalein.5.764, de 1971;

9.4.7.1.2 A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual -
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

9.4.7.1.3 A comprovacao do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a prestacao do servigo;

9.4.7.1.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.4.7.1.5 A comprovacdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executardo o contrato; e

9.4.7.1.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade
juridica da cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

C) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar

0 objeto da licitagdo;

9.4.7.1.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde
oart. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de
que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

9.5 Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.6 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
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9.7 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n© 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.8 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9 Declaracao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

9.10 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 19 de
maio de 1943;

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.11 Considerando que a contratacdo prevé o prazo de entrega de até 30 dias da ordem dde
fornecimento, somente sera exigida a comprovacdo da regularidade fiscal federal, social e
trabalhista, ndo sendo exigida a qualificagdo econ6mico-financeira, bem como a demonstracdo
de regularidade Estadual e/ou Municipal, nos termos do art. 20 da n.° IN 67/2021 e art. 70,
ITI, da Lei n.© 14.133/2021.

Qualificacao Técnica

9.12 A empresa licitante que apresentar o menor preco deverad apresentar Atestado de
Capacidade Técnica ou Nota de Empenho ou Nota fiscal emitida por pessoa juridica, publica ou
privada, em nome da licitante, que comprove ter realizado servico de manutencdo e reparo em
equipamentos fotograficos profissionais.

9.12.1 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.12.2 Quando solicitado pela Administracdo, o fornecedor disponibilizara todas as
informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados, por exemplo,
apresentando cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘i’, da
Lei n° 14.133/2021)

10.1 O custo estimado total da contratacao é de R$ 16.380,00 (Dezesseis mil, trezentos e
oitenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela constante no subitem 1.1 deste
Termo de Referéncia.
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10.2 A pesquisa de precos considerou empresas sediadas na regiao metropolitana de Recife e
que fossem especialistas nos servigcos de manutengao e conserto de equipamentos fotograficos
profissionais. Além disso, também buscou-se empresas que haviam prestado servicos dessa
natureza para o TRT6.

11. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘j’, da Lei n°
14.133/2021)

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido, na programacdo orcamentaria para o
exercicio de 2025.

11.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:
11.1.2.
I) Gestao/Unidade: Coordenadoria de Comunicagao Social;
IT) Fonte de Recursos: P.O.: 0000
III) Programa de Trabalho: Publicidade Institucional e de Utilidade Publica;
V) Elemento de Despesa: 339039.17 - Manutencao preventiva e corretiva
em equipamentos fotograficos.
V) Haverda mecanismo compensatorio para complementar a dotacdo
orcamentaria, utilizando-se, para tanto, o ED.: 339039.92B (Publipost),
no valor de R$ 3.780,00.

12. EQUIPE DE GESTAO DO CONTRATO

12.1.1 Maria Eduarda Vaz de Oliveira Correa Lima - Gestora e Fiscal Técnica Substituta
12.1.2 Helen de Albuquerque Moreira - Gestora Substituta e Fiscal Administrativa Substituta
12.1.3 Andrea Maria Araujo Barros de Oliveira - Fiscal Administrativa Titular

12.1.4 Silvio Britto Santos - Fiscal Técnica Titular

13. ANEXO

13.1 Ordem de Servigos

Recife, (data conforme assinatura eletronica).

Maria Eduarda Vaz de Oliveira Correa Lima

Coordenadora de Comunicagao Social
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ANEXO

FORMULARIO DE ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICO n°

Orgdo Responsavel: Tribunal Regional do Trabalho da 62 Regido — TRT6

Contrato n° por dispensa de licitacao Proad

Telefones: (81) 3225-3214/3215 E-mails:
imprensa@trt6.jus.br

Para:

Responsavel:

Telefones: E-mails:

DO SERVICO

Item: Manutencdo de Equipamentos Fotograficos Unidade: PE Local:
Recife

Descricdao do Servigo:

Funcionario Responsavel: N° do
process
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ORDEM DE SERVICO n°

Orgéo Responsavel: Tribunal Regional do Trabalho da 62 Regido - TRT6

Contrato n° por dispensa de licitacao Proad

Telefones: (81) 3225-3214/3215 E-mails:
imprensa@trt6.jus.br

Para:

Observacoes:
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