PROAD n. 18334/2025 DOC 11

H Cadastrado por CYBELLE - CYBELLE LUSTOSA DE PAULA MUNIZ DE ARRUDA FALCAO
Juntado em 22/09/2025

Pernambuco

Cais do Apolo n° 739 - Recife - PE — CEP 50030-902
Fone: (81) 3225-3200

) TERMO DE REFERENCIA ) Lz] R
CONTRATAGCAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITAGCAO - Lei n° 14.133/2021 "I »un
- COMPRAS -
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXIII, “a”, da Lei n°

14.133/2021).

1.1 Aquisicdo de desumidificadores para a Coordenadoria de Comunicacdo Social (CCS),
conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Especificacao CATMAT Qtd Preco Preco Total
Unitario (R$)
(R$)

Desumidificadores 180g (Sem
Perfume), com absorcdo de até
250ml, eliminando a umidade,
evitando os problemas de
mofo, fungos e odor. Apds
absorver a umidade do 391358
ambiente, deve armazenar a PDM 6123
agua no pote. Composigao:
quimico granulado a base de
Cloreto de Calcio.

Material externo: pote em
plastico

72 11,55 831,60

831,60
Total dos itens

Total geral da contratacao: R$ 831,60 (oitocentos e trinta e um reais e sessenta
centavos).

1.2 O objeto desta contratagao ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n© 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3 Os bens objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, nos termos do Decreto
n° 10.818, de 27 de dezembro de 2021.

1.4 Trata-se de compra direta, com entrega imediata.

1.5 A participacdao neste certame sera realizada preferencialmente para fornecedores
enquadrados como Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (ME e EPP),
conforme previsao dos art. 48, I, e art. 49, IV, da Lei Complementar n.° 123/2006.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°,
XXIII, “b”, da Lei n® 14.133/2021).

2.1 Ha necessidade de acondicionamento de material fotografico (maquinas fotograficas,
lentes e flashes) utilizados pela CCS.
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2.2 Os equipamentos fotograficos sdo acondicionados em caixas plasticas adequadas, com o
uso de desumidificadores e guardados em armario de aco, para evitar ao maximo a formacao
de fungos, mofos e umidade.

2.3 A CCS fez aquisicao de desumidificadores em 2024 (Proad 25479/2024), mas como se
trata de produto que desgasta com o tempo, ha necessidade de nova demanda para que se
mantenha os equipamentos fotograficos protegidos de umidade. A quantidade adquirida foi
para 365 dias de uso.

2.4 Ressalta-se que o uso de desumidificadores diminui muito a umidade, mas nao impede que
os equipamentos fotograficos ainda necessitem de manutengoes perioddicas para a limpeza das
lentes da formacdo de fungos. A vida Util desses equipamentos seria muito reduzida sem o uso
dos desumidificadores.

2.5 Ha necessidade de desumidificadores com 180g para melhor eficiéncia dentro da caixa
organizadora de 16,7 litros. Tamanhos menores talvez ndo possuam o efeito desejado.

2.6 Os desumidificadores ndo deverao ter perfume, pois isso pode impactar nas lentes e
flashes das maquinas, sendo desejavel ser sem aroma.

2.6.1 Desumidificadores 180g (Sem Perfume), com absorcdo de até 250ml, eliminando a
umidade, evitando os problemas de mofo, fungos e odor. Apds absorver a umidade do
ambiente, deve armazenar a agua no pote. Composi¢do: quimico granulado a base de
Cloreto de Calcio. Material externo: pote em plastico

2.7 Ha necessidade de 72 desumidificadores, sendo um desumidificador em cada caixa
organizadora por més.

2.7.1 O prazo de validade dos desumidificadores (produto fechado) é de 36 meses.
2.7.2 A durabilidade do desumidificador em uso é de 30 dias, em média.

2.7.3 A guantidade de desumidificador solicitada tem previsao de uso por 365 dias.

2.8 A necessidade da presente aquisicdo de novos desumidificadores apenas foi pensada apés
ja ter concluido o Plano de Contratacao Anual de 2025.

2.9 Desta feita, o objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de ContratacGes Anual
2025, mas, pelo baixo valor da aquisicdo, hd como se fazer o remanejamento orcamentario do
E.D: 339039.92B, relativamente a contratacdo do publipost do Diario de Pernambuco que ndo
foi iniciado em fevereiro/2025.

3. DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, XXIII, “c”, e art. 40, §1°, inciso
I, da Lei n© 14.133/2021).

3.1 A solucgdo para atender a necessidade da CCS é de desumidificadores 180g (Sem Perfume),
com absorcdo de até 250ml, eliminando a umidade, evitando os problemas de mofo, fungos e
odor. Apds absorver a umidade do ambiente, deve armazenar a agua no pote. Composigao:
guimico granulado a base de Cloreto de Calcio. Material externo: pote em plastico.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “d”, da Lei n® 14.133/2021).

4.1 - A proposta de preco devera conter obrigatoriamente a descricdo dos itens cotados,
conforme especificacdes na tabela 1, incluindo todos os tributos diretos e indiretos, mao de
obra e despesas com entregas, indicando todas as especificagdes minimas exigidas e estar em
consonancia com os valores praticados pela empresa no mercado, em servico de mesma
natureza ou similar.

Sustentabilidade:

4.2 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentdveis e na Res. 310/2021 do CSJT - Guia de Contratagdes Sustentaveis
da Justica do Trabalho:

4.2.1 - Preferéncia por produtos de baixo impacto ambiental;

4.2.2 - No caso de produtos que possuam plastico em sua composicdo, recomenda-se
gue seja dada preferéncia aqueles confeccionados em plastico biodegradavel, reciclado
e/ou reciclavel, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Sélidos e com as
normas ABNT NBR n© 15.448-1 e 15.448-2, de 2008, levando-se em consideragdao a
politica de gestdo de residuos implementada no 6rgdo.

4.2.3 - Os desumidificadores sdo produtos feitos de cartdo ativo, com invélucro em
plastico comum. Apds o uso, o liquido deve ser descartado em ralo ou vaso sanitario e a
embalagem plastica seguindo as instrugées do subitem 4.2.2.

Subcontratacao
4.3 Ndo é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdao dos artigos 96 e seguintes da Lei n©
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso
II, da Lei n°® 14,133/2021).

Condicoes de Entrega

5.1 - O prazo de entrega dos desumidificadores sera em 30 dias corridos a partir do
recebimento da nota de empenho.

5.2 Local de entrega para os itens: Coordenadoria de Comunicagao Social do TRT6, situado
no 4° andar do prédio-sede do Tribunal Regional do Trabalho 62 Regido, no Cais do Apolo, n°
739, Bairro do Recife, Recife-PE, CEP: 50030-902.
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Garantia

5.3 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6. TERMOS CONTRATUAIS

6.1 Responsabilidades do Contratante e da Contratada
6.1.1 Deveres e Responsabilidades do Contratante

6.1.1.1 Efetuar o pagamento da nota fiscal, apdés o recebimento e verificacgdo da
conformidade do produto.

6.1.1.2 Prestar as orientagdes necessarias quanto ao cadastramento do fornecedor no
SIGEO-JT para fins de inclusdo da nota fiscal.

6.1.1.3 Permitir o acesso dos empregados da Contratada ou da transportadora
responsavel pela entrega dos bens as suas instalagées, quando devidamente identificado
e, excepcionalmente, para a entrega dos materiais.

6.1.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato pela unidade designada.
6.1.2 Deveres e Responsabilidades da Contratada
6.1.2.1 Fornecer o item em conformidade com a descricao do item 1.

6.1.2.2 Realizar o fornecimento do produto no prazo de 30 (trinta) dias corridos a contar
da emissdao do empenho.

6.1.2.3 Responsabilizar-se pelo transporte dos bens até o recebimento destes pela
Coordenadoria de Comunicagdo Social, localizada no 4° andar do Edificio sede do Tribunal
Regional do Trabalho da 6a Regidao, com endereco na Rua Cais do Apolo, n® 739, Bairro
do REcife, Recife/PE, CEP: 50030-902.

6.1.2.3.1 A encomenda devera ser entregue no horario das 8 horas as 17 horas,
em dias Uteis, de segunda a sexta-feira.

6.1.2.4 Fazer o cadastramento no SIGEO-]T para fins de inclusao da nota fiscal, de modo
a possibilitar o seu pagamento pelo Contratante, através do link

https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.
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6.1.2.5 Comunicar por escrito ao Contratante qualquer anormalidade de carater urgente
que impeca a entrega dos materiais no prazo estimado e prestar esclarecimentos que
julgar necessarios.

6.1.2.6 Substituir mediante solicitacao do Contratante o produto entregue, caso este
esteja com defeito, no prazo de 10 dias Uteis.

6.1.2.7 Manter todas as condigdes de habilitacao e qualificacdao exigidas na compra

direta.
7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n°
14.133/2021)

7.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3 As comunicacdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

Fiscalizacao

7.4 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdao Técnica

7.5 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.5.1 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,

de 2021, art. 117, §19, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.5.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para
a correcdo. (Decreto n® 11.24 2022, art. 22, 111);
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7.5.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

7.5.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato. (Decreto n® 11,246, de 2022, art, 22, V).

Fiscalizacdao administrativa

7.6 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios

pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6.1 Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia; (Decreto n° 11,246, de 2022, art, 23, IV).

Gestor do Contrato

7.7 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracGes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

7.7.1 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.7.2 O gestor do contrato acompanharda os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n® 11.24 2022, art. 21, 11).

7.7.3 O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
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aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.
(Decr n® 11.24 2022, art. 21, VIII).

7.7.4 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdao de sancdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022,

art, 21, X).

7.8 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
VI).

7.9 Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:
7.9.1 O gestor ou gestor substituto do contrato atestara o recebimento dos materiais;

7.9.2 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente a Secretaria de
Orcamento e Financas - SOF, para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘g’, da Lei
n° 14.133/2021)

Recebimento do Objeto

8.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 3 (trés) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.
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8.4 O documento fiscal devera ser obrigatoriamente registrado no Portal do SIGEO - JT para
ateste, liquidacdo e pagamento.

8.4.1 Para apresentacdo dos documentos fiscais (notas fiscais), a contratada devera
efetuar o cadastro no Portal do SIGEO - JT por meio do link
https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.

8.4.2 A contratada poderd ter acesso a um guia detalhado das funcionalidades do
sistema SIGEO - JT pelo link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda.

8.5 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de

que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14,133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento

definitivo sera de até 2 (dois) dias Uteis.

8.6 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.7 No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
qguantidade, devera ser observado o teor do art. 14 Lei n° 14.1
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucgdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.8 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugcdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdao de despesa, ndao sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.9 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdao do
contrato.

Liquidacao

8.10 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias Gteis para fins de liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022, e
incluindo-se, neste interregno, o prazo de 03 (trés) dias Uteis para recebimento definitivo do
objeto, nos moldes do tépico anterior.

8.10.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
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valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.10.2 Apds o recebimento definitivo, o gestor do contrato terd o prazo de 02 (dois)
dias Gteis para verificar se o documento apresentado contém os respectivos elementos
necessarios e essenciais, bem como para atestar a referida Nota Fiscal, com ou sem
ressalvas.

8.11 Sdo elementos necessarios e essenciais da Nota Fiscal ou Fatura:
8.11.1 o prazo de validade;
8.11.2 a data da emisséo;
8.11.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
8.11.4 o periodo respectivo de execucdao do contrato;
8.11.5 o valor a pagar; e
8.11.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.12 No caso de a Nota Fiscal ser atestada com ressalva ou com erro na apresentacao do
documento, ou, ainda, qualquer circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovacao da regularizacao da situacao, sem O6nus ao contratante.

8.13 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. Lei n° 14.1 2021.

8.14 O gestor do contrato devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagao em licitagdo, no dmbito do érgdo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.15 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
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regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.16 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacgdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

8.17 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
devendo a Secretaria Administrativa decidir sobre a situacdao de irregularidade da empresa
junto ao SICAF.

8.18 Apds o ateste da Nota Fiscal e devidamente comprovada a regularidade fiscal, o gestor do
contrato enviara a documentacdo pertinente a Secretaria de Orcamento e Financas — SOF para
a conclusao dos procedimentos de liquidacdo, no prazo de 04 (quatro) dias Uteis.

8.18.1 Para fins de conclusdo dos procedimentos de liquidacdo, a Secretaria de
Orcamento e Finangas — SOF novamente verificard se a Nota Fiscal ou Fatura contém os
elementos necessarios e essenciais ao documento, notadamente quanto as retengdes
tributarias cabiveis e ao valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo, nos termos do
contrato.

Prazo de pagamento

8.19 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagéo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n© 77, de 2022.

8.20 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagdo do IPCA como indice de correcdo monetaria.

8.20.1 A compensacdo financeira prevista nesse item sera incluida na fatura/nota fiscal
seguinte ao da ocorréncia, se for o caso.

Forma de pagamento

8.21 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

8.22 Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
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8.23 De acordo com as normas do Tesouro Nacional a Ordem Bancaria terd sua compensacao
em até 2 (dois) dias UGteis.

8.24 Os pagamentos, mediante a emissdao de qualquer modalidade de ordem bancaria, serdo
realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento
das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengoes tributarias.

8.25 Quando do pagamento, serda efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

8.25.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

8.25.2 Os documentos comprobatérios das retengbes ficardo a disposicdo do
interessado na Secretaria de Orcamento e Financas do CONTRATANTE.

8.25.3 Estdo incluidos no precgo unitario todos os tributos e encargos sociais, obrigagoes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas com transporte,
as quais correrao por conta da CONTRATADA.

8.26 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e

contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.27 Antecipagao de pagamento
8.27.1 Nao admitiremos antecipacao do pagamento por ser de entrega imediata.

Cessao de crédito

8.28 E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos

e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de

Julho de 2020, conforme as regras deste tdpico.

8.28.1 As cessOes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do
contratante.

8.29 A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta
condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.
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8.30 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas
as condicOes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdao do aditamento de
cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.

8.31 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

8.32 A cessao de crédito ndo afetard a execucao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea
‘h’, da Lei n® 14.133/2021)

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.0
14.133/2021 , que culminara com a selecdao da proposta de MENOR PRECO.

Forma de recebimento

9.2 O fornecimento do objeto serad integral.
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Exigéncias de habilitacao

9.3 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.4 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica

9.4.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.4.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empr -e-n i t-br/empreen r;

9.4.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

9.4.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a

qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de marco de 2020.

9.4.5 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

9.4.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
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9.4.7 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.4.7.1 Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagdo complementar:

9.4.7.1.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratacdao e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovacao de que estao domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2°
ab6%dalein. 5764, de 1971;

9.4.7.1.2 A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual -
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

9.4.7.1.3 A comprovagdao do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a prestagao do servigo;

9.4.7.1.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.4.7.1.5 A comprovagao de integragao das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executardao o contrato; e

9.4.7.1.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade
juridica da cooperativa:

a) ata de fundacgao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

C) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

d) editais de convocacdo das trés dltimas assembleias gerais
extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar

0 objeto da licitagao;

9.4.7.1.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde
oart. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de
que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.
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9.5 Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.6 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.7 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n© 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.8 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9 Declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

9.10 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

9.11 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdomico-Financeira

9.12 Considerando que o valor da contratagdo estd abaixo de 1/4 do limite para dispensa de
licitagdo e que a aquisicio é de entrega imediata, ndo foi exigida a qualificacdo
economico-financeira, bem como a demonstracdo de regularidade Estadual e/ou Municipal nos
termos do art. 20 da n.© IN 67/2021 e art. 70, III, da Lei n.© 14.133/2021.

Qualificacao Técnica
9.13 Nao ha exigéncia de qualificacdo técnica para o fornecimento desse tipo de produto.

10.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 69, inciso XXIII, alinea ‘i’, da Lei
n° 14.133/2021)

10.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 831,60 (oitocentos e trinta e um reais
e sessenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima e Mapa e Pregos.
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11.ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘j’, da Lei n°
14.133/2021)

11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta do E.D.: 339030.22
(Materiais de Higiene e Limpeza).

11.2 A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestdo/Unidade: Coordenadoria de Comunicacao Social;

IT) Fonte de Recursos: P.O.: 0000

I11) Programa de Trabalho: Publicidade Institucional e de Utilidade Publica
V) Elemento de Despesa: 339030.22 (Materiais de Higiene e Limpeza)
V) Plano Interno: Ndo ha

12.EQUIPE DE GESTAO CONTRATUAL
12.1 A presente contratagdo terd como gestores e fiscais:

12.1.1 Maria Eduarda Vaz de Oliveira Correa Lima - Gestora e Fiscal Técnica
12.1.2 Helen de Albuquerque Moreira - Gestora Substituta e Fiscal Administrativa Substituta
12.1.3 Cybelle Lustosa de Paula - Fiscal administrativa e Fiscal Técnica Substituta
Recife, (data conforme assinatura eletronica).
Maria Eduarda Vaz de Oliveira Correa Lima
Coordenadora de Comunicacao Social

Gestora
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