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- SERVICO SEM MAO DE OBRA EXCLUSIVA -
Processo Administrativo PROAD n. 21.825/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” da Lei n°
14.133/2021).

1.1. Registro de Precos para contratacdo de prestacdao de servicos de impressao grafica do
tipo plotagem de arquivos digitais de projetos de arquitetura e complementares de engenharia,
em grandes formatos, para atender, sob demanda, as necessidades das unidades deste TRT6,
em especial, da Coordenadoria de Planejamento Fisico-CPLAN, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR TOTAL
; UNIDADE DE ]
ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER QUANTIDADE | UNITARIO R$
MEDIDA
R$
01 IMPRESSAO DO
TIPO PLOTAGEM
’ 2
MONOCROMATICA | 24902 M 200 21,77 4.354,00
(PRETO E BRANCO)
E COLORIDA

1.2. Em caso de divergéncia entre o CATSER (Catadlogo de Servigos) e as especificagoes
detalhadas descritas neste Termo, prevalecem estas ultimas.

1.3. O prazo de vigéncia da(s) Ata(s) de Registro de Precos é de 1 (um) ano,
prorrogavel(is) por igual periodo, desde que o preco permaneca vantajoso, conforme o
inciso V, §59, art. 82 ¢/c art. 84 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. Com efeito, hd uma necessidade permanente da Administragcdo quanto ao servico de
impressao, justificando-se o interesse na prorrogacao da(s) Ata(s), bem como na eventual
renovacao dos quantitativos, o que sera avaliado oportunamente, por ocasidao do fim da
vigéncia da(s) Ata(s), mediante expectativa de consumo para o ano subsequente e
comprovacdo da vantajosidade econ6mica.

1.5. Tratando-se de dispensa em razao do valor e considerando que a presente contratacao
ndao se enquadra nas hipdteses dos incisos II e III do art. 49 da Lei Complementar n.°
123/2006, a participacdo neste certame sera realizada preferencialmente para fornecedores
enquadrados como Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (ME e EPP), conforme
previsdao dos art. 48, I, e art. 49, 1V, da referida Lei Complementar, em razdao de o valor
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estimado da contratacdo ser inferior a R$80.000,00. Essa medida visa fomentar a participacao
dessas empresas, promovendo a competitividade e o desenvolvimento econdmico, em
conformidade com a legislagao vigente.

1.6. Em conformidade com o caput do art. 80 do Ato TRT6-GP n.° 655/2023, entende-se ser
possivel a adesao por outros 6rgdos a(s) Ata(s) de Registro de Precos decorrente(s) desta
contratacdo, uma vez que se tratam de itens comuns, com previsao de registro de
guantitativos relevantes, além de nao se vislumbrar Obices operacionais para realizar o
processo de gerenciamento correspondente.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
XXIII, “b” da Lei n°® 14.133/2021).

A contratacdo de servigos de plotagem em grandes formatos é um requisito técnico imperativo
para o desenvolvimento das atividades finalisticas da Coordenadoria de Planejamento Fisico. O
desenvolvimento continuo de projetos de arquitetura e engenharia — elaborados em softwares
como AutoCAD (.dwg), Revit (.rvt) e PDF — demanda a materializacdo grafica em alta
resolugdo e escalas precisas, fundamentais para a fidedignidade técnica. A complexidade dos
projetos desenvolvidos em plataformas BIM (Revit) e CAD (AutoCAD) requer a impressdao em
grandes formatos com rigorosa fidelidade de escala e alta resolugdo, elementos indispensaveis
para a fidedignidade dos dados técnicos.

2.1. Objetivos Estratégicos do Servico:

e Andlise e Revisdao Técnica: Permite a avaliagcdo detalhada por engenheiros e
arquitetos, facilitando a identificacdo de inconsisténcias que passariam despercebidas
em telas digitais;

e Conformidade Legal: Atende as exigéncias de o&rgaos externos (prefeituras e
conselhos de classe) que ainda requerem copias fisicas para a emissdao de alvaras,
licencas e aprovagoes;

e Gestdao de Memadria e Arquivo: Garante o registro fisico e a organizagao do historico
dos projetos, assegurando consultas rapidas e seguranca documental a longo prazo;

e Comunicagdo Institucional: Atua como suporte visual indispensavel em reunides e
apresentacoes, simplificando a interpretacao de projetos complexos para os envolvidos.

2.2. Da inviabilidade de execucao direta:

A opcgdo pela contratacdo de empresa especializada, em detrimento da execucdo direta pelo
orgdo, justifica-se pela analise de custo-beneficio e eficiéncia administrativa. A aquisicdo de
equipamentos proprios (plotters) mostra-se inviavel devido aos seguintes fatores:

e Economia de Escala: A CONTRATADA dilui os custos fixos entre diversos clientes,
oferecendo um preco por m2 inferior ao custo de producdo prépria;
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e Mitigacdo de Riscos e Manutengao: Elimina-se o 6nus com contratos de assisténcia
técnica, substituicdo de pecas e atualizacdo de firmwares, cuja responsabilidade recai
integralmente sobre a CONTRATADA;

e Gestdao de Insumos: Evita-se a gestdo de estoques sensiveis (tintas e papéis
especiais) e o risco de interrupcdo do servico por falta de materiais;

e Tecnologia de Ponta: Garante o acesso a equipamentos de Ultima geracdo sem a
necessidade de novos investimentos de capital (CAPEX).

e Risco de Ociosidade: O custo fixo de manutencdo permaneceria inalterado mesmo em
periodos de baixa demanda, gerando desperdicio de recursos publicos.

e Eficiéncia de Pessoal: Desonera a equipe técnica do 6rgdo da funcdo operacional de
impressao, permitindo foco exclusivo nas atividades de planejamento e projeto;

2.3. Conclusao

Diante do exposto, a terceirizagdo do servico de plotagem configura-se como a estratégia mais
vantajosa, pois substitui o custo fixo de uma estrutura interna por um custo variavel de acordo
com a demanda real. Tal modelo assegura agilidade, qualidade técnica e otimizacdo dos
recursos disponiveis, estando em plena consondncia com os principios da eficiéncia e da
economicidade.

2.4. Justificativa dos quantitativos

O quantitativo do servigo foi estimado com base na média histérica de contratagGes anteriores,
bem como a previsdo de acréscimo do volume em razdo dos projetos que estdo sendo
desenvolvidos na CPLAN, como por exemplo, o Novo Férum Trabalhista do Recife.

O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2026.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, XXIII, “c” da Lei n° 14.133/2021).

3.1. A solucdo consiste na prestacao de servigos de plotagem monocromatica (preto e
branco) e colorida de arquivos digitais de projetos de arquitetura e complementares de
engenharia, em grandes formatos, sob demanda, abrangendo o gerenciamento integral do
fluxo de trabalho, desde o processamento do arquivo digital até a entrega do produto final e a
gestdo de residuos, conforme as etapas abaixo:

3.1.1. Planejamento e Solicitagcdo: O ciclo inicia-se com a geracdao dos arquivos técnicos
pela CPLAN. A solucdo prevé um canal de comunicacdo agil (plataforma online, e-mail ou
servidor dedicado) para o envio de arquivos nos formatos .dwg, .rvt e .pdf. Nesta fase, a
CONTRATADA deve realizar o "check-out" técnico para garantir que as configuragdes de penas
e escalas estejam adequadas antes da impressao.

3.1.2. Processamento e Execucao: Nesta etapa, ocorre a transformagao do dado digital em
meio fisico. A solugdo abrange:
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e Tecnologia de Impressao: Utilizacdo de plotters de alta precisao com tecnologia que
garanta a durabilidade das linhas e resisténcia a luz.

e Suporte Fisico: Emprego de papel sulfite, em acabamento opaco com gramatura de,
no minimo, 75g/m2.

e Controle de Qualidade: Verificacdo imediata de borrdes, falhas de injetores ou erros
de corte.

3.1.3. Logistica e Entrega: A solugdo ndo se encerra na impressao. O ciclo de vida
operacional inclui:

e Acabamento: Corte, refile e dobra das pranchas dos projetos em conformidade com as
normas da ABNT - NBR 16752:2020, facilitando o manuseio e arquivamento em pastas.

e Distribuicdo: As copias impressas devem ser entregues dobradas na Coordenadoria de
Planejamento Fisico-CPLAN, no endereco do Tribunal Regional do Trabalho da Sexta
Regido a Avenida Cais do Apolo, n® 739, 1° andar do Edificio Anexo I, no Bairro do
Recife, Recife-PE, no horario das 8h as 16h, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, contado do recebimento do pedido, assim como especificado no
subitem 5.1.1, garantindo que o cronograma das obras e reunides nao sofra atrasos por
falta de material grafico.

3.1.4. Gestao de Residuos e Sustentabilidade: Considerando o ciclo de vida sustentavel, é
recomendavel que a solucdo preveja:

e Logistica Reversa de Insumos: A responsabilidade pelo descarte adequado de
cartuchos de tinta e toners é integralmente da CONTRATADA.

e Descarte de Papel: Minimizacdo de desperdicios no corte e destinagdo de sobras para
reciclagem.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “d” da Lei n°® 14.133/2021).

4.1. Sustentabilidade

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
ContratacSes Sustentdveis e na Resolucdo n.° 310/2021 do CSJT - Guia de Contratacdes
Sustentdveis da Justica do Trabalho, 32 edicdo:

4.3. A presente contratacdo devera observar o disposto na Resolugdo CNJ n° 400, de
16/06/2021, que dispGe sobre a politica de sustentabilidade no dmbito do Poder Judiciario.
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4.4. E recomendavel a utilizagdo de pardmetros que visem & otimizacdo de recursos na
producao, distribuicdo, uso e destinacao final de materiais na execucdo das atividades.

4.5. E recomenddvel a previsdo de recolhimento, transporte e destinacdo final
ambientalmente adequada de todos os insumos utilizados na prestacdao do servico, tais como
cartuchos de tinta, toners, cilindros e pecas de reposicdo de equipamentos, em conformidade
com a Lei n® 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Soélidos).

4.6. E recomendavel, para a atividade de manutencdo rotineira, a utilizacdo de produtos de
limpeza, lubrificacdo, antiferrugem, conservacdo, dentre outros, menos ofensivos, conforme
previsto na Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n.° 01/2010, que estabelece como possivel
critério de sustentabilidade que os bens sejam constituidos por material atdxico e
biodegradavel.

4.7. E recomendavel a adocdo de praticas que minimizem o desperdicio de papel durante o
processo de corte e refile dos projetos. As sobras e aparas de papel deverdo ser encaminhadas
para processos de reciclagem ou associacdes de catadores, sendo vedado o descarte em lixo
comum.

4.8. Preferéncia por produtos biodegradaveis, de baixo impacto ambiental;

Subcontratacao
4.9. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.10. Na&o haverd exigéncia de garantia da execugao contratual, conforme previsto no artigo
96 e sequintes da Lei n° 14.133, de 2021.

Vistoria

4.11. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos
servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6°, XXIII, “e” e 40, §1°, inciso II, da
Lei n® 14.133/2021).

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. O prazo para a entrega dos servicos solicitados serd de, no maximo, 24h (vinte e
quatro horas), contado do recebimento do pedido, em dia Gtil e no horario das 8h as 16h,
no endereco do Tribunal Regional do Trabalho da 62 Regido, a Avenida Cais do Apolo, n°® 739,
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10 Andar, Edificio Anexo I, Bairro do Recife, Recife-PE, na Coordenadoria de Planejamento
Fisico - CPLAN.

5.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega no prazo assinalado, a empresa devera comunicar
as razodes respectivas apds o recebimento dos arquivos digitais via e-mail para que qualquer
pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga
maior.

5.1.3. As corregbes necessarias deverao ser efetuadas, no prazo de 24h (vinte e quatro
horas), contado do recebimento da notificagcdo pela CONTRATADA.

5.1.4. A empresa CONTRATADA devera possuir sede/unidade na cidade do Recife - PE ou
na Regido Metropolitana do Recife, tendo em vista o prazo maximo estabelecido para a
entrega das copias é de 24 (vinte e quatro) horas, contado do recebimento do pedido,
como especificado no subitem 5.1.1. Este prazo visa garantir que cumprimento do cronograma
das obras e reunifes ndo sofra atrasos por falta de material grafico;

5.1.5. No preco ofertado deverdo estar incluidas todas as despesas, bem como todos os
tributos e demais encargos necessarios a completa execucdo do servigo.

5.1.6. Nao serdo aceitas entregas fracionadas de cada pedido realizado, salvo autorizacao
prévia da CPLAN;

5.2. Informacodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.2.1. Os servicos de impressao devem ter como base as seguintes caracteristicas,
aplicaveis a todos os servigos:

5.2.2. Papel sulfite, em acabamento fosco, com gramatura de, no minimo, de 75g/m=2. O
papel utilizado deve ser de alta qualidade, livre de manchas, rugas ou outros defeitos que
possam comprometer a qualidade da plotagem;

5.2.3. As impressGes devem ser nitidas, com cores vibrantes e sem falhas de plotagem,
entregues em perfeitas condigdes, sem dobras fora do padrdao e/ou nao solicitadas, amassados
Ou rasgos;

5.2.4. A dobra das plotagens de projetos deve obedecer a NBR 16752:2020, que
estabelece o0s requisitos para apresentacdo em folhas de desenho técnico, inclusive o
dobramento de cépias;

5.2.5. As folhas de desenho devem ser dobradas, sendo o seu tamanho final o do formato
A4;

5.2.6. Apos os dobramentos a legenda do desenho deve estar visivel;
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5.2.7. Os dobramentos devem ser iniciados do lado direito e verticalmente a partir da
legenda. Uma vez efetuado o dobramento vertical, devem ser realizadas as dobras horizontais.

5.2.8. As folhas de formatos A0, Al e A2 devem ter o canto superior esquerdo dobrado
para tras.

5.2.9. Para formatos estendidos, o dobramento deve ser realizado de acordo com o
formato de origem, de modo que ao final esteja no tamanho do formato A4.

5.2.10. O quantitativo das cdpias a serem impressas varia de acordo com a
demanda da CPLAN;

5.3. Especificacao da garantia do servico

5.3.1. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

5.4. Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.4.1. N&do serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

6. TERMOS CONTRATUAIS
6.1. Responsabilidades do CONTRATANTE e da CONTRATADA

6.1.1. Deveres e Responsabilidades do CONTRATANTE

6.1.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.1.1.2. Realizar o recebimento do objeto contratado no prazo e condigdes
estabelecidas, rejeitando-o, no todo ou em parte, caso esteja em desacordo com as
especificagdoes deste Termo de Referéncia;

6.1.1.3. Orientar quanto a melhor forma de execugdo dos servicos e os padroes
a serem adotados, prestando os esclarecimentos necessarios para sua execugao e
demais informacdes que estes venham a solicitar para o desempenho dos servicos
ora contratados;

6.1.1.4. Fornecer as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato, tais como arquivos digitais;

6.1.2. Analisar as impressdes das plantas recebidas e propor, se for o caso, as correcoes
necessarias que deverdo ser efetuadas, no prazo de 24 (vinte e quatro), horas, contando do
recebimento da notificacdo pela CONTRATADA;
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6.1.3. Acompanhar a execugdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia,
determinando o que for necessario para regularizar as faltas ou defeitos observados,
submetendo a autoridade competente o que ultrapassar a sua competéncia, em tempo habil,
para adocao das medidas convenientes;

6.1.4. Fiscalizar o contrato, designando um(a) fiscal técnico(a) para acompanhar,
inspecionar e atestar a execugao dos servicos, garantindo a conformidade com as
especificacdes e os padrdes de qualidade exigidos;

6.1.5. Atestar a regularidade da Nota Fiscal apds a conferéncia dos servicos,
encaminhado-a para o processamento do pagamento;

6.1.6. Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeigoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a
sua correcgao, certificando-se que as solugOes por ela propostas sejam as mais adequadas;

6.1.7. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.1.8. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como:

6.1.8.1. Exercer o poder de mando sobre os(as) empregados(as) da
CONTRATADA, devendo reportar-se somente aos(as) prepostos(as) ou responsaveis
por ela indicados.

6.1.8.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa
CONTRATADA;
6.1.8.3. Desvirtuar o objeto contratado, exigindo servicos além dos

discriminados neste Termo de Referéncia.

6.1.9. Assegurar o livre acesso dos empregados da CONTRATADA aos lugares que se
fizerem necessarios a execugao dos servigos, devendo estes estar devidamente identificados

6.1.10. Recusar qualquer servico cuja qualidade nao seja conforme padrao
desejado, que por sua vez, nao atenda satisfatoriamente aos fins solicitados. Nesse caso, a
CONTRATADA devera realizar as modificacées em tempo habil e apresenta-las para fins de
aprovacao por parte da FISCALIZACAO;

6.1.11. Emitir, apds a assinatura da Ata de Registro de Precos e antes da execugao
de cada solicitacdo dos servigos, a respectiva Ordem de Servigo (0S);

6.2. Deveres e Responsabilidades da CONTRATADA

6.2.1. Executar os servigos em conformidade com as normas técnicas e legislacbes
vigentes, de acordo com as especificacbes presentes no edital e dentro do melhor padrao
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técnico;

6.2.2. Utilizar empregados(as) habilitados(as) e com conhecimentos técnicos necessarios
a prestacao do servico a ser executado, em conformidade com as normas e determinagdes em
vigor;

By

6.2.3. Comunicar & FISCALIZACAO do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qgualquer ocorréncia anormal que se verifique na prestagdo do servico;

6.2.4. Garantir a confidencialidade dos arquivos, mantendo o sigilo absoluto sobre o
conteldo dos projetos e demais informacGes técnicas a que tiver acesso, sendo vedada a
reproducao ou divulgacao a terceiros;

6.2.5. N3o fornecer entrevistas, informagbes, textos ou documentos referentes aos
trabalhos a terceiros sem autorizacdo prévia, e por escrito, do CONTRATANTE;

6.2.6. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco na elaboragdo de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados na norma juridica pertinente (Lei n.© 14,133/2021);

6.2.7. Executar os servicos dentro do prazo estabelecido e condicdes constantes neste
Termo de Referéncia;

6.2.8. Substituir imediatamente, a pedido do CONTRATANTE, profissional de sua equipe
que, durante o desenvolvimento dos trabalhos, tenha demonstrado incapacidade técnica ou
atuado de forma inconveniente ou desrespeitosa com a equipe do CONTRATANTE;

6.2.9. Cumprir as atribuigdes assumidas, assim como reparar, corrigir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, o produto que estiver com vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execugao dos servigos, conforme verificagdo do CONTRATANTE;

6.2.10. Ndo empregar menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, além de ndo empregar em qualquer trabalho menor de dezesseis anos, ressalvando
o0 emprego de menor na condicao de aprendiz, a partir de quatorze anos, conforme o disposto
no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133/2021;

6.2.11. Nao retardar injustificadamente a entrega do objeto, nado justificado, sob
pena de incorrer em infracao contratual;

6.2.12. Arcar com todos os materiais e mao-de-obra necessarios a execucao dos
servicos que se facam necessarios, inclusive com as obrigacbes sociais e da legislagdo
trabalhista, além dos equipamentos indispensaveis a boa execugdo dos servicos;

6.2.13. Reparar e refazer servicos, sem Onus adicional para o CONTRATANTE,
qualquer plotagem que apresente falhas decorrentes de seu processo produtivo, como
manchas, linhas borradas ou cores distorcidas, num prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, a partir da abertura do chamado;

PROAD n. 5582&92l5%|m1249a%1wM&uacarawmnuutwadadhademmpmpla
acesse o seguinte endereco eletrénico e informe o codigo 2026.EQGSHPHP:
https://proad.trt6.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml




PRZRDAR 8182520030008
H Cadaattadivguy ASMUMASRENADEIZE SABMMHOASE INAREVED QNG FA
Juntado em 28/02/2026

Pernambuco

Cais do Apolo n° 739 - Recife — PE - CEP 50030-902
Fone: (81) 3225-3200

6.2.14. Executar os servicos com qualidade, apresentando a plotagem alta
resolucdo, nitidez de linhas, fidelidade de cores e, principalmente, em conformidade com os
arquivos originais fornecidos pelo CONTRATANTE, nos padrdes e formatos especificados neste
Termo de Referéncia;

6.2.15. Atender as normas ambientais, realizando o descarte adequado dos residuos
gerados durante o processo de plotagem, conforme a legislacao ambiental vigente.

6.2.16. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto,
de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a FISCALIZACAO ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos, o valor
correspondente aos danos sofridos;

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, “f” da Lei n°® 14.133/2021).

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacgdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execugdao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

7.3. As comunicacdes entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim (IN N© 5/2017, art. 44, §29).

7.4. O CONTRATANTE poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN N°© 5/2017, art. 44, §39°).

7.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o CONTRATANTE podera
convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto e das sancGes aplicaveis,
dentre outros (IN N© 5/2017, art. 44, §319).

Preposto

7.6. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugdo
do objeto contratado (ANEXO I).
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7.7. O CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a CONTRATADA designara outro para o
exercicio da atividade (IN N° 5/2017, art. 44, §19°).

Fiscalizacao

7.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(a)(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

7.9. O(A) fiscal técnico(a) do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.10. O(A) fiscal técnico(a) do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de

2021, art. 117, 19, e Decreto n© 11.246, de 2022, art, 22, II);

7.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o(a) fiscal técnico(a) do contrato
emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregdo. (Decr n®11.24 2022, art. 22, III);

7.12. O(A) fiscal técnico(a) do contrato informara ao(a) gestor(a) do contrato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1V);

7.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o(a) fiscal técnico(a) do contrato comunicard o fato imediatamente ao(a)
gestor(a) do contrato. (Decreto n® 11.24 2022, art. 22, V);

7.14. O(A) fiscal técnico(a) do contrato comunicara ao(a) gestor(a) do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a
prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

7.15. O(A) fiscal administrativo(a) do contrato verificara a manutencdao das condicdes de
habilitagdo da CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o(a) fiscal administrativo(a)
do contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao(a) gestor(a) do
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contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor(a) do Contrato

7.17. O(A) gestor(a) do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracGes e das prorrogagoes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

7.18. O(A) gestor(a) do contrato acompanhard os registros realizados pelos(as) fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucgdao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.19. O(A) gestor(a) do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitagcao da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.20. O(A) gestor(a) do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pela CONTRATADA, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, VIII).

7.21. O(A) gestor(a) do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decr n® 11.24 2022, art. 21, X).

7.22. O(A) gestor(a) do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VI).

7.23. O(A) gestor(a) do contrato devera enviar a documentagao pertinente a Secretaria de
Orcamento e Financas - SOF, para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.
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8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, “g” da Lei n°
14.133/2021).

Do recebimento

8.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos com as correcdes necessarias, no prazo de
24 (vinte e quatro) horas, contado do recebimento da notificacdo da CONTRATADA, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente pela
Administracdo, apdés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacao mediante termo detalhado.

8.4. 0O documento fiscal devera ser obrigatoriamente registrado no Portal do SIGEO - JT para
ateste, liquidagdo e pagamento.

8.4.1. Para apresentacao dos documentos fiscais (notas fiscais), a CONTRATADA devera
efetuar o cadastro no Portal do SIGEO - JT por meio do link
https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.

8.4.2. A CONTRATADA podera ter acesso a um guia detalhado das funcionalidades do
sistema SIGEO - JT pelo link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda.

8.5. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 02 (dois) dias Uteis.

8.6. 0O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

8.8. 0O prazo para a solucdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execucdao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
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Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdao do contrato.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10
(dez) dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022, e incluindo-se,
neste interregno, o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para recebimento definitivo do objeto, nos
moldes do tépico anterior.

8.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

8.12. ApoOs o recebimento definitivo, o gestor do contrato terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis
para verificar se o documento apresentado contém os respectivos elementos necessarios e
essenciais, bem como para atestar a referida Nota Fiscal, com ou sem ressalvas.

8.13. Sdo elementos necessarios e essenciais da Nota Fiscal ou Fatura:
8.13.1. O prazo de validade;
8.13.2. A data da emissdo;
8.13.3. Os dados do contrato e do érgdo CONTRATANTE;
8.13.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato;
8.13.5. O valor a pagar; e
8.13.6. Eventual destaque do valor de retengbes tributarias cabiveis.

8.14. No caso de a Nota Fiscal ser atestada com ressalva ou de erro na apresentacao do
documento, ou, ainda, qualquer circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

8.15. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
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8.16. O gestor do contrato devera realizar consulta ao SICAF para:
8.16.1. verificar a manutencdo das condicdes de habilitagdo exigidas no edital;

8.16.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdao em licitagdo, no ambito
do dérgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderad ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

8.18. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.19. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

8.20. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situagdo
junto ao SICAF.

8.21. Apods o ateste da Nota Fiscal e devidamente comprovada a regularidade fiscal, o gestor
do contrato remetera a documentacdo pertinente a Secretaria de Orgamento e Finangas — SOF
para a conclusdo dos procedimentos de liquidacdo, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis.

8.21.1. Para fins de conclusdo dos procedimentos de liquidacdao, a Secretaria de
Orcamento e Financas - SOF novamente verificara se a Nota Fiscal ou Fatura contém os
elementos necessarios e essenciais ao documento, notadamente quanto as retencgles
tributdrias cabiveis e ao valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo, nos termos do contrato.

Prazo de pagamento

8.22. 0O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77 2022,

8.23. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacido do indice IPCA (indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo) da Fundacdo Getulio Vargas, de correcdo monetaria.
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8.23.1. A compensacdo financeira prevista neste item serd incluida na fatura/nota
fiscal seguinte ao da ocorréncia, se for o caso.

Forma de pagamento

8.24. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

8.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.26. De acordo com as normas do Tesouro Nacional a Ordem Bancaria terd sua
compensagao em até 2 (dois) dias Uteis.

8.27. Os pagamentos, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria, serdo
realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento
das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencdes tributarias.

8.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

8.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

8.28.2. Os documentos comprobatérios das retencdes ficardo a disposicdo do
interessado na Secretaria de Orgamento e Finangas do CONTRATANTE.

8.29. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerda a retencgdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.30. Estdo incluidos no preco unitario todos os tributos e encargos sociais, obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas com transporte, as
quais correrdo por conta da CONTRATADA.

Cessao de crédito

8.31. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovagao do CONTRATANTE;

8.32. A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administracdo, estd condicionada a
celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo;
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8.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas
as condicOes de habilitacdo por parte da CONTRATADA (cedente), a celebracao do aditamento
de cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020;

8.34. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(CONTRATADA) pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas
as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicidveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracdo;

8.35. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade da CONTRATADA;

8.36. O disposto nesta secdo ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo
Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, XXIII, “h” da Lei n®
14.133/2021) E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. A futura CONTRATADA sera selecionada por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdao, na forma eletronica, por meio de Ata de Registro de Pregos, com
fundamento na hipdétese do art. 75, inciso II da Lei n® 14.133/2021, que culminara com a
selecdao da proposta de MENOR PRECO.

9.1.1. Serd adotado o Sistema de Registro de Pregos, fundamentado na previsdao do
art. 3°, inciso V, do Decreto 11.462/2023, a saber: “quando, pela natureza do
objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
Administracdo". A adocao deste sistema encontra justificativa pela
impossibilidade de definicdo precisa da demanda real da Administracdo pelos
servicos de impressdo grafica do tipo plotagem, em grandes formatos, uma vez
gue o consumo estd intrinsecamente condicionado a varidveis externas e
sazonais, tais como: o fluxo de desenvolvimento dos projetos pela Unidade
técnica; a necessidade intermitente de plotagem para fins de verificacao,
correcbes e ajustes técnicos em diferentes fases da execugdo e para o
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cumprimento de exigéncias de érgdos oficiais e instancias de licenciamento,
cujos prazos, tamanhos de pranchas e quantidades de vias necessarias para
aprovagdo e legalizagdo podem variar conforme o 0Orgdo solicitante e
complexidade de cada processo.

9.2. Regime de Execugdo

9.3. O regime de execugdo do contrato sera o de empreitada por preco unitario, sendo
fornecido por demanda, mediante solicitacao dos(as) gestores(as) da contratacao.

9.4. Exigéncias de habilitagao

9.5. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja socio majoritario.

9.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o(a) gestor(a) diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.8. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.9. O interessado serad convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

9.10. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao
atualizada.
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9.12. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ]/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.14. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

9.15. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica
9.16. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de

lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

9.17. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-neqgocios/pt-br/empreendedor;

9.19. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.20. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera

considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.% 77, de 18 de marco
de 2020.

9.21. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.23. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 16 de dezembro de 1971.

9.24. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.25. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n© 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.28. Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

9.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

9.30. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.31. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

9.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “i” da Lei n°
14.133/2021).

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$4.354,00 (quatro mil trezentos e
cinquenta e quatro reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1 deste
Termo de Referéncia.

10.2. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdao ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precgos praticados no mercado ou de fato
que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

10.2.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
execucao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput
do art. 124 da Lei n© 14.133, de 2021;

10.2.2. Em caso de criagdo, alteracdo ou extingao de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos
registrados;

10.2.3. Serdo reajustados os precos registrados, até o limite do IPCA, respeitada a
contagem da anualidade e o indice previsto para a contratacdo;

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, “j” da Lei n°® 14.133/2021).

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido, na programacdo orcamentaria para o
exercicio de 2026.

11.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

I) Gestdo/Unidade: Coordenadoria de Planejamento Fisico - CPLAN;

1) Fonte de Recursos: 1000;

III) Programa de Trabalho: Apreciacdo de Causas na Justica do Trabalho;

IV)Elemento de Despesa: 339039.83 - Servicos de Copias e Reprodugdo de Documentos;
V) Plano Interno: Nao ha.

12. ANEXOS

12.1. Anexo I - Termo de nomeacao de preposto.
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Recife, 27 de janeiro de 2026.

ANA LUIZA MARINHO DE AZEVEDO E SILVA
Coordenadoria de Planejamento Fisico-CPLAN/TRT6

VERA CRISTINA FRANCA CRUZ
Divisao de Arquitetura - DIARQ/CPLAN

HELOISA DE SOUSA FERRAZ
Secao de Projetos- SEPROJ/CPLAN
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ANEXO I

TERMO DE NOMEAGCAO DE PREPOSTO

Objeto:. Contratagdo de prestacdao de servicos de impressao grafica do tipo plotagem de
arquivos digitais de projetos de arquitetura e complementares de engenharia, em grandes
formatos, para atender, sob demanda, as necessidades das unidades deste TRT6, em especial,
da Coordenadoria de Planejamento Fisico-CPLAN.

Pelo presente instrumento particular, a empresa [Nome da Empresa], com sede na [Endereco
da Empresa], devidamente inscrita no CNPJ sob o nimero [NUmero do CNPJ]], neste ato
representada por seu(s) representante(s) legal(is) abaixo assinado(s), designa e nomeia o(a)
Sr.(a) [Nome do Preposto], portador(a) do RG n°® [NUmero do RG] e CPF n° [NUmero do CPF],
como seu preposto legal para representa-la em todos os assuntos relacionados ao objeto do
contrato, respondendo e atendendo a todas as demandas inerentes a ele.

O preposto acima nomeado terd plenos poderes para representar a empresa [Nome da
Empresa], inclusive para receber notificacdes, assinar documentos em seu nome e tomar as
decisdes necessarias em conformidade com os interesses da empresa.

Este termo de nomeacdao de preposto é valido a partir da data de sua assinatura e
permanecera em vigor até que seja revogado por escrito pela empresa.

...................... e A€ ... de 2026

[Assinatura do Representante Legal da Empresa]

[Nome do Representante Legal da Empresa]
[CPF do Representante Legal da Empresa]

[Assinatura do Preposto da Empresa]

[Nome do Preposto Legal da Empresa]
[CPF do Preposto Legal da Empresa]
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