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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITACAO
- SERVICOS SEM MAO DE OBRA EXCLUSIVA-

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” da Lei n°
14.133/2021).
1.1. Aquisicdo de assinatura anual do banco de imagens e videos Envato Elements
Individual, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE | QUANTIDA VAL,OR VALOR

DE MEDIDA DE UNITARIO TOTAL
1 Assinatura do 30130 12 meses 3 R$ 2.195,88 | R$ 6.587,64

banco de imagens
e videos, Envato
Elements
Individual, que
armazena,
organiza e
disponibiliza
imagens digitais e
videos em alta
resolugao (como
fotos, ilustragoes,
vetores e videos),
com downloads
ilimitados e acesso
por meio de
computadores,

notebooks e

smartphones

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n© 10.818, de 2021.
1.3. Os servicos de criacdo e edicdo de imagens e videos, e montagem sdo enquadrados como

continuados.
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1.4. Assim, a necessidade de os servicos de criacdo e edicdo de imagens e videos, e
montagem serem continuos é justificados com fundamento no art. 106, da Lei n©
14.133/2021, nos seguintes termos:
1.4.1. Evitar descontinuidade na comunicacdo institucional do TRT6, essencial para
informar a sociedade sobre decisdes, eventos e orientacdes juridicas.
1.4.2. Permitir um planejamento estratégico de comunicagdo a longo prazo, essencial
para a manutencao da identidade institucional e do engajamento digital, sem solugdo de
continuidade.
1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é contado a partir da assinatura do contrato até o fim
da vigéncia da assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n°® 14.133, de 2021, com reajuste pelo IPCA/IBGE ou outro indice oficial que o substitua,
desde que os precos e condicdes permanecam vantajosos para a administracao.
1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.
1.7. A participacdo sera preferencial para Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte
(EPP), conforme o art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n® 123/2006, em razao de o valor
estimado da contratacdo ser inferior a R$ 80.000,00.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n°® 14.133/2021).

2.1 A Coordenadoria de Comunicacao Social (CCS) identifica a necessidade de ampliar o
acesso dos servidores a bancos de imagens e videos com acervos mais diversificados e
acessiveis.

2.2 Considerando a crescente demanda por conteudos visuais e a necessidade de
descentralizar a execucdo de tarefas mais simples, torna-se necessario viabilizar o acesso de
outros servidores, além dos designers, a um banco de imagens e videos com interface mais
intuitiva e de facil manuseio. Assim, necessita-se de uma solugdo de menor complexidade
operacional, que permita o uso eficiente por parte de servidores sem formacdo técnica

especifica, promovendo maior agilidade no atendimento das demandas da CCS.

2.3 Observa-se um aumento significativo na solicitacdo de materiais graficos, pecas
audiovisuais e recursos visuais em geral, o que reforca a importancia de capacitar servidores
para atuarem de forma integrada a equipe de design, contribuindo com a producdo de
contelido e otimizagdo do fluxo de trabalho da coordenadoria.
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2.5 A contratacdao do banco de dados e de imagens Envato Elements Individual mostra-se
como a solucdo que melhor atende as necessidades da Coordenadoria de Comunicacdo
Social, considerando os seguintes fatores técnicos, operacionais e legais:

2.5.1. Acervo Abrangente e Profissional: O Envato Elements oferece um vasto
catdlogo com mais de 6 milhGes de ativos premium, incluindo videos stock em alta
resolucdo, faixas de audio e trilhas sonoras royalty-free, modelos de templates de
design para midias sociais (Adobe, Canva, etc.), e fotos de alta qualidade.

2.5.2. Aceleracao da Producgdo: A riqueza e a diversidade do acervo permitem que a
CCS produza conteldo institucional e de utilidade publica de forma rapida e
profissional, reduzindo a dependéncia de producdo interna de ativos complexos e
economizando horas de trabalho da equipe.

2.5.3. Padronizacdao de Midia: O acesso a templates profissionais e elementos de
design facilita a manutencdo de uma identidade visual coesa e de alto padrao,
essencial para a credibilidade da comunicagcao do Tribunal.

2.5.4. Licenciamento Descomplicado (Royalty-Free): O Envato Elements opera
sob um modelo de licenca Unica (subscription-based) que abrange todos os ativos. Isso
simplifica a gestao de direitos e elimina a complexidade operacional de comprar
licencas separadas para cada item, permitindo a CCS focar na producdo e ndo na
burocracia de licenciamento.

2.5.5. Fluxo de Trabalho Continuo: A interface intuitiva e a facilidade de download e
registro de uso garantem que os profissionais da CCS possam integrar os ativos da
plataforma diretamente em seus fluxos de trabalho (edicdo de video, design gréfico)
sem interrupgdes.

2.5.6. Atualizacdao Constante: O modelo de assinatura garante que a CCS tenha
acesso imediato e continuo a novos ativos e tendéncias de design, mantendo a
comunicacdo do TRT6 moderna e relevante.

2.5.7. Uso Institucional Legalizado: A licenca da Envato Elements é royalty-free
(livre de royalties para cada uso) e permite o uso dos ativos em projetos comerciais
e institucionais, como os desenvolvidos pela CCS. Ao registrar o projeto na
plataforma no momento do download, o TRT6 formaliza o direito de uso e evita litigios
por direitos autorais, conforme exige o Principio da Legalidade.

2.5.8. Transparéncia na Contratacdo Publica: Por ser um servigo digital
amplamente referenciado no mercado, a contratacdo da Envato Elements permite a
comprovacao da vantajosidade e a devida pesquisa de precos (Art. 23 da Lei n©
14.133/2021), cumprindo os requisitos de transparéncia e economicidade.

2.5.9. Excepcionalidade da indicacdao de marca - fundamento legal: a escolha da
marca Envato atende a excepcionalidade prevista no art. 41, inciso I, da Lei n°
14.133/2021, que autoriza a indicacdo de marca especifica nos casos em que for
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tecnicamente justificada a necessidade de padronizacao, especialmente quando a
uniformidade é essencial para a continuidade e coeréncia da identidade visual e
comunicagdo institucional. Além de servir de parametro de identificagdo do objeto, na
contratagdo de uma plataforma de banco de imagens e video similar.

2.6 A licenga oferecida pela Envato Elements individual € compativel com o uso pretendido pela
Administragdo Publica, permitindo a veiculacdo de conteldos em midias digitais (como
YouTube, Instagram e Facebook), websites institucionais, materiais impressos e demais canais
oficiais. A licenga comercial concedida é ampla e autoriza a modificacdo, edicdo e adaptagao
dos contelidos, desde que vinculados a projetos especificos registrados durante a vigéncia da
assinatura.

2.7 Foram considerados outros softwares, mas ha limitacdes técnicas que ndo atendem as
necessidades da Comunicagdo Social, como disposto a seguir:
2.7.1 CapCut
Foco: edicdo de video radpida, especialmente para redes sociais (videos curtos, verticais).
Pontos fortes: simplicidade, uso de inteligéncia artificial para legendas automaticas e
filtros.
Limitagdes: ndo oferece biblioteca robusta de imagens, videos e musicas licenciadas para
uso institucional; mais voltado para uso individual do que corporativo. Também ndo ha
planos para equipes.
2.7.2 Getty Images
Foco: banco de imagens e videos com altissima qualidade e licenciamento comercial.
Pontos fortes: conteudo exclusivo e licengas que garantem seguranca juridica.
Limitacbes: alto custo por item/licenca, ndao oferece ferramentas de criacdo, apenas
fornecimento de midia. Ndo existe plano padrdo para pequenas equipes. Oferece apenas
contratos corporativos customizados, geralmente para grandes organizagdes.
2.7.3 Canva
Foco: design grafico simplificado para ndo designers.
Pontos fortes: praticidade, grande variedade de modelos prontos e facil uso colaborativo.
LimitacOes: apesar de oferecer imagens e videos, muitos recursos sdo limitados ou com
qualidade inferior a demanda institucional; ndo tem a mesma profundidade técnica que
softwares profissionais.
2.7.4 Adobe Creative Cloud
Foco: suite completa para criagdo profissional de design, video, web, foto, animagdo e
mais.
Pontos fortes: padrdo da industria criativa; ferramentas robustas como Photoshop,
Illustrator e Premiere.
LimitacOes: alto custo de assinatura; curva de aprendizado longa; exige computadores
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mais potentes. Pouco intuitivo. Além disso, o Adobe Creative Cloud for Teams, mas
com custo elevado por usuario. Inclui painel de administracdo e suporte corporativo.
2.7.5 Envato Elements Individual

Foco: acesso ilimitado a ativos criativos (templates de video, apresentagdes, musicas,
fontes, fotos, graficos).

Pontos fortes: biblioteca vasta e em constante atualizacdo; licenciamento simples e
seguro; ideal para equipes que precisam de materiais prontos e variados para
economizar tempo.

Limitacbes: nao oferece softwares de edicido — depende de programas externos
(Premiere, After Effects, Photoshop etc.) para usar os arquivos.

2.8 Assim, a Envato Elements Individual atende melhor ao TRT6 porque garante:

2.8.1 Acesso individual ilimitado, com menos custo beneficio.

2.8.2 Flexibilidade: permite que tanto especialistas quanto ndo especialistas utilizem
0S recursos.

2.8.3 Segurancga juridica: todos os downloads sdo licenciados.

2.8.4 Economia: custo previsivel e menor em relacdo a Adobe ou Getty.

2.9 A necessidade de contratacdo de licengas para trés usudrios em computadores distintos,
justifica-se pela estratégia de descentralizacdo das atividades de design grafico e audiovisual,
atualmente concentradas nos profissionais especializados da Coordenadoria de Comunicacao
Social. Essa medida visa possibilitar que outros servidores, ainda que sem formacdo especifica
em design, possam atuar em projetos de menor complexidade, desde que disponham de
ferramentas intuitivas e de facil utilizacdo.

Tal abordagem contribui para diluir a sobrecarga sobre os designers e ampliar a capacidade de

Y

resposta da Coordenadoria frente a alta demanda por materiais institucionais, garantindo
maior agilidade na execucdo e reforgo na producdo de conteldos de carater mais simples, sem

comprometer a qualidade e a identidade visual da instituicdo.

2.10. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025, mas
sera utilizado o orcamento do ED.: 339039.47 (Servicos de Producdo e Divulgacdo de
Podcast), que sera utilizado como mecanismo compensatoério para atender a despesa ndo

prevista no planejamento orgamentario.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACKO DO PRODUTO (art. 69, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40,
8§19, inciso I, da Lei n° 14.133/2021)

3.1 Contratacdo do banco de dados e de imagens Envato Elements Individual, com as
seguintes caracteristicas:

3.1.1 Assinatura com download ilimitado.

3.1.2 Imagens com alto padrao de qualidade, tipo profissional.

3.1.3 Videos com resolucdo 4k e geracdo de audio.

3.1.4 Ampla diversidade de imagens e videos, podendo baixar qualquer ativo quantas

vezes for necessario.

3.1.5 O fornecedor deve garantir licenciamento valido, com cobertura legal para o uso da

plataforma durante o periodo contratado.

3.1.6 O contrato deve prever suporte técnico e atualizagdes regulares, durante toda a

vigéncia da assinatura.

3.1.7 A plataforma deve estar em conformidade com a Lei Geral de Protecao de Dados

(LGPD), especialmente no tratamento de dados sensiveis.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n°® 14.133/2021
4.1 A proposta de preco devera conter obrigatoriamente a descricdo do item cotado, indicando
todas as especificacdes minimas exigidas e estar em consondncia com os valores praticados
pela empresa no mercado, em servico de mesma natureza ou similar.

4.1.1 Dados da Empresa (Razao Social e CNPJ);

4.1.2 Prazo de validade da proposta minimo de 60 dias;

4.1.3 Prazo de entrega;

4.1.4 Prazo de garantia, se houver;

4.1.5 Dados do Representante Legal, CPF e assinatura (Podendo ser Digital);

4.1.6 Dados Bancarios.

4.1.7 No preco ofertado deverdo estar incluidas todas as despesas, bem como todos os

tributos, taxas e demais encargos necessarios a completa execucdo do servico.
Indicacdao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133/2021)
4.2. A contratacdo da plataforma Envato Elements estd tecnicamente justificada e representa
a alternativa mais vantajosa para a Administracdo, em consonancia com 0s principios da
economicidade, eficiéncia e interesse publico, respeitando os critérios de excepcionalidade
estabelecidos pela legislagcao vigente.
4.3. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

4.3.1. Assinatura com download ilimitado.
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4.3.2. Imagens com alto padrao de qualidade, tipo profissional.

4.3.3. Videos com resolucdo 4k e geracdo de audio.

4.3.4. Ampla diversidade de imagens e videos de, no minimo, 22 milhdes de ativos.

4.3.5. Baixar qualquer ativo quantas vezes for necessario.
4.4. O resultado da avaliacdo sera divulgado por meio de mensagem no sistema.
Sustentabilidade
4.5. O servico serd executado de forma a causar o menor impacto ambiental possivel. O Guia
de Contratagbes Sustentdveis da Justica do Trabalho 32 Edicdo prevé a utilizagdo de meios
eletronicos para a difusdo de informagdes e como instrumento de comunicacgdo direta com a
sociedade e entre os Tribunais Regionais do Trabalho. A utilizagcdo de banco de imagens e
videos em ambiente digital, como ferramenta de apoio a comunicagdo institucional, dispensa o
uso de papel e tinta, bem como os impactos decorrentes da logistica de distribuicdo de
materiais impressos, o que contribui significativamente para a reducao de danos ambientais e
estd em consondncia com os principios da sustentabilidade.
Subcontratacao
4.6. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da Contratacao
4,7. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e sequintes da Lei n°
14.133/21.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso II,
da Lei n© 14.133/2021).
5.1. O prazo de entrega do servico serd de 2 (dois) dias uteis, contados da assinatura do
contrato, quando deverdo ser fornecidos o login e a senha de acesso a plataforma.
5.1.1. Caso ndo seja possivel a entrega da senha na data assinalada, o contratado devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 48 horas de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso
fortuito e forca maior.
5.2. O login e senha deverdo ser encaminhados para o endereco eletronico da Coordenadoria
de Comunicacao Social, imprensa@trt6.jus.br.

5.3 A vigéncia do acesso ao banco de imagens e videos sera de 12 (doze) meses, contados do
recebimento definitivo, caracterizado pela disponibilizacdo do login e senha de acesso ao
software. Ressalta-se que este prazo é especifico para a fruicdo do servigo contratado e ndo se
confunde com o prazo de vigéncia contratual definido no item 1.5 anterior, devendo estar

sempre compreendido dentro dele.
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Garantia contratual, manutencdo e assisténcia técnica (art. 40, §1°9, inciso III, da Lei
n° 14.133/2021)

5.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

5.4. A garantia deve prever suporte técnico e atualizacGes regulares, durante toda a vigéncia

da assinatura.

6. TERMOS CONTRATUAIS
6.1. Responsabilidades do Contratante e da Contratada
6.1.1. Deveres e Responsabilidades da Contratada

6.1.1.1. Cumprir fielmente o contrato de forma que a assinatura da plataforma e
todo seu conteudo sejam acessados sem impedimentos, durante todo o periodo
contratado.
6.1.1.2. Proceder, no inicio da contratacdo, com o cadastramento no SIGEO-JT -
Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria e Financeira da Justica do Trabalho -
Médulo Execucdo Orcamentaria, bem como responsabilizar-se pela gestdo de seus
dados.
6.1.1.3. A nota fiscal devera ser enviada pelo sistema SIGEO-]T, com referéncia a
nota de empenho e também deverd constar o objeto da presente contratacdo com
o valor correspondente, a fim de que seja atestada pelo gestor do contrato.
6.1.1.4. Manter a regularidade das certidGes fiscais, FGTS, SICAF, CNDT, Divida
Ativa da Unido, Tributos Federais, Estaduais e Municipais, Seguridade Social.
6.1.1.5. Manter, durante a execucao do contrato, todas as condicOes de habilitacdo
e qualificacdo exigidas na dispensa de licitagao.
6.1.1.6. Responsabilizar-se pela entrega do servico nas condigdes acordadas.
6.1.1.7. Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os servicos
prestados, sempre que necessario.
6.1.1.8. Garantir licenciamento valido, com cobertura legal para o uso da
plataforma durante o periodo contratado.
6.1.1.9. Garantir suporte técnico e atualizacbes regulares, durante toda a vigéncia
da assinatura.
6.1.1.10. A plataforma deve estar em conformidade com a Lei Geral de Protecao de
Dados (LGPD), especialmente no tratamento de dados sensiveis.
6.1.1.11. Prestar todos os esclarecimentos solicitados, no prazo de 1 dia util.

6.1.2. Deveres e Responsabilidades da Contratante
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6.1.2.1. Prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados.

6.1.2.2. Fiscalizar, sem prejuizos a obrigagdo da Contratada, a manutencgdo do
servico contratado.

6.1.2.3. Atestar, no prazo fixado neste instrumento apds a comprovagdo do servigo,
a Nota Fiscal, encaminhando-a para pagamento.

6.1.2.4. Por solicitacdo, a quem possa interessar, fornecer atestado de capacidade
técnica pelo desempenho de produtos/servicos realizados pela contratada.

6.1.2.5. Efetuar o pagamento do objeto contratado, em conformidade com as
normas estabelecidas no contrato ou documento habil que o substitua.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n°
14.133/2021)

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).
7.3. As comunicacdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim (IN 5/2017, art. 44, §209).

7.4. O contratante poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

Preposto

7.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto
contratado.

7.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo
do preposto da empresa, hipoétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade (IN 05/2017, art. 44, §19).

Fiscalizacao

7.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizacdo Técnica

7.8. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, III);

7.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, 1V);

7.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, V);

7.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo
contratual (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

7.14. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicbes de habilitacdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.14.1 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

7.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
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alteracbGes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, 1IV).

7.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, II).

7.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
7.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacao de sancgdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21,
VI).

7.21. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente a Secretaria de
Orgcamento e Financas - SOF, para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘g’, da
Lei n© 14.133/2021)

Recebimento

8.1 O servico sera recebido de forma sumaria, contados do recebimento do login e senha, pelo
Fiscal Técnico, mediante termo detalhado, quando sera verificado se a plataforma de
assinatura esta de acordo com as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.
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8.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam Vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
8.3. O servico podera ser rejeitado, caso ndo esteja de acordo com as exigéncias constantes
neste Termo de Referéncia, quando a contratada terd o prazo de 05 (cinco) dias corridos para
a devida correcgao.
8.4. O servico sera recebido definitivamente no prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar do
recebimento provisério, pela gestora do contrato ou seu substituto, ocasido em que a empresa
serd notificada para que emita a Nota Fiscal.
8.5. O documento fiscal devera ser obrigatoriamente registrado no Portal do SIGEO - JT para
ateste, liquidagao e pagamento.
8.5.1 Para apresentacdo dos documentos fiscais (notas fiscais), a contratada devera
efetuar o cadastro no Portal do SIGEO - JT por meio do link
https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.

8.5.2 A contratada poderd ter acesso a um guia detalhado das funcionalidades do
sistema SIGEO - JT pelo link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda.

8.6. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento

definitivo sera de até 02 (dois) dias uteis.

8.7. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liguidacdao e pagamento.

8.9. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

TernP ROATF 112 1 9B 02 DOE3E2 -Pavatvérifica? a autenticidade desta copia,
acesse 0 seguinte enderego eletronico e informe o cédigo 2025.HPDR.CWMF:
https://proad.trt6.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml




PROAD n. 19516/2025 DOC 62
Cadastrado por CYBELLE - CYBELLE LUSTOSA DE PAULA MUNIZ DE ARRUDA FALCAO
Juntado em 03/12/2025

\ TRT-62 REGIAQ

Pernambuco

Cais do Apolo n® 739 - Recife - PE - CEP 50030-902
Fone: (81) 3225-3200

Liquidacao
8.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.
8.12. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a

possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n© 14.133, de 2021

8.13. A contar do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, iniciando a liquidacdo, o gestor do
contrato terd o prazo de 06 (seis) dias Uteis para verificar se o documento apresentado contém
0s respectivos elementos necessarios e essenciais, bem como para atestar a referida Nota
Fiscal, com ou sem ressalvas. S3o elementos necessdrios e essenciais da Nota Fiscal ou
Fatura:

8.13.1. o prazo de validade;

8.13.2. a data da emissao;

8.13.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.13.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.13.5. o valor a pagar; e

8.13.6. eventual destaque do valor de retencées tributdrias cabiveis.
8.14. No caso de a Nota Fiscal ser atestada com ressalva ou de erro na apresentacao do
documento, ou, ainda, qualquer circunstdncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.;
8.15. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

8.16. O gestor do contrato devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condicdes de habilitagdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera

providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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8.18. Ndo havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creéditos.
8.19. Persistindo a irregularidade, o contratante deverda adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
8.20. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo
junto ao SICAF.
8.21. Apds o ateste da Nota Fiscal e devidamente comprovada a regularidade fiscal, o gestor
do contrato enviard a documentacdo pertinente a Secretaria de Orcamento e Financas - SOF
para a conclusdo dos procedimentos de liquidagdo, no prazo de 04 (quatro) dias uteis.
8.21.1. Para fins de conclusao dos procedimentos de liquidacdo, a Secretaria de
Orcamento e Finangas - SOF novamente verificard se a Nota Fiscal ou Fatura contém os
elementos necessarios e essenciais ao documento, notadamente quanto as retengdes
tributarias cabiveis e ao valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo, nos termos do
contrato.
Prazo de pagamento
8.22. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacdo da liguidacdo da despesa, conforme secdao anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.
8.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento
8.24. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.
8.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
8.26. De acordo com as normas do Tesouro Nacional a Ordem Bancaria terd sua compensacao
em até 2 (dois) dias Uteis.
8.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.
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8.27.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.
8.28 Estdo incluidos no preco unitdrio todos os tributos e encargos sociais, obrigacGes
trabalhistas, previdencidrias, fiscais e comerciais, assim como despesas com transporte, as
quais correrdao por conta da CONTRATADA.
8.29 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdao de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Antecipacao de pagamento

8.30. A presente contratacdo permite a antecipacao de pagamento total, conforme as regras
previstas no presente tépico e nos termos do art. 145, §19°, da Lei n.® 14.133/2021, tendo em
vista que representa condicdo indispensavel para a prestacdo do servico.

8.31. O contratado emitird nota fiscal correspondente ao valor da antecipacdo de pagamento
de R$ 6.587,64 (seis mil, quinhentos e oitenta e sete reais e sessenta e quatro
centavos), tdo logo seja instado pelo Contratante, apdés o recebimento definitivo,
realizando-se o pagamento antecipado somente apds o ateste da nota fiscal e da conclusdo
dos procedimentos de liquidacdao pela Secretaria de Orcamento e Finangas — SOF conforme os
trémites previstos neste instrumento.

8.32. Fica o contratado obrigado a devolver, com correcdo monetdria, a integralidade do valor
antecipado na hipétese de inexecucdo do objeto.

8.33. No caso de inexecucdo parcial, deverd haver a devolucdo do valor relativo a parcela
nao-executada do contrato.

8.34. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato serd atualizado
monetariamente pela variacdo acumulada do IPCA ou outro indice que venha a substitui-lo,
desde a data do pagamento da antecipacdo até a data da devolucédo.

8.35. A liquidacdo ocorrerad de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.

8.36. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados
da finalizacdo da liguidacdo da despesa.

8.37. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retencées
tributarias incidentes.

Cessdo de crédito
8.38. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n© 53,

de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.
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8.38.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovacdo do
contratante.
8.39. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragdo, esta
condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.
8.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas
as condicOes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como & certificacdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.
8.41. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a cedente

(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos).

8.42. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea
‘h’, da Lei n°® 14.133/2021) E FORMA DE FORNECIMENTO

9.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei
n.0 14,133/2021.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto serd integral.

Exigéncias de habilitacdo

9.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual

descumprimento das condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancéo

que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

9.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

9.8. Caso atendidas as condicOes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacao constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.
9.10. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que

serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
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Habilitacdo juridica

9.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada & verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

9.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020;

9.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;
9.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

9.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
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federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.26. Declaracdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

9.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 19 de
maio de 1943;

Qualificacao Técnica

9.28. A empresa licitante que apresentar o menor preco deverd apresentar Atestado de
Capacidade Técnica ou Nota de Empenho ou Nota fiscal emitida por pessoa juridica, publica ou
privada, em nome da licitante, que comprove ter fornecido o servico de assinatura de
plataforma de banco de imagens e videos Envato.
9.28.1 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.
9.28.2 Quando solicitado pela Administracdo, o fornecedor disponibilizard todas as
informacdes necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos atestados, por exemplo,
apresentando cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
9.28.3 Comprove que ¢é afiliado da Envato que o permita ofertar a assinatura.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘i’, da
Lei n© 14.133/2021)
10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 6.587,64 (seis mil, quinhentos e
oitenta e sete reais e sessenta e quatro centavos),conforme custos unitdrios apostos na
tabela constante no subitem 1.1 deste Termo de Referéncia.
10.2. A pesquisa de precos considerou a oferta de servicos de assinatura de plataforma de
banco de imagens e videos (Envato Elements - individual) contratadas por 6rgdos publicos e
preco de mercado.
10.3. Foi solicitado orcamento a empresas privadas, mas apenas uma empresa apresentou
proposta, o que consta no Mapa de Precos.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘j’, da Lei n°
14.133/2021)
11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido, na programagdo orgamentaria para o
exercicio de 2025.
11.1.1. A contratacgdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/Unidade: Coordenadoria de Comunicagcao Social;

IT) Fonte de Recursos: P.O.: 0000;

III) Programa de Trabalho: Publicidade Institucional e de Utilidade Publica;

V) Elemento de Despesa: ED.: 339039.01 (Assinatura do banco de imagens e

videns Fnvatn Flamentag)



