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N QUITERIA
PEREIRA

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21. @
1571072024 14:09
CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITACAO
- SERVICO SEM MAO DE OBRA EXCLUSIVA -
Processo Administrativo PROAD n. 19850/2023

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” da Lei
n° 14.133/2021).

1.1 - Contratacdo de servigos continuados de lavanderia convencional e lavanderia
hospitalar das pecas utilizadas pelo Tribunal Pleno, Turmas recursais e pela Divisao
de Saude do TRT 62 Regido, nos termos da tabela abaixo, conforme condigGes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM . VALOR
UNICO DESCRICAO CATSER ESTIMADO
ANUAL
Servigos continuados de
lavanderia convencional e
lavanderia hospitalar das pecas
1 19542

utilizadas pelo Tribunal Pleno, R$ 7.951,00
Turmas recursais e pela Divisao
de Saude do TRT6

1.2 - Os servigos de lavanderia convencional e lavanderia hospitalar incluem a
higienizacdo, secagem, passagem e manutengdo/consertos (reparos de costuras,
cerzido, reposicdo de botdes) das seguintes pecas:

. UNIDAD VALOI,? VALOR
ESPECIFICACAO E DE QTD | UNITA TOTAL
MEDIDA RIO
Lencol de algoddo - R$
1 Lavagem Hospitalar Peca 420 | R$ 4,00 1,680,00
Fronha de algoddo =
2 Lavagem Hospitalar Peca 200 | R$ 3,00 | Rr$ 600,00
Toalha de mao/rosto =
3 Lavagem Hospitalar Pegca 120 | R$ 3,50 | R$ 420,00
Avental de plastico - R$
4 Lavagem Hospitalar Peca 280 | R$ 5,80 1.624,00
Togas de gala dos R$
5 Maglstrad-os - Lavagem Peca 67 23,00 R$
Convencional 1.541,00
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Togas normais dos

. R$ R$
6 Magistrados — Lavagem Peca 70
Convencional s 22,00 1.540,00

Caba/beca/pelerine de
08 RS

7 secretarios — Lavagem Peca 21.00 R$ 168,00
Convencional !

Capa/beca/pelerine de R$

8 advogados - Lavagem Peca 08 21.00 R$ 168,00
Convencional !

Opa (Capa/beca/pelerine

9 de executantes) - 10 R$
Lavagem Peca 21,00 R$ 210,00
Convencional
VALOR R$
TOTAL 7.951,00

1.3 - Os valores informados em relagao aos servicos sao meramente estimativos
para efeito de composicao da proposta de preco, ndao existindo, portanto, qualquer
obrigatoriedade deste TRT6 na contratagao dos servigos, que serao solicitados por
demanda.

1.4 - No prego ofertado deverdo estar incluidas todas as despesas, bem como
todos os tributos e demais encargos necessarios a completa execugdo do servigo,
inclusive a despesa com a coleta e a entrega do material.

1.5 - Os servicos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, que
sdo aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.6 - O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um ano), contados da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n°® 14.133/2021;

1.6.1 - O servigo é enquadrado como continuado, tendo em vista que é
uma necessidade permanente das unidades ja elencadas, considerando a garantia
da continuidade da prestacao do servigo e suas especificidades, cujo atendimento
nao extingue prestagdao semelhante no futuro;

1.6.2 - O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao;

1.7 - A participagdo neste certame é exclusiva a microempresas, empresas de
pequeno porte e sociedades cooperativas enquadradas no art. 34 da Lei n© 11.488,
de 2007, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitagdo, a
teor do art. 48, inciso I, da Lei Complementar 123/2006.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
(art. 69, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1 - A necessidade da presente demanda origina-se na permanente obrigagdao de
realizar servicos de lavanderia hospitalar das pecas da Divisdo de Saude, sob
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situagOes higiénico-sanitarias adequadas, de acordo com o Manual de Lavanderia
Hospitalar do Ministério da Saude - 1986 e suas atualizagGes posteriores;

2.2 - Além das pecas da Divisdao de Saude, o servigo também devera contemplar a
prestacdo de limpeza e conservacao (conserto/manutencdo) das vestimentas
utilizadas pela Corte deste Tribunal durante as sessdes de julgamento do Tribunal
Pleno e das Turmas;

2.3 - A guantidade é estimada para todo o periodo contratual, conforme o quadro
demonstrativo no item 1.1 deste Termo de Referéncia. Além disso, sera
estabelecida cldusula contratual em que o regime de execugdo serd o de
empreitada por precgo unitério, sendo fornecido por demanda, mediante solicitagdo
dos gestores da contratacdo ou outro agente por eles indicado;

2.4 - O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024,
conforme consta das informagdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 69, inciso XXIII, alinea ‘c’ da Lei n. 14.133/2021)

3.1 - O objeto do presente estudo destina-se a contratacdo de servigos continuados
de lavanderia convencional e lavanderia hospitalar, que incluem a higienizacao,
secagem, passagem e manutengdo/consertos (reparos de costuras, cerzido,
reposicdo de botdes) das pecgas utilizadas pelo Tribunal Pleno, Turmas recursais e
pela Divisdo de Saude do TRT 62 Regido;

3.2 - Os servigos de lavanderia convencional e lavanderia hospitalar incluem a
higienizacdo, secagem, passagem e manutencdo/consertos (reparos de costuras,
cerzido, reposicdo de botdes) das pecas listadas na tabela do item 1.2;

3.3 - A prestacao do servigo contempla o recolhimento e entrega das pegas no
endereco e horarios estabelecidos pela contratante.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°
14.133/2021)

4.1 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo
do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratacées Sustentaveis e na Res. 310/2021 do CSJT - Guia de
Contratagdes Sustentaveis da Justica do Trabalho:

4.1.1 - Preferéncia por produtos biodegraveis, de baixo impacto ambiental;

4.1.2 - Utilizacdo de métodos ou equipamentos com baixo consumo de agua
e energia;

4.1.3- N&o geracao, reducdo, reutilizagdo, reciclagem e tratamento dos
residuos solidos, bem como disposicao final ambientalmente adequada dos
rejeitos (Lei n® 12.305/2010);
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4.1.4 - Preferéncia para produtos reciclados e reciclaveis, bem como para
bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padroes de
consumo social e ambientalmente sustentaveis (Lei n® 12.305/2010);

4.1.5 - Aquisicdo de produtos e equipamentos duraveis, reparaveis e que
possam ser aperfeigoados;

4.1.6 - Opcdo gradativa por produtos mais sustentaveis, com
estabelecimento de metas crescentes de aquisicdo, observando-se a
viabilidade econ6mica e a oferta no mercado, com razoabilidade e
proporcionalidade;

4.1.7 - Adogdo de procedimentos racionais quando da tomada de decisdao de
consumo, observando-se a necessidade, oportunidade e economicidade dos
produtos a serem adquiridos;

4.1.8 - Conformidade dos produtos, insumos e servigos com os regulamentos
técnicos pertinentes em vigor expedidos pelo Inmetro de forma a assegurar
aspectos relativos a salde, a seguranca, ao meio ambiente ou a protegdo do
consumidor e da concorréncia justa (Lei n® 9.933/1999);

4.2 - Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual;

4.3 - A empresa CONTRATADA devera possuir sede/unidade na cidade do Recife -
PE ou sua Regido Metropolitana;

4.4 - No prego ofertado deverao estar incluidas todas as despesas, bem como todos
os tributos e demais encargos necessarios a completa execugdao do servigo,
inclusive a despesa com a coleta e a entrega do material.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°,
inciso II, da Lei n°® 14.133/2021).

5.1 - O servigo de lavanderia da presente contratacdo inclui lavagem convencional
hospitalar para higienizacdo, secagem, passagem e manutengao/consertos
(higienizar, secar, passar e fazer reparos de costuras, cerzido, reposicao de botdes)
das pecas utilizadas pelo Tribunal Pleno, Turmas recursais e pela Divisdo de Saude
do TRT 6@ Regido cuja data para inicio da execugdo dos servicos € uma semana
(sete dias corridos) apds a assinatura do contrato;

5.2 - As pegas a serem lavadas deverao ser coletadas pela empresa contratada na
Divisdo de Saude da sede do Tribunal Regional do Trabalho da Sexta Regido, com
endereco na Avenida Cais do Apolo, 739, Bairro do Recife, na cidade do Recife, PE,
bem como no novo endereco do Férum das Varas do Trabalho do Recife (quando
este for inaugurado), no horario das 8:00 as 16:00 horas;

5.3 - O quantitativo das pegas a serem lavadas varia de acordo com ouso destas
no periodo considerado;

5.4 - O valor dos servicos prestados pela empresa contratada € variavel,
dependendo do quantitativo de pecas higienizadas em cada lavagem;

5.5 - O regime de execucdo do contrato serd o de empreitada por preco global,
sendo fornecido por demanda, mediante solicitacdo dos gestores da contratagdo ou
outro agente por eles indicado.

6. TERMOS CONTRATUAIS
PROAD 29650/2023. DOC 24PReaavgefitiaanaatdntiticidddeldssiaopa,
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6.1 - Responsabilidades do Contratante e da Contratada
6.1.1 - Deveres e Responsabilidades do Contratante:
6.1.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas proposta;
6.1.1.2. Prestar os esclarecimentos que venham a ser solicitados;

6.1.1.3. Manter local disponivel para a entrega e o recebimento dos
materiais;

6.1.1.4. Autorizar, quando necessaria, a saida de materiais a serem
substituidos na Sede da Contratada;

6.1.1.5. Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitado,
desde que atendidas as obrigagdes contratuais;

6.1.1.6. Permitir o acesso dos funcionarios, quando for o caso, nos
locais de execugdo dos servicos em horarios previamente combinados;

6.1.1.7. Atestar Notas Fiscais com ou sem ressalva no prazo fixado
neste instrumento;

6.1.1.8. Fiscalizar e acompanhar os servicos realizados pela
contratada;

6.1.1.9. Informar a Administracdo sempre que a contratada cometer
alguma irregularidade;

6.1.1.10. Atestar a Nota Fiscal e enviar para pagamento no prazo de
até 06 (seis) dias uteis;

6.1.2 - Deveres e Responsabilidades da Contratada:

6.1.2.1. Realizar a coleta das pegas até 24 (vinte e quatro) horas apds
a solicitacdo, devendo executar o servico de lavagem no prazo maximo
de 05 (cinco) dias uteis, incluindo a entrega;

6.1.2.2. Inspecionar as pegas previamente ao servigo de lavagem para
avaliar a sua integridade e, quando necessario, realizar servigo de
manutencdo em alguma das pecgas enviadas (reparos de costuras,
cerzido, reposicao de botdes e outros), mesmo que ndo tenha sido
observado ou solicitado pelo solicitante, sem custos adicionais;

6.1.2.3. Estes servigos deverdo ocorrer na vigéncia da lavagem, antes
das pecgas serem entregues a CONTRATANTE;

6.1.2.4. Coletar e transportar a roupa suja da Secretaria do Tribunal
Pleno e/ou Turmas e/ou unidades da Divisdo de Saude (e suas
unidades) até as dependéncias da CONTRATADA, sem custo adicional
ao CONTRATANTE, em dias Uteis, no horario das 08:00 as 16:00
horas, de segunda a sexta-feira;

6.1.2.5. Conferir a contagem e as descricbes das pecgas sujas na
presenga de um servidor da unidade requisitante;
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6.1.2.6. Deverdo ser registradas em documento proprio (Nota de
Retirada) as descricbes e detalhes das pecas, que devera ser assinado
pelo representante do contratante e pelo representante da contratada

6.1.2.7. Apresentar o comprovante de coleta das pecas em anexo as
Notas Fiscais;

6.1.2.8. Responsabilizar-se pelos danos causados as pegas por ocasido
da execugdo dos servigos;

6.1.2.9. Observar rigorosamente os prazos de execucdao dos servigos
previamente estabelecidos;

6.1.2.10. Responder integralmente por perdas e danos que vier a
causar ao contratante ou a terceiros em razdo de acdo ou omissao,
dolosa ou culposa, sua ou dos prepostos, se for o caso,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que
estiver sujeita.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n°
14.133/2021)

7.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n©
14.133/2021, art. 115, caput);

7.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n©
14.133/2021, art. 115, §59);

7.3 - As comunicagoes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°);

7.4 -0 contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°);

7.5 - A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
caput);

Fiscalizacao técnica

7.6 — O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VI);

7.7 - O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo
do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n© 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);
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7.8 — Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a correcdo da execucgao do contrato, determinando prazo
para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III);

7.9 - O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou adocdao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

7.10 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, V);

7.11 - O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagado ou a prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao administrativa

7.12 - O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencgdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do
Decreto n® 11.246, de 2022);

7.13 - Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do contrato

7.14 - O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdao. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 1V);

7.15 - O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II);

7.16 - O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicGes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstam o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
III);

7.17 - O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencdao ao seu desempenho na
execucgao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
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a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII);

7.18 - O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgles, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°©
11.246, de 2022, art. 21, X);

7.19 - O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, VI);

7.20 - O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente a Secretaria
de Orcamento e Finangas - SOF, para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, alinea “g” da
Lei n° 14.133/2021)

Do recebimento

8.1 - Os servigos serdao recebidos provisoriamente mensalmente, até o 5° dia util
do més subsequente ao da prestacdo dos servigos, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de
2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022);

8.2 - O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de cardter técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022);

8.3 - O fiscal administrativo do contrato realizaréd o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022);

8.4 - O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento
provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo;

8.5 - Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacGes da
execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

8.5.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com
a entrega do ultimo;

8.5.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
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objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo né&o
atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério;

8.5.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis;

8.5.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades;

8.6 - Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo;

8.7 - Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

8.7.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento
de obrigagcbes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022);

8.7.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a
liguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais

pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

8.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatdrios e documentacGes
apresentadas;

8.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizagao;

8.8 - O documento fiscal devera ser obrigatoriamente registrado no Portal do
SIGEO - JT para ateste, liquidagao e pagamento;

8.8.1. Para apresentacdao dos documentos fiscais (notas fiscais), a
contratada devera efetuar o cadastro no Portal do SIGEO - JT por meio
do link https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo;

8.8.2. A contratada poderd ter acesso a um guia detalhado das
funcionalidades do sistema SIGEO - T pelo link
https://sigeo.jt.jus.br/ajuda;
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8.9 - No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucdao do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento;

8.10 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento
de cobranga;

8.11 - O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugao do contrato;

Liquidacao

8.12 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o
prazo de 10 (dez dias Uteis) para fins de liquidagao, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

8.13 - O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021;

8.14 - A contar do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, iniciando a liquidacado, o
gestor do contrato terd o prazo de 06 (seis) dias Uteis para verificar se o
documento apresentado contém os respectivos elementos necessarios e essenciais,
bem como para atestar a referida Nota Fiscal, com ou sem ressalvas

8.15 - Sdo elementos necessarios e essenciais da Nota Fiscal ou Fatura:
8.15.1. O prazo de validade;
8.15.2. A data da emissao;
8.15.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
8.15.4. O periodo respectivo de execugdo do contrato;
8.15.5. O valor a pagar; e
8.15.6. Eventual destaque do valor de retencGes tributarias cabiveis.

8.16 - No caso de a Nota Fiscal ser atestada com ressalva ou de erro na
apresentacdo do documento, ou, ainda, qualquer circunstancia que impecga a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagdo
da situagdo, sem 6nus ao contratante;

8.17 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

8.18 - O gestor do contrato devera realizar consulta ao SICAF para:
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a) verificar a manutencao das condigdes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do 6rgao
ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracao ou com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018);

8.19 - Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado,
serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante;

8.20 - N@o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0&rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

8.21 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa;

8.22 - Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacdo junto ao SICAF;

8.23 - Apds o ateste da Nota Fiscal e devidamente comprovada a regularidade
fiscal, o gestor do contrato enviara a documentagdo pertinente a Secretaria de
Orgamento e Finangas — SOF para a conclusao dos procedimentos de liquidagao, no
prazo de 04 (quatro) dias uteis;

8.23.1. Para fins de conclusdo dos procedimentos de liquidacdo, a
Secretaria de Orcamento e Finangas - SOF novamente verificard se a
Nota Fiscal ou Fatura contém os elementos necessdrios e essenciais ao
documento, notadamente quanto as retengdes tributarias cabiveis e ao
valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo, nos termos do contrato.

Prazo de pagamento

8.24 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme segdo anterior, nos
termos da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022;

8.25 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregao
monetaria;

8.25.1. A compensacao financeira prevista nesse item sera incluida na
fatura/nota fiscal seguinte ao da ocorréncia, se for o caso.

Forma de pagamento

8.26 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;

8.27 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento;
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8.28 - De acordo com as normas do Tesouro Nacional a Ordem Bancaria tera sua
compensacao em até 2 (dois) dias uteis;

8.29 - Os pagamentos, mediante a emissao de qualquer modalidade de ordem
bancaria, serdo realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a
permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as
retengoes tributarias;

8.30 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislacao aplicavel;

8.30.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente;

8.30.2. Os documentos comprobatdrios das retengdes ficardo a
disposicdo do interessado na Secretaria de Orgamento e Finangas do
CONTRATANTE;

8.31 - Estdo incluidos no prego unitario todos os tributos e encargos sociais,
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas
com transporte, as quais correrdo por conta da CONTRATADA;

8.32 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagcdao de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito

8.33 - E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo
financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

8.34 - A eficacia da cessdao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a
Administracdo, estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

8.35 - Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de
cumprimento de todas as condicdes de habilitagdo por parte do contratado
(cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista
do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.36 - O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado
a cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
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Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos)

8.37 - A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que
continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;Z\O (arE. 69, inciso XXIII, alinea ‘h’, da
Lei n. 14.133/2021) E REGIME DE EXECUCAO

9.1 - O futuro contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento
de dispensa de licitagdao, na forma eletronica, com fundamento na hipdtese do
art. 75, inciso II da Lei n® 14.133/2021, que culminard com a selegdo da proposta
de MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacao

9.2 - Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de sangdo que a impega mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.3 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e
de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancGes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.4 - Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

9.5 - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

9.6 - O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

9.7 - Caso atendidas as condicOes para contratagdo, a habilitagdo do interessado
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.8 - E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdao, a
respectiva documentagdo atualizada.

9.9 - Ndo serdo aceitos documentos de habilitacgdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
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9.10 - Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nhome da matriz.

9.11 - Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicbes.

9.12 - Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

9.13 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional,;

9.14 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.15 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdao ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.16 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa Iindividual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.17 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.© 77, de 18 de marco de 2020;

9.18 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

9.19 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.20 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.21 - Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracgoes ou da consolidagdo respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.22 - Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.23 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.24 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

9.25 - Declaracao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicdo;

9.26 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n% 5.452, de 19 de maio de 1943;

9.27 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

10 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACZ\O (art. 6°, inciso XXIII,
alinea 'i’, da Lei n° 14.133/2021)

10.1 - O custo estimado total da contratacdo é de R$ 7.951,00 (sete mil,
novecentos e cinquenta e um reais), conforme custos unitarios apostos na
tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia.

11 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘j’, da Lei n°
14.133/2021)

11.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido, na programagao
orcamentaria para o exercicio de 2024.
11.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
) Gestdo/Unidade: Divisdo de Saude/Gabinete da Presidéncia;
) Fonte de Recursos: 1499000000;
) Programa de Trabalho: 02.301.0033.2004.0026;

V) Elemento de Despesa: 339039.46

V) Plano Interno: Assisténcia Médica e Odontolégica - Despesas
Diversas;
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11.2 - A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
ap6s aprovacdao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

12. EQUIPE DE GESTAO DA CONTRATAGAO

Quitéria Pereira Sebastido

Secdo de Enfermagem/Divisdo de Saude/TRT6

Gestora e Fiscal Técnica do Contrato

Tereza Mirtis Monteiro
Secgdo de Odontologia/Divisdo de Saude/TRT6

Gestora substituta do e Fiscal Administrativa do Contrato

Recife, 15 de outubro de 2024.
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