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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
CONTRATACAO DIRETA POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
- COMPRAS -

Processo Administrativo PROAD n. 19952/2023

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” da Lei n°
14.133/2021).

1.1. Aquisicdo de assinatura anual da revista “Guia Farmacéutico BRASINDICE”, com direito a
24 edicdes no formato impresso e acesso & BRASINDICE Online Intermediaria, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT DE QUANTIDADE VALOR VAR
UNITARIO TOTAL
MEDIDA
REVISTA BRASINDICE 12
MESES (24 EDICOES) +
1 BRASINDICE  ONLINE - 227052 UNIDADE 01 R$ 1.830,00 | R$ 1.830,00
INTERMEDIARIA

1.2. O objeto desta contratacdo ndao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n© 10.818, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do término da
vigéncia da assinatura anterior ou do recebimento definitivo do objeto, caso este ocorra
posteriormente, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021,

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea 'b’, da Lei n°® 14.133/2021).

2.1. A execucdo do Programa de Autogestdo em Saude do TRT6 demanda a analise e o
processamento de um consideravel volume de contas e faturas meédicas, onde estdo
discriminados os precos de uma grande quantidade de itens dentre procedimentos, insumos e
produtos médicos, hospitalares e farmacéuticos utilizados pelos beneficiarios do TRT6 Saude
nos prestadores de servigos credenciados (hospitais, clinicas, laboratoérios etc.).

2.2. Em razao da grande quantidade de itens nas muitas contas e faturas médicas a serem
processadas/auditadas, faz-se necessaria a contratacdo de ferramenta digital, com acesso pela
internet, para possibilitar maior agilidade na pesquisa dos precos dos medicamentos e a
verificacgdo da correspondéncia dos valores cobrados pelos prestadores com aqueles
contratados, o que é imprescindivel para garantir a idoneidade das cobrancas e a correcao dos
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pagamentos efetuados pelo TRT6, bem como para permitir a importacdo de dados para os
sistemas do TRT6 Salde.

2.3. No tocante aos medicamentos e dietas parenterais, inobstante a publicacdo pela Camara
de Regulacdao do Mercado de Medicamentos- CMED no site da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria - ANVISA da relacdo dos precos (preco do fabricante - PF e preco maximo ao
consumidor — PMC) por principio ativo, a existéncia de ferramentas de pesquisas como o Banco
de Precos em Saude, e a existéncia de outras publicactes especializadas como a ABCFARMA, é
pratica do mercado de saude suplementar nortear as negociacdes relativas a itens nos valores
elencados nas tabelas contidas na Revista BRASINDICE e, consequentemente, adotar nos
contratos firmados entre prestadores de servico e operadoras de planos de saude referenciais
de precos com base nos valores publicados na Revista BRASINDICE, uma vez que se trata de
revista especializada voltada para a administracdo de medicamentos, dietas parenterais e
produtos meédico-hospitalares em unidades ambulatoriais e/ou hospitalares, enquanto as
outras publicacdes tém foco no comércio varejista (farmacias e drogarias) ou em compras
publicas.

2.4. A editora ANDREI PUBLICACOES MEDICAS FARMACEUTICAS TECNICAS LTDA é a Unica e
exclusiva responsavel pela edicdo, distribuicdo e comercializacdo para todo o territério nacional
do Guia Farmacéutico BRASINDICE (Revista BRASINDICE), consoante declaracdo de
exclusividade emitida pelo SindJoRe - Sindicato das Empresas Proprietarias de Jornais e
Revistas de Sado Paulo, restando configurada a impossibilidade de concorréncia a justificar a
contratacao por inexigibilidade de licitacao, prevista no art. 74, I, da Lei n® 14.133/2021.

2.5. A empresa disponibiliza os seguintes formatos de assinatura:

2.5.1. Revista impressa, enviada pelos Correios, pelo periodo de 06 meses (12 edicdes)
ou 12 meses (24 edicles), com precos de R$ 600,00 e R$ 1.100,00,
respectivamente.

2.5.2. Revista impressa + Brasindice On-Line basica (ndo faz exportacdo de dados txt),
por 06 ou 12 meses, pelos precos de R$ 1.010,00 e R$1.680,00.

2.5.3. Revista impressa + Brasindice On-Line Intermediaria (faz exportacdo de dados
txt, por Estado), por 06 ou 12 meses, pelos precos de R$ 1.090,00 e R$1.830,00.

2.5.4. Revista impressa + Brasindice On-Line Avancada (faz exportacdo de dados txt,
por Estado e para todos os Estados), por 06 ou 12 meses, pelos precos de R$
1.300,00 e R$2.370,00.

2.6. O formato que melhor atende as necessidades da Secretaria de Autogestdo em Saude é o
descrito no item 2.5.3, por 12 meses, dada a continua necessidade de pesquisa de pregos pela
equipe de auditoria técnica.

Alinhamento entre a contratacdao e o planejamento (art. 12, inciso VII, da Lei n.
14.133/2021)
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2.7. A solucao facilita a pesquisa de precos de medicamentos, dietas parenterais e outros
materiais medico-hospitalares, possibilitando a verificacdo da conformidade dos precos
cobrados com os referenciais contratados em menor tempo, e viabiliza a alimentacdo dos
sistemas do TRT6 Saude, garantindo auditoria automatica preliminar das faturas e contas,
agregando agilidade e eficacia a rotina da equipe de auditoria, e, por conseguinte, contribui
para a eficiéncia do processo de auditoria de contas médicas, para a adequada aplicagdo dos
recursos do TRT6 Saude e para a fiscalizacdo e gestdo dos contratos, como também para o
acompanhamento pela Divisdo de Gerenciamento de Despesas Médicas da auditoria dos custos
dos servigos prestados aos beneficiarios do TRT6 Saude, de modo a otimizar a alocacdo da
forca de trabalho e a gestdo por competéncias, revelando-se essencial para incrementar o
modelo de Gestdo de Pessoas, além do que contribui para a promogao da sustentabilidade, em
seus aspectos econémico, ambiental, social e ético, havendo, portanto, alinhamento entre a
contratacdo e o planejamento estratégico deste Regional (art. 12, VII, da Lei n° 14.133).

2.8. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacbes Anual 2024, no item 2
das contratagdes da SAS: “Contratagcdo de assinatura eletrénica do Guia Farmacéutico
BRASINDICE Eletrénico, com direito a revista impressa e consulta via Internet, pelo periodo de
12 meses.”, item SIGEO-JT 151072024350318, e tem como programa/acao a dar suporte a
contratacdo: “Apreciacao de Causas na Justica do Trabalho” .

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40,
§19, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021)

3.1. A solucao destina-se a subsidiar a execucao e a auditoria das contas do Programa de
Autogestdo em Saude do Tribunal Regional do Trabalho da 62 Regido — TRT6 Salde e consiste
na aquisicdo/renovacdo de assinatura anual da Revista BRASINDICE (24 edicdes impressas +
Brasindice On-line Intermediaria) que traz em seu bojo informacdes sobre produtos como
materiais hospitalares, solugdes parenterais e medicamentos com precos calculados e
registrados na Camara de Regulacdo do Mercado de Medicamentos (CMED), informados por
fabricantes, distribuidores e importadores, discriminados por nome comercial, principio ativo,
fabricante, atributos (produtos genéricos, restrito hospitalar), cédigos BRASINDICE, TISS,
TUSS, EAN e GGREM, preco de fabrica e prego maximo ao consumidor com ICMS, tipos de lista
(positiva, negativa e neutra) e produtos liberados.

3.2. A ferramenta “on-line” possibilita a exportacdo de dados txt por Estado, o que permite a
importacdo dos dados para os sistemas do TRT6 Saude, havendo, portanto, a cessao definitiva
do conteldo a configurar a aquisicdo de um bem, e ndo a contratacao de um servigo.

3.3. Uma vez que o acesso a BRASINDICE On-Line se da pela internet, sem necessidade de
instalacdo de qualquer software nas maquinas da Secretaria de Autogestao em Saude, ou nos
computadores da equipe de auditoria, inexistem custos de manutencao e assisténcia técnica.

3.4. A publicacdo é realizada pela empresa ANDREI PUBLICACOES MEDICAS FARMACEUTICAS
TECNICAS LTDA, CNPJ n°® 62.958.491/0001-35, com periodicidade de atualizagdo quinzenal,
com inclustes e descontinuidade dos produtos, e histérico de precos desde outubro de 2018.
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3.5. A ANDREI PUBLICACOES MEDICAS FARMACEUTICAS TECNICAS LTDA ndo integra o
Cadastro de Empregadores que submeteram trabalhadores a condigbes analogas a escravidao,
tampouco possui condenacao por exploracao de trabalho infantil.

3.6. A impressdo da Revista BRASINDICE é feita pela empresa ESKENAZI INDUSTRIA
GRAFICA LTDA., CNP] 61.069.100/0001-69, que possui Certificado de Cadeia de Custédia
FSC® (Forest Stewardship Council® - Conselho de Manejo Florestal).

3.7. As revistas impressas podem posteriormente ser recolhidas por cooperativas de
reciclagem e gerar receita para investimento em projetos sociais.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/2021

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis e na Res. 310/2021 do CSJT - Guia de Contratacbes Sustentaveis
da Justica do Trabalho:

4.1.1. As revistas impressas, quando do envio ao TRT6, devem ser, preferencialmente,
acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel
e que utilize materiais reciclaveis.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.2. Ndo se aplica ao objeto a ser contratado.

Subcontratacao

4.3. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da Contratacao

4.4. Nao havera exigéncia da garantia prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21,
por se tratar de contratacdo de pequena monta.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso II,
da Lei n° 14.133/2021).

5.1. O acesso irrestrito a Brasindice On-line devera ser disponibilizado no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas apos o recebimento da nota de empenho, conforme caracteristicas do plano
escolhido e proposta de empenho.

5.2. 0O login e a senha fornecidos pela Contratada devem garantir acesso ao Contratante a
todo conteudo exclusivo para o assinante e as funcionalidades do plano de assinatura
contratado, ficando a Contratada responsavel por sanar quaisquer problemas com o0 acesso e
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por prestar suporte técnico, devendo manter e-mail e contato telefonico disponiveis e
atualizados durante toda a vigéncia da contratacao.

5.3. O envio de cada edicdo impressa da revista sera feito quinzenalmente, no periodo de
12(doze) meses, a partir da assinatura da nota de empenho.

5.4. As revistas impressas deverao ser entregues, sem custo adicional, na Secretaria de
Autogestdo em Salude do TRT6 (SAS), localizada no Cais do Apolo, 739, Bairro do Recife,
Recife, Pernambuco, CEP 50030-902, sala no térreo, dentro do horario comercial das 08h00 as
17h00.

5.5. O recebimento sera considerado provisorio até a verificacdo da conformidade com as
especificacdes do objeto, a qual sera realizada em até 05(cinco) dias uteis e, entdo, atestada a
nota fiscal (recebimento definitivo).

5.6. Caso ndo haja conformidade, o produto recebido sera devolvido a Contratada, sendo esta
responsavel pelos custos inerentes ao envio.

Garantia contratual, manutencdo e assisténcia técnica (art. 40, §1°, inciso III, da Lei
n° 14.133/2021)

4.7. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6. TERMOS CONTRATUAIS

6.1. Responsabilidades do Contratante e da Contratada

6.1.1. Deveres e Responsabilidades do Contratante

6.1.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo
Contratado;

6.1.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

6.1.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele
substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

6.1.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento
das obrigacdes pelo Contratado;

6.1.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no
presente Termo de Referéncia.
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6.1.1.6. Aplicar ao Contratado as sangbes previstas na lei e neste Termo de
Referéncia;

6.1.1.7. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da
Unido para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento
de obrigagdes pelo Contratado;

6.1.1.8. A Administracdo ndo respondera por quaisquer COMPromissos
assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a
execucao do objeto da presente contratacdao, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.1.2. Deveres e Responsabilidades da Contratada

6.1.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste
Termo de Referéncia e em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacbes a seguir
dispostas:
6.1.2.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do
objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);
6.1.2.1.2. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e
guatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;
6.1.2.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou
gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.°
14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao
por eles solicitados;
6.1.2.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecbes resultantes da execucdao ou dos materiais
empregados;
6.1.2.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da
execucao do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado
a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento da
execucao contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida,
o valor correspondente aos danos sofridos;
6.1.2.1.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no
Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, o contratado
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os
seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
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2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Uniao;
3) certidbes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado;
4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;
6.1.2.1.7. Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condicOes exigidas para qualificacdo na contratagdo direta;
6.1.2.1.8. Guardar sigilo sobre todas as informagOes obtidas em
decorréncia do cumprimento do objeto;

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n°
14.133/2021)

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n©® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

7.3. As comunicagdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

7.4. O contratante podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

7.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o contratante podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancoes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, §3°).

Fiscalizacao

7.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizacdo Técnica

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n© 14.133, de 2021, art. 117, §10, e Decreto n® 11.246, de

2022, art. .22, 11}

772, Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
1II);

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Lei n© 14.133/2021, art. 117, §29, e Decreto n©
11.246, de 2022, art. 22, 1IV).

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicaréa o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decr n® 11.24 2022
V).

775 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
VII).

Fiscalizacao Administrativa

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicoes de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23,
V).
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Gestor do Contrato

7.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatéorio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdao para fins de aplicacao de sancodes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n© 14,133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.14. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacées sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdao. (Decreto n© 11.246, de
2022, art. 21, VI).

7.15. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente a Secretaria de
Orcamento e Financas - SOF, para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘g’, da Lei
n° 14.133/2021)

Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
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pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorreréa no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

8.4. O documento fiscal devera ser obrigatoriamente registrado no Portal do SIGEO - JT para
ateste, liquidagdo e pagamento.

8.4.1. Para apresentacdao dos documentos fiscais (notas fiscais), a contratada devera
efetuar o cadastro no Portal do SIGEO - JT por meio do link
h . : g

8.4.2. A contratada podera ter acesso a um guia detalhado das funcionalidades do
sistema SIGEO - JT pelo link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda.

8.5. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 02 (dois) dias uteis.

8.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.8. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serda computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.9. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.
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Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 79, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022,, e incluindo-se,
neste interregno, o prazo de 03 (trés) dias uteis para recebimento definitivo do objeto, nos
moldes do topico anterior.

8.11.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lei n°© 14.133, de 2021.

8.12. Apbs o recebimento definitivo, o gestor do contrato terd o prazo de 03 (trés) dias uteis
para verificar se o documento apresentado contém os respectivos elementos necessarios e
essenciais, bem como para atestar a referida Nota Fiscal, com ou sem ressalvas.
8.12.1. Sao elementos necessarios e essenciais da Nota Fiscal ou Fatura:

8.12.1.1. o prazo de validade;

8.12.1.2. a data da emissao;

8.12.1.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

8.12.1.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.12.1.5. o valor a pagar; e

8.12.1.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.13. No caso de a Nota Fiscal ser atestada com ressalva ou de erro na apresentagao do
documento, ou, ainda, qualquer circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovacgao da regularizagdo da situacdo, sem 6énus ao contratante.

8.14. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14.1. O gestor do contrato devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condicoes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitagdo, no ambito do
orgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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8.14.1.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

8.14.1.2. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
0 contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.14.1.3. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.14.1.4. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

8.15. Apos o ateste da Nota Fiscal e devidamente comprovada a regularidade fiscal, o gestor
do contrato enviard a documentacdo pertinente a Secretaria de Orcamento e Finangas - SOF
para a conclusdo dos procedimentos de liquidacdo, no prazo de 04 (quatro) dias uteis.

8.15.1. Para fins de conclusdo dos procedimentos de liquidacdo, a Secretaria de
Orcamento e Financas — SOF novamente verificara se a Nota Fiscal ou Fatura
contém os elementos necessarios e essenciais ao documento, notadamente quanto
as retencdes tributarias cabiveis e ao valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo, nos termos do contrato.

Prazo de pagamento

8.16. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo
da liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa

SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do IPCA como indice de correcdo monetaria.

8.17.1. A compensacdo financeira prevista nesse item sera incluida na fatura/nota
fiscal seguinte ao da ocorréncia, se for o caso.
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Forma de pagamento

8.18. 0O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

8.19. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.20. De acordo com as normas do Tesouro Nacional a Ordem Bancaria terd sua
compensacao em ateé 2 (dois) dias uteis.

8.21. Os pagamentos, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria, serdo
realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento
das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencoes tributarias.

8.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

8.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

8.23. Os documentos comprobatérios das retencbes ficardo a disposicdo do interessado na
Secretaria de Orcamento e Financas do CONTRATANTE.

8.24. Estdo incluidos no preco unitario todos os tributos e encargos sociais, obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas com transporte, as
quais correrdo por conta da CONTRATADA.

8.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento

8.26. A presente contratacao permite a antecipacdo de pagamento total, conforme as regras
previstas no presente tépico e nos termos do art. 145, §19, da Lei n.% 14.133/2021, tendo em
vista que representa condigao indispensavel para a prestagdo do servico.

8.27. 0O contratado emitira nota fiscal correspondente ao valor da antecipacdo de pagamento
de R$ 1.830,00 (mil oitocentos e trinta reais), tdo logo seja instado pelo Contratante, apos o
recebimento definitivo, realizando-se o pagamento antecipado somente apds o ateste da nota
fiscal e da conclusdo dos procedimentos de liquidacdo pela Secretaria de Orcamento e Financas
- SOF conforme os tramites previstos neste instrumento.
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8.28. Fica o contratado obrigado a devolver, com corregcao monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipotese de inexecucdo do objeto.

8.29. No caso de inexecugao parcial, devera haver a devolucao do valor relativo a parcela nao
executada do contrato.

8.30. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variacdo acumulada do IPCA ou outro indice que venha a substitui-lo,
desde a data do pagamento da antecipacdo até a data da devolucao.

8.31. A liquidacdo ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.

8.32. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias,
contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa.

8.33. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrerd respeitando eventuais retengbes
tributarias incidentes.

Cessao de crédito

8.34. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos

termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdao Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

8.34.1. As cessbes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do
contratante.
8.35. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.36. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de todas
as condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,

conforme .12 Lei n% 8.42 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

8.37. 0O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
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aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos)

8.38. A cessdo de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

9. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para a contratacao;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a inexigibilidade de licitacao ou execucao do contrato;

i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacdo;

|) praticar ato lesivo previsto no art. 59 da Lei n© 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da
Lei);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

iii) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Termo de Referéncia,
bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, §59, da Lei);
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iv) Multa:
a) moratoria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;
a. O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracdo a promover
a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.
b) compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucdo total do objeto.

9.3. A aplicacao das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndao exclui, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99).

9.4. Todas as sancbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §79).

9.4.1. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157).

9.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §89),

9.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

9.5. A aplicacao das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.6. Na aplicacdo das sancdes serao considerados (art. 156, §19):

a) a natureza e a gravidade da infragcao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacoes dos orgdos de controle.

9.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159).
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9.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160).

9.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no @mbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161).

9.10. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

9.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao
ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea
‘h’, da Lei n° 14.133/2021) E FORMA DE FORNECIMENTO

10.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacgdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, I, da Lei n°
14.133/2021 (indicar o caput ou um dos incisos do art. 74, da Lei n© 14.133/2021, conforme o
caso concreto).

10.2. A proposta de preco devera conter obrigatoriamente a descricdo do item cotado,
indicando a marca, modelo e/ou fabricante do material ofertado, todas as especificacbes
minimas exigidas e ainda:

10.2.1. Dados da Empresa (Razdo Social e CNPJ).

10.2.2. Prazo de validade da proposta minimo de 60 dias.

10.2.3. Prazo de entrega.

10.2.4. Prazo de garantia (Se houver - art. 13, XII, Ato TRT6-GP N.° 51/2021).

10.2.5. Dados Bancarios.

10.2.6. Declaracdo/Carta de exclusividade (devidamente autenticada por orgao
competente).
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Brasindice On-Line | 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota de empenho.

02 Vigéncia do acesso 12 meses apdés o0 recebimento
definitivo

Exigéncias de habilitacdo

10.4.Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja soécio
majoritario.

10.6.Caso conste na Consulta de Situagcdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.7.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.8. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacdo.
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