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6.2.11. Apresentar as Notas Fiscais/Faturas contendo a discriminacao exata e os
respectivos quantitativos dos itens adquiridos/contratados, com o0s
respectivos valores;

6.2.12. Dar plena e fiel execucdo ao contrato, respeitadas todas as clausulas e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.2.13. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, comerciais, e trabalhistas
resultantes desta contratacdo;

6.2.14. Manter, durante a execucao do contrato, todas as condicdes de habilitacao e
qualificacao exigidas na contratacao.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n°
14.133/2021; item 5.4, 14, do Guia de Contratacdes da Res. CNJ 468/2022; art.
34, VIII, do Ato TRT6-GP n° 655/2023)

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115,
caput).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n©
14.133/2021, art. 115, §59).

7.3. As comunicacdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §20).

7.4. O Contratante poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §309).

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
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houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros
(IN 5/2017, art. 44, 310).

Preposto

7.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execucdo do objeto contratado.

7.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade (IN 05/2017, art. 44, §19).A execucdo do contrato
deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n© 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao

7.8. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

7.9.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, VI).

7.9.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n©
11.246, de 2022, art. 22, II).

7.9.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificagdbes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22,
III).

7.9.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
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ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, IV).

7.9.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22,
V).

7.9.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n°© 11.246, de
2022, art. 22, VII), quando for o caso.

Fiscalizacdao Administrativa

7.10. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.10.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

Gestor do Contrato

7.11. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21,
V).

7.11.1. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
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gue ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
II).

7.11.2. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, III).

7.11.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pela Contratada, com mencgdo ao seu
desempenho na execugcdao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.11.4. O gestor do contrato tomarad providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdao de sancdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.11.5. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao (Decreto n°© 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.11.6. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente a Secretaria
de Orcamento e Financas - SOF, para a formalizacdo dos procedimentos de
liguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘g’, da Lei
n° 14.133/2021; item 5.4, 11 e 14, do Guia de Contratacdées da Res. CNJ]
468/2022; art. 34, IX, do Ato TRT6-GP n° 655/2023)
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Recebimento do Objeto

8.1. A Contratada deverd fornecer as subscricdes do servico de suporte e atualizacdo de
software, no prazo de até 10 (dez) dias uteis apds a assinatura do contrato e até
27/01/2026, por meio eletrénico, devendo ser indicado o local de acesso no site do
fabricante.

8.1.1. Deverda ser comprovado o registro das subscricbes ativas, no site do
fabricante em nome do Contratante, onde deve constar, no minimo:
8.1.1.1. Identificacdo do Contratante;
8.1.1.2. Tipo de licenga - ;
8.1.1.3. Quantidade;
8.1.1.4. Vigéncia.

8.2. O servico serd recebido provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apos a
assinatura do contrato, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdao do
contrato, apo6s a verificacdo do fornecimento das subscricdbes do servico de
suporte/garantia junto ao site do fabricante e sua conformidade com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, de acordo com o
disposto no art. 140, inciso II, alinea “a”, da Lei 14.133/2021, mediante termo de
recebimento provisorio compreendendo a aceitacdo dos servicos, segundo a
quantidade, caracteristicas fisicas e especificagdes técnicas contratadas.

8.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

8.3.1. O recebimento provisério por parte do fiscal técnico consiste na identificagdo
e conferéncia das subscricbes do servico de suporte e atualizacdo de
software, com énfase na integridade fisica (ativacdo) e quantitativa.

8.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n© 11.246, de 2022).

8.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob
o ponto de vista técnico e administrativo.
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8.6.0s servicos - poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

8.7. A Contratada poderd ser convocada para comprovar o atendimento de qualquer
requisito técnico especificado neste Termo de Referéncia, relativamente ao objeto.

8.8. Apds cada més de prestacdo dos servicos, estes serao recebidos definitivamente,
até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da prestacdo dos servicos, pelos
fiscais técnico e administrativo, apdés a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdao mediante termo detalhado, desde que reparada(s)
eventual(is) irregularidade(s).

8.9. Para fins de recebimento definitivo, deverao ser observados ainda os seguintes
procedimentos:

a) Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n© 11.246, de 2022).

b) Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

¢) Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

d) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo.

8.10. O documento fiscal deverd ser obrigatoriamente registrado no Portal do SIGEO -
JT para ateste, liquidacao e pagamento.
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8.10.1. Para apresentacdao dos documentos fiscais (notas fiscais), a contratada
devera efetuar o cadastro no Portal do SIGEO - JT por meio do link
https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.

8.10.2. A contratada podera ter acesso a um guia detalhado das funcionalidades do
sistema SIGEO - JT pelo link https://sigeo.ijt.jus.br/ajuda.

8.11. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo
para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.

8.12. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.13. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14,133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdao e pagamento.

8.14. O prazo para a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugcao do contrato.

Liquidacao

8.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n© 77/2022.

8.17. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n© 14.133,
de 2021.
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8.18. A contar do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, o gestor do contrato terd o
prazo de 6 (seis) dias uteis para verificar se documento apresentado contém os
respectivos elementos necessarios e essenciais, bem como para atestar a referida
Nota Fiscal, com ou sem ressalvas. S3o elementos necessarios e essenciais da Nota
Fiscal ou Fatura:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias.

8.19. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situagdao, sem 6nus ao contratante;

8.20. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n°© 14.133, de 2021.

8.21. O Gestor do contrato devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital,

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do
orgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.23. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a
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existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.24. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
a Contratada a ampla defesa.

8.25. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a Contratada nado
regularize sua situacao junto ao SICAF.

8.26. Apo6s o ateste da Nota Fiscal e devidamente comprovada a regularidade fiscal, o
gestor do contrato enviard a documentacao pertinente a Secretaria de Orcamento e
Financas - SOF para a conclusdao dos procedimentos de liquidacdo, no prazo de 04
(quatro) dias uteis.

8.27. Para fins de conclusao dos procedimentos de liquidacdao, a Secretaria de
Orcamento e Finangas - SOF novamente verificara se a Nota Fiscal ou Fatura contém
0s elementos necessarios e essenciais ao documento, notadamente quanto as
retencOes tributdrias cabiveis e ao valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo, nos
termos do contrato.

Prazo de pagamento

8.28. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022, ndo podendo este prazo ultrapassar
30 dias do recebimento da nota fiscal pelo Contratante.

8.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a Contratada serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE de correcdo
monetaria.

8.29.1. A compensacdo financeira prevista neste item serd incluida na fatura/nota
fiscal seguinte a da ocorréncia, se for o caso.
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