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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITACAO
- SERVICO SEM MAO DE OBRA EXCLUSIVA -
Processo Administrativo PROAD n. 6188/2025.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” da Lei n°
14.133/2021).

1.1. Contratacdo de servico de emissao de certificados digitais A3, pessoa fisica, em nuvem,
com validade de 03 anos, AC/AR: SERPRO, para uso dos servidores no acesso ao Sistema
Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal (SIAFI), no ambito do Tribunal
Regional do Trabalho da 62 Regido, nos termos da tabela abaixo e conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e na minuta do contrato de adesdo anexada aos
autos (doc. 15).

- UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
1 Emissdo de certificados 27219 Certificado 60 R$ 169,47 R$10.168,20
digitais A3, pessoa fisica, em emitido

nuvem, com validade de 03
anos, AC/AR: SERPRO
(SerproID - PF - 3 anos com
AR)

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) anos, contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

1.2.1. O servico é enquadrado como continuado em funcdo da sua essencialidade e
habitualidade, cenario no qual sua eventual paralisacdo/descontinuidade pode implicar
prejuizos as atividades do 6rgdo. Sem o certificado, ndo ha possibilidade de acesso ao SIAFI, o
gue impactaria diretamente a prestacdo jurisdicional, uma vez que este sistema é fundamental
para a realizacdo dos procedimentos de gestdo orcamentaria, financeira e contabil do Tribunal.

1.2.2. A vigéncia plurianual se apresenta como a opg¢ao mais vantajosa. Uma relagdo
contratual de maior duracdo, com a possibilidade de renovacoes frequentes, tem como objetivo
principal garantir a estabilidade e a continuidade do servigco de forma eficaz

1.3. O contrato de adesao oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratagdo.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

O objeto da contratacdo visa atender a necessidade do Tribunal Regional do Trabalho da 62
Regido de prover os servidores usuarios do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do
Governo Federal (SIAFI) do recurso tecnolégico obrigatério como método de autenticacdo, por
meio do uso de certificacdo digital qualificada (emissao de certificados digitais em nuvem), de
modo a permitir a continuidade da execucdo orcamentaria e financeira deste Orgao.

O SIAFI processa e controla a execugdo orcamentaria, financeira, patrimonial e contabil dos
6rgaos da Administracdo Publica Direta federal, das autarquias, fundacdes e empresas publicas
federais e das sociedades de economia mista que estiverem contempladas no Orcamento Fiscal
e/ou no Orcamento da Seguridade Social da Unido. Esse sistema é operacionalizado pela
Secretaria do Tesouro Nacional (STN), vinculada ao Ministério da Fazenda.

Para aprimorar a seguranca do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
Federal (SIAFI), a Secretaria do Tesouro Nacional (STN) definiu um cronograma de
implantacdo de alteracdes no processo de autenticacdo (login) para que todos os usuarios
utilizem mecanismos de acesso mais seguros, segundo demonstra-se a seguir:

10/07/2024 23/07/2024 31/10/2024

@
- & \/ Acesso por CPF/senha ;

permitido
Operador com certificado digital

\/ Acesso por CPF/senha
permitido

Operador sem certificado digital,
cuja UG néo aderiu ao CAC

a0 |y ewon I BN

permitido
Operador sem certificado digital,
mas com CAC (UG aderiu)

- ——-
Acesso por CPF/senha
@ V es! r n

permitido

Usudrio com perfil de consulta

Legenda: 2FA refere-se a verificagao em duas etapas, ou multiplo fator de autenticagao.

Figura 3 - Fim do acesso por CPF e senha para usuarios que ja possuem outros controles de segurancga.

Uma vez implantado conforme programado (Mensagem SIAFI 2024/3605634), a partir do dia
31/10/2024, os operadores, ou seja, usuarios que possuem perfil de acesso que ndo seja
exclusivamente de consulta, s6 podem acessar o SIAFI por meio de certificado digital emitido
por autoridade certificadora de governo, independentemente de a sua UG ter aderido ao
Controle de Acesso Condicional por IP (CAC).

Deste modo, a certificacdo digital é necessaria para acesso ao Sistema SIAFI e a consequente
realizacdo de varios procedimentos orcamentarios, financeiros e contdbeis que impactam as
atividades do Tribunal. A falta do certificado afetara tarefas fundamentais como liquidagoes,
pagamentos, emissao de empenhos, conformidades contdbeis, etc.

Atualmente, existem 20 operadores no SIAFI cadastrados pelo TRT6 e que possuem certificado
digital em nuvem, A3, emitido pelo SERPRO, sendo 17 servidores(as) da Secretaria de
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Orcamento e Financas e 3 servidores(as) da Secretaria da Ordenadoria da Despesa.

Desse total, alguns foram emitidos quando as tarefas atinentes ao gestor financeiro, ordenador
de despesas e cadastradores do sistema passaram a ser realizadas exclusivamente com o
certificado emitido pelo SERPRO. Naquele momento, até 31/05/2024, foi disponibilizada a
emissdo gratuita.

Os demais certificados foram adquiridos mediante autorizacao excepcional de ressarcimento da
despesa, justificada pela situacao de urgéncia, ja que o acesso operacional ao SIAFI é condicao
indispensavel a gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial deste Regional, e ndo havia na
época contrato com o SERPRO para emissao do tipo de certificacdo exigida.

Ressalte-se que todos os certificados ora utilizados pela equipe possuem validade de 3 anos,
de forma que em 2027 todas as certificagdes precisardo ser renovadas. Além disso, entende-se
adequado que haja um saldo de certificados contratados para serem utilizados conforme novas
demandas decorrentes de novas nomeacdes e remocgdes, conforme estimado no quadro

abaixo:
Ano Renovacoes de Certificados Emissdo de Ng\é(r)]:,a(;z;tgf)icados (Novas
2025 - 6
2026 - 6
2027 20 6
2028 - 6
2029 - 6
2030 4 (certificados com vencimento 6
no primeiro semestre)

Assim, considerando que o instrumento contratual pode viger por 5 anos e tendo em vista a
necessidade de renovacdes ou emissdes decorrentes de novas demandas, prople-se a
contratacdo de 60 emissOes de certificados, com pagamento apenas pelos
certificados efetivamente emitidos.

2.1. Alinhamento entre a contratacdo e o planejamento (art. 12, inciso VII, da Lei n.
14.133/2021).

2.1.1. Esta contratacdo estd alinhada ao objetivo estratégico do TRT6 “Aperfeicoar a Gestdo
Orcamentdria e Financeira”.

2.1.1.1. A certificacdo digital é indispensavel para o acesso ao Sistema SIAFI e a
execucdo de procedimentos orcamentarios, financeiros e contdbeis cruciais para o Tribunal.
Sua auséncia compromete tarefas fundamentais da gestdo orcamentdria, como liquidagoes,
pagamentos e emissdo de empenhos, além da conformidade contabil. Portanto, sua utilizagao
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é essencial para a eficiéncia, o aperfeicoamento e a integridade da gestdo orcamentaria do
Tribunal.

2.1.2. Esta demanda foi incluida na pauta de deliberacdo da reunido do Subcomité de
Contratacdes, com vistas a atualizacdo do Plano de Contratacdes Anual de 2025 deste Tribunal,
para que dele passe a constar a presente contratacao.

2.1.3. Ressalte-se que a pretendida contratacao ndo se confunde com o objeto do PROAD n©
15.189/2024 (Pregdo Eletrénico n°® 06-2024, Registro de Precos para eventual contratacdo de
empresa especializada no fornecimento de certificados digitais).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’ da Lei n. 14.133/2021)

3.1. A solucdo a ser contratada tem a finalidade de garantir todos os requisitos e etapas
necessarias para o processo de emissdo de certificados digitais por autoridade certificadora do
governo que permita acesso ao sistema SIAFI da Secretaria do Tesouro Nacional (STN). Além
da emissdo, a solucdo deve contemplar servicos de garantia e suporte durante todo o periodo
de validade dos certificados emitidos de forma a solucionar problemas e corrigir erros,
evitando a interrupcao dos processos de negécio que dependem da solucdo em si. A execucao
de todos os servicos devera ser prestada com pagamento mensal sob demanda (de acordo
com a necessidade).

3.2. Caracteristicas gerais da solugdo:

3.2.1. Emissao de Certificado Digitais tipo A3, pessoa fisica (e-CPF) com armazenamento em
Nuvem;

3.2.2. Emitido por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP Brasil;

3.2.3. Validade: 03 (trés) anos, contados a partir da data de emissdo do certificado;

. Ser compativel com os sistemas operacionais Windows 10 e superior;

. Ser compativel com os navegadores Microsoft Edge, Google Chrome e Mozilla Firefox;

. Permitir solicitar a emissao de certificados através de sistema Web;

. Incluir servico de suporte técnico sem limitacdo de quantidade de horas ou chamados;
3.2.8. Ser compativel com os sistemas operacionais Windows 10 e superior;

3.2.9. Garantia de correcdo e atualizacdo, motivadas por falhas técnicas e mudancgas
originadas de diretrizes ICP-Brasil, pelo periodo de 03 (trés) anos, contados a partir da data de
emissdo do certificado;

3.2.10. Caso a correcdo ou atualizagdo exija emissdo de novo certificado, a contratada devera
realizar, no prazo de até 07 (sete) dias uteis, contados da data de notificacdo, sem O6nus
adicional para a contratante.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°
14.133/2021)

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentdveis e na Res. 310/2021 do CSJT — Guia de Contratacées Sustentaveis
da Justica do Trabalho:

4.1.1. O armazenamento do certificado em nuvem atende ao requisito exigido pela STN para
acesso ao SIAFI, uma vez que é necessaria uma verificacdo de seguranca de, pelo menos, dois
niveis (autenticacdo de dois fatores), sendo uma primeira autenticacdo digital utilizada pelo
usuario e uma segunda validacdo recebida através de aplicativo instalado em um dispositivo
moével (celular, por exemplo). Essa solucdo se apresenta como a mais sustentdvel, eis que nao
ha midia fisica ou geracdo de lixo eletrbénico;

4.1.2. O uso de documentos eletrénicos e de certificacdo digital para “assinaturas virtuais”
reduz sensivelmente a necessidade de papel como meio fisico dos processos e de grandes
areas de armazenamento dessa documentacao fisica;

4.1.3. A emissao dos certificados em nuvem, incluindo a identificacao e validacao documental,
devera ser realizada, via de regra, por videoconferéncia, evitando o deslocamento das pessoas
por meio de veiculos e, consequentemente, reduzindo a emissdo de gases poluentes;

4.1.4. A assinatura digital € um ato de transformacao digital, portanto sustentavel.
Requisitos de Negdcio

4.2. Prover certificacdo digital de servidores(as) para a utilizacdo do SIAFI. A certificagdo
digital serd necessaria para acesso ao Sistema SIAFI e a consequente realizacdo de varios
procedimentos orcamentarios, financeiros e contabeis que impactam as atividades do Tribunal.
A falta do certificado afetara tarefas fundamentais como liquidagdes, pagamentos, emissao de
empenhos, conformidades contabeis, etc.

4.3. Emissao dos certificados pelo SERPRO. Conforme mensagem enviada pela
COORDENADORIA-GERAL DE SISTEMAS DE INFORMATICA DO SERPRO - STN (Mensagem
SIAFI 2024/3405316), em 22/04/2024 (PROAD n. 6188/2025, doc. 12), a partir daguela data
somente usudrios com certificado digital emitido pelo 6rgdos de governo (SERPRO, RECEITA,
DEFESA e PRESIDENCIA) poderdo assinar documentos no sistema, conforme determina CETIR
GOV - CENTRO DE PREVENCAO CIBERNETICOS DO GOVERNO, ALERTA 07/2024. Considerando
que, dentre os 6rgdos listados, apenas o SERPRO pode ser contratado por outros 6rgdos para a
emissdo de certificados digitais, configura-se a exclusividade para a emissao dos certificados
digitais de pessoa fisica para acesso ao SIAFI.

4.4. SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS (SERPRO), empresa publica federal
com sede no SGAN, Quadra 601, Modulo V, Brasilia/DF, CEP 70836-900, inscrita no CNPJ/MF
sob o n. 33.683.111/0001-07, é Autoridade Certificadora prépria do Governo para o Poder
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Judiciario, Serpro Jus, AR SERPRO, CNP]J da AUTORIDADE DE REGISTRO n.
33.683.111/0001-07.

4.5. Conforme previsto em seu Estatuto Social: “Art. 39 O Serpro tem por objeto social: I -
desenvolver, prover, integrar, comercializar e licenciar solucbes em tecnologia da informacdo;
II - prestar assessoramento, consultoria e assisténcia técnica no campo de sua especialidade;
e III - executar servicos de tratamento de dados e informacoes, inclusive mediante a
disponibilizacdo de acesso a estes e a terceiros, desde que assim autorizado pelo proprietario.
Paragrafo unico. Os servicos prestados pelo Serpro envolvem matérias afetas a imperativos de
seguranca nacional, essenciais a manutencdo da soberania estatal, em especial no tocante a
garantia da inviolabilidade dos dados da administracdo publica federal direta e indireta, bem
como aquelas relacionadas a relevante interesse coletivo, orientadas ao desenvolvimento e ao
emprego de tecnologia brasileira para producdo e oferta de produtos e servicos de maneira
economicamente justificada”.

Subcontratacao
4.6. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da Contratacao

4.7. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°©
14.133/21, por se tratar de prestacdo de servico sob demanda.

Vistoria

4.8. N3o ha necessidade de realizacao de avaliacao prévia do local de execugao dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso II,
da Lei n°© 14.133/2021).

Condicoes de execucao

5.1. Os certificados serdao disponibilizados para emissao pelo titular assim que o processo de
validacdo for finalizado.

5.2. O Servico dispde de infraestrutura fisica para recepcdo de clientes quando necessario e
para a acomodacdo dos agentes responsdveis pelas validacdes de documentos. O Servico
conta com toda a infraestrutura tecnoldgica para cumprir com as exigéncias da ICP-Brasil. A
infraestrutura serd provida pela propria Autoridade Certificadora do Serpro e suas Autoridades
de Registro ou a outras Autoridades a ela vinculadas.

5.3. O servico deve ser prestado diretamente aos servidores, devido ao fato de o certificado
ser intransferivel, por meio de agendamento prévio.
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5.4. O usudrio deverd fazer o agendamento prévio nos canais de agendamento
disponibilizados pelo SERPRO para a emissao do seu certificado e a realizacdao do processo de
identificacdo presencial, em Recife, situado no Regional SERPRO Recife, Endereco: Av.
Parnamirim, 295 - Parnamirim - Recife/Pernambuco CEP: 52.060-901 ou, preferencialmente,
por videoconferéncia e apresentacdo da documentacdo necessaria para a Autoridade de
Registro indicada. Os servicos estardo disponiveis no horario das 8:00 as 18:00 em dias uteis.

Da Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.5. A solicitagcdo de atendimento ou suporte técnico para o servico desejado podera ser
realizada pelo CLIENTE durante todo o periodo de validade dos certificados emitidos, 24 (vinte
e quatro) horas por dia e 7 (sete) dias por semana. A prioridade de atendimento dos
acionamentos dependera do nivel de severidade detalhado no contrato.

5.6. Sera aberto um acionamento nos canais de atendimento para cada situacdo reportada.

5.7. A garantia de funcionamento do certificado digital estd prevista no termo de titularidade
emitido.

6. TERMOS CONTRATUAIS

6.1. Responsabilidades do Contratante e da Contratada
6.1.1. Deveres e Responsabilidades do Contratante

6.1.1.1. Assegurar as condicdes necessarias para a execucdo dos servigos contratados,
conforme especificacdo detalhada no anexo “Descricao dos Servigos” do contrato de
adesao.

6.1.1.2. Solicitar formalmente, por meio dos canais de comunicacao descritos no anexo
“Descricdo dos Servicos”, qualquer alteracdo que possa impactar a execucdo dos
servigos, ficando a critério do SERPRO a sua aceitacao.

6.1.1.3. Informar e manter operantes os seus dados de contato registrados no contrato,
bem como comunicar tempestivamente ao SERPRO as atualizacdes dessas informacoes.

6.1.1.4. Efetuar o correto pagamento dos servicos prestados dentro dos prazos
especificados no contrato.

6.1.1.5. Nao armazenar ou reproduzir os dados e informacdes obtidos por meio dos
servicos que compdem o objeto do contrato, excetuando-se as situacdoes devidamente
justificadas nas quais o armazenamento ou reproducdo dos referidos dados e
informacdes sejam necessdrios para o exercicio das atividades do CONTRATANTE, bem
como quando o armazenamento ou reproducdo dos dados e informacgbes forem
realizados por exigéncias legais, informando individual e detalhadamente ao SERPRO
sobre cada ocorréncia excepcional.
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6.1.1.6. Ndo utilizar os servicos e os dados obtidos para finalidade ou forma distinta da
qual foram concebidos e fornecidos ou para a pratica de atos,considerados ilegais,
abusivos e/ou contrdrios aos principios norteadores do Cédigo de Etica do SERPRO.

6.1.1.7. Em casos de suspeita das praticas descritas acima, os servicos poderao ser
suspensos, com a consequente comunicacdo do ocorrido as autoridades competentes e,
em eventual confirmacdo, o SERPRO podera rescindir o presente contrato e iniciar o
processo de apuracdo de responsabilidade do agente que tenha dado causa a estas
praticas.

6.1.2. Deveres e Responsabilidades da Contratada

6.1.2.1. Prestar os servicos de acordo com o contrato, desde que o CONTRATANTE
tenha assegurado as condicdes necessarias para a utilizacdo dos servigos contratados.

6.1.2.2. Enviar, por meio eletrénico, relatério de prestacdo de contas discriminando os
servicos, Notas Fiscais e Guias de Pagamento (boletos) correspondentes ao servigo
prestado. Estes documentos também estardo disponiveis na Area do Cliente
disponibilizada pelo SERPRO.

6.1.2.3. Manter suas condicdes de habilitacdo durante toda a vigéncia contratual, em
cumprimento as determinacdes legais, o que serd comprovado pelo CONTRATANTE por
meio de consultas aos sistemas ou cadastros de regularidade da Administragdo Publica
Federal.

6.1.2.4. Comunicar, formalmente, ao CONTRATANTE qualquer ocorréncia que possa
impactar na execucao dos servigos.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n°
14.133/2021)

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. As comunicacdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

Fiscalizacao

7.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizacao Técnica

7.4. O fiscal técnico do contrato acompanharda a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.5. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.6. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, III);

7.7. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 1IV);

7.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicarad o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, V);

7.9. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

7.10. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n©
11.246, de 2022, art. 23, 1IV).

Gestor do Contrato

7.12. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdoes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
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necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°©
11.246, de 2022, art. 21, II).

7.14. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotarda os problemas que
obstam o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.15. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n© 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°© 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.17. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente a Secretaria de
Orcamento e Finangcas - SOF, para a formalizacdao dos procedimentos de liquidacdao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, alinea “g” da Lei n°
14.133/2021)

Recebimento do Objeto

8.1. Os precos ja incluem a tributacdo necesséaria para a prestagdo dos servicos, conforme a
legislacdo tributédria vigente.

8.2. Os itens faturdveis, a forma de cdlculo e o detalhamento dos valores a serem pagos
mensalmente pelo CONTRATANTE estdo descritos no anexo “Relatério Consolidado de Precos e
Volumes” do Termo de Adesdo enviado pelo SERPRO.

Os servicos/item serdo recebidos provisoriamente, até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente ao da prestacdo e/ou entrega, pelos(as) fiscais técnico(a) e administrativo(a),
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter
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técnico e administrativo (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133/2021, e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n® 11.246/2022).0 prazo da disposicdo acima serda contado do recebimento de
comunicacao de cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacao dos servicos
a que se refere a parcela a ser paga.

8.3. Para efeito de pagamento, o SERPRO cobrard um valor mensal, que sera calculado com
base no volume consumido pelo CONTRATANTE no periodo de 21 (vinte e um) do més anterior
ao dia 20 (vinte) do més especificado.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n© 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n© 11.246, de 2022).

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n©
14,133, de 2021)

Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificag0es constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagdo a
fiscalizagcdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apdés
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

e Emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdao ao seu desempenho na execucao
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contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°
11.246, de 2022).

e Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

e Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatorios e documentacgdes apresentadas; e

e Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

8.4. Caberd ao CONTRATANTE indicar e manter atualizadas todas as informacdes necessarias
para envio eletrénico (por e-mail) da nota fiscal e dos boletos de pagamento correspondentes
aos servigos prestados.

8.5. Desde o primeiro faturamento, o relatério de prestacdao dos servicos sera encaminhado
automaticamente pelo SERPRO para o e-mail informado pelo CONTRATANTE no anexo
“IDENTIFICACAO DO CLIENTE” do contrato. No referido e-mail constardo as informacdes
necessarias para que o CONTRATANTE acesse e se cadastre no portal.

8.6. O nao recebimento pelo CONTRATANTE, por correspondéncia eletrénica, dos documentos
de cobranca mensais ndo o isentara de efetuar o pagamento dos valores devidos até a data de
vencimento. Neste caso, o CONTRATANTE devera acessar os documentos necessarios para o
pagamento no portal Area do Cliente.

8.7. Nas notas fiscais emitidas, o nome do CLIENTE terd a mesma descricdo adotada no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ da Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB
do Ministério da Economia - ME.

8.8. A nota fiscal serd emitida até o ultimo dia util do més de referéncia.

8.9. O valor da primeira fatura podera ser cobrado proporcionalmente (pro rata die) a partir da
instalacao/habilitacdo/utilizacdo do servigo.

8.10. Decorrido o prazo para recebimento definitivo, sem que haja manifestacdo formal do
CONTRATANTE, o SERPRO emitird, automaticamente, as notas fiscais referentes aos servigos
prestados.

O documento fiscal deverd ser obrigatoriamente registrado no Portal do SIGEO - JT para
ateste, liquidagao e pagamento.
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Para apresentacdo dos documentos fiscais (notas fiscais), a contratada devera efetuar o
cadastro no Portal do SIGEO - T por meio do link
https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.

A contratada poderd ter acesso a um guia detalhado das funcionalidades do sistema
SIGEO - JT pelo link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdao e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento correra enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 79, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n© 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°© 14.133, de 2021

A contar do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, iniciando a liquidacao, o gestor do contrato
terd o prazo de 06 (seis) dias uteis para verificar se o documento apresentado contém os
respectivos elementos necessarios e essenciais, bem como para atestar a referida Nota Fiscal,
com ou sem ressalvas.

Sao elementos necessarios e essenciais da Nota Fiscal ou Fatura:
0 prazo de validade;
a data da emissao;
os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
o periodo respectivo de execucdo do contrato;
o valor a pagar; e
eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

No caso de a Nota Fiscal ser atestada com ressalva ou de erro na apresentacao do documento,
ou, ainda, qualquer circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada
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até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacdo da regularizacdo da situagcdo, sem 6nus ao contratante.

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n© 14.133/2021.

O gestor do contrato devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condicOes de habilitacdo exigidas na contratacao;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao
ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos;

8.12. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

8.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo
junto ao SICAF.

Apos o ateste da Nota Fiscal e devidamente comprovada a regularidade fiscal, o gestor do
contrato enviard a documentacdo pertinente a Secretaria de Orgamento e Finangas — SOF para
a conclusdo dos procedimentos de liquidacdo, no prazo de 04 (quatro) dias uteis.

Para fins de conclusao dos procedimentos de liquidagao, a Secretaria de Orcamento e
Financas - SOF novamente verificard se a Nota Fiscal ou Fatura contém os elementos
necessarios e essenciais ao documento, notadamente quanto as retengdes tributarias
cabiveis e ao valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo, nos termos do contrato.

Prazo de pagamento
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O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n© 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do IPCA como indice de correcdo monetaria.

A compensacdo financeira prevista neste item sera incluida na fatura/nota fiscal
seguinte ao da ocorréncia, se for o caso.

Forma de pagamento
O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

De acordo com as normas do Tesouro Nacional a Ordem Bancaria tera sua compensagao em
até 2 (dois) dias uteis.

Os pagamentos, mediante a emissdao de qualquer modalidade de ordem bancaria, serdo
realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento
das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencdes tributarias.

Quando do pagamento, serad efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

Os documentos comprobatérios das retengdes ficardo a disposicdo do interessado na
Secretaria de Orcamento e Financas do CONTRATANTE.

Estdo incluidos no preco unitdrio todos os tributos e encargos sociais, obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais e comerciais, assim como despesas com transporte, as quais correrdo
por conta da CONTRATADA.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°©
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuices
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo
de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021) E REGIME DE EXECUCAO

9.1.Trata-se de contratacdo com fornecedor exclusivo, o que ensejaria a contratacao direta,
por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, I, da Lei n.
14.133/2021. No entanto, o futuro contratado é integrante da Administracdo Publica e
somente presta seus servicos por meio de contrato de adesdo, enquadrando como
contratacdo por dispensa de licitacdao, com fundamento no art. 75, IX da Lei n.
14.133/2021.

Regime de execucao
9.2. Os servigos serdo executados sob o regime de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacdo

9.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unidao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

9.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.
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9.8. Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

9.10. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.12. Serdo aceitos registros de CNPJ] de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

9.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.17. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.18. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instrucdao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

PROAD n. 17799/2025 DOC 18. Para verificar a autenticidade desta copia,
acesse o seguinte enderego eletrénico e informe o codigo 2025.MNQR.SFZM:
https://proad.trt6.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml




PROAD n. 17799/2025 DOC 18
Cadastrado por ANDREA - ANDREA ROSATI CAVALCANTI PEREIRA
Juntado em 24/09/2025

i TRI-61 REaD

Cais do Apolo n© 739 - Recife - PE - CEP 50030-902
Fone: (81) 3225-3200

9.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.22. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.26. Declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

9.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘i’, da
Lei n® 14.133/2021)
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10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ R$ 10.168,20 (dez mil, cento e sessenta
e oito reais e vinte centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela acima (item 1.1
deste termo de referéncia).

10.2. o valor da contratacdo foi obtido através de proposta enviada pela empresa em
(22/08/2025), estando de acordo com os precos da SERPRO praticados no mercado, que é o
mesmo valor unitdrio cobrado a outros 6rgdos, conforme documentos anexados aos autos no
PROAD 6188/2025 (doc. 3, 5,6, 7,8, 10 e 11).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘j’, da Lei n°
14.133/2021)

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido, na programacdao orcamentdria para o
exercicio de 2025.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

I) Secretaria de Gestao de Pessoas - SGEP

II) Fonte de Recursos: Acdo Apreciacao de Causas na Justica do Trabalho - Plano
Orcamentario Apreciacao de Causas na Justica do Trabalho;

III) Programa de Trabalho: 02.122.0033.4256.0026;

IV) Elemento de Despesa: 3390.40.23 - emissao de certificados digitais;

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacgao

da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

12. EQUIPE DE GESTAO DA CONTRATACAO

Andrea Rosati Cavalcanti Pereira. Matricula: 1527
Marcelle de Andrade Cavalcanti. Matricula: 2030
Thais Gizele Andrade de Souza. Matricula: 3261

Luciana Leite Silva Barboza. Matricula: 7484
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