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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO
Processo Administrativo PROAD n. 21284/25

1 - DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO.

1.1 - O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Pregos, para futura e eventual
aquisicao, de Géneros alimenticios: Café, aciicar e adogantes, objetivando atender as demandas
de Unidades representativas e Escola Judicial deste Tribunal, nos termos da tabela abaixo e em
conformidade com as condigdes e exigéncias estabelecidas neste termo.

ITEM DESCRICAO PREGCO PRECO
CATMAT QUANT. UNITARIO TOTAL
(R$) (R$)

Café longa vida, torrado e moido,
embalado a vacuo em papel aluminio,
pacotes com 250g, tipo tijolinho,
acondicionados em caixas de 5 Kg (20
pacotes de 250g), com pureza e
qualidade SUPERIORES, confirmadas
por Selo ABIC (minimo SUPERIOR),
ou mediante laudo de avaliacdo emitido
por laboratorio especializado (conforme

01

mencionado neste Termo). Com

tolerancia de, no maximo, 1% de matéria

estranha, sedimento e impureza, grau de 20,23 40.460.00
umidade com tolerdncia maxima de | 463581 zpoc(t?s(,) '

5%(resolucdo n° 12/78). Validade
estampada no rotulo da embalagem,
de no minimo 15 meses, a contar da
data do recebimento. Marcas de
Referéncia: Sdo Braz (Premium), Sé&o
Braz (blend superior 53), Santa Clara
(Premium), Trés Coracées (Estrada Real
Premium), ou equivalente, ou de melhor
qgualidade.




Acucar branco cristalizado, que atenda
aos requisitos da ANVISA, de acordo com
a legislagdo vigente; rotulagem do
produto com indicagao das informagoes
nutricionais e de composicao, nos termos
da Resolucao - RDC no© 727/2022 -
ANVISA, isento de impurezas, embalado
em saco plastico transparente de 1Kg,
acondicionados em fardos ¢/ 10Kg ou | 463996 600 kg 6,06 3.636,00
30Kg. Na embalagem devera conter
especificacdbes do fabricante, data da
fabricacdo e validade minima de 15
meses a contar do recebimento. Marcas
de Referéncia: Acucar Cristal Olho D'agua
e Acucar Cristal Petribu, ou equivalente,
ou de melhor qualidade.

02

Adocante dietético liquido:
Ciclamato/Sacarina, limpido.
Apresentacdo em frasco de 100 ml. Prazo | 352500 100 5,79 579,00
de validade minimo de 24 meses. unid
Marcas de referéncia: Marata adocante
dietético, Adocyl, Assugrin, Doce Menor e
Zero Cal, ou equivalente, ou de melhor
gualidade.

03

Adocante dietético liguido: 100 %
Estévia. Frasco de 80 ml, com bico | 236197 50 10,60 530,00
dosador. Prazo de validade minimo de unid
24 meses. Marcas de referéncia: Adocil
stévia, Lowgucar, Stevita, Zero cal, ou
equivalente, ou de melhor qualidade.

04

TOTAL
GERAL 45.205,00

1.2 - O guantitativo minimo_a ser solicitado por item, em cada pedido formalizado junto a futura
Ata de Registro de Precos (ARP), advinda do presente procedimento, serd de 25 %/ (vinte e cinco
por cento) do quantitativo total registrado para o respectivo item.

1.3 - O prazo de vigéncia da(s) Ata(s) de Registro de Precos é de 1 (um) ano, contado do
primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no Portal Nacional de ContratagGes Publicas,
prorrogavel(is) por igual periodo, desde que haja interesse entre as partes e o preco permaneca
vantajoso.

1.3.1 - Na hipotese de prorrogacdo da vigéncia da(s) Ata(s) de Registro de Precos, podera
haver a renovacao dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original, vedado o
somatodrio com eventual saldo, podendo os pregos serem reajustados, com data-base vinculada a
data do orgamento estimado, e em consonancia com o item 10.2 deste Termo.



1.4 - Tratando-se de dispensa em razao do valor, objetivando registro de precos, e considerando
que a presente contratagdo ndo se enquadra nas hipoteses dos incisos II e III do art. 49 da Lei
Complementar n.2 123/2006, a participacdo neste certame sera realizada preferencialmente para
fornecedores enquadrados como Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (ME e EPP),
conforme previsdo dos art. 48, I, e art. 49, 1V, da referida Lei Complementar, em razdo de o valor
estimado da contratacdo ser inferior a R$ 80.000,00. Essa medida visa fomentar a participacao
dessas empresas, promovendo a competitividade e o desenvolvimento econémico, em
conformidade com a legislagdo vigente.

1.5 - Os objetos desta contratacdo sao de qualidade comum, ndo se enquadrando, portanto, como
bens de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 2021.

1.6 - Em caso de divergéncia entre o Catmat do produto (Catdlogo de Materiais) e as
especificagoes detalhadas descritas neste Termo (subitem 1.1), prevalecem estas ultimas.

1.7 - Em conformidade com o caput do art. 80 do Ato TRT6-GP n.° 655/2023, entende-se ser
possivel a adesdao por outros o6rgdos a(s) Ata(s) de Registro de Pregos decorrente(s) desta
contratacdo, uma vez que se tratam de itens comuns, com previsao de registro de quantitativos
relevantes, além de ndo se vislumbrar Obices operacionais para realizar o processo de
gerenciamento correspondente.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 - Objetiva a presente contratacdao suprir este Regional, em especial as suas unidades
representativas, com materiais que venham a garantir um ambiente de trabalho com um melhor
acolhimento, interacdo e bem-estar social. Ademais, é preciso salientar que o café faz bem para
salde, possuindo uma longa lista de beneficios tais como: combate a depressdo e ajuda na
digestdo, bem como é um grande aliado na redugdo do estresse, e, na medida que promove o
relaxamento, pode aumentar a produtividade e a integragdo social.

Justificativa da quantidade
2.2 - O quantitativo de café, aglcar e adogantes, discriminado neste termo, foi estabelecido com

base em um planejamento estratégico realizado pela unidade demandante, considerando as
necessidades reais do 6rgao e o custo-beneficio das contratagbes, com o objetivo de garantir o
suprimento adequado das unidades do Tribunal Regional do Trabalho da 62 Regiao (TRT6) durante
os exercicios financeiros de 2026 e 2027. A presente aquisicdo sera efetivada por meio de Ata de
Registro de Precos (ARP), justamente para facilitar a aquisicdo continua e tempestiva dos

materiais, em conformidade com as necessidades do Tribunal.

2.2.1 - Para a definicdao das quantidades dos materiais de expediente, foram consideradas
as seguintes bases e metodologias:
2.2.1.1 - Dados historicos e projecdes: Foram utilizadas as médias de consumo
estimadas dos ultimos 12 (doze) meses, com base em dados historicos;
2.2.1.2 - Variaveis consideradas: A estimativa levou em conta diversas varidveis

relevantes, incluindo:



1 - A durabilidade/fragilidade intrinseca de cada tipo de produto;

2 - o quantitativo de unidades representativas e Escola Judicial deste Regional;

3 - o volume de material remanescente em estoque no almoxarifado central e

4 - a expectativa de demanda para cobrir o periodo de vigéncia da Ata de Registro
de Precos (ARP), com possibilidade de prorrogacao, visando garantir o suprimento

continuo e adaptabilidade a flutuagdes na demanda.

Com base nesses critérios, as demandas mensais aproximadas por item foram estimadas da

seguinte forma:

. Unidade de Demanda Mensal Estimada
Item Descrigao .
Medida (Aprox.)
1 Café longa vida Pacote ( 250 g) 88
2 |Agucar cristalino Kg 25
3 Adocgante ciclamato/sacarina Unidades 08
4 Adocante estévia Unidades 04
2.2.1.3 - Informamos, ainda, que os produtos a serem adquiridos possuem

especificagdes que estdo em consondncia com os padrées daqueles ja adquiridos por este

Regional.

2.3 - O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2026, conforme

consta das informacoes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO.

3.1 - Contratacdo, por meio de Ata de Registro de Precos (ARP), de empresas especializadas no
fornecimento de géneros alimenticios, conforme detalhado no item 1.1 deste Termo. O objetivo é
suprir as necessidades das unidades representativas e da Escola Judicial deste Regional. A
modalidade de ARP foi escolhida por sua capacidade de garantir agilidade nas aquisicdes futuras e
obter precos mais vantajosos, dada a previsdo de demandas continuas e a possibilidade de
consolidar a aquisicdo de itens como café, essenciais para o bem-estar e a rotina institucional.

3.3 - Os produtos objeto deste Termo serao armazenados em sala apropriada no almoxarifado
deste Regional, e sua distribuicdo ocorrera mediante demanda das unidades beneficiadas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO



Critério de aceitacdo/julgamento das propostas

4.1 - A proposta de preco devera conter obrigatoriamente a descrigdo do item cotado, indicando a
marca e/ou fabricante do material ofertado e ainda todas as especificagdes minimas exigidas.

4.1.1 - E facultada, ainda, a solicitacdo da apresentacdo de catdlogos, folders ou documento
oficial do fabricante que comprovem as caracteristicas minimas do bem ofertado, sob pena de
desclassificacao;

4.2 - O critério de julgamento das propostas devera ser o de MENOR PRECO POR ITEM;

4.3 - Caso a proposta apresente marcas diferentes daquelas mencionadas como referéncia,
indicadas nas especificacbes (subitem 1.1), durante a fase de habilitacdo poderdo ser solicitadas
amostras, pela Secdo de Bens de Consumo da Coordenadoria de Material e Logistica, as quais
deverdo ser apresentadas no prazo maximo de 5(cinco) dias uteis, no endereco indicado no
subitem 5.1, sendo os seguintes os parametros/critérios utilizados:

4.3.1 - Verificagdo das caracteristicas dos produtos ofertados com os especificados, tais
como: composicao, sabor, aroma, rendimento, prazo de validade, embalagem e quantidade;

4.3.2 - Prova sensorial do(s) produto(s) por unidades representativas e Escola
Judicial, as quais se destinam;

4.3.2.1 - As amostras serdo submetidas a no minimo 01(um)
representante das seguintes unidades: Presidéncia, Vice-presidéncia, Corregedoria,
Secretaria do Tribunal Pleno, Secretaria das Turmas, Diretoria-Geral, Escola Judicial e
Cerimonial, que deverao emitir uma nota de 0 a 10 a amostra, considerando os critérios
de aroma e sabor. Caso a média das avaliacbes seja igual ou superior a 07 (sete) a
amostra sera aprovada;

4.3.3 - Verificagdo da conformidade de cada produto ofertado com os requisitos previstos
neste termo e demais instrumentos relacionados aos padrdes de qualificacdo do objeto;

4.3.4 - As amostras aprovadas nao poderao ser descontadas dos materiais a serem
adquiridos;

4.4 - No caso do item 1 (café) e se a proposta apresentada ndo for de uma das marcas de
referéncia indicadas neste termo, a empresa devera dispor, quando solicitado pelo pregoeiro, de
Laudo de avaliagdo do produto, emitido por laboratorio especializado credenciado pelo Ministério
da Agricultura e Pecuaria, Secretarias Estaduais ou pela Rede Brasileira de Laboratorios Analiticos
em Saude (REBLAS), devidamente habilitados pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria
(ANVISA), em conformidade com a Resolugao da Diretoria Colegiada - RDC N° 928/2024, laudo
com a informacdo relativa a andlise de microscopia (quantidade de matéria estranha, impureza e
sedimentos), analise de umidade e analise sensorial, que garanta uma nota de qualidade global
da bebida igual a 07(sete) ou superior;

4.4.1 - Os laudos mencionados deverdo ter data de emissao ndao superior a 06 (seis) meses,
contando da realizagdo da abertura da dispensa eletrbnica.

4.5 - Prazo de validade: Em conformidade com as especificacdes contidas no subitem 1.1;



4.6 - Prazo de entrega: Maximo de 20 (vinte) dias corridos a contar do recebimento da nota de
empenho;

4.7 = A omissdao na proposta de pregos dos prazos indicados nos subitens 4.5 e 4.6, ndo
implicarao na desclassificacdo da proposta, mas a aceitacao tacita dos prazos neles indicados.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.8 - As marcas de referéncias indicadas nas especificagdes dos produtos discriminados no item
1.1 deste termo, tratam-se de produtos que ja foram adquiridos anteriormente por este Regional e
devidamente aprovados, ou de notério conhecimento das unidades demandantes, sendo, portanto,
padrées minimos de qualidade exigidos.

Sustentabilidade

4.9 - A empresa devera atentar aos critérios de sustentabilidade, baseados no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentdveis, na Res. 310/2021 do CSJT - Guia de Contratacbes Sustentaveis da
Justica do Trabalho, além de outras normas no tocante ao tema.

4.9.1 - Deverd, ainda, a contratada, no que couber, manter observancia quanto as normas
técnicas, elaboradas pela ABIC, ANIVISA, Ministério da Agricultura e Pecuaria quanto a afericdo do
tipo de produto e garantia dos mesmos, classificados como género Alimenticio, perecivel, devendo
conter nas embalagens a ficha de sua composicdo quimico-fisica, bem como os nutrientes, em
conformidade com agéncia reguladora dos produtos a que se destinam.

Subcontratacao
4.10 - Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.11. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21,por se tratar de aquisicdo imediata, cujo pagamento se dard apdés o recebimento
definitivo do produto.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 - Os bens deverao ser entregues a Secao de Bens de Consumo da Coordenadoria de Material e
Logistica, em dia (til, no horario das 8 as 14 horas, localizada na Av. Cais do Apolo, 617 -
Bairro do Recife — Recife — PE;

5.1.1 - O recebimento serd considerado provisério até a verificagdo da conformidade do
produto entregue com as especificacdes do objeto contratado, ao passo que somente havera o
recebimento definitivo quando da analise das requisicbes solicitadas, com suas respectivas
quantidades, pelo gestor, com o confronto dos dados da nota fiscal, emitida e enviada pela
contratada, que sera objeto de atesto em até 02 (dois) dias Uteis.



5.1.2 - considerando as restricdes nos servicos de carga e descarga, circulagao, parada e
estacionamento nas vias publicas do Municipio do Recife, o horario de recebimento de 08 as 14
horas apenas se enquadra para veiculos com comprimento ndo superior a 6 (seis) metros;

5.1.3 - para veiculos com comprimento superior a 06 (seis) metros ndo sera permitida a
descarga no horario de 06 as 20h, nos dias (teis.
5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, com base no pedido deste Regional e no
prazo estipulado no item 4.6 deste termo, a empresa deverad comunicar as razoes respectivas com
pelo menos 03 (trés) dias (teis de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo
seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. A contratada devera avisar previamente, com 48 horas de antecedéncia, a data da entrega,
em comunicado para o seguinte e-mail: materiais@trt6.jus.br ou através dos telefones: 081 -
3225-3462, 3225-3530 e/ou 3225-3543.

6. TERMOS CONTRATUAIS

6.1- Responsabilidades do Contratante e da Contratada

6.1.1 - Deveres e Responsabilidades do CONTRATANTE:

6.1.1.1 - Prestar os esclarecimentos que venham a ser solicitados;

6.1.1.2 - efetuar as solicitagdes em dia util e dentro do horario normal de
funcionamento da Contratada;

6.1.1.3 - autorizar, quando necessaria, a saida de materiais a serem substituidos;

6.1.1.4 - fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitados, desde que

atendidas as obrigacdes contratuais;

6.1.1.5 - atestar Notas Fiscais com ou sem ressalva no prazo fixado neste instrumento.

6.1.1.6 - Efetuar o pagamento da nota fiscal, apés o recebimento e verificacdo da
conformidade do produto.

6.1.2 - Deveres e Responsabilidades da CONTRATADA:
6.1.2.1. Fornecer os produtos em conformidade com a descricdo da proposta e
acondicionados em embalagens originais, lacradas e apropriadas para armazenamento, que
mantenham os produtos por prazo ndo inferior a validade minima especificada no subitem 1.1.
6.1.2.2. Realizar o fornecimento dos produtos no prazo estipulado neste Termo.
6.1.2.3. Responsabilizar-se pelo transporte dos bens até o recebimento destes pelo
Tribunal Regional do Trabalho da 62 Regido.
6.1.2.4. Comunicar ao Contratante, por meio da Coordenadoria de Material e Logistica
(081 - 3424-7973, 3224-6169 e/ou 3225-3543), com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas, a data efetiva da entrega do produto.
6.1.2.5. Fazer o cadastramento no SIGEO-JT para fins de inclusdao da nota fiscal, de
modo a possibilitar o seu pagamento pelo Contratante.
6.1.2.6. Comunicar por escrito ao Contratante qualquer anormalidade de carater
urgente e prestar esclarecimentos que julgar necessarios.
6.1.2.7. Substituir mediante solicitacdo do Contratante o produto entregue, caso este
esteja com defeito ou em desconformidade com o requerido.
6.1.2.8. Manter durante a execucao do contrato todas as condigdes de habilitagdo e
qualificacdes exigidas na compra direta.




7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgao total ou parcial.

7.2 - As comunicacdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.3 - O Contratante podera convocar o(a) representante da empresa para adocdo de providéncias

gue devam ser cumpridas de imediato, pertinentes a regular execucao do contrato.

Fiscalizacao

7.4 - A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacao técnica

7.5 - O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

7.5.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §19, e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.5.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execugdao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, III);

7.5.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°, e
Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, 1IV).

7.5.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

Fiscalizacao Administrativa

7.6 - O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condicdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias e as glosas solicitando quaisquer
documentos comprobatodrios pertinentes, caso necessario.

7.6.1 - Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.



Gestor do Contrato
7.7 - O gestor do contrato coordenard o acompanhamento e a fiscalizacdo para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

7.8 - O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.9 - O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento.

7.10- O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execucdo contratual.

7.11 - O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

7.12 - O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente a Secretaria de Orcamento e
Financas — SOF, para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacao e pagamento, nos termos do
contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1 - Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacgdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes na nota de empenho e na proposta.

8.2 - Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes na nota de empenho e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

8.4. O documento fiscal deverd ser obrigatoriamente registrado no SIGEO-]JT para ateste,
liguidacao e pagamento.

8.4.1. Para apresentacdao dos documentos fiscais (notas fiscais), a contratada devera efetuar
o cadastro no Portal do SIGEO-JT por meio do link: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.

8.4.2. A contratada podera ter acesso a um guia detalhado das funcionalidades do sistema
SIGEO-JT pelo link: https://sigeo.jt.jus.br/ajuda.

8.5 - Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 02 (dois) dias Uteis.




8.6 — O prazo para recebimento definitivo poderad ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.7 - No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

8.8 - O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

8.9 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

8.10 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022, e incluindo-se, neste
interregno, o prazo de 02 (dois) dias Uteis para recebimento definitivo do objeto, nos moldes do
topico anterior.

8.11 - O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a8 metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12 - Apds o recebimento definitivo, o gestor do contrato tera o prazo de até 03 (trés) dias Uteis
para verificar se o documento apresentado contém os respectivos elementos necessarios e
essenciais, bem como para atestar a referida Nota Fiscal, com ou sem ressalvas.

8.12.1 - S3o elementos necessarios e essenciais da Nota Fiscal ou Fatura:
8.12.1.1 - o prazo de validade;

8.12.1.2 - a data da emissdao;

8.12.1.3 - os dados do contrato e do érgao contratante;

8.12.1.4 - o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.12.1.5 - o valor a pagar; e

8.12.1.6 - eventual destaque do valor de retencbes tributarias cabiveis.

8.13 - No caso de a Nota Fiscal ser atestada com ressalva ou de erro na apresentacao do
documento, ou, ainda, qualquer circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao contratante.

8.14 - A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.



8.14.1 - O gestor do contrato devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdao exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N°© 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.14.2 - Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

8.14.3 - Na&ao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.14.4 - Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.14.5 - Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua
situagdo junto ao SICAF.

8.15 - Apos o ateste da Nota Fiscal e devidamente comprovada a regularidade fiscal, o gestor do
contrato remetera os autos a Coordenadoria de Materiais e Logistica (CMLOG), que devera, em até
03 (trés) dias Uteis, realizar as acOGes de verificagdo da conformidade da entrega dos bens em
relacdo as notas fiscais e de empenho. Em seguida, a CMLOG enviara a documentagao pertinente a
Secretaria de Orcamento e Finangas — SOF para a conclusao dos procedimentos de liquidacao, no
prazo de até 02 (dois) dias uteis.

8.15.1 - Para fins de conclusdo dos procedimentos de liquidacdo, a Secretaria de Orcamento
e Financas - SOF novamente verificard se a Nota Fiscal ou Fatura contém os elementos
necessarios e essenciais ao documento, notadamente quanto as retengoes tributarias cabiveis e ao
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo, nos termos do contrato.

Prazo de pagamento

8.16 - O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrugcao Normativa SEGES/ME n©
77, de 2022.

8.17 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicacdo do IPCA como indice de correcdo monetaria.



Forma de pagamento

8.18 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.19 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.20 - De acordo com as normas do Tesouro Nacional a Ordem Bancaria terd sua compensagdo em
até 2 (dois) dias Uteis.

8.21 - Os pagamentos, mediante a emissao de qualquer modalidade de ordem bancaria, serdo
realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das
exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengdes tributarias.

8.22 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagéao aplicavel.

8.22.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

8.22.2 - Os documentos comprobatoérios das retengbes ficardo a disposicdo do interessado na
Secretaria de Orgamento e Finangas do CONTRATANTE.

8.23 - Estdo incluidos no preco unitario todos os tributos e encargos sociais, obrigacbes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas com transporte, as quais
correrdo por conta da CONTRATADA.

8.24 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Cessao de crédito
8.25 - As cessoOes de crédito dependerdo de prévia aprovagdao do Contratante.

8.26 - A eficacia da cessado de crédito, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebracao
de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.27 - Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n®
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.28 - O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as



defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragdo.

8.29 - A cessdo de crédito ndo afetard a execucao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8.30 - O disposto nesta secdo ndo afeta as operagbes de crédito de que trata a Instrugdo
Normativa SEGES/MGI n© 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

9.1 - A selegdo do fornecedor dar-se-a por meio de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021. O critério de julgamento serd o MENOR
PRECO POR ITEM, culminando na formalizacdo de Ata de Registro de Pregos, que contera os
valores registrados e as condicdes para as futuras contratagoes.

9.1.1 - Serd adotado o Sistema de Registro de Precos, fundamentado na previsao do art. 3°,
incisos I e V, do Decreto 11.462/2023, a saber: “quando, pelas caracteristicas do objeto, houver
necessidade de contratacdes permanentes ou frequentes” e “quando, pela natureza do objeto, ndo
for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragdo". A adogédo
deste sistema encontra justificativa pela impossibilidade de definicdo precisa da demanda real da
Administracdo pelos insumos de café, aclicar e adogante, uma vez que a necessidade de aquisicao
estd intrinsecamente condicionada ao consumo diario dos itens por magistrados, servidores,
colaboradores e publico externo nas unidades do TRT6.

Exigéncias de habilitacao
9.2 - Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento

das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

I) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.3 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio

majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

9.4 - Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.



9.5 - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

9.6 - O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

9.7 - Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.8 - E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacao atualizada.

9.9 - Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.10 - Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.11 - Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
guando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

9.12 - Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

9.13 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

9.14 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.15 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.16 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.17 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;




9.18 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.19 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.20 - Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971;

9.21 - Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do_art. 49, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021;

9.22 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165);

9.23 - Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista.
9.24 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.25 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.26 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.27 - Declaracao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

9.28 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.29 - A forma de fornecimento do objeto sera parcelada.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO



10.1 - O custo estimado total da contratacdao é de R$ 45.205,00 (quarenta e cinco mil, duzentos e
cinco reais), conforme custos unitarios apostos no item 1.1 deste Termo.

10.2 - Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, registrados, nas
seguintes situagdes:

10.2.1 - em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugao da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art.124 da Lei
n° 14.133, de 2021;

10.2.2 - em caso de criacdo, alteracao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposicbes legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos
registrados;

10.2.3 - serdo reajustados os precgos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o

indice previsto na ata de registro de preco (até o limite do IPCA).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1- As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido, na programacao orcamentdria para o exercicio de
2026.

11.1.1 - A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

IT) Gestdo/Unidade: Coordenadoria de Material e Logistica;

I1I) Fonte de Recursos: Orcamento consignado para a Coordenadoria de Material e Logistica ;
IV) Programa de Trabalho: 02.122.0033.4256.0026;

V) Elemento de Despesa: 339030.07;

VI) Plano Interno: Plano de Contratacdes Anual - 2026 .

12. EQUIPE DE GESTAO DO CONTRATO

12.1 - A equipe de gestao de contratagdo sera composta pelos servidores Eudes Angelo de
Souza (Gestor e Fiscal técnico), Gérson Menezes da Costa (Fiscal Administrativo e
Técnico substituto), Jodao Caboclo da Silva (Gestor Substituto) e Emerson do Nascimento
Cantalice (Fiscal Administrativo substituto).

Recife, de de 2026.

Emerson do Nascimento Cantalice
Secao de Gestao de Materiais
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