PROAD FAT2MRQES4 DENT 2
(Juriadae por FC R U0 b s OSEeD i AR 8 LU ERISUABHR ARCERLIGUHL HO @m 280953034 )

Cais do Apolo n? 738 - Redle - PE - CEP 50030-802
Fome: [81) 3225-3200 @ =i
.'l'lr-lﬂ.lli‘\-l'l-l fir
TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21 - el
CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITACAD B e
Processo Administrative PROAD n. 7.372/2024 @ -

i
Rl

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAD (art. 69 XXIIIL, “a" da Lei n® mou
14.133/2021).

1.1 Contratacdo de servigos para organizacao € realizagdo de Concurse Plblico pare o
provimento de vagas existentes no quadro de pessoal do Tribunal Regional do Trabalho da 63
Regido e para a formacdo de cadastro de reserva para o provimento dos cargos vagos que
venham a surgir, bem como dos que venham a ser criados/transformados, no decorrer do
prazo de validade do certame, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e axigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGCAD CATSER VALOR TOTAL

contratagdo de servigos para
1 | organizaclo e realizacio de 10014 R¢ 3.086.214,00
concurso publica {considerando a
estimativa de 45 mil inscritos {as)

1.1.1 Os valores acima incluem a realizacio de pericia meédica para até 40 (guarenta)
candidatos{as) com deficiéncia.

1.1.1.1 Ma hipotese de novas convocacdes, o TRTG pagara o montante de R$ 31.285,00
(trinta & um mil, duzentos e oitenta e cinco reais) para cada grupo de 20 (vinte)
candidatos({as) a serem periciados{as), que poderd ser reajustado a partir de 0L {um)
ano contado da data do orgamento estimado em 26/09/2024, mediante a aplicagao do
indice previsto no contrato.

1.1.2 Os valores acima incluem a verificagdo inicial por foto de até 350 (trezentos e
cinguenta) candidatos(as) autodeclarados{as) negros(as) & presencial de ate 300 (trezentos)
candidatos({as) autodeclarados{as) negros(as) pela respectiva Comissao de Heteroidentificacao.

1.1.2.1 Na hipotese de novas convocagdes, o TRTG pagara o montante de RS 73.854,48
(setenta e trés mil, oitocentos e cinguenta e quatro reais € quarenta e oito centavos)
para cada grupe adicional de até 100 (cem) candidatos{as) a serem verificados{as) por
foto e até BE (oitenta e seis) candidatos(as) a serem entrevistados(as) presencialmente,
gue poderd ser reajustada a partic de 01 {um) ano contado da data do orcamento
estimada em 26/09/2024, mediante a aplicagdo do indice prevista no contrato.

1.1.3 Os valores acima incluem a verificagdo presencial de até 20 (vinte) candidatos{as)
autedeclarados{as) indigenas pela respectiva Comissio de Heteroidentificacdo.
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1.1.3.1 Na hipdtese de novas corvocagles, o TRTE pagard o montante de R$ 45.625,70
(quarenta e cinco mil, seiscentos e vinte e cince reais e setenta centavos) para cada
grupo de até 20 (vinte) candidatos (as) a serem entrevistados(as) presencialmente, que
podera ser reajustado a partir de 01 (um) ano contade da data do orgamento estimado
em 26/09/2024, mediante a aplicacdo do indice previsto no contrato.

1.2 A organizacdo e realizacdo do Concurso PUblico compreanderd a elaboracio, a impressao,
a aplicacdo e a correcdo de provas objetivas e discursivas, bem como as diligéncias
necessarias para convocacao & avaliagcdo das informactes prestadas pelos{as) candidatos{as)
aprovadosi{as) gue se autodeclararam negros{as) ou indigenas, antes da homologacdo do
resultado final do concurso.

1.3 Tendo em vista o estabelecido na Lei n® 11.416/2006, que dispde sobre as carreiras
dos(as) servidores{as) do Poder Judiciario da Unido; na Resclucdo n® 47/2008, do Conselho
Superior da Justica do Trabalho, gue uniformiza 2 denominacdo dos cargos efetivos dos
Quadros de Pessoal da Justica do Trabalho; na Lei n? 14.456/2022, que passou a exigir curso
de ensino superior completo como requisito para a investidura de Técnico Judicidrio do Poder
Judiciario da Unido; no Ato n® 193/2008-CSIT.GP.SE.ASGP e alteragies posteriores, do
Conselho Superior da Justica do Trabalho, gue regulamenta as descricdes das atribuictes e os
requisitos para ingresso nos cargos efelivos dos Quadros de Pessoal da Justica do Trabalho, o
concurso publice dectinar-se-3 as provimento dos cargos a seguir relacionados:

VAGAS RESERVADAS PARA PCD E

13

ITEM CARGO M® DE VAGAS cOTASH!
1 Analista Judicidrio — Area cr!"

ludiciaria
2 Anzlista Judiciario - Area

Judicidria — Especialidade CR

Oficial de Justica Avaliador

Federal
1 Analista Judicidrio — Area CR"

Administrativa

4 Analista Judicidrio - Area
Apoio Especializado - CRH
Especialidade Medicina
[Clinica Medica)

5 Analista Judicidrio - Area
Apaoio Especializado - CR"
Especialidade Tecnologla da
Informacio
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[ Técnico Judiciario - Area CRM
Administrativa

7 Técnico Judicidrio, Area -
Administrativa, Agente da CR
Pelicia Judicial

{1} Cadastro de reserva: vagas qua surgiram ou forem criadas no prazo de valldadge do concursa,

{2} Ne da vagas (incluinda-5o a raserva pars passod com defickincia a cotas para nagres a indiganas).

{3} Reserva de vagas para pessoa com deficiéncia (pod), em atendiments ao Decreto n® 3.Z296/9%, cota para
negras, com base na Resolugdo CNI n® 203 de 23 de junho de 2015, alterada pela Resolugdo CNI T 457, de
27 de abni da 20223, Rasolugio COR] A 516, da 22 da agosio de 2023 e pela Resclucio 565 da 13 de junha de
2024, bem com cota para indigenas, corm base na Resolugdo CN] n® 512 de 30 de junho de 2023,

1.4 Aos(as) inscritos(as) como pessoa com deficiénda, sera reservado o percentual de 10%
(dez por cento) das vagas gue existem ou gue surgirem no prazo de validade do concurso.

1.5 Aps{as) inscritos(as) para a cota de negros, sera reservado o percentual de 20% (vinte por
cento) das vagas que existam ou que surgirem no prazo de validade do concursa.

1.6 Aos(as) inscritos{as) para a cota de indigenas, serd reservado o percentual de 3% (trés
por cento) das vagas que existermn ou que surgirem no prazo de validade do concurso.

1.7 As inscriges cujos requerimentos de gratuidade forem deferidos pela contratada serfo
custeadas pelo Tribunal e poderdo ser objeto de auditaria.

1.8 As partes elaborardo o ¢cronograma do certame, conforme dascrite nos itens 5.3 e 5.4,

1.9 As disposicdes referentes aos vencimentos iniciais mensais, jornada de trabalho, descricdes
sumdarias dos cargos e respectivas escolaridades constam nos Anexos LI e 111 deste Termo de
Refargéncia.

1.10 As etapas do concurso, bem como as disciplines € conteddos das provas, serdo
detalhados pela Contratada, em conjunto com o TRT da &° Regldo, apds a assinatura do
contrato.

1.11 O prazo de vigéncia da contratacdo dar-se-a da assinatura do contrato até o término da
validade do concurso, na forma do art. 105 da Lei n® 14,133/2021.

1.12 O concurse tera validade de ate 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado uma unica vez,
por igual perioda, nos termos do art, 12 da Lei n® 8.112/1990,

1.13 O contrato ou outro instrumento habil gue o substitua oferece maior detalhamento das
regras gue serao aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

mew:mmmmﬂmmmﬁn {art. 6%
inciso XXILI, alinea 'b’ da Lei n. 14.133/2021).
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2.1 A Fundamentacdo da Contratacio e de seus quantitativos encontra-se permenorizada em
Topicos especificos dos Estudos Técnicos Preliminares;

2.1.1 O documento relative aos Estudes Técnices Preliminares encontra-se nos

autos do processo administrativo da contratacde e serd publicado na pagina

eletrdnica de transparéncia das contas publicas da Regional
2.2 0 objeto da contratacdo nao esta previsto no Plano de Contratacies Anual de 2024, tendo
em vista a possibilidade de realizagdo mediante crédito suplementar. Entretanto, consta na
Proposta Orcamentaria Prévia de 2025, cadastrada no Sistema de Gestdo Orcamentdria da
Justica do Trabalho - SIGEQ com o codigo: 151072025408913 - Apreciacao de Causas da
Justica do Trabalho - ACIT.

3. DESCRICAQ DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6% inciso XXIII, alinea "c’ da Lei n. 14.133/2021)

3.1 A descrigdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenarizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO (art, 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n® 14,133/2021)
4.1 Sustentabilidade

4, 1.1 Considerando gue o objeto da contratacdo inclui a impressdo das provas do processo
sgeletivo, a instituicdo contratada devera observar os seguintes critérios de sustentabllidade:

4.1.1.1 Os bens utilizados na prestacéo do servico devem ser constituidos, sempre que
possivel, por materal reciclado, atéxico, blodegradavel e gue ndo contenha substancias
perigosas em concentracdo acima da recomendada na diretiva RoHS;

4.1.1.2 Devera separar os residuos reciclaveis descartados, na fonte geradora, € a sua
destinagdo @ empresas especializadas no descarte de documenios sigilosos, a fim de
garantir a confidencialidade dos aludidos residuos;

“.1.1.3 Deverdo ser gbservadas as Mormas Brasileiras - MNBR publicadas pela ABNT
sobre residuos sdlidos;

4.1.1.4 Os produtos oriundos de madeira (com o papel de impressdo de provas) devem
cer fabricados com matéria prima oriunda de fontes de manejo sustentavel. A
comprovacdo da conformidade deverd ser feita por meio de Certificado de Cadeia de
Custodia, nos termos da ABNT NBR 14790:2014, Certificado Cerflor, FSC ou similares,
desde gue reconhecidos nacionalmente;
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4.1.1.5 Previsdo da destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou
inserviveis, segunde o disposto na Resolucdo Conama n® 247/1999, se houver sua
utilizacao;

4.1.1.6 Dar destinagdo final aos cartuchos utilizados, bem come produtos
eletroeletrinicos e seus componentes, observando o sistema de logistica reversa, nos
termos da Lei n@ 12.305/2010, que institul a Politica Macional de Residuos Salidos
regulamentada pele Decreto n® 10.936/2022.

4.2 Subcontratacio
4.2.1 Nao & admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.3 Garantia da Contratacdo

4.3.1 Sera exigida a garantia da contratagac de gue tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n?
14.133/2021, no percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato.

4.3.2 Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um mes,
contado da data de homolooacdo da contratacdo direta, para sua apresentacdo, gue deve
acorrar antes da assinatura do contrato,

4.3.3 A garantia, nas modalidades caucdo e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10
dias dteis apos a assinatura do contrato.

4.3.4 O contratc oferece maior detalhamento das regras gue cerdo aplicadas em refacdo a
garantia da contratacdo.

4.4 Vistoria

4.4.1 Para realizacdo da Comissdc de heterpldentificacido dos{as) candidatos{as)
autedeclarados{as) negros(as) e indigenas, nas instalagbes do TRTG, sera facultada, a pedido
da interessada, wistoria no local, devidamente agendada e acompanhada por servidor{a)
designado{a) para esse fim,

4.4.2 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagde para a realizagde da vistoria.

4.4.3 Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar dedaracdo formal
assinada por seu responsavel tecmico acerca do conheacimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratacao.

444 A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegagtes de
desconhecimento das instalagies, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestacdo dos servigos, devendo o contratado assumir os dnus dos servicos decorrantes.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO DBJETO (arts. 6%, XXIII, alinea "e" e 40, §19, inciso II,
da Lei n® 14.133/2021).
Condicdes de execucio
5.1. & execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: a partir da assinatura do contrato;

5.1.2, Em até 05 (cinco) dias (teis apds a assinatura do contrato, a contratada devera
realizar reunido wvirtual inicial com a Comissdo Examinadora do Concurso Publico
para apresentacdo, discussdo e aprovacdo de proposta de cronograma de etapas,
fases e atividades.

5.1.3. O planejamento preliminar, a ser submetido & apreciagdo da comissdo do
concurso, devera contemplar de forma detalhada todos os procedimentos a serem
adotados relativas a;

a) inscricao dos{as) candidatos(as);
b) elaboracso e producso dos editais;
c) produgdo do material para as provas;

d} emissdo e impress3o de provas, atas, listas de presencga, etiguetas e outros
materiais 3 serem utilizados nos dias de aplicacio das provas, se necessario:

e) logistica para a aplicacdo das provas;

f) local de provas (garantia de condices adequadas e de acessibilidade ao local da
prova, bem como pelo forneciments de provas especiais acs candidates PCDs gue
assim a solicitarem);

g} aplicacdo das prowvas;

h) metodos de seguranga a serem empregados para a elaboracdo das provas e para
a ldentificacdo dos{as) candidatos{as) nos dias das provas;

i} correcdo das provas objetiva e discursiva - redacdo com emissao de relatérios
sobre os resultados;

i1 divulgacao dos resultados das provas;

k) recebimentc de eventuais recursos, & medidas judiciais, analise e emissao de
parecer;

1] servigos de informagao e apoio aos(as) candidatos{as).

5.1.4. Em qualguer das fases do concurso, a Contratada devera estar apta a receber,
analisar & responder os recursos interpostos pelos{as) candidatos{as), tanto na drea
administrativa gquanto na area académica.
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E.1.5 A contratada se incumbird dz contratar os membros para composicdo das bancas,
gue deverd ser composta por profissionais especialistas de notdrio saber e ilibada
reputacan, para a elaboracSo, aplicacio e revisdo de todas as provas.

5.1.6, O processo de elaboragdo e preparagdo de provas e sua logistica de distribuicdo e
entraga no local de aplicacdo deverd ser realizado com maxime rigor de seguranca de
modo a garantir o absoluto sigilo guanto ao contedds das provas.

5.1.7. O acesso as areas utilizadas no processo de impressdo das provas devera ser
monitorado por cdrculto de cameras filmadoras com gravacao ininterrupta, 24 horas, com
acesso restrito aos funciondrios autorizados por meic de biometria e leitura facial, O
acesso a Institulgdo dewvera ser realizado por meio de porta giratdria com detector de
metais, sendo controlado por seguranca 24 horas por dia, com monitoramento por
cameras de vigilancia.

5.1.8. A aplicacao das provas devera ser realizada na cidade do Recife/PE, em local que
possua;

2) infreestrutura adequada para permitir @8 boa acomodacdo fisica dos candidatos,
Facilidade de acesso, inclusive aos candidatos que se inscreveram na condigao de Pessoas
com Deficiéncia (FCD);

b} sinalizagdo para orientar a movimentagdo dos candidatos no dia da prova;
€) banheires faminines e masculings;

d) bebedourgs coletivos;

g) lluminacdo adequada;

iy sistermas efou equipamentos de ventilagdo efou climatizacia de ar;

g} critérios rigorosos de saguranca.

5.2. Apos a homologacde do certame a contratada mantera a obrigacio de prestar Informagies
@ assessoramento em eventuals processos administrativos ou judicials pendenites.

Prazos de Execucio

5.3. O prazo maximo para execucao do objeto contratado sera definido mo cronograma do
certame a ser ajustado entre os contratantes.

2.4, O Cronograma dos services devera ser formulado a fim de garantir a realizagdo das provas
no inicio de 2025.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.5. Os servigos de aplicagdo das provas, das entrevistas de heteroidentificacdo de
candidato{a) cotista e pericia de candidato{a) inscrito(a) como portador(a) de deficiéncia
acorrarda na cidade do Recife/PE, em enderegos a serem definidos.

5.6. 05 servicos serdo prestados em daois turnos (manhd e tarde),
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6. TERMOS CONTRATUAIS

6.1. Responsabilidades do Contratante e da Contratada
6.1.1. Deveres e Responsabilidades da Contratada

6.1.1.1. Executar os servicos conforme as disposicdes constantes do Termo de
Referéncia & orientacies do contratante, efetuando as entregas dispostas no
Anexao 1;

5.1.1.2. Responsabilizar-se integralmente pela prestacao dos servigos contratados;

€,1.1.3. Arcar com todas as despesas pertinentes a8 execucao dos servigos, observada
a excecao descrita no item 1.7 (gratuidade)

&,1.1.4. Responsabilizar-se, total e integralmente, por todos os tributos, taxas e
contribuwigdes {inclusive fiscais) que, direta ou indiretamente, incidam ou
vierem a incidir sobre a presente contratagao;

&,1.1.5. Notificar o contratante, por escrito, sobre todas as ocorréncias que porventura
possam  prejudicar ou embaragar o perfeito desempenho das atividades
relacionadas a prestacdo dos servigos contratados;

6.1.1.6. Responsabilizar-se pelos atrasos &fou prejuizos decorrentes da paralisagdo
parcial ou total na execucdo dos servicos, a gue der causa;

6.1.1.7. Manter durante a execu¢do do objeto todas as condighes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no ato de sua contratacdo;

6.1.1.8. A contratada devera adotar os procedimentos de cautela necessarios para
garantir o sigilo, a imparcialidade e a seguranca indispensdvels na execucao do
concurso  publico, bem como fornecer, para fins de contrele internc do
cantratante, Informacies ou relatdrios digitais referentes ao concurso objeto
desta contratagdo, sempre gue solicitada {em formate pdf e editavel),
conforme abaixo:

» lista de candidatos(as) inscritos{as) por cargo, em ordem alfabética, com
todos o5 dados cadastrais colhidos no pericdo de inscrigbes;

» lista de candidatos{as) inscritos(as) por cargo, em ordem alfabética,
aorganizada por local de prova, com informagies sobre o local das provas;

s lista de candidatos(as) com deficiéncia inscritos(a) por cargo, em ordem
alfabética;

e lista de candidatos(as) inscritos(as) como pessoca negra € indigena, por
cargo, em ordem alfabética;

» lista geral de candidatos{as) (aprovados(as) e reprovados(as)) por cargo, em
ardem alfabatica, com as respectivas notas obtidas nas provas, a nota final e a
nota da classificacio;

¢ lista de candidatos{as) aprovados{as) por carga, em ordem de classificacio,
inclulindo  os{as) candidatos{as) portadores(as) de deficiéncia, os{as)
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inscritos(as) como pessca negra e indigena, contendo todos os dados
cadastrais colhidos no periodo das inscrigbes;

e lista de candidatos(as) aprovados{as), por cargo, em ordem de classificacas e
alfabética, incluinde os{as) candidatos{as) portadores(as) de deficiéncia e
inscritos(as) <como  pesspa  negra e indigena, casc  obtenham
pontuaciofclassificacio necessaria, na forma dos capitulos do Edital, contendo
numerg de inscrigdo, as respectivas notas e classificacdo;

» lisia de candidatos{as) portadores{as) de deficiéncia, por cargo, em ordem de
cdassificacdo e alfabética, com as respectivas notas e classificacio;

o lista de candidatos({as) Inscritos(as) como pessoa negra e Indigena, por
cargo, em ordem de classificacdo e alfabetica, com as respectivas notas e
classificacao,

» estatistica dos(as) inscritos{as) presentes, ausentes e classificados(as);

e gabaritos e resultados das provas.

» Fornecimento de outros relatdrios solicitados pelo Contratante.

£.1.1.9. Organizar as bancas para a elaboracdo e corregds das provas 3 serem
aplicadas, sendo de exclusiva responsabilidade da contratada a indicacdo dos
nomes de todos os participantes e integrantes, externos e intermos, das
referidas bancas;

6.1.1.10. Elaborar, de comum acordo com o TRT da 62 Regido, editais,
comunicados, programas, cadastres, listagens e outros documentos que digam
respeito ao concurso pablico;

B.1.1.11. Respansabilizar-se pela publicacdo e eventual repubiicacdo dos Editais a
Comunicades pertinentes ao Concursa no seu sitio eletrénico, bem como pela
formatacdo e testes prévies dos arquivos contendo os referidos Editais e
Comunicados antes de envia-los ao TRT da 67 Regido para publicacdo e
eventual republicacao no Diario Oficial da Unido (DOU), conforme previsto no
subitem 6.1.2.7;

6.1.1.12. Projetar e enviar os cartazes para divulgagdo do concursg;

61.1,13, Cobrar, diretamente de cada candidatol{a), uma taxa de inscrigéo a ser
definida pelo conmtratante por ocasiao da elaboragdo do edital do concursa, cujo
recolhimento serad por meio de Guia de Recolhimento da Unido - GRU;

6.1.1.13.1 A contratada devera subsidiar o contratante no processo de definigdo
do valor das taxas de inscricdo, levando em consideracdo o dimensionamento
dos custos estimades do certame, a fim de viabilizar, se possivel, o
ressarcimento integral ao erdrio;

B,1.1.14, Elaborar, revisar, compor, imprimir & acondicionar as provas objetivas
discursivas a serem aplicadas, conforme as especificidades dos cargos;
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6.1.1.15, Respansabilizar-se pela locagdo do espaco fisico onde serda aplicadas
as provas, bem como pela organizagdo, logistica e todas as demais operagdes
necessarias ao uso do referido espaco, inclusive aquelas atinentes 4 seguranca
dos({as) candidatos{as) e dos demais envolvidos no processe seletive em
questdo;

£.1.1.16. Coordenar a aplicacdo das provas em bodas as cuas fases e
procedimentos, observando-se sempre o Interesse pdblico e os dispositives
legais pertinentas;

51117 Providenciar servicos essencials a prevencdo de fraudes, tals como
diversificacdo de gabaritos, com a elaboracdo de provas individualizadas e/ou
diferenciadas, através de processos de impressdo compativel com a seguranga
necessaria & de acordo com as normas tecnicas pertinentes, bem como adogéo
de mecanismos /oy procedimentos gue impossibiiitem o swucesso  de
comunicacdo efou transmissao de informacgoes entre candidatos e entre estes e
terceiros, quer por via direta, guer por telefonia celular, notebook, t@blets,
smartphones, pulseiras & relogios inteligentes ou outros equipamentos
similares;

6.1.1.18. Providenciar atendimento especifico  aos(as) portadores{as) de
deficiéncia fisica ou de necessidades especiais quando da aplicacdo das provas,
inclusive optando par locais de facil acesso a tais portadores{as);

6.1.1.19, Solicitar ans(as) candidatos(as), quando da aplicagdo das provas, a
transcricdo da frase contida nas instrughes da capa do Caderno de Questbes
para a Folha de Respostas, para posterior exame grafotécnica;

6.1.1.20. Fornecer ao TRT da &% Regido, por ocasido da posse, formularios
adequados para a coleta das assinaturas e transcricde de frase, a fim de
possibilitar que ofa) peritola) da contratada possa realizar a dewvida
confrontacdo com a frase transcrita no dia da realizacdo das provas,
garantindo-se, assim, gue ola) candidato{a) gue realizou a prova € 0 Mesmo
apto a tomar posse;

6:.1.1,.21, Fazer o processamento eletrnico e emitir listagens referentes ao
abjeto desta dispensa licitacdo, com a devida chancela;

6.1.1.22, Entregar, no prazo previsto, o resultado final referente &s provas
aplicadas, formecendo-se, para tanto, lista com @& classificagao dos{as)
candidatos(as), devidamente impressa e chancelada em meaio magnética, com
padrdo a ser definido, conforme o casa, pelo setor técnico do Tribunal;

6.1.1.23. Receber e responder aos requerimentos e recursos formulados em
funcio de tode o processo seletivo, interpostos por candidatos{as) efou
interessados{as);
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6.1.1.24, Responder as acBes que lhe sejam propostas erm razdo da execuclo do
concurso em apreco, bem coma subsidiar, quando provocado, as acBes movidas
cantra o TRT da 67 Regido, prestando a assessoria técnica e juridica devidas
nestas & em outras questdes relativas ao objeto desta contratagio;

6.1.1.25. Fromover a guarda e preservacdo das folhas de resposta e listas de
presenca, bem como os exemplares de todas as provas aplicadas no referido
concurso  publico, durante o respectivo prazo de walldade, Inclusive sua
prormogagcdo;

5.1.1.26. Utilizar seus praprios{as) funcionarios{as) na organizacdo & execucao
do concurso, podendo, de acordo com o guantitativo de inscritos{as), proceder
a contratacdo de profissionais externos devidamente cadastrados e treinados,
bem como, de acordo com as necessidades devidamente fundamentadas,
promover outras contratagdes por sua exclusiva iniciativa e responsabilidade,
tudo em estrita obediéncia as disposigdes contidas na Lei n® 14133/2021 &
legislacdo complemeantar;

6.1.1.27. Arcar com todas as despesas e prejuizos gue porventura venham a
acorrer em face de anulacies de provas e gabaritos &/ou mudancas em sua
data de aplicagdo, desde que as tenha dado causa, culposa ou delosamente;

6.1.1.28. Fornecer aos(as) candidatos{as) habilitados({as), através de e-mail,
cartdao de desampenho contendo name, cargo, classificacdo e total de pontos;

6.1.1,29, Apresentar ag TRT da &% Regida, quande sclicitada, comprovante de
recolhimenta dos encargos trabalhistas, previdencidrios e fiscais, guando
aplicaveis, sob pena de serem aplicadas as sancfes contratuals e legalmente
previstas,;

6.1.1.30. Responsabilizar-se pela contratagao dos(as) profissionals especialistas
que irBo compor a junta médica responsavel pela realizagdo da pericia, gue
verificara se of{a) candidatol{a) se enquadra ou nao Como pessoa CoOm
deficidncia, nos termos das categorias definidas no art. 59 do Decreto n?
3.298/1999 (alterade pelo Decrete n® 5.296/2004), bem como do Decreto n®
8.368/2014, do Decreto n® 9.508/2018, da Lei n® 13.146/2015 (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia) e da Sumula 377 do 5TI;

6:.1.1.31. Convocar para a realizagdoc da pericia médica os(as) candidatos{as)
aprovados(as) e habilitados(as) no Concurso Publico que se declararem pessoa
com deficiéncia;

6.1.1.32. Responsabilizar-se pela andlise e elaboracio de respostas ags recursos
eveniualmente interpostos coantra o resultado provisdrio da pericia médica.

6.1,2. Deveres e Responsabilidades do Contratante
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6.1.2.1. Fornecer a8 Contratada os dados e os elementos nacessdrios & execugdo
dos seus servigos, tais como: descricdo dos cargos com respectivas atribuicies;
numerg de vagas existentes até o ultimo dia Otil anterior & publicagdo do edital
de abertura do concurso; reguisitos necessarios gquando da posse No cargo;
valores das respectivas remuneracies;

6.1.2.2. Definir com a institulcdo vencedora para realizacdo do certame as datas
relativas a cada fase do concurso, fixando-se o respectivo cronograma, gue
devera ser devidamente fiscalizado e cobrado;

6.1.23. Efetuar o pagamento, nos termos ajustados no contrato;

6.1.2.4, Supervisionar, fiscalizar e atestar a execugdo dos servicos;

6.1.2.5. Motificar a contratada, por escrito, da eventual aplicacdo de sangdes.
6.1.2.6. Homologar o resultado final do referido concurso publico,

8.1.2.7. Respansabilizar-se pela publicagdo e eventual republicacdo, no Diario

Oficial da Unigo {DOU), dos Editais & Comunicados pertinentes ag Concurso,
arcando com as eventuais despesas, conforme formatacio e testes realizados
pela contratada, nos termes do no subitem 6.1.1.11;

5.1.2.8. Indicar servidores{as) para compor equipe multiprofissional e
interdisciplinar da avaliagdo biopsicossocial,  juntamente c¢om  os{as)
profissionais indicados{as) pela contratada, nos termos da legislagdo vigents,
para acompanhar a pericia médica dos(as) candidatos(as) aprovades{as) e
habilitados{as) ne Concurso Publico que se declararem pessoa com deficiéncia;

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6% XXIII, alinea “f" da Lel n®
14.133/2021)

7.1, 0 contrate deverd ser executado flelmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequencias de sua inexecugao total ou parcial {Lei n© 14,133,/2021, art. 115, capuk]).

7.2. Em casoc de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugio serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anctadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14,133/2021, art. 115, §59).

7.3.  As comunicacdes entre ¢ contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim (IN 5/2017, art. 44, §20).

7.4, O contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato {IN 5/2017, art. 44, 5393,
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Preposto

7.5. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicanda no instrumento os poderes e deveres em relacdo A execucdo
do objeto contratado.

7.6. 0O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdc ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o
exercicio da atividade (IN 05/2017, art. 44, §19).

Fiscalizacao

7.7 A execucdn do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal{is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14,133, de 2021, art, 117, caput}, bem como
pela Comissdo Especial para desenvolvimento das atividades relacionadas ao Concurso Publico,
instituida pelo Ato TRT-GP n% 117/2024 deste tribunal.

Fiscalizacdo Técnica

7.8. 0O fiscal técnico do contrato @ a Comissdo Especial acompanhardo a8 execugdo do
contrato, para que sejam cumpridas tedas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracgo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
VI};

7.9 O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
acorréncias relacionadas a8 execugdo do contrato, com a descrigao do gue for necessario para a
regularizacao das faltas ow dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, 51% &
Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, II};

7.10,  Identificada qualguer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinande prazo para a correcia.
{Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1I1);

7.11. O fiscal técnico do contrato informarad ao gestor do contrate, em tempo habil, a situacio
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decrato n® 11.246, de 2022, art.
22, IVY);

7.12. MNo casoc de ocorréncias gue possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n0 11.246, de 2022, art. 22, V);

7.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou a
promrogacae contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, ark. 22, VII.
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Fiscalizacdo Administrativa

7.14, O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condigies de habilitacdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, a5 garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostiamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documeantos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 2 11, do Decrato n? 11.246, de 2022).

7.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacgbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrate atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; {Decreto n®
11.246, de 2022, art, 23, IV).

Gestor do Contrato

7.16. 0O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrate contendo tedos os registros formals da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de occorrencias, das
alteragdes e das prorrogagoes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequatbes do contratoc para fins de atendimento da finalidade da
administragdo. (Decrato n© 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.17. Q gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do conbrato, de
todas as ocoméncias relacionadas & execugdo do contrato & as medidas adotadas, informanda,
se for o caso, a autoridade superior aguelas gue ultrapassarem a sua competéncia, (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, II).

7.18. 0O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de decspesa @ pagaments, e anotard os problemas gue
abstern o fluxe normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdric de riscos
evantuals. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscals técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ac seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e @ eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigactes. (Decreto n® 11,246, de 2022, art. 21, VIII).

7.20. O gestor do contrato tomarda providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sanc¢des, a ser conduzido pela
comissdg de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.21. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacbes sobre a
consecucao dos objetivas que tenham justificada a contratacdo e eventuais condutas a serem

PROAD ZIT2EQERAOOITI Para veriicar & aifenbcdade desta codia,
AC6S58 0 FEQUInta endaregn alertnice a informa o oidgo 2024, SERE U
hitps:orasd. irid jus.bripreedipages/consultadacumenio.xhiml




PROAD FaT2iEaEsd DEnET?
(Juriadae por FCR U300 i ArshOsSED i AR 3 U ERISUABER ARCERLGUHL HO am 28000034 )

Cais go Apolo n? 738 - Redle - PE - CEP 50030-002
Fone: (81) 3225-3200

adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de
2022, art, 21, VI).

7.22. O gestor do contrate devera enviar a documentagdo pertinente a Secretaria de
Orcamento e Finangas - SOF, para a conclusdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento,
ne valor dimensionado pela fiscalizacio e gestdo nos termos do contrato.

8.  CRITERIOS DE MEDICAD E PAGAMENTO (art. 6% XXIII, alinea “g” da Lei n®
14.133/2021)

Dos critérios de afericdo e medicdo para faturamento.

8.1. A avaliac3oc da execucdo do objeto utilizard o cumprimento das entregas previstas no
Anexo I como quesito de medicdo para pagamento.

8.2. Os pagamentos ocorrerdo apds o recebimento dos servigos e liguidacdo da despesa,
observando os seguintes marcos e os servicos discriminados no Anexo 1

+ 12 Parcela: 40% (quarenta por cento) do valor do contrato, paga até 20 (vinte) dias
uteis apods a data de fechamento do cadastro de inscritos no Concurso, acrescido do
valor por candidato{a) excedente, caso haja. Na hipotese de inclusdo de candidatos{as)
no dia da aplicagdo das provas em virtude do ndo recebimento da inscricdo por motivos
de ordem técnica, falhas de comunicagdo, bem como outros fatores que impassibilitem
a transferéncia de dados, a diferenga do numero de inscritos{as) apds o fechamento do
cadastro sera paga na lerceira parcela;

« 27 Parcela: 20% (vinte por cento) do valor do contrato, paga até 20 (vinte) dias uteis
apos a aplicacdo das Provas Objetivas e Discursivas-Redacao;

» 3% Parcela: 40% (quarenta por cento) do valor do contrato, paga até 20 (vinte) dias
uteis dias apés a divulgacdo do resultado definitive, acrescida, caso haja, dos{as)
candidatos(as) incluidos(as) no dia da aplicagdo das Provas Objetivas e
Discursivas-Redacio.

Do recebimento

B.3. Os servigos de cada etapa prevista no Anexo I serdo recebidos provisoriaments, no
prazo de 15 [quinze) dias dteis pelos fiscais técrico e administrative, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e

administrative. (Art. 140, 1, a da lein® 14 133 da 2021 @ Arte. 22, X & 23 X do Decrato n®
11.246, de 2022).

8.4. O prazo da disposicdo acima sera contado da comprovacdo da prestacdo dos servigos,
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8.5. 0O fiscal téenico do contrato realizard o recebimentn provisorio do objete do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimente das exigéncias de cardter técnico.
(A 22, X, Decreto 0° 11,296, de 2022).

8.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrate mediante termo detalhade gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater

administrative. (Art, 23, X, Decreto n® 11,246, de 2022},

8.7. Para efeito de recebiments prowvisdrio, ao final de cada etapa, o fiscal técnico do
contrato iré apurar o resultado das avaliaghes da execucdo do ocbjeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com 05
indicadores previstos, gque podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.7.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisoric com a entrega do termo
detalhado ou, @m havendo mais de um a ser fieito, com a entrega do ultimo;

8.7.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
sUas expensas, no todo ou em parte, o objeto em gue se verificarem vicios, defeitos ou
incorregies resultantes da execugde ou materiais empregados, desde gue tenha dado
causa, cabendo & fiscalizacdo ndo atestar a dltima gfou Unica medicdo de servicos ate
gue sejam sanadas tedas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Pravisdrio;

8.7.3 A fiscalizago ndo efetuard o ateste da ultima efou Onica medicio de servicos até
gue sejam sanadas todas as eveniuais pendéncias gue possam vir a ser apontadas no
Fecebimento Provisdrio, (Art. 119 ¢fc art, 140 da Lei n® 14,133, de 2021);

8.7.4 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, guando em desacordo
com as especificacies constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades;

8.8 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unice servidor, o Termo Detalhado devera conter
0 registro, 8 andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo
A fiscalizagdo técnica & administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo
encaminha-los 2o gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.9 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos
a verificacdo da qualidade & quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, chedecendo o5 seguinktes procedimentos:

B.9.1 Emitir documente comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, guando houver, no cumprimento de obrigagBes assumidas pelo
contratado, com mencdo a0 seu desempenho na execugdo contratual & a eventuals
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penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigactes, conforme regulamento {ark, 21, VIIL Decreto n® 11,246, de 2022%;

8.,9.2 Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuals pertinentes, solicitando 3 CONTRATADA, por
escrito, as respectivas comrecbes,;

B.9.2 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitive dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentacies apresentadas;

8.9.4 Comunicar a empresa para que emita a MNota Fiscal cu Fatura, com o valor exato
dimensicnado pela fiscalizagao;

8.10. O documento fiscal deverd ser cbrigatoriamente registrado no Portal do SIGEQ - JT para
ateste, liquidacdo & pagamento.

8.10.1. Para apresentagio dos documentos fiscais (notas fiscais), 8 contratada devera
efetuar o cadastro no Portal do SIGED - JT por meio do  link
h s ; e

{.ci b jus. br

8.10.2. A contratada poderd ter acesso a um guia detalhado das funcionalidades do
sistema SIGED - IT pelo link https://sigeo.jt. jus.br/ajuda.

8.11, No caso de controvérsia scbre a execucdo do objete, quanto & dimensdo, qualidade e
quantidade, deverad ser observado o teor do art. 143 da Lel n® 14,133, de 2021,
comunicando-s8 4 empresa para emissao de Mota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamenta.

8.12. Nenhum prazo de recebimento correra enguanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
incensisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.13, O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez ¢
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucio do
contrato.

Liguidacao

8.14. Recebida a Nota Fiscal ou documanto de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias Gteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,

nos termos do art. 79, §20 da Instrucao Mormativa SEGES/ME ne 77X/ 2022,
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8.15, O prazo de que trata o item anterior serd reduzide & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trate o inCiso 1 do art, 75 da Lei n® 14,133, de 2021,

8.16 A contar do recebimento da Mota Fiscal ou Fatura, iniciande a liguidacio, o gestor do
contrato terd o prazo de 06 (seis) dias dteis para verificar se o documento apresentade contém
o5 respectivos elementos necessarios e essenciais, bem como para atestar a referida MNota
Fiscal, com ou sem ressalvas.

8.16.1, 530 elemeantos necessarios & essenciais da Nota Fiscal ou Fatura:

8.16.1.1. o prazo de validade;

8.16.1.2. a data da emissao,

8.16.1.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

8.16.1.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.16.1.5. 0 valor a pagar; e

8.16.1.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
8.17, Mo caso de a Nota Fiscal ser atestada com ressalva ou de ermo na apresentagao do
documento, ou, ainda, qualguer circunstancia que impeca a ligquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo

apos a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem Gnus ao contratante.

8.1B. A MNota Fiscal ou Fatura devera ser cbrigatoriamente acompanhada da comprovacaos da
reguiaridade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao S5ICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no ark. 68 da Lein® 14.133/2021.

B.18.1. D gestor do contrato devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar 8 manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

b} identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no ambito do
grgdo ou entidade, proibigde de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorméncias impeditivas indiretas {INETHLH,'_E.EI MORMATIVA N9 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018);
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8.18.2. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacio de irregularidade do contratadeo, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para gue, no prazo de 5 (cinco) dias Oteis,
regularize sua situacio ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante;

B.18.3., N3c havendo regularizagcaoc ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos orgaos responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal guanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios
para garantir o recebimento de seus créditos;

B.18.4. Persistindc a Irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a8 rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
a0 contratado a ampla defesa;

8.18,5. Hawvendo a efeliva execuc3o do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, ateé gue se decida pela rescisdo do contrato, case o contratade ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF;

8.19. Apos o ateste da Nota Fiscal e devidamente comprovada a regularidade fiscal, o gestor
do contrato enviard a documentacdo pertinente a4 Sacretaria de Orcamento e Finangas - SOF
para a condusdo dos procedimentos de liquidacdo, no prazo de 04 (quatro) dias Utels.

B.19.1. Para fins de concusdo dos procedimeantos de liquidacdo, a Secretaria de
Orcamento e Financas - SOF novamente verificara se a Nota Fiscal ou Fatura contém os
elementos necessarios e essenciais ao documento, notadamente quanto as retengbes
tributarias cablveis e ag valor dimensionado pela fiscalizaclo e gestda, nos termos do
contrato.

Prazo de pagamento

8.20, O pagamento serd efetuada no prazo maximo de até 10 [dez) dias dteis, contados da
finallzacdo da liqguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo
Mormativa SEGES/ME n® 77, de 2022,

8.21. Mo caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do IPCA como indice de correcdo monetaria,

B.21.1. A compensagdo financeira prevista neste item sera incluida na fatura/nota fiscal
sequinte ao da ocorréncia, se for o caso.
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Forma de pagamento

8.22. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

8.23, Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.24, De acordo com as normas do Tesouro Macional a Ordem Bancaria tera sua compensacdo
am até 2 (dois) dias (teis,

8.25, Oz pagamentos, mediante a emissdo de gualquer modalidade de ordem bancaria, serdo
realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento
das exigéncias legais, principalmente no gue se refers as retengoes tributarias.

8.26 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel/incidente.

8.256.1. Independentemente do percentual de tribute inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, se incidentes, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabalecidos na lagisiacao vigente.

8.26.2. Os documentos comprobatérios das retengbes, quando incidentes, ficardo 3
disposicdo do Interessado na Secretaria de Orcamenta e Financas do CONTRATANTE.

B.27. Estdo Incluidos no preco unitario todos os tributos e encargos socials, obrigactes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas com transporte, as
quais correrad por conta da CONTRATADA,

8.2B. O contratado regularmente optante pelo Simples Macional, nos termos da Lel
Complementar n® 123, de 2008, ou que se enquadre em uma das situacbes excepcionais
elencadas no art. 4% da Instrucdo Normativa Receita Federal do Brasil n? 1.234/2012 ndo
sofrera a retencdo tributaria guanto aos impostes e contribuigbes abrangidos pelos respectivos
regimes. Mo entanto, ¢ pagamento ficara condicionado 3 apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto nos
termos da legislacio aplicavel.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO (art. 69, inciso XXIII, alinea "h’, da Lei n.
14.133/2021) E REGIME nEi;:Eu.lj;.!g

Forma de ﬂeleﬁn 28 crlll;"-l":rl'::- de .jul'qamnn-tu da prnpnsi:ﬂ

3.1, A futura contratada sera selecionada por meio da realizacdo de procedimento de

dispensa de licitagdo, com fundamentc na hipotese do art. 75, inciso XV, da Lei n?
14.133/2021, nos termos da fundamentacde constante no subitem 15.2.3 do ETP.

Regime de execucio

9.2. O regime de execucdo do contrato serd empreitada por preco global,

Exigéncias de habilitacdo

9.3. Previamernte a celabracdc do contrato, a Administracdo wverificard o eventual
descumprimento das condiges para contratacdo, especialmente quanta a existéncia de sancdo
que a impaca, mediante a consulta @ cadastros informativos oficiais, tais como:

al SICAF,;
bl Cadastro Macional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www,. portaldatransparencia.gov.br/oeis);

) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CHEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (hitps:/fwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.4, A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8,429, de 1992, que preveé, dentre a5 sangbes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a8 proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritariga.

9.5. Caso conste na Consulta de Sitwacda do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar s& houve fraude por parte das
ampresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncas Impeditivas Indiretas.

9.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos wvincules societdrios, linhas de
fornecimenta similares, dentre outros.

9.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

5.8, Caso atendidas as condigies para contratacdo, & habilitacdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.,

9.5, E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF,
ou encaminhar, guando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacio atualizada.
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9.10, N3¢ serfo aceitos documentos de habilitacSo com indicacdo de CNPI/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidas.

9.11, 5e o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os docurmentos deverdo estar em nome da fillal, exceto para
atestadeos de capacidade técnica, caso exigidos, & no caso daqueles documentos gue, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.12. Serdo aceitos registros de CMNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de ndmeros
de documentos pertinentes ao CHND e ao CRF/FGTS, quande for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigbes.

9.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar o5 seguinktes reguisitos, gue
seran exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacio juridica

9.14, Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
Iei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territéric nacional;

9.15. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.16 Microempreendedor Individual - MEL; Certificads da Condicio de Microempreandedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
hitps:/fwww.qov.br/em -8-neqocios/pt-br/emoreaendadar;

3.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal = S5LU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatute ou contrate social no Reagistno Plblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comerclal da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio da
seus administradores;

9.1E Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Digric Oficial da Unido e arguivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, ageéncia, sucursal ou estabelecimento, a gual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdc Mormativa DREI/ME n.0 77, de 18 de margo
de 2020;

9.19, Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jundicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
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%.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria; inscricdo do ato
constitutive da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou  empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Emprasas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assemblaia
que ¢ aprovoud, devidamente arquivade na Junta Comercial ou inscrite no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de gue trata o art. 107 da Lel n? 5.764,
de 16 de dezembro 1971,

9.22, Os decumentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
censolidacao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.23. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.24, Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Macional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais & & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive agqueles relativos a
Sequridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Farenda Nacional.

9.25, Prova de regularidade cormn o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.26. Dedaracio de que ndoc emprega mencr de 1E anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndc emprega mencr de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 72, XXXIII, da Constituicao;

9.27. Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-& da Consclidagae das Leis do Trabalhe, aprovada pelo Decrefo-Lei n? 5.452, de 1° de
maip de 1943;

9.28. Prova de inscricde no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com ¢ objeto contratual;

9.29, Prova de regularidade com a Farzenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do
domicilio ou s5ede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.30. Caso o fornacedor seja considerado isento dos tributos Ectadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ac objeto contratual, deverd comprovar tal condicio mediante
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a apresentacdoc de declaragdo da Fazenda respectiva do szu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na farma da lei.

9.31. O fornecedor enquadrade coma microempreendedar individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribulntes estadual & municipal.

Qualificacio Econdmico-Financeira

9.32, Certiddo negativa de Insolvénca civil expedida pelo distribuidor do damicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo {arf. 59
incise II, alinea "c”, da Instrucac MNormativa Seges/ME n® 116, de 2021), ou de sociedade
simples, se aplicavel;

9.33. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14,133, de 2021, art. 69, caput, inciso II, se aplicével;

9.34, Balango patrimanial, demonstracdo de resultado de exercicio & demais demonstragoes
contabeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais, comprovando:

9.34.1, indices de Liguidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores 3 1 (um):

9.34,2, As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacio deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir o5 demonstrativos
contabeais pele balanco de abertura; e

0.34.3, Oz documentos referidos acima limitar-se-3o ao ditimo exerciclo no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 {dois) anos.

0.34.4. 0Os documentos referidos acima deverdo ser exigides com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasll para transmissao da Escrituracao Contabil
Digital - ECD ao Sped.

9.35. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou fgual a 1 (um) em qualguer dos
indices de Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (5G) e Liguidez Corrente (LC), serd exigido
para fins de habilitagdo patrimdnio liquido minimoe de 10% do valor total estimado da
contratacao.

9.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstratives contabeis pela balanco de
abertura, (Lei n® 14,133, de 2021, art. 65, §19),

9.37. O atendimente dos indices econdmicos previstos neste iterm devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitade da area contabll, apresentada pela
empresa.
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Qualificagio Técnica

9.38. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagbes e das
condigBes lacais para o cumprimento das obrigactes objeto da contratacdo;

9.39, A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnice do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades da contratacao.

9.40. Comprovacao de aptiddo para execucao de servigco de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou supericr com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacio de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito pablico
ou regularmente emitidols) pelo conselho profissional competente, quando for o caso,

9.40.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.40.1.1. Experiéncia na realizacdo de, no minima, 4 (guatro) concursos
publicos para a Justica do Trabalho (Tribunais Regionais do Trabalho e Tribunal
Superior do Trabalho) com quantitativa minimo de 25 (vinte & cinca) mil
inscritas:

9.40.2. Os atestados de capacidade técnica poderfo ser apresentados em nome da
rmatriz ou da filial da empresa interessada.

9.40.3. O interessado disponibilizard todas as informaches necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestades, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cdpia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do contratante e local em que
fol executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIII, alinea "', da
Lei n® 14.133/2021)

10.1, O custo estimado total da contratagdo € de R$ RS 3.0B6.214,00 (trés milhdes, citenta &
seis mil, duzentos e guakorze reais), levande em consideragao a expectativa de 45 (quarenta e
cinco) mil inscritos, conforme tabela abaixo:

Faixa de
inscritos Valor a ser cobrado por inscrigdo .
{pagantes e “axcedente Valor a ser pago a contratada
isentos)
R% 1.912.089,00 (um milhdo,
caiﬁdﬁfs?gi ) - novecentos e doze mil e citenta e
neve regis)
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R$ 1.912.089,00 (um milhao,
novecentos e doze mil @ gitenta e

De 25.001 a ) nove regis), acrescidos do numero
27 -EEIG R$ 63,95 (sessenta e trés reais & de inscritos(as) na faixa "25.001
candidatos(as) noventa € cnco centavos) 27.500 candidatos{as)",

multiplicado pelo valor de R$
63,95 (sessenta & rés reais e
noventa e cinco centavos)

R 2.071.964,00 (dois milhdes,
setenta & um mil, novecentos e
seccenta e quatro reais),

De 27.501 a . acrescidos do numere de
30,000 ::*feh‘z”e{fﬁjji}* Umiras e inscritos(as) na faia "27.501
candidates{as) 30,000 candidatos{as)",
multiplicado pelo valor de R
61,80 (sessenta e um reais
noventa e centavos)
Rs 2.226.714,00 (dois milhdes,
duzentos & vinte e seis mil,
cotecentos e quatorzea reais),
Rg 57,30 {cinguenta e sete reais e acrescidos do numero de
trinta centaves) excadentas "a partir de 30.001
candidatosias)”, multiplicado pelo
valor de R 57,30 (cinguenta e
sete reais e trinta centavos)
k3 3.086.214,00 (trés milhGes,
pitenta e seis mil, duzentos e

guataorze raais)

A partir de
30.001
candidatos{as)

Valor total para a estimativa de 45 mil
inscritos{as)

10.1.1 ©Oc valores acdma Incluem a realizacdo de pericia meédica para 40 [guarenta)
candidatos{as) com deficiéncia.

10.1.1.1 Na hipdtese de novas convocacdes, o TRTE pagara o montante de R$ 31.285,00
ftrinta & um mil, duzentos e ocitenta e cinco reais) para cada grupc de 20 (vinte)
candidatos({as) a serem periciados{as), que podera ser reajustado a partir de 01 {um)
ano contado da data do orgamento estimado em 26/09/2024, mediante a aplicagao do
indice previsto no contrato.

10.1.2 Os valores acima incluem a verificacdo inicial por foto de até 350 (trezentos e
cinguenta) candidatos{as) autodeclarados{as) negros{as) & presencial de até 300 (trezentos)
candidatos{as) autodeclarados(as) negros{as) pela respectiva Comissao de Heteroidentificacao,

10.1.2.1 Na hipotese de novas convocacies, o TRTE pagara o montante de R$ 73.854,48
{setenta e trés mil, oitecentos e cinguenta e guatro reais e quarenta e oito centavas)
para cada grupo adicional de até 100 (cem) candidatos(as) a serem verificados{as) por
fato e ate BE (oitenta e seis) candidatos(as) a serem entrevistados(as) presencialments,
gue poderd ser reajustado a partir de 01 {um) ano contado da data do orgamento
estimado em 26/09/2024, mediante a aplicacdo do indice prevista no contrato.
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10,1.3 Os walores acima incluermn a verificacdo presencial de até 20 (vinte) candidatos{as)
autodeclarados({as) indigenas pela respactiva Comissda de Heteroidentificacdo.

10.1.3.1 Na hipdtese de novas convocacdes, o TRTHE pagard o montante de RS
45.625,70 (guarenta e cince mil, seiscentos e vinte e cinco reais e setenta centavos)
para cada grupo de até 20 (vinte) candidatos (as) a serem entrevistados(as)
presencialmente, que poderd cer reajustado a partir de 01 (um) ano contado da data do
orcamento  estimade em 26/09/2024, mediante a aplicacdo do indice previsto no
contrato.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea '§', da Lel n®
14.133/2021)

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Unido, na programacao orgamentaria para o
exercicio de 2024 e 2025.

11.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
I} Gestdo/Unidade: Secretaria de Gestdo de Pessoas,
11) Fonte de Recursos: Apreciacdo de Causas da Justica do Trabalho - ACIT;
111} Programa de Trabalho: 02.122.0033.4256.0026;
ATH Elemneanto de Despesa: 3390.39.48 - Servico da Selecio e Treinamento;

11.2, A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subseguentes ja estd prevista na Proposta
Orcamentaria Prévia, conforme discriminado no Estudo Téonice Praliminar - ETP.

Anexo | - ETAPAS, SERVICOS, ENTREGAS E RESPECTIVOS CRITERIOS DE ACEITAGAD
Anexo I1 - VENCIMENTOS INICIALS MENSALS E DA JORNADA DE TRABALHO
Arnexo III - VENCIMENTOS INICIAIS MENSAIS E DA JORNADA DE TRABALHO

Recife, 26 de setembro de 2024.

DENISE MAGALHAES FARIAS ANDRADE

SIMARA BUTRON BERNARDES

THAISE MAIRA NOGUEIRA DE PAIVA PEREIRA
RAPHAELA DO NASCIMENTO MARINHO DE ANDRADE
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ANEXOD I

ETAPAS DE PAGAMENTO, SERVICOS, ENTREGAS E RESPECTIVOS CRITERIOS DE
ACEITACAO

Etapas de
Pagamento

13 PARCELA

Servicos

1= Dlar suporte bEomcn e
juridico o planejamento
de editais = am todas as
fases do cartama até a
sua homologagas e aphs
a homadagacio am
progesses administrativos
& judiciais relativos &
carthime.

Entregas

1= Designacdn, apds 1 dia
4B assinatura do contratg,
a8 prepasts oo COntatd
telefinico, conta e-mall &
whatzapp corm
disponibilidade de
segunda a sexta das Bh30
as 17030, Mo pariede de
eplicagio d4das provas &
duranie a reafizacdn da
Comissdia da
Heteroidentificagds ot
contatos com O preposto
pofderde ser realizados,
Bpanas, por TS
telefanica, das 7h as 20n,

F Raspastas as
demandas da Tribunzl &m
até 5 dias Uitais,
observando, s casas de
demandas  judiciais  ou
extrajudiciats, o5 prazos
legais,

13- Editais validados peio
Triounal.

4- DHvulgar o certame
unte a jernais & midias
acnacialiradas,

Critérios de
Aceitacio da Entrega
(1}

1- InexkstEncia e
reclamacss formalizada
peio TRTE gquanto ac
ACHFS0 30 Prepasie.

2- Inexisténcia de
reclsmacic  formalzada
pelo  TRTG guanto ao
atendiments das

darmandas da tribunal,

3= Inexistencia de
I'EEH'H'I"IEII;EI:I harmakizada
pelo TRTE guante aa prazo
de anvio d2 minutas de
editais para validagio,

4- Enecisténcia =)
reclamacdo  formafizada
pela  TATE guanta &
divulgacdo do certame am
jomais 2 rmibdias
especializadas.
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2- Organizar, controlar e
prastar contas  das
insgrigies de candidatos,

1- Relacss Firal e
mscrtos com dados oa
dentficatda, dados O
oAb, dadas da
inscricda  (carpo,  data,
fara, wakor oo

pagaments,  data  do

pagamentol, catas |
gratuidada (tipo @
COMpravasEn an
anquadramenis].

2- Quedro sintético final
da mstatistica do . inscrites
frar carga, coka,
gratuidade, texa,

3- Boletins  didress  da
estatistica de inscritos por
cargo, caba &

gratuldada,

1- Tmexstincis ]
mclamacidn  formalizada
pelo  TRTE quante a
entrega da relacio final de
inscritos em akd 4 dias
gpés o0 fechamento oo
cadastrae  de  En&crites,
pravisto em oronegrama.

2- Inexksténcia de
reclamacBs  formalizada
pelo TRT® quanto  a

entrega do quadra
sintétos &m ate 4 dias
apis o fechamento do
cadastro de  inscrivos,
pravisto em crondgrama.

3- Inexisténcia e
reclamacis  formafizada
pela  TRTE quanta a

entraga  dos  boletins
didrsos am até 28 horas,
sendo admitidos eventuats
atrasos desde CLies
dewvidamanta justifichda.

3= FReceber e Juigar
FeCurs0s Contra inscrigdes
indeferidas, inclusive
quanto a pedidos
espaecials para PCD &
gratuidade,

1= Listagam firal de
FeCursos deferidas L
indeferndas,

1 Inexisténcia e
reclamacan Tormalizada
pelo  TATE quanta a

antraga da listagem final
de recursos deferidos e
indeferidas  me  prazo
prevista no  cranograma
publecada no edital.

4= Dar atendimenta a
demandas de candidatos
{consultas, orentagies),

1- Comunicagda, par
coorrencia, de demandas
oM solucies ndg
previstas que demandem
arencdo do Tribunal.

2= Relataria  final  da

abandimentos a
candidatos,
prefarencialmanta par
efapa oo OIDIESSD
salativa,

1= [nexisténcia de
reclamacde  formalizada
pelo  TRTE cquanto a
auséncia de
Camunicagieas sobra
solugdes ndo  previstas
que gemandem atengdo
do Tribunal,

2= Inexisténcia de
reclamacae  formakzada
pelo TRTE guants &:

a) entrega do rafakdrio
final;

b} reclarmagies de
candidatos recebidas pelo
Tribunal serm justificativas
da contratads  acatadas
pelo Tribunal,
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28 PARCELA

33 PARCELA

1- Elabsarar provas (2]

i- Cadermo de proves,
folhas ] raspastas
{entragas nd3p repassadas
an Tribural =erfa mantidas
p=la contracadal,

1- Tmexstincis ]
mclamacidn  formalizada
pelo TRTE quanto &
realizacio das provas.

2- Plangjar, conirakar,
arganizar & Coord@ensr
lacals & EJQUipE OF

aplicagdo de provas.

1- Relagdo dos cals de

prova &  plgcacEa  Oe
candigaos;

2-  Relacdo &  salas
alvernativas para
contingencias,

3- Plang a2 conting=ncia.

1- Inexisténcia de
n!:r.aman;aﬁ farmalizada
pelo TRTE quanto -]
disponibilizacso fi]
consulta dos  locak da
prava,

z- Inexitancia fe
reclamacBo  formalizada
pelo  TRTE guanto &
existhncia da plana de
tanbngdnoa,

3= Inexisténcia de
rEI:lEIE'I"IEI;ﬁD farmakzada
pelo TATE guanta a

existéncia do plaao de
cantingdncia,

1= [mprimir,  ambalar,
ransportar =] 'guﬂTI:IEII'
proves:

i- [AExistEncia de
I'EEIH-!T'IEI;EIEI Tormalizada
pela TATE quanka a

raalizagia das provas,

4= Aplicar provas, 1= Belagia de abstencies 1= [nesxisténcia da
P Cargo { Cota, I"ECIEI'TIEI;EEI formakizada
pelo TRTG quanto  a
entrega da relagiio da
EDEEEI"II;I:IEE.
1- Carrigir provas | 1- Gabaritos 1- [nexisténcia de
abijetivas. recismacio formalkzada
|:IE|I:I TRTE quants ]
realizacia das provas,
2= Eecabar = Julqar 1- PRelacan de reCursas 1- Inexist&ncia de
reCursas contra | deferidas e indeferidos, reclamacino formalizada
gabaritos, pelo TRTE guanto ags
résultados das recursas.
3- Planejar, contratar | 1- Relacdn das | 1- Inexisténcia de
COMmponeEntes de companantaes das raclamagao farmalzada
comissdas, arganizar & COMISsShes de pelo TRTE quanto E]
coordenar a Mﬂerm&ﬂliriﬂiﬁﬁﬂ e fde da resultedos [ 5

heteraidentificacio de
candidatas da coba de
regras.

comissie de recursos da
hatarskdentificatdo,

2- Resultada preliminar da
hatersidentificacan,

heteroidentificagia,
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4- PReceber @& julgar | 1- Relagdo de recursos | 13- Inexisténcia di
racursos contra resuitade | deferidos 8 indefersdos, mclamacidn  formalizada
da heterpigentificagdo, peloc TRTE quanto  aos

reduftadad dad recurddd.

5- Corngar provas - -
discursivas,

f-  [Divulgar HResultads | 1- Resultado praliminar 1- Inexisténcia da
preliminar, raclamacao formalizada

pelo TRTE quante ao
resultado praliminar,

7- Receber @  juigar | 1- Relagdo de recursos | 1- Inexisténcia de
récursns cantra resultads | deferidos e indefaridos, raclamacis formalizada
praliminar. pals TRTE guarts a
resyltaies dos recursos.

3- Dhwulgar resultado | 1- Resultado Minal. 1- Inexisténcia de

final & prestar apoio na reclamagio formalizada

hamelogacia do | 2- Dedes de identificacdo, | pelo TRTE guarto ao

cartame. contats  dos  candidatos | reswlizoo final.
classificados.

3 Demais dados &

docymantas do  certama
da cunho estatistico e de

rastrasbilidada da
candedatos, inclusiva
laudos dos candidawos da
cote de PCD.

(130 TRIS formalizers seclamacks guands, apo mmsfabe pam sgcmomanics e probismes selacnonsdon § sobeos & s regquinioy & sle apbcioem, juige
impamiranies 25 Megagbes do Conbrends ou NoS C3505 0o rencdinos dJos fatos geradores da recamacio.

(I O ceitane dovend conslderar prowas ob{ativas o matpla escolha @ rova CsUrEVE 00 Gpo redacio para to0oE 06 GIFgoS. Com TemdDbc) Bdsirin 405
g, i o e s T 6 i ek el alive aos Carans Com escadialidate
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AMEXD II

DESCRICOES DAS ATRIBUICOES E REQUISITOS PARA INGRESSO NOS CARGOS
EFETIVOS DOS QUADROS DE PESSOAL DOS TRIBUNAIS REGIONAIS DO TRABALHO

CARGO ANALISTA JUDICIARIO, AREA JUDICIARIA,
ESPECIALIDADE OFICIAL DE  JUSTICA
AVALIADOR FEDERAL

ATRIBUICOES Executar citagBes, notificagfes, intimages e
demais ordens judiciais, cerfificande no
mandade o ocormido; executar penhoras,
avaliagbes, arrematagdes, pracas e hastas
publicas, remissbes, adjudicaches, arrestos,
sequestros, buscas e apreensoes, lavrando
nog local o respactivo auto circunstanciado;
raedigir, digitar & conferir axpedientas
diversgs e executar outras atividades de
mesma natureza e grau de complexidade

ESCOLARIDADE Graduagao em Direito

REGISTRO EM ORGAD DE CLASSE -

CARGD ANALISTA JUDICIARIO, AREA JUDICIARIA
ATRIBUICOES Analisar petiches & processos, confeccionar

minutas de wobos, emitir informacies e
pareceras; proceder a estudos @ pasquisas
na legislagdo, na jurisprudéncia & na doutrina
pertinente para fundameantar a analise de
processa & emissao de parecer; fornecer
suporte  tecnico e administrative aos
magistrados, orgdos julgadores e unidades
do Tribunal; inserir, atualizar e consultar
informacdes em base de dados; wverificar
prazos processcvais; atender ao  plblico
interno e externo; redigir, digitar e conferir
expedientes diversos e executar outras
atividades de mesma natureza e grau de
complexidade

ESCOLARIDADE Graduagao em Direito

REGISTRO EM ORGAD DE CLASSE -
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CARGO ANALISTA JUDICTARIOQ, AREA
ADMINISTRATIVA

ATRIBUICOES Realizar tarefas relacionadas a administracao
de recLursos humanos, materais,

patrimoniais, orcamentarios e financeiros, de
desenvolvimento organizacional, licitagdes e
contratos, contadoria e auditoria; emitir
informagtes e pareceres; elaborar, analisar e
interpretar dados e demonstrativos; elaborar,
implementar, acompanhar & avaliar projetos
pertinentes a area de atuacdo; elaborar e
aplicar instrumentos de acompanhamento,
avaliacdo, pesquisa, controle e divulgacdo
referentes  aos  projetas desenvolvidos)
atender ao publico intemo & externo; redigir,
digitar e conferir expedientes diversos e
executar outras atividades de mesma
natureza e grau de complexidade

ESCOLARIDADE Curso de ensino superor, inclusive
licenciatura plena

REGISTRO EM ORGAQ DE CLASSE =

CARGO ANALISTA  JUDICIARIO, AREA  APDID
ESPECIALIZADO, ESPECIALIDADE MEDICINA

ATRIBUICOES Fealizar consultas, exames, diagndsticos e
inspegbes de sadde; solicitar exames;
prescrever  tratamentos; realizar  wvisitas
domiciliares ou em dependéncias
hospitalares; providenciar a remogao de
pacientes para Instituigbes hospitalares em
casos de emergéncia; emitir laudos madicos,
parecerss e atestados; conceder licencas
para tratamenta de sadde; homologar
atestados médicos emitidos por profissionais
externgs ao quadro do Tribunal, atuar em
pericias meadicas; atuar em programas de
educacio e prevengac de doencas;
prescrever e administrar medicamentos;
efetuar o controle de estoque e das
condiches de uso de equipamentos,
materiais, instrumentos e medicamentos
ulilizados para atendimento  medico;
colaborar na fiscalizagdo das condigbes de
higiene e seguranca dos locais de trabalho;
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redigir, digitar e conferir expedientes
diversos e executar outras atividades de
mesma natureza e grau de complexidade

ESCOLARIDADE Graduacio em Medicina

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE Conselho Regional de Madicina

CARGO ANALISTA  JUDICIARIO, AREA  APQID
ESPECIALIZADO, ESPECIALIDADE

TECNOLOGIA DA INFORMAGCAD

ATRIBUICOES Desenvolver projetos e sistemas  de
informatica; documentar o5 sistermnas;
analisar & avaliar diagramas, estruturas e
descrigies de entradas e saidas de sistemas;
sugerir a8s caracteristicas e guantitativos de
equipamentos necessarios a utilizagdo dos
sistemnas; analisar & avaliar as definighbes e
documentacdo de arguivos, programas,
rotinas de producdoc e testes de sistemas;
identificar as necessidades de produgdo,
alteracdo e otimizacdo de sistemas; prestar
suporte técnico e treinamento aos usuarios
de sistemas; analisar E avaliar
procedimentos para instalacdc de base de
dados, assim como definir dados a serem
coletados para teste paralelo de sistemas;
planejar e coordenar as atividades de
manutencdo dos sistemas em operacdo;
elaborar projetos de paginas para intermet e
intranet; elaborar especificacdo técnica para
subsidiar a8 aquisicdo de software e
equipamentos de  informatica; propor
padres e spluges para ambientes
informatizados; elaborar parecares técnicos;
redigir, digitar e conferir expedientes
diversos & executar outras atividades de
mesma natureza e grau de complexidade

ESCOLARIDADE Curso de ensing superior na area de
informatica ou gualquer curso de ensing
superior, acrascido de curso de
péds-graduacio em informatica

REGISTRO EM ORGAQ DE CLASSE =
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CARGO TECNICO JUDICIARIO, AREA,
ADMINISTRATIVA
ATRIBUICOES Prestar apeio técnico e administrativo

pertinente as atribuicdes das unidades
organizacionais; executar tarefas de apoio a
atividade judicidria; arquivar documentos;
efetuar tarefas relacionadas & movimentacdo
e @ guarda de processos e documentos;
atender ao publicc interno e externo;
classificar & autuar processos; realizar
estudos, pesqulsas e rotinas administrativas,;
redigir, digitar e conferir expedientes
diversos e executar outras atividades de
mesma natureza e grau de complexidade

ESCOLARIDADE Curso de ensing superior, nos termos da Lei
11.416/2006, alterada pela Lei 14.455/2022

REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE

CARGO TECNICO JUDICIARIO, AREA
ADMINISTRATIVA, AGENTE DA POLICIA
JUDICIAL

ATRIBUICOES

Atuar na seguranga dos magistrados, das
autaridades, dos servidoras e das instalacfes
dao Tribunal; realizar investigacbes
preliminares; conduzir veiculos automotoras;
vistoriar veicules ] registrar  sua
movimentagio; prestar primeiros socormos as
vitimas de sinistros & outras situagbes de
risco; fiscalizar as atividades de controle de
entrada e saida de materiais, equipamentos
e volumes das dependéncias do Tribunal;
executar acdes de prevencdo e combate a
incéndio e outros sinistros; redigin, digitar e
conferir  expedientes diversos e executar
outras atividades de mesma natureza € grau
de complexidade

ESCOLARIDADE Curso de ensing superior, Nos termos da Lel
11.416/2006, alterada pela Lei 14.456/2022

OUTROS REQUISITOS carteira nacional de habilitagdo categoria D
ou E

REGISTRO EM ORGAD DE CLASSE -
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ANEXD ITI

VENCIMENTOS INICIAIS MENSAIS E DA JORNADA DE TRABALHO

CARGO | CLASSE | PADRAD | VENCIMENTO IGnAnF::Ad;in TOTAL JORNADA
(*) DE ATIVIDADE SEMANAL

JUDICIARIA (**)
bnalista A 1 R$5.831,15 [R$8.163,61 R$ 13,994,756 | 40 horas
Técnico A 1 R$1.554,02 [R$ 4.975,64 Rt 8.529,64 40 horas

{¥) Valores aafinidos pela Lei n® 11.416/ 2006,
{**) Os{as) candidatos(as) ass Cargos/hress/Especialidades do presente concurss ficarSo sujeivos & jornada de 40

{guaranta} horas semanais, na forma 40 art 19 da Lei /@ B.112590 8 alkaracies posteriores, salvo dispogicdas &m laig

aspacificas,
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